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Universidade Estadual do Centro-Oeste

PARANA

RESOLUCAO N° 1-CADCAM/SC/UNICENTRO, DE 6 DE MARCO DE 2026.

Aprova o Regulamento do Centro de
Documentacio e Memdria Professora Doutora
Terezinha Saldanha, Cedoc/G, do Campus Santa
Cruz, da UNICENTRO.

A PRESIDENTA DO CONSELHO ADMINISTRATIVO DO CAMPUS SANTA
CRUZ, UNIDADE UNIVERSITARIA DE GUARAPUAVA, DA UNIVERSIDADE ESTADUAL
DO CENTRO-OESTE (UNICENTRO):

considerando o disposto no artigo 26, do Regulamento do Campus Santa Cruz,
aprovado pela Resolugdo n® 26-COU/UNICENTRO, de 4 de dezembro de 2025;

considerando o Parecer n° 1-Cadcam/SC, de 15 de dezembro de 2025, contido no
protocolo n® 30.433, de 24 de novembro de 2025,

RESOLVE:

Art. 1°  Aprovar o Regulamento do Centro de Documentagcdao ¢ Memoria Professora
Doutora Terezinha Saldanha (Cedoc/G), do Campus Santa Cruz, da Universidade Estadual do
Centro-Oeste (UNICENTRO), conforme o anexo desta Resolucao.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor nesta data.

Gabinete da Presidenta do Conselho Administrativo do Campus Santa Cruz, da
UNICENTRO.

Prof*. Roseli de Oliveira Machado,
Presidenta do Cadcam/SC.
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ANEXO A RESOLUCAO N° 1-CADCAM/SC/UNICENTRO, DE 6 DE MARCO DE 2026.

TIiTULO UNICO

REGULAMENTO DO CENTRO DE DOCUMENTACAO E MEMORIA PROFESSORA
DOUTORA TEREZINHA SALDANHA (CEDOC/G), DO CAMPUS SANTA CRUZ, DA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE (UNICENTRO)

CAPITULO I
DA CARACTERIZACAO E DOS OBJETIVOS

Art. 1° O Centro de Documentagdo ¢ Memoria Profa. Dra. Terezinha Saldanha
(Cedoc/G) ¢ um orgao colegiado vinculado a Dire¢do do Campus Santa Cruz da Universidade
Estadual do Centro-Oeste (UNICENTRO), voltado ao tratamento arquivistico de documentos de
carater permanente, reconhecidos pelo seu valor histérico, cientifico e cultural, preferencialmente
aqueles proprios ou de terceiros relacionados a regido de abrangéncia da UNICENTRO.

Art. 2° S3o objetivos do Cedoc/G:

[ —captar e constituir colecoes e fundos documentais, bibliograficos e
hemerograficos, incluindo documentos textuais, iconograficos, sonoros e audiovisuais, realizando
sua restauragdo, organiza¢ao, conserva¢ao, manutenc¢ado e divulgagao;

II — manter e ampliar bancos de dados relativos ao acervo;

III — atuar como laboratério cientifico e pedagogico, oferecendo suporte as atividades
de ensino, pesquisa e extensdo relacionadas a memoria histérica e sociocultural, a partir da
documentacdo disponivel;

IV — organizar e apoiar eventos académicos, projetos e cursos tematicos de extensao
e pos-graduacdo lato sensu nas areas de atuacao do Cedoc/G;

V — oferecer oportunidades de estagio curricular e ndo obrigatorio;

VI — estabelecer intercambios e convénios com entidades publicas e privadas,
podendo receber bolsistas e contar com a colaboragao de profissionais;

VII — prestar consultoria, assessoria € colaboracdo em atividades de ensino, pesquisa
e extensdo vinculadas & memoria histdrica e ao patrimonio cultural, mediante demanda de
pesquisadores da UNICENTRO e da comunidade externa;

VIII — editar obras técnicas, cientificas e publicagdes especializadas nas éareas de
atuacdo do 6rgao;

IX — desenvolver produtos em diversos suportes e midias para divulgacao de suas
atividades;

X — estabelecer parcerias com instituigdes governamentais, organizagdes nao
governamentais e setores da sociedade civil, nacionais e estrangeiros, para a realizagdo de projetos
compativeis com sua area de atuacao;

XI — promover a divulgagado das atividades desenvolvidas pelo Cedoc/G.
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CAPITULO II
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 3° A estrutura do Cedoc/G é composta por:

I — Conselho do Cedoc/G;

II — Coordenagao;

I — Area Administrativa;

IV — Area de Tratamento, Conservagao e Digitalizagio;

V — Area de Apoio & Ciéncia Aberta e Relacionamento com o Piblico.

SECAO1
DO CONSELHO DO CEDOC/G

Art. 4° O Conselho do Cedoc/G, de natureza consultiva e deliberativa, ¢ composto
pelos seguintes membros e respectivos suplentes:

I — Coordenador(a) do Cedoc/G, que exercera a presidéncia;

IT — um(a) representante da Direcdo do Campus Santa Cruz;

IIT — um(a) representante docente do Departamento de Historia, Campus Santa Cruz;
IV —um(a) representante técnico-administrativo do Campus Santa Cruz;

V —um(a) representante da Pro-Reitoria de Pesquisa e Pos-Graduacao;

VI —um(a) representante da Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura;

VII — um(a) representante da Procuradoria Juridica da UNICENTRO;

VIII — dois(duas) representantes da comunidade externa, convidados(as) pelo
Conselho.

§ 1° Os membros do Conselho, com exce¢dao do(a) Coordenador(a), sao indicados
por seus pares, conforme as normas vigentes da UNICENTRO.

§ 2° O mandato ¢ de dois anos, permitida uma recondugao.

§ 3° Perde o mandato o membro que:

a) deixar de atender ao pressuposto de representagao;

b) faltar a trés reunides consecutivas sem justificativa aceita pelo Conselho.
Art. 5° Compete ao Conselho do Cedoc/G:

I — estabelecer politicas de captacao de acervos;

IT — deliberar sobre diretrizes gerais e linhas de atuacgao;

IIT — definir protocolos especificos de cada area;
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IV — aprovar planos de atuagao;

V — deliberar sobre aceitagdo de doagdes, custddias, permutas e aquisigoes;
VI — manifestar-se sobre acordos, contratos € convénios;

VII — aprovar a linha editorial e as prioridades de publicacdo;

VIII — deliberar sobre o recebimento de doagdes e recursos financeiros;

IX — aprovar planos de aplicagdo dos recursos recebidos;

X — zelar pela qualidade dos trabalhos realizados;

XI — apreciar e aprovar projetos de ensino, pesquisa e extensao;

XII — propor critérios de selecdo e contrata¢do de pessoal técnico;

XIII — fiscalizar as atividades da Coordenacao;

XIV — desenvolver estratégias de gestdo do acervo, incluindo descarte e retirada de
materiais considerados inadequados.

Art. 6° O Conselho reune-se ordinariamente quatro vezes por ano ¢,
extraordinariamente, quando convocado pela Coordenagdo ou por, no minimo, dois tercos de seus
membros.

§ 1° A convocacdo deve ser feita por escrito, com antecedéncia minima de 48 horas,
acompanhada da pauta.

§ 2° O quérum minimo € de maioria simples.
§ 3° As decisdes sao tomadas por maioria simples.

§ 4° O(a) Coordenador(a) tem voto de qualidade em caso de empate.

SECAO II
DA COORDENACAO

Art. 7° A Coordenacgdo ¢ a autoridade executiva do Cedoc/G, exercida por docente
efetivo da UNICENTRO, portador do titulo de doutor, com experiéncia nas areas de atuacdo do
Cedoc/G e perfil voltado a pesquisa.

§ 1° A duracdo do mandato da Coordenacao ¢ de dois anos, permitida uma
reconducao.

§ 2° O(a) Coordenador(a) ¢ designado(a) pela Diregao do Campus Santa Cruz, a
partir de indicagdo do Conselho do Cedoc/G.

Art. 8° Compete a Coordenagao:

I— exercer a diregdo executiva, coordenagdo e supervisdo das atividades do
Cedoc/G, delegando responsabilidades;

II — convocar e presidir o Conselho do Cedoc/G;

III — planejar, em conjunto com os coordenadores de area, a linha editorial e as
prioridades para publicagdo e divulgacao, submetendo-as ao Conselho;
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IV — promover reunides para estudo, planejamento e aperfeicoamento das atividades
do Cedoc/G;

V — submeter ao Conselho as propostas de diretrizes para as linhas de atuagao;

VI — cumprir e fazer cumprir as deliberacdes do Conselho;

VII — coordenar a promogdo de eventos culturais e demais atividades do Cedoc/G;
VIII — representar o Cedoc/G junto a 6rgaos da Universidade e instituicdes externas;
IX — propor ao Conselho politicas de captacdo de acervos historicos;

X — buscar junto a institui¢cdes publicas e privadas a cessdo, para fins reprograficos,
ou a doagao de documentos de interesse do Cedoc/G;

XI — elaborar planos de agdo anual e demais instrumentos de planejamento
estratégico;

XII — prestar contas anualmente, ou quando solicitado, em nome do Conselho, a
Dire¢do do Campus Santa Cruz;

XIII — desempenhar outras atividades correlatas.

Art. 9° Em caso de vacancia do cargo de Coordenador(a), o Conselho, presidido
pelo representante da Direcdo do Campus, deve, no prazo maximo de trinta dias, encaminhar a
Direcao do Campus Santa Cruz a indica¢do de nome(s) para designacdo da nova Coordenagao.

SECAO III
DA AREA ADMINISTRATIVA

Art. 10. A Area Administrativa é responsavel pelo apoio administrativo ao
Cedoc/G.

Paragrafo tinico. Esta éarea ¢ exercida e coordenada por agente universitario.
Art. 11. Compete ao responsavel pela Area Administrativa:

I — administrar a entrada e a tramitacdo dos fundos e colecdes, conforme os termos e
protocolos estabelecidos;

IT — realizar as atividades administrativas do Cedoc/G e acompanhar sua tramitacao;
IIT — organizar e controlar o acervo do Cedoc/G;

IV —realizar o registro e o controle patrimonial dos bens pertencentes ao Cedoc/G;
V — oferecer suporte administrativo as areas técnico-cientificas;

VI — realizar as rotinas operacionais de manuten¢ao dos bancos de dados e da rede;
VII — manter atualizado o registro dos servigos prestados;

VIII — apresentar, periodicamente, relatorio circunstanciado das atividades
realizadas;

IX — desempenhar outras atividades correlatas.
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SECAO IV
DA AREA DE TRATAMENTO, CONSERVACAO E DIGITALIZACAO DOCUMENTAL

Art. 12. Esta 4area ¢ responsavel pelo tratamento técnico, conservagdo e
digitalizag¢do do acervo.

Pardgrafo tinico. A area ¢ exercida e coordenada, preferencialmente, por agente
universitario.

Art. 13.  Compete aos membros da area:
I — receber os documentos encaminhados pela Area Administrativa;

IT — organizar e arranjar sob a insignia de fundos, cole¢des ou outra terminologia
adequada, conforme os protocolos definidos;

IIl — encaminhar o material para restauracdo ou higieniza¢do, conforme a
necessidade;

IV — receber a documentacao da Area de Conservacao e Reprografia e descrevé-la
nas bases de dados, de acordo com as normas e protocolos definidos;

V — organizar o acervo e elaborar instrumentos de pesquisa, visando a difusdo da
informacao;

VI — prestar assessoria técnica e ministrar cursos e treinamentos em sua area de
especializacdo, quando demandado;

VII — promover a conservacao do acervo documental, bibliografico e hemerografico,
aplicando acdes estabilizadoras conforme os protocolos estabelecidos e os tratamentos especificos
para cada tipo de material;

VIII — realizar a higienizacdo de documentos, observando os protocolos definidos;
IX — promover a restauragao fisica de documentos, conforme demanda do Cedoc/G;

X — zelar pelo manuseio e pela manuteng¢ao da infraestrutura de reprodugao e registro
de documentos em diferentes suportes e formatos;

XI — executar os protocolos de digitalizacdo de documentos definidos em protocolo
para esta finalidade;

XII — realizar as rotinas operacionais de manutengdo dos bancos de dados das areas
de conservacao e digitalizagao;

XIII — prestar assessoria técnica e ministrar cursos € treinamentos em sua area de
especializacao, quando solicitado;

XIV — participar da criagdo e desenvolvimento de aplicativos voltados & dinamizagao
dos servigos de conservacao e digitalizagao;

XV — manter atualizado o registro dos servigos prestados;

XVI — apresentar, periodicamente, relatorio circunstanciado das atividades
realizadas;

XVII — desempenhar outras atividades correlatas.
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SECAOV
DA AREA DE APOIO A CIENCIA ABERTA E RELACIONAMENTO COM O PUBLICO

Art. 14. Esta area ¢ responsavel pela realizacdo de pesquisas instrumentais,
elaboracdo de referéncias, atendimento ao publico, divulgagdo do Cedoc/G e intercdmbio com
institui¢des afins.

Paragrafo tinico. A area ¢ exercida preferencialmente por agente universitario.
Art. 15. Compete aos membros da area:

I — realizar pesquisas instrumentais de apoio as atividades de tratamento documental
e de referéncia;

IT — elaborar obras de referéncia, atendendo as demandas de pesquisa dos usuérios;

IIl — realizar o atendimento e assessorar oS usuarios na consulta ao acervo,
observando os protocolos estabelecidos;

IV — zelar pelo manuseio e manutengdo da infraestrutura de consulta;
V — acompanhar o processo de edigao e distribuicdo das publicacdes do Cedoc/G;

VI — promover eventos ¢ treinamentos para aperfeigoamento e atualizacdo dos
usuarios e da equipe;

VII — estabelecer intercdmbio com escolas, organizacdes e entidades afins para
formagdo e aperfeicoamento técnico e difusdo da informagao;

VIII — acompanhar o desenvolvimento de estagios curriculares e atividades
correlatas, conforme protocolos definidos;

IX — executar as politicas de divulgacdo do acervo e servigos, intercimbio
institucional, promogdo de eventos € assessoria técnica;

X — encaminhar as solicitacdes de assessoria técnica para as respectivas areas do

Cedoc/G;

XI —realizar as rotinas operacionais de manutengao dos bancos de dados da area;

XII — manter atualizado o registro dos servicos prestados;

XIII — apresentar, periodicamente, relatorio circunstanciado das atividades
realizadas;

XIV — desempenhar outras atividades correlatas.

SECAO VI
DO PATRIMONIO E DA RECEITA

Art. 16. O patrimoénio e a receita do Cedoc/G sdo constituidos por:
I — recursos transferidos pela UNICENTRO;

II — recursos obtidos no exercicio de suas atividades;
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IIT — recursos provenientes de agéncias de fomento a pesquisa;
IV — subvengdes e doagdes oficiais ou particulares.

Pardgrafo tinico. Os bens e recursos do Cedoc/G sao utilizados exclusivamente
para a realizagdo de seus objetivos e finalidades.

CAPITULO 111
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. E vedada a retirada de qualquer documento das dependéncias do Cedoc/G.
Paragrafo inico. Excepcionalmente, o Conselho poderd autorizar a retirada de documentos para fins
especificos, mediante assinatura de termo de responsabilidade.

Art. 18. Os casos omissos sdo resolvidos pelo Conselho do Cedoc/G, ouvida a
Direcao do Campus Santa Cruz.

Art. 19.  As alteracdes deste Regulamento sdo propostas pelo Conselho do Cedoc/G,
mediante deliberagdo de dois tercos de seus membros, e submetidas a aprovacdo do Conselho
Administrativo competente do Campus Santa Cruz.

Art. 20. Este Regulamento entra em vigor na data de sua publicacao.

Gabinete da Presidenta do Conselho Administrativo do Campus Santa Cruz, da
UNICENTRO.

Prof*. Roseli de Oliveira Machado,
Presidenta do Cadcam/SC.
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