














É IMPORTANTE SABER

❖Após, enviar a sua solicitação você receberá um aviso no email, de que o seu pedido foi

encaminhado para o protocolo;

❖Você deverá aguardar até que o setor de protocolo confira sua solicitação. Realizada a

conferência por este setor, você receberá um novo comunicado de que o pedido foi

autuado e nesse momento, será informado o número de seu protocolo;

❖É importante aguardar a autuação de seu processo e não formular outro pedido, pois,

isso só irá gerar sobrecargas no sistema.

❖É fundamental conferir o seu e-

mail e os dados de contato, antes de enviar qualquer solicitação, pois, eles são os canais

de comunicação.



TRAMITES DE DOCUMENTOS







➔ Ao acessar essa tela, os trâmites serão feitos, clicando nos seus respectivos ícones (setas vermelhas). 
Após, outras telas abrirão e será possível inserir despachos e enviá-los para os setores de forma virtual.



É IMPORTANTE SABER

❖ Fica sob responsabilidade dos departamentos e setores à ciência da
comunidade acadêmica. Após encaminhar ao Arquivo.o.
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