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RESOLUCAO N° 9-CAD/UNICENTRO, DE 2 DE AGOSTO DE 2017.

Regulamenta a concessdo de flexibilizacdo de
horario de trabalho a agentes universitarios
efetivos da UNICENTRO, e da outras
providéncias.

O REITOR DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE,
UNICENTRO:

Fago saber que o Conselho de Administracdo, CAD, aprovou, pelo Parecer n° 90-
CAD/UNICENTRO, de 14 de julho de 2017, contido no Protocolo n® 13.191, de 3 de novembro de
2016, e eu sanciono, nos termos do art. 9°, inciso X, do Regimento Geral da UNICENTRO, a
seguinte Resolucao:

Art. 1° Fica regulamentada a concessao de flexibilizacdo de horario de trabalho a
agentes universitarios efetivos da Universidade Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO, conforme
o disposto nesta Resolucao.

Pardgrafo inico. O hordrio especial de trabalho, concedido por meio de
flexibilizacdo de horario, tem por objetivo possibilitar ao agente universitario matriculado em
estabelecimento de ensino, sempre que possivel, a frequéncia regular as aulas e demais atividades
previstas no programa do curso.

Art. 2° A flexibilizagdo de horario de trabalho ¢ concedida mediante reposicao
obrigatdria das horas, para efeito de integralizacdo da jornada de trabalho.

§ 1° A reposigdo ¢ realizada, sempre que possivel, dentro do més em que se da a
flexibilizacao de horario.

§ 2° E vedada a reposi¢do de horas em periodo de férias, licengas ou afastamentos.

§ 3° A reposigdo de horas pode ocorrer de forma antecipada as faltas decorrentes da
flexibilizacao.

Art. 3°  Sao requisitos para concessdo de flexibilizacdo de horario de trabalho:

I — comprovacao de incompatibilidade entre os horérios de trabalho e das aulas e
demais atividades previstas no programa do curso;

IT — existéncia de plano de reposi¢ao de horas, aprovado pela chefia, evidenciando a
forma de integralizac¢do da jornada de trabalho;

IIT — inexisténcia de prejuizos ao exercicio da funcdo e ao desenvolvimento das
atividades sob responsabilidade do servidor, levando-se em consideracdo o hordrio de
funcionamento do setor e a conveniéncia quanto a compensagdo das horas flexibilizadas em
horarios alternativos, entre outros fatores.

Art. 4° E vedada a contratagio de agentes universitarios temporarios e/ou
estagiarios especificamente para substitui¢do decorrente de flexibilizacao de horario de trabalho.

1
Home Page: http://www.unicentro.br X

Campus Santa Cruz: Rua Salvatore Renna — Padre Salvador, 875 — Cx. Postal 3010 - Fone: (42) 3621-1000 - FAX: (42) 3621-1090 - CEP 85.015-430 —
GUARAPUAVA - PR

Campus CEDETEG: Rua Simedo Camargo Varela de S&, 03 — Fone/FAX: (42) 3629-8100 — CEP 85.040-080 — GUARAPUAVA — PR
Campus de Irati: PR 153 — Km 07 — Riozinho — Cx. Postal, 21 — Fone: (42) 3421-3000 — FAX: (42) 3421-3067 — CEP 84.500-000 — IRATI — PR


http://www.unicentro.br/

O

““IcE“Tn“ Reconhecida pelo Decreto Estadual n® 3.444, de 8 de agosto de 1997

Universidade Estadual do Centro-Oeste

PARANA

Paragrafo tinico.  As atividades do agente universitario, em regime de flexibilizacao
de horario de trabalho, sdao executadas pelo préprio servidor, nos horarios de reposi¢ao, e/ou
redistribuidas a outros servidores, efetivos ou colaboradores.

Art. 5° A flexibilizacdo de horario de trabalho ¢é solicitada com, no minimo, trinta
dias de antecedéncia em relagdo ao seu inicio, mediante a apresentacdo dos seguintes documentos:

I — requerimento, conforme Anexo I, desta Resolugao;

IT — declaracdao fornecida pela instituicdo de ensino, comprovando a matricula do
requerente, bem como as datas e hordrio das aulas e demais atividades previstas no programa do
curso;

IIT — cronograma de reposicdo das horas de trabalho flexibilizadas, conforme Anexo
II, desta Resolugao.

Art. 6° A flexibilizacao de horario de trabalho se inicia somente apos o despacho
autorizatorio final nos termos desta Resolucgao.

Art. 7° O requerimento de flexibilizacdo de horario de trabalho tramita pelos
seguintes setores:

I — Diretoria de Pessoal, da Pro-Reitoria de Recursos Humanos, para instrucao;

IT — Setor de trabalho do agente universitario, para parecer da chefia imediata quanto
a possibilidade de deferimento;

IIT — Chefia de Unidade, para parecer;
IV — Gabinete da Reitoria, para deliberagao final.

Art. 8 Quando o servidor, na fruicao do beneficio da flexibilizacdo de horario de
trabalho, for realocado de setor, a nova chefia imediata deve anuir ao horario especial de trabalho e
acompanhar as reposi¢des conforme cronograma aprovado, podendo propor novos horérios de
reposicao.

Art. 9° Para efeito do art. 7°, desta Resolugao, sao considerados chefias de unidades
os servidores que desempenham as seguintes fungdes:

I — Diretor-Geral e Vice-Diretor-Geral de Campus;
II — Diretor e Vice-Diretor de Setor;

III — Pro-Reitor;

IV — Diretor-Geral de Coordenadoria;

V — Procurador Juridico;

VI — Chefe de Gabinete;

VII — Diretor-Geral de Orgdos Suplementares;
VIII — Chefe e Vice-Chefe de Departamento.

Art. 10. E de responsabilidade da chefia imediada acompanhar a reposi¢io da carga
horéria flexibilizada.

Paragrafo tinico. ApoOs a aprovagao da flexibilizacdo do horario de trabalho, caso
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ocorra a necessidade de readequacgao dos horarios flexibilizados, a chefia imediata deve adequar o
cronograma, observando as regras estabelecidas nesta Resolugao.

Art. 11.  Apos a conclusdo do curso, que originou a flexibilizagdo, o servidor retorna
aos seus horarios de trabalho normais.

Art. 12. O afastamento de servidor para finalidade de qualificagdo ¢ tratada pela
regulamentacao especifica.

Art. 13. O servidor, cujo ingresso decorra de livre designagcdo, cumpre os horarios
estabelecidos pela chefia imediata.

Art. 14. Os casos omissos sao submetidos a apreciacdio do Conselho de
Administragao, CAD.

Art. 15. Esta Resolugdo entra em vigor a partir da data de sua publicagao.

Gabinete do Reitor da Universidade Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO.

%/L b

Prof. Dr. Aldo Nelson Bona,
Reitor.
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ANEXO I, DA RESOLUCAO N° 9-CAD/UNICENTRO, DE 2 DE AGOSTO DE 2017.

FORMULARIO DE REQUERIMENTO DE FLEXIBILIZACAO DE HORARIO DE TRABALHO

AGENTE UNIVERSITARIO
1. NOME:
2. SETOR DE TRABALHO: 3. CAMPUS:
4. INSTITUICAO DE ENSINO:
5. CURSO:
6. PERIODO DA FLEXIBILIZACAO DE HORARIO: / / A / /

7. DOCUMENTOS OBRIGATORIOS A SEREM JUNTADOS PELO REQUERENTE NESTE PROTOCOLO:
7.1. Declaragdo de matricula do estabelecimento de ensino, contendo datas e horarios das aulas.

7.2. Cronograma de reposicao das horas de trabalho flexibilizadas.

O(a) servidor(a) acima nominado(a) declara que ha incompatibilidade entre seu horario de trabalho e os horarios de
aulas e demais atividades referentes ao curso supracitado. Dessa forma, requer a concessdo de FLEXIBILIZACAO
DE HORARIO DE TRABALHO, com objetivo de frequentar as aulas e demais atividades, mediante reposi¢do
obrigatoria, nos termos da legislag@o estadual e da regulamentagdo institucional.

O requerente declara estar ciente de que o presente requerimento deve ser protocolizado com, no minimo, 30 dias de
antecedéncia, ¢ que a flexibilizagdo de horario de trabalho se inicia somente ap6s a deliberagao final sobre o
pedido.

Encaminha-se a Diretoria de Pessoal. Em / /

Assinatura do requerente

DIRP: Encartamos neste protocolo a Informagdo n° / -DIRP/PRORH. Encaminha-se ao setor de
trabalho do agente universitario ( ) para parecer da chefia imediata. Em  /  /

Carimbo e assinatura

CHEFIA IMEDIATA:
() A chefia imediata defere o requerimento de flexibilizagdo de horario de trabalho.
() A chefia imediata indefere o requerimento de flexibilizacdo de horario de trabalho.

Em caso de deferimento, a chefia imediata declara que as atividades do agente universitario serdo executadas pelo
proprio servidor nos horarios de reposigdo e/ou redistribuidas a outros servidores lotados no setor. Declara ainda, que o
cronograma de reposi¢do de horas proposto possibilita a integralizacdo da jornada de trabalho, sem prejuizos ao
exercicio da fungdo e ao desenvolvimento das atividades, levando-se em considerag¢@o o horario de funcionamento do
setor e a conveniéncia quanto a compensacdo das horas flexibilizadas em horarios alternativos. Por fim, declara ter
ciéncia de que ¢ de responsabilidade da chefia imediada acompanhar a reposicdo da carga horaria flexibilizada, bem
como readequar os horarios flexibilizados, caso necessario, observando as regras regulamentares.

Encaminha-se a (ao) , para parecer da Chefia de Unidade. Em / /

Carimbo e assinatura da chefia imediata
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CHEFIA DE UNIDADE:

() A Chefia de Unidade defere o requerimento de flexibiliza¢ao de horario de trabalho.
() A Chefia de Unidade indefere o requerimento de flexibilizag@o de horario de trabalho.
Encaminha-se ao Gabinete da Reitoria para providéncias. Em _ /  /

Carimbo e assinatura da Chefia de Unidade

REITORIA

A Reitoria autoriza a flexibilizag@o de horario de trabalho, nos termos estabelecidos pela regulamentagdo institucional.
Em / /

Carimbo e assinatura

Gabinete do Reitor da Universidade Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO.

U Sl e

Pfof. Dr. Aldo Nelson Bona,
Reitor.
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ANEXO II, DA RESOLUCAO N° 9-CAD/UNICENTRO, DE 2 DE AGOSTO DE 2017.

CRONOGRAMA DE REPOSICAO DE HORAS DE TRABALHO FLEXIBILIZADAS
AGENTE UNIVERSITARIO

AULAS/ATIVIDADES REPOSICAO/ANTECIPACAO

N. Datas Horarios Datas Horarios
1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

(Obs.: A tabela acima podera ser adequada, quando necessario).

O cronograma de reposicdo apresentado pelo(a) requerente, para fins de Flexibilizagdo de Horario de Trabalho, foi
previamente aprovado pela chefia imediata.

Requerente:

Carimbo e assinatura da chefia imediata

Assinatura:

Gabinete do Reitor da Universidade Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO.

Uy S A

Pfof. Dr. Aldo Nelson Bona,
Reitor.
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