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RESOLUCAO N° 26-CAD/UNICENTRO, DE 25 DE NOVEMBRO DE 2016.

Aprova o Regulamento de Concessio de
Licenca Especial a Servidores do quadro
efetivo da UNICENTRO.

O REITOR DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE,
UNICENTRO:

Fago saber que o Conselho de Administracdo, CAD, aprovou, pelo Parecer n° 430-
CAD/UNICENTRO, de 11 de novembro de 2016, contido no Protocolo n° 4.627, de 11 de abril de
2016, e eu sanciono, nos termos do art. 9°, inciso X, do Regimento Geral da UNICENTRO, a
seguinte Resoluc¢ao:

Art. 1° Fica aprovado o Regulamento de Concessdo de Licenga Especial a
Servidores do quadro efetivo da Universidade Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO, anexo a
esta Resolucao.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor nesta data.

Gabinete do Reitor da Universidade Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO.

Certifico que este Documento foi

pu!)lic.ado em local de costume nesta Prof. Dr. Aldo Nelson Bona,
Reitoria no dia / / .
Reitor.

Secretaria de Gabinete.
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ANEXO A RESOLUCAO N° 26-CAD/UNICENTRO, DE 25 DE NOVEMBRO DE 2016.

REGULAMENTO DE CONCESSAO DE LICENCA ESPECIAL A SERVIDORES DO
QUADRO EFETIVO DA UNICENTRO

TITULO UNICO
DA LICENCA ESPECIAL

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A licenca especial ¢ concedida ao servidor estavel, nos termos do previsto
na legislagdo vigente.

Paragrafo inico. O requerimento de licenga especial deve ser protocolizado,
mediante apresenta¢ao de formulario proprio, somente apds o vencimento do periodo aquisitivo que
da direito a licenga, com antecedéncia minima de sessenta dias do inicio da fruicao.

Art. 2° O periodo da Licenga Especial concedida nao pode ser fracionado, ficando
vedada a fruicdo do periodo remanescente, no caso de cancelamento de licenca iniciada, a pedido
do interessado.

Pardgrafo tinico. Nao se inclui no prazo da licenga especial o periodo de férias
regulamentares.

Art. 3° Fica assegurado ao servidor em licenca especial a percepcao de seu
vencimento ou remunerag¢do e demais vantagens, nos termos da lei.

§ 1° Excetuam-se ao previsto no caput deste artigo os adicionais e gratificacdes de
carater temporario, decorrentes do exercicio de atividades ou fun¢des em condi¢des especiais, em
conformidade com as previsdes legais e/ou regulamentares.

§ 2° E vedada a designagdo ou prorrogacao de designagdo de servidor para fungdo
de confianga ou cargo comissionado, cujo exercicio se inicie no decorrer no periodo da licenca
especial.

Art. 4° Nao podem usufruir de licenga especial, simultaneamente, o servidor e os
seus substitutos legais.

Art. 5° E vedado o pagamento de fun¢do de confianga ou cargo comissionado
cumulativamente ao servidor em licenca especial e a seu substituto, designado para responder pelas
atividades no periodo da licenca.

CAPITULO 11
DA LICENCA ESPECIAL PARA AGENTE UNIVERSITARIO

Art. 6° Os setores administrativos devem programar as licencas especiais dos
agentes universitdrios de forma escalonada, com objetivo de evitar prejuizos as atividades
institucionais ¢ de garantir a concessao das licengas aos agentes, prioritariamente aos que estdo
proximos da aposentadoria.
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Art. 7° E vedada a contratagio de agentes universitarios colaboradores
especificamente para substitui¢do decorrente de licenca especial.

Paragrafo tinico. As atividades do agente universitario em licenca especial sdo
redistribuidas a outros agentes universitarios, efetivos ou colaboradores.

Art. 8° O requerimento de licenga especial de agente universitario tramita pelos
seguintes setores:

I — Diretoria de Pessoal, da Pré-Reitoria de Recursos Humanos, para instrugao.

IT — Setor de trabalho do agente universitario, para parecer da chefia imediata quanto
a oportunidade da concessao;

IIT — Chefia de Unidade, para parecer;
IV — Dire¢ao do Campus, para ciéncia;
V — Gabinete da Reitoria, para deliberagdo final;

Art. 9° Para efeito do inciso III, do Artigo anterior, sdo considerados chefias de
unidades os servidores que desempenham as seguintes funcdes:

I — Diretor-Geral e Vice-Diretor-Geral de Campus;
II — Diretor e Vice-Diretor de Setor;

III — Pro-Reitor;

IV — Diretor-Geral de Coordenadoria;

V — Procurador Juridico;

VI — Chefe de Gabinete;

VII - Diretor-Geral de Orgaos Suplementares;
VIII — Chefe e Vice-Chefe de Departamento.

CAPITULO 111
DA LICENCA ESPECIAL PARA PROFESSOR DE ENSINO SUPERIOR

Art. 10 O Departamento Pedagogico deve aprovar, no segundo semestre de cada
ano, o planejamento anual de licengas especiais para o ano letivo subsequente, programando-as de
forma escalonada, nos termos do estabelecido neste Regulamento.

§ 1° O objetivo do planejamento de que trata este artigo ¢ evitar prejuizos
pedagdgicos, otimizar o aproveitamento dos contratos de professores colaboradores e garantir a
concessao das licencas aos professores, prioritariamente aos que estao proximos da aposentadoria.

§ 2° Excepcionalmente, e desde que ndo cause prejuizos as atividades pedagogicas,
a critério do Departamento, poderd ser concedida licenca a docente que ndo tenha manifestado
interesse no segundo semestre do ano anterior, sem extrapolar, entretanto, os maximos previstos
neste Regulamento, para cada Unidade.

Art. 11. E vedada a contratagdo de docentes colaboradores especificamente para
substitui¢do decorrente de licenga especial.
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Paragrafo tnico. As atividades do docente em licenga especial sdo redistribuidas a
outros docentes, efetivos ou colaboradores.

Art. 12. A concessdo de Licengas Especiais para docentes deve observar os
seguintes limites:

I — o Departamento que possui até onze docentes efetivos, pode conceder licenca
especial para apenas um docente de cada vez;

Il —o Departamento que possui até dezessete docentes efetivos, pode conceder
licenca especial para, no maximo, dois docentes simultaneamente;

IIT — o Departamento que possui quadro superior a dezessete docentes efetivos pode
conceder licenga especial para, no maximo, trés docentes simultaneamente.

§ 1° O planejamento anual de licengas especiais ¢ encartado pelo Departamento no
protocolo de requerimento de licenga especial.

§ 2° As licengas especiais de que trata este artigo, ndo sdo computadas no calculo
do percentual de docentes afastados do departamento, para fins de concessdao de licencas e
afastamentos de outra natureza.

Art. 13.  As licencas especiais cujos periodos antecedem o inicio da aposentadoria
do docente, conforme registros funcionais mantidos junto a Pro-Reitoria de Recursos Humanos, nao
se enquadram na contagem estabelecida no artigo anterior, desde que, ap6s o término da ultima
licenca, ja esteja previsto o inicio da aposentadoria ou da licenga remuneratoria.

Art. 14.  Os periodos das licengas especiais dos docentes devem ser programados de
forma a coincidir com o inicio ou o final das atividades do semestre letivo, o qual inclui as datas de
realizacdo de exames finais.

Paragrafo tinico. A licenca especial podera ser programada imediatamente apos o
término de outras licengas ¢ afastamentos.

Art. 15. Havendo coincidéncia do periodo da licenca especial com as férias
docentes, as mesmas sao automaticamente agendadas para iniciar imediatamente apds o término da
licenga, observando-se o periodo aquisitivo das férias regulamentares.

Art. 16. O requerimento de licenca especial de professor, tramita pelos seguintes
setores:

I — Diretoria de Pessoal, da Pro-Reitoria de Recursos Humanos, para instrucao;

IT — Departamento Pedagégico de lotacdo do docente, para deliberagdo por parte do
Conselho Departamental quanto a oportunidade da concessao;

IIT — Setor de Conhecimento, para ciéncia;

IV — Gabinete da Reitoria, para deliberagao;

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 17. Durante o periodo de frui¢do da licenca especial, o servidor fica
automaticamente liberado de realizar qualquer atividade, administrativa ¢ pedagogica ligadas a
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Art. 18.  Os protocolos referentes a solicitagdes de Licencas Especiais com tramites
ainda ndo concluidos, que atendem as regras estabelecidas neste Regulamento, sdo adequados aos
tramites previstos nos art. 8° e 19.

Paragrafo tinico. Para efeito do previsto neste artigo, fica dispensada a
apresentacdo do formulério de requerimento de Licenca Especial, bem como o planejamento anual
de Licencas Especiais de docentes.

Art. 19. O planejamento anual de Licencas Especiais de Docentes, referente ao ano
de 2017, deve incluir as solicitagdes em tramite ou j& aprovadas para o referido ano.

Art. 20. Os pedidos de Licencas Especiais que ndo se enquadram em todas os

requisitos previstos neste Regulamento devem ser submetidos a apreciacdo do Conselho de
Administragao, CAD.

Art. 21.  Os formulérios referentes a Licenga Especial sdo estabelecidos por meio de
Instru¢ao Normativa, expedidas pela Pro-Reitoria de Recursos Humanos, PRORH.

Art. 22.  Esta Resolucdo entra em vigor a partir da data de sua publicagao.
Gabinete do Reitor da Universidade Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO.

Prof. Dr. Aldo Nelson Bona,
Reitor.
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