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UNICENTRO






ANEXO À RESOLUÇÃO Nº 215

 FILLIN ""-CAD/UNICENTRO, DE 30 DE novembro DE 2012.
REQUERIMENTO PARA VIAGEM AO EXTERIOR

EXCELENTÍSSIMO SENHOR REITOR DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE, UNICENTRO

1.
REQUERENTE:
	Nome:

	Cargo:
	Nível:

	Departamento:

	Setor:

	Campus:


2.
REQUER AUTORIZAÇÃO PARA VIAGEM AO EXTERIOR PARA PARTICIPAR DE:
	a) Modalidade:

	(   ) Seminário          (   ) Simpósio          (   ) Congresso          (   ) Visita Técnica          (   ) Mestrado

	(   ) Doutorado    (   ) Licença Sabática     (   ) Estágio de Doutoramento    (   ) Estágio Pós-Doutoral

	(   ) Outro.  Especificar: 

	b)  Denominação do evento: 



	c)  Entidade promotora:



	d)  Cidade e País: 

	e)  Período da realização do evento:  de ____/____/_____  a  ____/____/_____

	f)  Período de afastamento:  de ____/____/_____  a  ____/____/_____


3.
JUSTIFICATIVAS:
(Fundamentar sua participação no evento e seus benefícios - científicos, econômicos, sociais, outros - para a comunidade interna e externa, e a previsão de sua aplicação)
	a.  Científico (acadêmico): 



	b.  Econômico: 



	c.  Social:



	d.  Outro:




4.
INFORMAÇÕES SOBRE O SEU ÚLTIMO AFASTAMENTO DO PAÍS: 
(O interstício, relativo ao retorno do último afastamento deve ser superior a doze meses)
	Portaria nº: 
	 Data: 


5.
PREVISÃO DO CUSTO TOTAL PARA A VIAGEM AO EXTERIOR 
(Os valores e a fonte de recursos devem ser indicados mesmo que não existam custos para a UNICENTRO):
	Fonte do Recurso*
	Tipo de Despesa**
	Valor (em Reais)

	
	
	

	
	
	

	
	
	


	* Tipos de Fontes de Recursos:

· Recursos da UNICENTRO

· Recursos de Órgãos de Fomento brasileiros (CAPES, CNPq, Fundação Araucária, outros)

· Recursos de Órgãos do Exterior

· Recursos de convênio com instituição privada

· Recursos próprios do requerente

· Outros (especificar)
	** Tipos de Despesa:

· Passagens

· Hospedagem

· Inscrição

· Alimentação

· Outras (especificar)




6.
DOCUMENTOS QUE DEVEM ACOMPANHAR ESTE REQUERIMENTO:
(Os documentos previstos, quando escritos em língua estrangeira, devem ser acompanhados de tradução)

· Documento oficial que identifica o evento, contendo instituição promotora e período de realização; 

· Documento de aceite ou convite da instituição promotora do evento, identificando a natureza da participação do servidor; 

· Sumário do trabalho a ser apresentado, quando se referir a participação em seminários, congressos, simpósios e eventos assemelhados, ou relação de órgãos/instituições a serem visitados e objetivo da visita, quando se referir a visitas técnicas, previstos no art. 4º desta Resolução;

· Ato oficial que concede afastamento para pós-graduação ou licença sabática, quando se referir aos afastamentos previstos nos art. 5º ou 6º, desta Resolução.
7.
TRAMITAÇÃO DO REQUERIMENTO: O requerimento para ausentar-se do país deve respeitar a seguinte tramitação:

· PROTOCOLO:  para autuação;

· DEPARTAMENTO DE LOTAÇÃO DO SERVIDOR: para informação quanto à necessidade ou não de recursos humanos para substituição do servidor em suas atividades, durante o período de afastamento, bem como da concessão de recursos institucionais, caso existam. Para os afastamentos de docentes, o despacho é feito pela chefia do Departamento Pedagógico. Para os afastamentos de agentes universitários, a informação é prestada pela chefia imediata;

· SETOR DE CONHECIMENTO (afastamentos de docentes), OU DIREÇÃO DE CAMPUS (afastamentos de agentes universitários): para manifestação quanto à importância da concessão do afastamento ao servidor, os benefícios auferidos e a previsão de sua aplicação ao retornar à instituição;

· PRORH: para instruir;

· REITORIA: para deliberação;

· CONSELHO DE ADMINISTRAÇÃO: para deliberação, somente para os casos de não atendimento ao disposto nesta Resolução ou omissos;

· GABINETE DA REITORIA:  para expedição de ato oficial; e

· ARQUIVO GERAL:  para arquivo.
8.
DECLARAÇÃO: Declaro que, as informações por mim prestadas são verdadeiras e  que conheço o inteiro teor da Resolução nº 215-CAD/UNICENTRO, de 30 de novembro de 2012.

Guarapuava,          de                   de 20     .
Assinatura do Requerente.


