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INSTRUCAO NORMATIVA N° 1-PRORH/UNICENTRO,
DE 15 DE DEZEMBRO DE 2014.

Estabelece tramites e formularios referentes ao
processo permanente de Avaliacio de
Desempenho para Promoc¢io de Classe e
Ascensio de Nivel do Pessoal Docente do
Quadro de Professores Efetivos da
UNICENTRO.

O PRO-REITOR DE RECURSOS HUMANOS, DA UNIVERSIDADE ESTADUAL
DO CENTRO OESTE, UNICENTRO, no uso de suas atribuigdes,

considerando o Regulamento do Processo de Promogdo de Classe e Ascensio de Nivel
do Pessoal Docente do Quadro de Professores Efetivos da UNICENTRO, aprovado pela Resolugio
58-CEPE/UNICENTRO, de 15 de dezembro de 2014,

RESOLVE:

Art. 1° Esta instru¢@o normativa estabelece tramites e formularios referentes ao processo
permanente de Avaliagio de Desempenho para Promogio de Classe e Ascensdo de Nivel do Pessoal
Docente do Quadro de Professores Efetivos da UNICENTRO, em conformidade com o
Regulamento aprovado pela Resolug@io 58-CEPE/UNICENTRO, de 15 de dezembro de 2014.

Paragrafo unico. O processo permanente de Avaliagdo de Desempenho, de que trata o
caput deste artigo, tem por objeto a promogdo a classe de Professor Associado e a ascensdo de
nivel, nas Classes de Professor Assistente, Adjunto e Associado.

Art. 2° O docente interessado na promogdo de classe ou ascensdo de nivel deve
protocolar requerimento dirigido a Diretoria de Concursos, DIRCOAYV, da Pré-Reitoria de Recursos
Humanos, PRORH, comprovando possuir habilitagdo para a promogdo ou ascensdo pretendida,
conforme estabelecido nesta instrugio normativa.

§ 1° A formalizagdo do requerimento para a promogio a classe de Professor Associado
deve ser feita a partir do prazo de 90 dias anteriores a data-base.

§ 2° A data base de que trata o paragrafo anterior € aquela em que o docente completa o
intersticio de dois anos de permanéncia no nivel D, da classe de Professor Adjunto.

Art. 3° Os protocolos, de que trata o artigo anterior, devem conter os seguintes
documentos:

I — Requerimento para Promogao a Classe de Professor Associado ou para Ascensdo de
Nivel, conforme Anexos I e II, respectivamente;
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II — Tabela de Atividades Docentes, conforme Anexo III;

[II — Memorial Descritivo, elaborado na forma de curriculum cadastrado na Plataforma
Lattes do CNPq, contendo a produgéo realizada no periodo estabelecido nesta instru¢do normativa;

IV — trés vias encadernadas do trabalho cientifico, no caso de requerimento de
promogao a classe de Professor Associado.

Paragrafo tinico. No caso de requerimento de promogio a classe de Professor Associado
por meio da apresentagdo do titulo de Livre Docente, o requerente deve incluir no protocolo copia
autenticada em cartorio do referido titulo, ficando dispensada a apresentagdo dos documentos
previstos nos incisos II a IV deste artigo.

Art. 4° O requerente deve assinalar na Tabela de Atividades Docentes, de que trata o
inciso II do artigo anterior, as atividades a serem avaliadas pela banca examinadora, observando a
combinagdo de quantidades minimas de tipos e grupos de atividades, conforme segue:

I — Para a promogdo a classe de Professor Associado, no minimo oito atividades
realizadas a partir da data de ascensdo ao nivel D, da classe de Professor Adjunto, distribuidas em,
no minimo, seis grupos.

Il — Para a ascensdo de nivel, na classe de Professor Assistente, no minimo seis
atividades realizadas a partir da ultima ascensdo de nivel na classe ou da ultima promogao de classe,
0 que acontecer por ultimo, distribuidas em, no minimo, quatro grupos.

IIT — Para a ascensdo de nivel, na classe de Professor Adjunto, no minimo sete atividades
realizadas a partir da wltima ascensdo de nivel na classe ou da ultima promogéo de classe, o que
acontecer por ultimo, distribuidas em, no minimo, cinco grupos.

IV — Para a ascensdo de nivel, na classe de Professor Associado, no minimo oito
atividades realizadas a partir da tltima ascensdo de nivel na classe ou da tltima promogéo de classe,
0 que acontecer por ultimo, distribuidas em, no minimo, seis grupos.

Paragrafo tnico. Os itens assinalados na Tabela de Atividades Docentes sio
comprovados por meio do curriculum cadastrado na Plataforma Lattes do CNPq, na forma do inciso
I1I do artigo anterior.

Art. 5° A DIRCOAV instrui o processo, encartando as informagdes funcionais do
requerente, e tramita o protocolo ao Departamento Pedagégico de lotagdo do docente.

Art. 6° Os requerimentos que forem formalizados e ndo contiverem a documentacio
estabelecida nesta instrugdo normativa sdo devolvidos pelo Departamento Pedagdgico ao
interessado, para a complementac¢do dos documentos faltantes.

Paragrafo unico. No caso previsto no caput deste artigo, para efeitos de concessdo do
beneficio, a data de formalizagdo do requerimento é desconsiderada, passando a valer a data da
comprovagdo, junto ao processo de avaliagdo, de que todos os requisitos foram atendidos.

Art. 7° N@o havendo impedimentos legais ou regulamentares a promogdo de classe ou
ascensdo de nivel pretendida pelo requerente, o Conselho do Departamento Pedagdgico de lotagdo
do docente designa a banca examinadora, que avaliard 0 memorial descritivo e o trabalho cientifico,
conforme o caso.
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§ 1° A banca examinadora para promogdo a classe de Professor Associado é composta
de trés membros, titulados em nivel de Doutor, sendo no minimo um de outra Institui¢do de Ensino
Superior.

§ 2° A banca examinadora, de que trata o paragrafo anterior, ¢ designada no prazo
méximo de quarenta e cinco dias a contar da data do requerimento.

§ 3° A banca examinadora para ascensdo de nivel é composta de pelo menos trés
membros de titulagdo igual ou superior a do avaliado.

§ 4° A banca examinadora, de que trata o paragrafo anterior, ¢ designada no prazo
maximo de dez dias a contar da data do requerimento.

Art. 8° A Chefia do Departamento Pedagogico orienta e supervisiona as avaliagdes feitas
pela banca examinadora.

Art. 9° As avaliagdes sdo realizadas pela banca examinadora nos seguintes prazos:

§ 1° A defesa publica do trabalho cientifico, para promog¢do a classe de Professor
Associado, ocorre no prazo méaximo de cinco dias tteis a partir da designagio da banca
examinadora.

§ 2° Quando a designag@o, de que trata o paragrafo anterior, ocorre antes da data base
para a promogdo a classe de Professor Associado, a defesa publica do trabalho cientifico ¢ realizada
a partir da data base para a referida promogdo, observando-se o prazo maximo de cinco dias tteis a
contar desta data.

§ 3° A Avaliagdo de Desempenho para Ascensio de Nivel ocorre no prazo maximo de
cinco dias tteis a partir da designagio da banca examinadora.

Art. 10. Os resultados da avalia¢@o s@io registrados pela banca examinadora na Ata de
Resultado de Avaliagéo de Desempenho Docente para promogéo a classe de Professor Associado ou
para Ascensdo de Nivel, conforme Anexos IV e V, respectivamente.

Paragrafo Unico. A Ata, de que trata o capur deste artigo, é entregue pela banca
examinadora a Chefia do Departamento Pedagdgico, devidamente preenchida e assinada, na data da
realizagdo da avaliacdo.

Art. 11. Finalizada a avaliagdo pela banca examinadora, o Departamento Pedagogico
encarta nos autos a Ata de Resultado de Avaliagdo de Desempenho Docente.

Art. 12. Em caso de reprovagdo, o Departamento Pedagogico da ciéncia ao docente
interessado mediante registro no protocolo de requerimento.

Art. 13. O Departamento Pedagdgico encaminha o protocolo para a DIRCOAV no prazo
de cinco dias uteis a contar da data em que a avaliagdo foi realizada pela banca examinadora.

Art. 14. A promogao de classe ou ascensdo de nivel é concedida por meio de ato oficial.

Art. 15. Os casos omissos sd@o resolvidos em conjunto pelas instancias administrativas
afetas a esta instrug@o normativa, no ambito de sua competéncia.

Art. 16. Esta instrucdo normativa entra em vigor nesta data.
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Gabinete do Pro-Reitor de Recursos Humanos da Universidade Estadual do Centro-
Oeste, UNICENTRO.
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ANEXO I DA INSTRUCAO NORMATIVA N° 1-PRORH/U NICENTRO,
DE 15 DE DEZEMBRO DE 2014.

REQUERIMENTO DE PROMOCAO A CLASSE DE PROFESSOR ASSOCIADO

DOCENTE:

DATA DE ADMISSAO NA INSTITUICAO: / /

DEPARTAMENTO:

SETOR:

CLASSE ATUAL: NIVEL ATUAL: REGIME DE TRABALHO:

PROMOCAO DE CLASSE PRETENDIDA: ASSOCIADO “A”.

DADOS A SEREM INFORMADOS NO CASO DE APRESENTACAO DE TRABALHO
CIENTIFICO E MEMORIAL DESCRITIVO:

DATA DA ASCENSAO A CLASSE/NIVEL ADJUNTO “D”: / /

TITULO DO TRABALHO CIENTIFICO:

Declaro, para fins de direito, que assumo inteira responsabilidade pela autenticidade das
informagdes apresentadas no Memorial Descritivo e na Tabela de Atividades Docentes. Declaro
ainda, ter ciéncia do contido na Resolugdo 58-CEPE/UNICENTRO, de 15 de dezembro de 2014, e
na Instrugdo Normativa I-PRORH/UNICENTRO, de 15 de dezembro de 2014.

; de de

Assinatura do Docente Avaliado

ORIENTACOES

1) A promogio a Classe de Professor Associado, por meio de avaliacio de desempenho docente, é requerida 3 DIRCOAV. O protocolo a ser
aberto contém:

a) Requerimento de Promogao a Classe de Professor Associado:

b) Tabela de Atividades Docentes, sinalizando com “X” na coluna correspondente as atividades realizadas no intersticio de avaliagdo, observando a
combinagdo de quantidades minimas de tipos e grupos de atividades, conforme regulamentagdo vi gente.

¢) Memorial Descritivo, na forma de curriculum cadastrado na Plataforma Lattes do CNPq, em comprovagdo as atividades assinaladas na Tabela de
Atividades Docentes, de que trata a alinea anterior.

d) Trabalho Cientifico em trés vias encadernadas.

2) A promogiio i Classe de Professor Associado, por meio da apresentagdo do titulo de Livre Docente, é requerida 3 DIRCOAV e concedida
mediante validacio do titulo pela PROPESP. O protocolo a ser aberto contém:

a) Requerimento de Promogdo a Classe de Professor Associado:

b) Titulo de Livre Docente.
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ANEXO II DA INSTRUCAO NORMATIVA N° 1-PRORH/UNICENTRO,
DE 15 DE DEZEMBRO DE 2014.

REQUERIMENTO DE ASCENSAO DE NiVEL

DOCENTE:

DATA DE ADMISSAO NA INSTITUICAO: / /

DEPARTAMENTO:

SETOR:

CLASSE ATUAL: NIVELATUAL:  REGIME DE TRABALHO:
DATA DA ULTIMA PROMOCAO/ASCENSAO: / /

ASCENSAO DE NIVEL PRETENDIDA

Declaro, para fins de direito, que assumo inteira responsabilidade pela autenticidade das
informagdes apresentadas no Memorial Descritivo ¢ na Tabela de Atividades Docentes. Declaro
ainda, ter ciéncia do contido na Resolugdo 58-CEPE/UNICENTRO, de 15 de dezembro de 2014, e
na Instru¢do Normativa 1-PRORH/UNICENTRO, de 15 de dezembro de 2014.

s de de

Assinatura do Docente Avaliado

ORIENTACOES

A ascensdo de nivel € requerida & DIRCOAV e concedida mediante avaliacio de desempenho docente, ap6s o intersticio de dois anos na
classe e nivel. O protocolo a ser aberto contém:

1. Requerimento de ascensdo de nivel.

2. Tabela de Atividades Docentes, sinalizando com “X™ na coluna correspondente as atividades realizadas no intersticio de avalia¢do, observando a
combinagdo de quantidades minimas de tipos e grupos de atividades, conforme regulamentagao vigente.

3. Memorial Descritivo, na forma de curriculum cadastrado na Plataforma Lattes do CNPq, em comprovagdo as atividades assinalada na Tabela de
Atividades Docentes, de que trata a alinea anterior.
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ANEXO III DA INSTRUCAO NORMATIVA N° 1-PRORH/UNICENTRO,
DE 15 DE DEZEMBRO DE 2014.

TABELA DE ATIVIDADES REFERENTES AO PROCESSO DE PROMOCAO DE CLASSE E ASCENSAO DE NiVEL DO
PESSOAL DOCENTE DO QUADRO EFETIVO DA UNICENTRO

GRUPO I. ENSINO NA UNICENTRO

Docente Ban.ca
avaliado | ©*2™"4-
dora
1.1 Presencial
Graduagao
1.2 A distancia
1.3 T — Lato sensu
1.4 £ ¢ Stricto Sensu
GRUPO II. ATIVIDADES DE PESQUISA
Docente Ban.c A
avaliado | €*2M!na-
dora
2.1 | Participagdo/Coordenacio de pesquisa
2.2 |Coordenagdo de grupo de pesquisa cadastrado no CNPq
2.3 |Captagdo de recursos externos ( Participa¢do/Coordenagdo de projetos)
GRUPO III. ATIVIDADES DE EXTENSAO
Docente l?an'ca
avaliado | X2MIna-
dora
3.1 | Participagdo/Coordenagdo de programas/Projetos de extensdo
3.2 |Ministrante de curso, oficina ou palestra, Projeto ou PDE
3.3 |Captagdo de recursos externos (Participagio/Coordenagao Programas/projetos)
GRUPO 1V. ORIENTACAO NA UNICENTRO (concluidas/em andamento)
Docente BanF A
avaliado |*2M!"a-
dora
4.1 Ensino Médio Pesquisa Inicia¢do Cientifica
4.2 TCC
43 Ensi PIBID
sino
44 Craduncs " Tutori/PET
4.5 e Monitoria
4.6 Pesquisa IC/IT
4.7 Extensdo Projetos/PIBEX/PIAE
4.8 Lato Sensu TCC/Residéncia/Aprimoramento
Pés-graduagdo . .
4.9 Stricto Sensu Mestrado/Doutorado/Pés-Doutorado
4.10 | Aperfeicoamento  |PDE/Outros
GRUPO V. BANCAS
Docente Ban.ca
avaliado | €¥2™Mna-
dora
5:1 Graduagdo Na Unicentro TCC/Estagio
5.2 Pés-Graduacs Lato Sensu na Unicentro |[TCC
S- 0
5.3 ilkaiai Stricto Sensu todas IES  |Qualificagdo/Defesa Dissertagdo/Tese
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54 | Avaliagiio docente Todas IES Prom.olqao de classe / Ascensdo nivel / Aquisi¢do de
estabilidade
5.5 Selegdo docente Todas IES Concurso publico/teste seletivo
GRUPO VI. EVENTOS CIENTIFICOS
Docente Ban_ca
avaliado | €*2M!Na-
dora
6.1 | Apresentagdo de trabalho Comunicagdo, painel, conferéncia, palestra
6.2 |Atuagoes Minicurso, mesa redonda, coordenagio de sessdo
6.3 |Coordenagdo ou organizagio congresso, simpdsio, seminario, encontro etc.
GRUPO VII. PRODUCAO ACADEMICA OU ARTISTICA*
Docente BanFa
avaliado | €X2m!na-
dora
7.1 Anais evento cientifico: texto completo ou resumo
7.2 Produgio Periodico com Qualis: artigo, entrevista, resenha, tradugo, edigdo/organizagao
7.3 académica Livro, capitulo, prefacio, ilustragdo, tradugéo, revisdo linguistica, edi¢io/organizagio
7.4 Material didatico para projeto ensino, pesquisa, extensio; material cartografico
7.5 | Produgdo artistica |Autoria, apresentagdo, dire¢do, mostras, festivais etc.
7.6 | Desenvolvimento |Produto, processos, equipamento, patente depositada, consultoria
7.7 | Produgio técnica |Editora, revista; evento cientifico: agéncia fomento; laudo, relatério técnico
*Na drea de conhecimento de atuagdo do docente no departamento pedagégico
GRUPO VIII. CAPACITACAO DOCENTE
Docente Ban'ca
avaliado | €¥2M!"a-
dora
8.1 [Mestrado, Doutorado, Pés-Doutorado
GRUPO IX. COMISSOES/COMITES NA UNICENTRO
Docente Ban.ca‘
avaliado | 2™
dora
9.1 Ensino CLA-PET/PIBID/Tutoria’Monitoria/Bolsas
9.2 Graduagdo Pesquisa CAIC
93 Extensdo Comissao Cientifica/Comité
9.4 Pés-Graduagao Stricto Sensu Colegiado/Selegao/Bolsa
9.5 |Comité de Etica COMEP ou CEUA
9.6 |Conselho Editorial Editora ou Periddicos
97 Reitoria,  Pro-reitoria,  Campus,  Orgio Especificar
suplementar
9.8 |Representagdo por elei¢do COU, CEPE, CAD, CONSET, CADCAM
9.9 Oof?gz]s tepresentasoes designadas por st Na Unicentro/Em 6rgdos externos
GRUPO X. ATIVIDADES ADMINISTRATIVAS / PEDAGOGICAS
Docente Ban'ca
avaliado | €¥2™M!"3~
dora
10.1 Departamento Pedagdgico Chefe/Vice; NDE, Coordenador de curso, estagio, TCC
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10.2 P6s-Graduagao stricto sensu ou lato  |Coord./Vice de PPG ou Curso
103 Campus Uant?rSl[aEIO, Avangado, Diretor/Vice
Extensdo
10.4 Setor de Conhecimento Diretor/Vice
10.5 Orgaos colegiados Membro eletivo

Reitor/Vice, Pro-Reitor, Chefe Gabinete, Secretario, Assessor,
10.6 Dire¢do Superior Coordenador, Coord./Presidente/Diretor Orgdo Suplementar,
Diretor, Chefe Divisdo, Encarregado de Segdo

10.7 Convénios/Contratos Gestor

10.8 Outras designagdes por ato oficial

OBSERVACOES:

DOCENTE AVALIADO:
NOME ASSINATURA

BANCA EXAMINADORA:
NOME ASSINATURA

Presidente:

Membro:

Membro:

ORIENTACOES

1. O avaliado deve assinalar com “X”, na coluna correspondente, as atividades realizadas no intersticio de avaliagdo, observando a combinagdo de
quantidades minimas de tipos e grupos de atividades, conforme regulamentago vigente.

2. Quantidade minima de atividades ¢ grupos de atividades para avaliagio do memorial:

Cat . Atividades Grupos
ategonia (cada item das tabelas) (tabelas de I a X)
Assistente 6 4
Adjunto 7 5
Associado (Promogdo de Classe ou Ascensdo
) 8 6
de Nivel)
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ANEXO IV DA INSTRUCAO NORMATIVA N° 1-PRORH/UNICENTRO,
DE 15 DE DEZEMBRO DE 2014.

ATA DE RESULTADO DE AVALIACAO DE DESEMPENHO DOCENTE PARA PROMOCAO A
CLASSE DE PROFESSOR ASSOCIADO

Aos dias do més de de 20 ., as h min, reuniu-se a banca

examinadora para realizar a Avaliagdio de Desempenho Docente para Promocdo a Classe de Professor

Associado do(a) docente

)

do Departamento de , do Setor de
, da Unidade

Universitaria  de , referente ao intersticio de
/ / a / / . Apds analise, a banca examinadora atribui

conceito () aprovado / () reprovado ao Trabalho Cientifico. Constatou-se que o Memorial Descritivo
() contém ( )/ ndo contém o minimo de oito atividades, realizadas a partir da data de ascensdo ao nivel
D, da classe de Professor Adjunto, distribuidas em, no minimo, seis grupos. Considerando os resultados
obtidos no Trabalho Cientifico e no Memorial Descritivo, a banca examinadora considera o(a) docente
avaliado(a) () apto(a) / ( ) inapto(a) & Promogdo de Classe, de Adjunto “D” para Associado “A”. Nada
mais havendo a relatar, a presente Ata segue assinada pelo docente avaliado e pelos membros da banca

examinadora.

OBSERVACOES:
, de de 20
DOCENTE AVALIADO:
NOME ASSINATURA
BANCA EXAMINADORA:
NOME ASSINATURA
Presidente:
Membro:
Membro:
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ANEXO V DA INSTRUCAO NORMATIVA N° 1-PRORH/UNICENTRO,
DE 15 DE DEZEMBRO DE 2014.

ATA DE RESULTADO DE AVALIACAO DE DESEMPENHO DOCENTE PARA
ASCENSAO DE NiVEL

Aos dias do més de de 20 , as h min, reuniu-se a banca

examinadora para realizar a Avaliagdo de Desempenho Docente para Ascensdo de Nivel do(a)

Docente

2

do Departamento de

2

do Setor de ,
da Unidade Universitaria de , referente ao intersticio
de /] a /] . Apos a andlise do Memorial Descritivo, a banca

examinadora considera o(a) docente avaliado(a) ( ) aptoe(a) / ( ) inapto(a) a ascensdo de nivel, de

para , considerando que o Memorial Descritivo

( ) contém / ( ) niio contém o minimo de ( ) 6/ ( ) 7/ ( ) 8 atividades distribuidas em, no
minimo, ( )4/( )S/( ) 6 grupos, correspondendo ao minimo necessario para ascensdo de nivel,
na classe de Professor ( ) Assistente / ( ) Adjunto / ( ) Associado. Nada mais havendo a relatar, a

presente Ata segue assinada pelos membros da banca examinadora.

OBSERVACOES:
. de de 20 .
DOCENTE AVALIADO:
NOME ASSINATURA
BANCA EXAMINADORA:
NOME ASSINATURA
Presidente:
Membro:
Membro:
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