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RESOLUCAO N° 32-CONSET/SESA/I/UNICENTRO, DE 14 DE MAIO DE 2026.

Aprova o Regulamento de Atividades
Complementares de Responsabilidade Social do
Curso de Graduacdo em Administracio, do
Campus de Irati, UNICENTRO.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SETORIAL, CONSET, DO SETOR DE
CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS, SESA, UNIDADE UNIVERSITARIA DE IRATI, DA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE, UNICENTRO:

considerando o inciso V, do art. 8°, do Regulamento dos Setores, aprovado pela
Resolugao n® 029-COU/UNICENTRO, de 21 de setembro de 2016;

considerando o Parecer n°® 047-CONSET/SESA/I/UNICENTRO, de 14 de maio de
2026, contido no Protocolo n°® 12.283, de 6 de maio de 2026,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento de Atividades Complementares de Responsabilidade
Social do Curso de Graduagdo em Administracdo, do Campus de Irati, UNICENTRO, anexo a esta
Resolugao.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor nesta data.

Gabinete do Presidente do Conselho Setorial, CONSET, do Setor de Ciéncias Sociais
Aplicadas, SESA, Unidade Universitaria de Irati, da Universidade Estadual do Centro-Oeste,

Lownt

Prof. Edélcio José Stroparo,
Presidente.
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ANEXO A RESOLUCAO N° 32-CONSET/SESA/I/UNICENTRO, DE 14 DE MAIO DE 2026.

REGULAMENTO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE RESPONSABILIDADE
SOCIAL DO CURSO DE GRADUACAO EM ADMINISTRACAO, DO CAMPUS DE IRATI,
UNICENTRO

CAPITULO I
DA CONCEITUACAO E DOS OBJETIVOS

Art. 1° A realizagdo ou participagdo do académico em Atividades Complementares
de Responsabilidade Social estd prevista no Projeto Pedagédgico do curso de Administragdo, do
Campus de Irati, Unidade Universitaria de Irati, da UNICENTRO, conforme Resolugdo n°® 5-
CEPE/UNICENTRO, de 8 de maio de 2025.

Art. 2°  As Atividades Complementares de Responsabilidade Social constituem a
inser¢do do académico no desempenho de atividades integrantes do campo da Administragao,
especificamente, no que diz respeito a Responsabilidade Social das Organizagdes.

§ 1° O cumprimento das atividades referidas no caput deste artigo ¢ efetivado,
sempre, sob a orientacdo e supervisdo de professores do curso de Administragdo, do Campus de
Irati, e, quando necessario, de outra Institui¢do, ndo tendo cardter de Especializa¢do ou de Estagio
Supervisionado.

§2° O cumprimento das atividades referidas no caput deste artigo sera
supervisionado de modo complementar por membro de outra Instituicdo, quando o professor-
orientador da UNICENTRO entender necessario, a partir de solicitacao de tal Institui¢do, ndo tendo
carater de Especializacao ou de Estagio Supervisionado.

Art. 3°  As Atividades Complementares de Responsabilidade Social sdo realizadas
de acordo com o previsto na estrutura curricular do curso, a partir das condigdes e requisitos
definidos pelo presente Regulamento, devendo propiciar ao académico:

I — O entendimento da importancia da Responsabilidade Social Empresarial para a
sociedade;

II — Condig¢des para iniciagdo orientada a pratica profissional, tendo em vista a
consecug¢ao dos objetivos do curso de Administragado;

IIT — Oportunidade para assimilar a experiéncia pratica de planejamento e atividades
de Responsabilidade Social Corporativa;

IV — Oportunidade para assimilar experiéncia pratica e/ou de planejar atividades de
Responsabilidade Social de natureza sistémico-administrativa, em empreendimentos relacionados a
formacao profissional em Administragao;

V — Adequacdo dos conhecimentos adquiridos com a realidade profissional,
realimentadora do processo de ensino-aprendizagem desenvolvido no decorrer do curso;

Home Page: http://www.unicentro.br 4
Campus Santa Cruz: Rua Salvatore Renna — Padre Salvador, 875, Bairro Santa Cruz - Cx. Postal 3010 - Fone: (42) 3621-1000 - FAX: (42) 3621-1090
CEP 85.015-430 — GUARAPUAVA - PR
Campus Cedeteg: Alameda Elio Antonio Dalla Vecchia, 838, Bairro Vila Carli — Fone: (42) 3629-8100 — CEP 85.040-167 — GUARAPUAVA — PR
Campus de Irati: Rua Professora Maria Roza Zanon de Almeida, Bairro Engenheiro Gutierrez — Cx. Postal, 21 — Fone: (42) 3421-3000
CEP 84.505-677 — IRATI - PR



Universidade Estadual do Centro-Oeste

O

““Iﬂ[“ln“ Reconhecida pelo Decreto Estadual n° 3.444, de 8 de agosto de 1997

PARANA

VI — Andlise critica sobre as informagdes e experiéncias recebidas e vivenciadas
durante o curso, avaliando seus pontos fortes e fracos, exercitando-se na diagnose situacional e no
processo de tomada de decisdo;

VII — Treinamento na tarefa de identificacdo de situagdes problematicas, que
demandem atividades de Responsabilidade Social a serem implementadas, propondo alternativas de
solucdo a essas situagoes; €

VIII — Estimulo ao estudante de Administragdo, com relacdo a questdes sociais, para
criar consciéncia e critica de seu papel como pesquisador do campo de estudo e agente
organizacional.

CAPITULO IT
DAS ALTERNATIVAS DE REALIZACAO

Art. 4° As Atividades Complementares de Responsabilidade Social, tratadas por
este Regulamento, de acordo com a carga horaria minima prevista na estrutura curricular, sao
consideradas como complementagdo pratica do curso e podem ser realizadas, segundo a opcao de
cada académico, nas seguintes modalidades:

I — Ambiente interno as organizagoes;
II — Meio Ambiente;

III — Fornecedores;

IV — Consumidores;

V — Comunidade;

VI — Governo e Sociedade; e

VII — Acionistas.

§ 1° Para qualquer uma das atividades acima descritas, a acdo deverd ser
implementada a partir de um Projeto de Extensdo Universitaria, conforme modelo indicado pela
Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura, PROEC, e deve contemplar todas as caracteristicas da agdo de
Responsabilidade Social.

§ 2° Quando a atividade acima descrita, tendo origem na realidade regional do curso
de Administragdo e na peculiaridade especial trazida pelo estudante, ndo estiver associada a um
Projeto de Extensao Universitaria, a mesma pode ser cumprida por um projeto vinculado ao
Programa de Responsabilidade Social do Departamento de Administracdo, do Campus de Irati,
DEADM/I, sendo entdo orientada pelo coordenador do Programa de Responsabilidade Social, ou
outro indicado por este mesmo programa de extensao.
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CAPITULO III
DA ESTRUTURA

Art. 5° As Atividades Complementares de Responsabilidade Social sdo
operacionalizadas de acordo com a seguinte estrutura organizacional:

I — Departamento de Administracgao;

II — Programa de Extensao das Atividades de Responsabilidade Social;
IIT — Conselho Departamental;

IV — Professores orientadores;

V — Supervisor Interno da Entidade Concedente (eventualmente); e

VI — Académico(s).

SECAO I
DO DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO

Art. 6° Ao Departamento de Administragdo, do Campus de Irati, DEADM/I, por
meio de sua Chefia, compete tomar as providéncias administrativas, disciplinares e didatico-
cientificas que julgar necessarias a boa ordem dos trabalhos relativos as Atividades
Complementares de Responsabilidade Social.

§ 1° Compete a Chefia do DEADM/I o encaminhamento ao Conselho
Departamental, para aprovacdo, quando protocolado o Projeto de Extensdo, e ao final, para
homologacdao das Atividades complementares de Responsabilidade Social, determinando se o
requerente cumpriu todas as exigéncias no que se refere a tais atividades.

§ 2° Apods a homologagdo, a Chefia do DEADM/I reencaminha relatorio final ao
Conselho Departamental para aprovagao final.

SECAO II

DO PROGRAMA DE EXTENSAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE
RESPONSABILIDADE SOCIAL

Art. 7° Sao atribuigdes do Programa de Extensao das Atividades de
Responsabilidade Social, no que diz respeito as Atividades Complementares de Responsabilidade
Social:

I — Cumprir e fazer cumprir o presente Regulamento;

IT — Manter contato com as entidades concedentes (eventualmente) que oferecem as
atividades em Responsabilidade Social;

Home Page: http://www.unicentro.br 6
Campus Santa Cruz: Rua Salvatore Renna — Padre Salvador, 875, Bairro Santa Cruz - Cx. Postal 3010 - Fone: (42) 3621-1000 - FAX: (42) 3621-1090
CEP 85.015-430 — GUARAPUAVA - PR
Campus Cedeteg: Alameda Elio Antonio Dalla Vecchia, 838, Bairro Vila Carli — Fone: (42) 3629-8100 — CEP 85.040-167 — GUARAPUAVA — PR
Campus de Irati: Rua Professora Maria Roza Zanon de Almeida, Bairro Engenheiro Gutierrez — Cx. Postal, 21 — Fone: (42) 3421-3000
CEP 84.505-677 — IRATI - PR



1.

O

"“Iﬂ[“ln“ Reconhecida pelo Decreto Estadual n° 3.444, de 8 de agosto de 1997

Universidade Estadual do Centro-Oeste

PARANA

III — Propor mecanismos que viabilizem a integragdo entre teoria e pratica na
execuc¢ao das Atividades Complementares de Responsabilidade Social;

IV — Visitar as turmas dos cursos de Administragdo da UNICENTRO, explicando e
reiterando, paulatinamente, aos académicos, o que sdo as Atividades Complementares de
Responsabilidade Social, quais sdo os objetivos, as formas e os procedimentos para sua consecu¢ao;

V — Colaborar, quando solicitado, no processo de avaliacdo da conclusdo das
Atividades Complementares de Responsabilidade Social;

VI — Criar e distribuir, aos professores-orientadores, os conteidos que venham a ser
necessarios para o registro dos procedimentos das Atividades Complementares em
Responsabilidade Social;

VII — Acolher e orientar projetos de responsabilidade social que tenham origem dos
estudantes do curso de Administracao, relacionados ao curso, a comunidade regional envolvida e a
realidade dos estudantes, quando os mesmos ndo sejam atendidos pelos projetos de extensao ligados
ao Programa de Responsabilidade Social; e

VII — Promover, anualmente, com o DEADM/I, mas sob supervisdo e coordenacio
do Programa de Responsabilidade Social em vigéncia, associado ou ndo a outros 6rgaos internos da
Universidade ou outras institui¢des publicas ou privadas pertencentes a comunidade académica da
UNICENTRO, evento que promova atividades de Responsabilidade Social corporativa, conforme
conduzidas por este Regulamento.

SECAO III
DO CONSELHO DEPARTAMENTAL

Art. 8° Sao atribui¢des do Conselho Departamental do curso de Administragdo, do
Campus de Irati, CONDEP/DEADM/I, no que diz respeito as Atividades Complementares de
Responsabilidade Social:

I — Cumprir e fazer cumprir o presente Regulamento; e

IT — Deliberar, quando necessario, sobre questdes que envolverem a realizacdo das
Atividades Complementares de Responsabilidade Social.

SECAO IV
DOS PROFESSORES ORIENTADORES

Art. 9° Cabe aos professores do DEADM/I atuar no desenvolvimento das
Atividades Complementares de Responsabilidade Social, coordenando o Projeto de Extensdo
relacionado e orientando a agdo promovida pelos académicos.

§ 1° Os professores do DEADM/I tém por delegagdo do cargo a obrigatoriedade a
prestar orientacdo aos académicos, quanto ao desenvolvimento das Atividades Complementares de
Responsabilidade Social;
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§ 2° As orientagdes aos académicos no desenvolvimento das Atividades
Complementares de Responsabilidade Social podem ser prestadas nos horarios destinados ao
atendimento a alunos ou em outros horarios determinados pelo professor.

SECAO V
DO ORIENTADOR INTERNO DA ENTIDADE CONCEDENTE

Art. 10. A supervisao interna das Atividades Complementares de Responsabilidade
Social, na entidade concedente, ¢ exercida por uma pessoa do quadro funcional desta, para o
acompanhamento e auxilio ao académico, quando isso for necessario, segundo a avaliagdo realizada
pelo professor orientador da UNICENTRO.

SECAO VI
DOS ACADEMICOS

Art. 11. Os académicos podem desenvolver as Atividades Complementares de
Responsabilidade Social os académicos do curso de graduagdao em Administracdo, do Campus de
Irati, regularmente matriculados.

Art. 12. O académico s6 pode iniciar o desenvolvimento das Atividades
Complementares de Responsabilidade Social, apds o encerramento do primeiro semestre letivo do
seu primeiro ano de curso.

Paragrafo Unico. As atividades podem ser realizadas individualmente ou em
grupos, respeitando as diretrizes determinadas pelo Projeto de Extensao relacionado.

Art. 13. Ao académico compete:

I — Adequar-se ao Projeto de Extensdo do professor-orientador, ou sugerir alguma
atividade também a um professor que, se interessado, formulara Projeto de Extensao especifico;

II — Cumprir o presente regulamento;

IIT — Manifestar sua alternativa pelo(s) local(is) onde pretende desenvolver as
Atividades Complementares de Responsabilidade Social;

IV — Manter sigilo, dentro de padrdes éticos recorrentes ao campo de estudo e
organizacional da Administragdo, nas situagdes em que se envolver, para a realizagdo das
Atividades Complementares de Responsabilidade Social;

V — Atender as normas da entidade concedente;
VI — Zelar pelos bons procedimentos, ética e obediéncia a legislacao vigente;
VII — Observar e cumprir as normas que emanarem do DEADM/I;

VIII — Elaborar e acompanhar os trabalhos, emitindo relatérios parciais que
suportardao o trabalho durante sua execucao;
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IX — Elaborar relatorio final, quando a totalizagdo da carga hordria minima exigida
for atingida; e

X — Comprovar, por meio dos documentos indicados ou solicitados pelo DEADM/I,
o cumprimento da carga horaria total das Atividades Complementares de Responsabilidade Social.

CAPITULO IV
DA OPERACIONALIZACAO DAS ATIVIDADES

Art. 14. As Atividades Complementares de Responsabilidade Social sdo realizadas
em qualquer entidade de direito publico ou privado, desde que atendam aos requisitos minimos
necessarios ao desenvolvimento do trabalho, mediante planejamento, organizacdo e controle
expressos pelo Projeto de Extensdo relacionado.

Paragrafo Unico. A realizacdo da atividade deve contemplar termo de convénio
entre a entidade concedente ¢ a UNICENTRO e a celebracdo de Termo de Compromisso entre o
académico e a concedente, com interveniéncia da UNICENTRO, quando tal relagdo institucional
for exigida por qualquer um destes o6rgaos referidos.

Art. 15. As Atividades Complementares de Responsabilidade Social t€ém a carga
horaria minima de 80 (oitenta) horas, definida na estrutura curricular do curso, e devem ser
cumpridas no seu decorrer, conforme especificado no presente Regulamento.

Art. 16. As Atividades Complementares de Responsabilidade Social serdo
homologadas quando referidas ao Coordenador do Programa de Atividades Complementares de
Responsabilidade Social do DEADM/I, pelo Professor Coordenador do projeto do estudante, ou
daquele que tem participado do seu projeto de Responsabilidade Social pessoal.

§ 1° Os relatorios que identifiquem objetivos, atividades e conclusdao serdo de
responsabilidade do Professor Coordenador, executados de acordo com sua orientagdo ou expressos
parcialmente em seu proprio relatorio de atividades de Responsabilidade Social;

§ 2° O nao cumprimento da carga horaria minima implica a nao conclusao do curso.

CAPITULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 17. E permitido ao académico realizar Atividades Complementares de
Responsabilidade Social na entidade concedente com a qual mantém vinculo empregaticio.

Paragrafo Unico.  E vedado ao académico exercer a fun¢do de supervisor interno
da entidade concedente em seu proprio projeto.

Art. 18. A realizagcdo das Atividades Complementares de Responsabilidade Social,
por parte do académico, ndo acarreta vinculo empregaticio de qualquer natureza.

Art. 19. A carga horaria cumprida, para fins de Atividades Complementares de
Responsabilidade Social, ndo pode ser computada, de modo algum, com as atividades de Estagio
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Supervisionado ou outras relacionadas a outras atividades complementares exigidas no curso de
Administragcdo, que demandam carga horaria especifica para esse fim.

Art. 20. Os casos omissos serdo deliberados pelo Conselho Departamental do curso
de Administracdo, do Campus de Irati, CONDEP/DEADM/I, da UNICENTRO.

Art. 21. Este Regulamento se aplica aos académicos vinculados a Matriz Curricular
vigente a partir do ano letivo de 2026.

Gabinete do Presidente do Conselho Setorial, CONSET, do Setor de Ciéncias Sociais
Aplicadas, SESA, Unidade Universitaria de Irati, da Universidade Estadual do Centro-Oeste,
UNICENTRO.

wv|

Prof. Edélcio José Stroparo,
Presidente.
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RESOLUCAO N° 31-CONSET/SESA/I/UNICENTRO, DE 14 DE MAIO DE 2026.

Aprova o Regulamento de Atividades
Complementares Académicas do Curso de
Graduacio em Administracio, do Campus de
Irati, UNICENTRO.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SETORIAL, CONSET, DO SETOR DE
CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS, SESA, UNIDADE UNIVERSITARIA DE IRATI, DA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE, UNICENTRO:

considerando o inciso V, do art. 8°, do Regulamento dos Setores, aprovado pela
Resolugao n® 029-COU/UNICENTRO, de 21 de setembro de 2016;

considerando o Parecer n® 046-CONSET/SESA/I/UNICENTRO, de 14 de maio de
2026, contido no Protocolo n°® 5.363, de 03 de margo de 2026,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento de Atividades Complementares Académicas do
Curso de Graduacdo em Administragdo, do Campus de Irati, UNICENTRO, anexo a esta
Resolugao.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor nesta data.

Gabinete do Presidente do Conselho Setorial, CONSET, do Setor de Ciéncias Sociais
Aplicadas, SESA, Unidade Universitaria de Irati, da Universidade Estadual do Centro-Oeste,

Lownt

Prof. Edélcio José Stroparo,
Presidente.
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ANEXO A RESOLUCAO N° 31-CONSET/SESA/I/UNICENTRO, DE 14 DE MAIO DE 2026.

REGULAMENTO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES ACADEMICAS DO CURSO
DE GRADUACAO EM ADMINISTRACAO, DO CAMPUS DE IRATI, UNICENTRO

TITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO I
CONSIDERACOES GERAIS

Art. 1° Este Regulamento tem por objetivo regulamentar as Atividades
Complementares Académicas, aplicadas ao Curso de Administragdo, Campus de Irati, referindo-se
ao Projeto Pedagdgico do Curso - PPC/2026.

Paragrafo Unico. As Atividades Complementares Académicas sdo consideradas
parte integrante do Curso de Graduagdo em Administracdo, bacharelado, e estdo em consonancia
com a legislacao vigente.

Art. 2°  As Atividades Complementares Académicas no Curso de Administracdo
concentram carga horaria de 100 (cem) horas relogio devendo o seu cumprimento ser distribuido
durante a vigéncia da matricula no curso.

Art. 3° As Atividades Complementares Académicas no Curso de Administragdo
devem ser desenvolvidas na area de Administragao e afins.

Paragrafo Unico. Entende-se por atividades afins aquelas previstas na legislagao
que regulamenta o exercicio da profissdo de Administrador e as que estabelecem as diretrizes
curriculares dos projetos pedagdgicos dos cursos de Administragao.

CAPITULO II
DA CARACTERIZACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES ACADEMICAS

Art. 4°  As Atividades Complementares Académicas do Curso de Administracao, do
Campus de Irati, sdo obrigatorias e devem ser comprovadas por todos os académicos regularmente
matriculados no curso, por meio de documentos oficiais (Atestados, Certificados e Declaracdes), de
acordo com a tabela do Anexo I, devendo ser desenvolvidas em:

I — Atividades de ensino;
IT — Atividades de pesquisa;
III — Atividades de extensdo e cultura; e

IV — Atividades de representacdo discente.
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CAPITULO III
DA OPERACIONALIZACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES ACADEMICAS

SECAO1
ATIVIDADES COMPLEMENTARES ACADEMICAS DE ENSINO

Art. 5°  As Atividades Complementares Académicas de Ensino compreendem:

I — Disciplinas concluidas pelo académico, em cursos de nivel superior devidamente
reconhecido, e ndo previstas na matriz curricular do curso;

II — Cursos de qualificagdo profissional: informatica, linguas e atualizacdo;

IIT — Atividades de monitoria académica, remunerada ou voluntaria, realizadas na
UNICENTRO;

IV — Participagdo em eventos: Semanas académicas; Semindrios, palestras e
conferéncias; e Congressos, foruns, simpdsios e eventos afins; e

V — Participacdo em viagens e visitas técnicas extracurriculares.

§ 1° As disciplinas de que tratam o inciso I deste artigo, s6 podem ser consideradas,
desde que ndo tenham sido aproveitadas no processo de equivaléncia de disciplinas do curriculo do
curso.

§ 2° As atividades que tratam o inciso II e IV sdo de carater obrigatdrio, sendo a
primeira de no minimo 10 (dez) horas e a segunda de no minimo 40 (quarenta) horas.

SECAO II
ATIVIDADES COMPLEMENTARES ACADEMICAS DE PESQUISA

Art. 6° As Atividades Complementares Académicas de Pesquisa compreendem:
I — Participagdao em Programa de Iniciacdao Cientifica, remunerada ou voluntaria

II — Participag@o em Projetos de Pesquisa, mesmo que fora do Programa de Iniciagao
Cientifica;

III — Publicacao de livro como autor ou coautor;

IV — Publicagdo de capitulo de livro como autor ou coautor; V - Publicacdo de
trabalhos cientificos, em Periddico impresso ou on-line, indexados ou qualificados, como autor ou
coautor;

VI — Publicacdo de trabalhos cientificos, em Anais de Eventos, completo, resumo
expandido ou resumo, como autor ou coautor;

VII — Publicagdo de artigos em jornais e revista;

VIII - Participacdao em eventos de Inicia¢do Cientifica; e
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IX — Participagdo, como ouvinte, em defesas publicas de teses de doutorado ou
dissertagdes de mestrado.

Paragrafo Unico. As publicagdes sdo de carater obrigatdrio de no minimo 14
(quatorze) horas tendo seus valores em horas quantificados de acordo com a tabela do Anexo II.

SECAO III
ATIVIDADES COMPLEMENTARES ACADEMICAS DE EXTENSAO

Art. 7°  As Atividades Complementares Académicas de Extensdo compreendem:
I — Participagdo em Projetos de Extensdo, remunerada ou voluntaria;

IT — Organizacdo e apoio a eventos: Semanas académicas; Semindrios, palestras e
conferéncias e; Congressos, foruns, simposios, visitas técnicas e eventos afins;

IIT — Atuag@o como voluntario junto a Justiga Eleitoral Brasileira.

§ 1° Os projetos de Extensdo destinados ao cumprimento das horas de Atividades
Complementares de Responsabilidade Social ndo terdo suas horas contabilizadas para efeito de
Atividades Complementares Académicas.

§ 2° As atividades de que trata o inciso II sdo de carater obrigatério de no minimo
10 (dez) horas.

SECAO IV
ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE REPRESENTACAO DISCENTE

Art. 8° As Atividades Complementares Académicas de Representacdo discente
compreendem:

I — Participagdo em atividades de representagdo discente na UNICENTRO;

IT — Participacdo em atividades de representacdo discente da UNICENTRO em
outros 0rgdos ¢ instituigdes.

TITULO II
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 9° A comprovagdao das Atividades Complementares Académicas do Curso,
devera ser submetida a aprovagdo da Chefia do Departamento de Administragdo, Campus de Irati.

Art. 10. O académico devera requerer o registro de suas Atividades Complementares
Académicas por meio de protocolo.

Home Page: http://www.unicentro.br 6

Campus Santa Cruz: Rua Salvatore Renna — Padre Salvador, 875, Bairro Santa Cruz - Cx. Postal 3010 - Fone: (42) 3621-1000 - FAX: (42) 3621-1090
CEP 85.015-430 — GUARAPUAVA - PR

Campus Cedeteg: Alameda Elio Antonio Dalla Vecchia, 838, Bairro Vila Carli — Fone: (42) 3629-8100 — CEP 85.040-167 — GUARAPUAVA — PR
Campus de Irati: Rua Professora Maria Roza Zanon de Almeida, Bairro Engenheiro Gutierrez — Cx. Postal, 21 — Fone: (42) 3421-3000
CEP 84.505-677 — IRATI - PR



Universidade Estadual do Centro-Oeste

O

"“Iﬂ[“ln“ Reconhecida pelo Decreto Estadual n° 3.444, de 8 de agosto de 1997

PARANA

Paragrafo Unico. O académico devera entregar, junto ao requerimento,
fotocopias dos documentos comprobatorios no Protocolo da UNICENTRO.

Art. 11. Os  documentos comprobatorios das Atividades Complementares
Académicas deverdo ser protocolados até 30 (trinta) dias antes da data de encerramento do periodo
letivo do ano de conclusdo do curso.

Art. 12. Os casos omissos serdo deliberados pelo Conselho Departamental do curso
de Administracao, do Campus de Irati, CONDEP/DEADM/I, da UNICENTRO.

Art. 13. Este Regulamento se aplica aos académicos vinculados & Matriz Curricular
vigente a partir do ano letivo de 2026.

Gabinete do Presidente do Conselho Setorial, CONSET, do Setor de Ciéncias Sociais
Aplicadas, SESA, Unidade Universitaria de Irati, da Universidade Estadual do Centro-Oeste,
UNICENTRO.

wv|

Prof. Edélcio José Stroparo,
Presidente.
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Reconhecida pelo Decreto Estadual n° 3.444, de 8 de agosto de 1997

ANEXO I DO REGULAMENTO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES ACADEMICAS
DO CURSO DE GRADUACAO EM ADMINISTRACAO, DO CAMPUS DE IRATI,
UNICENTRO

MODALIDADES E DOCUMENTOS COMPROBATORIOS

Curso: Administra¢ao
Carga Horaria Total: 100 horas (Horas/Reldgio)

CARGA CARGA
HORARIA| HORARIA
MODALIDADE MINIMA | MAXIMA DOCUMENTACAO EXIGIDA
EXIGIDA | PERMITIDA
(em horas) | (em horas)
Eventos diversos .(P’al'estras, Certificado ou Declaragdo (deve conter o
Congressos, Semindrios, ,
| B D . 40 60 numero de horas ou o programa completo com
Simpodsios, Semanas Académicas, hordrios)
Workshop e eventos afins) '
) Atividades de organizagdo e 10 20 Declaragdo fornecida pela coordenagio de curso
apoio em eventos ou pelo responsavel do evento.
Certificado ou Declaragdo (deve conter o
3 | Projetos de extensdo diversos -X- 30 numero de horas ou o programa completo com
horarios de participagdo).
Certificado ou Declaragdo (deve conter o
4 | Visita Técnica -X- 30 numero de horas ou o programa completo com
horarios de participagao).
5 Ouvinte em defesas (Mestrado ou e 10 Relatorio elaborado pelo académico e assinado
Doutorado) pelo Presidente da Banca.
Cursos de qualificacdo (linguas Certificado ou Declaragdo (deve conter o
6 |estrangeiras, cursos técnicos, 10 30 numero de horas ou o programa completo com
outros cursos) horarios).
Copia do programa da disciplina cursada, bem
7 | Disciplinas de outros cursos -X- 20 como QOCumento que comprove o L
aproveitamento do académico e a carga horaria
da disciplina.
8 | Projetos de Iniciagio Cientifica e 30 Certificado (deve conter o nimero de horas ou o
programa completo com horarios).
Monitorias em disciplinas Certificado emitido pela UNICENTRO ou
9 . -X- 20 ~ . ~
académicas Declaracédo fornecida pela coordenagdo de curso
Partlclpag:acz em atividades de Declaragédo fornecida pela coordenacdo de curso
10 |representagdo discente na -X- 20 ou pela UNICENTRO
UNICENTRO p '
Publica¢des (resumo, resumo
11 |expandido, artigo completo, 14 30 Certificado ou copia da publicagdo.
capitulo de livro e livro)
Atuagdo voluntaria junto a Justiga ~ N
12 Eleitoral -X- 15 Declaragdo de participagao.
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Universidade Estadual do Centro-Oeste

ANEXO I1 DO REGULAMENTO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES ACADEMICAS
DO CURSO DE GRADUACAO EM ADMINISTRACAO, DO CAMPUS DE IRATI,

UNICENTRO

CRITERIOS PARA QUANTIFICACAO DE HORAS DAS PUBLICACOES

PRODUCAO CIENTIFICA E ACADEMICA

QUANTIFICACAO EM HORAS

Livro

20 horas/livro

Capitulo de Livro

15 horas/capitulo

Artigo Completo em Periddico (impresso ou on-line)

20 horas/artigo

Artigo Completo em Evento

15 horas/artigo

Resumo Expandido

7 horas/resumo

Resumo

5 horas/resumo

Artigos em Jornais e Revistas ndo Cientificos

5 horas/artigo
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RESOLUCAO N° 24-CONSET/SESA/I/UNICENTRO, DE 19 DE MARCO DE 2026.

Aprova o Regulamento de Curriculariza¢io da
Extensao do Curso de Graduacio em
Administracao, do Campus de Irati,
UNICENTRO.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SETORIAL, CONSET, DO SETOR DE
CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS, SESA, UNIDADE UNIVERSITARIA DE IRATI, DA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE, UNICENTRO:

considerando o Regulamento dos Setores e Departamentos Pedagogicos da
UNICENTRO, aprovado pela Resolu¢ao n° 29-COU/UNICENTRO, de 21 de setembro de 2016, e

considerando o Parecer n°® 30-CONSET/SESA/I, de 19 de marco de 2026, contido no
Protocolo n°® 5.364, de 3 de margo de 2026,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento de Curricularizagdo da Extensdo do Curso de
Graduacdo em Administracdo, do Campus de Irati, Unidade Universitaria de Irati, UNICENTRO,
anexo a esta Resolugao.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor nesta data.

Gabinete do Presidente do Conselho Setorial, CONSET, do Setor de Ciéncias Sociais
Aplicadas, SESA, Unidade Universitaria de Irati, da Universidade Estadual do Centro-Oeste,

Lownt

Prof. Edélcio José Stroparo,
Presidente.
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ANEXO A RESOLUCAO N° 24-CONSET/SESA/I/UNICENTRO, DE 19 DE MARCO DE
2026.

REGULAMENTO DE CURRICULARIZACAO DA EXTENSAO DO CURSO DE
GRADUACAO EM ADMINISTRACAO, DO CAMPUS DE IRATI, UNICENTRO

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A Extensdo Universitaria é uma atividade académica, articulada de forma
indissociavel ao Ensino e a Pesquisa, marcada por um processo educativo, cultural e cientifico que
orienta a relagdo transformadora entre Universidade e Sociedade.

Art. 2° Constituem-se diretrizes da Extensao Universitaria e da sua curricularizagao
no curso de Administracdo, do Campus de Irati:

I — A interacao dialdgica;

II — A interdisciplinaridade e a interprofissionalidade;

IIT — A indissociabilidade entre ensino, pesquisa e extensao;
IV — O impacto na formagdo do estudante; e

V — O impacto e a transformagao social.

Art. 3° As atividades previstas para a Curricularizacdo da Extensdo do curso de
Administragdo, do Campus de Irati, sdo obrigatorias para todos os académicos e devem garantir a
participacao ativa dos mesmos.

CAPITULO 11
DA COMPOSICAO CURRICULAR

Art. 4° A participagdo do estudante em atividades extensionistas curricularizadas no
curso de Administracdo, do Campus de Irati, da-se nos seguintes formatos:

I — Disciplina Articuladora de Extensao;

IT — Contetdos de disciplinas da matriz curricular do curso;

IIT — Disciplina que contemplam atividades de Extensdo Universitaria;
IV — Estagio Curricular do Curso; e

V — Programas e Projetos de Extensao.

Art. 5° A composi¢@o curricular com fins de Curricularizagdo da Extensdo esta
determinada na Matriz Curricular do curso, com carga hordria total prevista de 305 horas, descritas
conforme segue:

Home Page: http://www.unicentro.br 4
Campus Santa Cruz: Rua Salvatore Renna — Padre Salvador, 875, Bairro Santa Cruz - Cx. Postal 3010 - Fone: (42) 3621-1000 - FAX: (42) 3621-1090
CEP 85.015-430 — GUARAPUAVA - PR
Campus Cedeteg: Alameda Elio Antonio Dalla Vecchia, 838, Bairro Vila Carli — Fone: (42) 3629-8100 — CEP 85.040-167 — GUARAPUAVA — PR
Campus de Irati: Rua Professora Maria Roza Zanon de Almeida, Bairro Engenheiro Gutierrez — Cx. Postal, 21 — Fone: (42) 3421-3000
CEP 84.505-677 — IRATI - PR



1.

Universidade Estadual do Centro-Oeste

O

"“Iﬂ[“ln“ Reconhecida pelo Decreto Estadual n° 3.444, de 8 de agosto de 1997

PARANA

I — Disciplina de Introdugdo a Extensdo Universitaria em Administracdo com carga
horaria de 28,3 horas;

II — Disciplina de Observatério de Praticas na Administragdo com carga horaria de

56,7 horas;

IIT — Atividades Complementares de Responsabilidade Social com carga horaria de
80 horas;

IV — Atividades Extensionistas das Praticas na Administragdo com carga horaria de
25 horas;

V — Estagio Supervisionado Obrigatorio com carga horaria de 80 horas; e

VI — Projeto de Extensdo Integracao Soliddria com carga horaria de 35 horas.

CAPITULO 111
DA OPERACIONALIZACAO

SECAO1
DAS DISCIPLINAS

Art. 6° O cumprimento da carga horaria prevista para a curricularizag¢do da extensao
nas disciplinas de Introducdo a Extensdo Universitaria em Administracdo e Observatorio de Praticas
na Administracdo, para fins de registro no histérico do académico, sdo validadas mediante a
aprovacao nas disciplinas.

SECAOII
DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE RESPONSABILIDADE SOCIAL

Art. 7° A carga hordria prevista para a curricularizagdo da extensdo nas Atividades
Complementares de Responsabilidade Social é cumprida, em seus projetos e programas, de acordo
com a regulamentagdo especifica de Atividades Complementares de Responsabilidade Social.

Paragrafo Unico.  Para fins de registro no histérico do académico a Chefia de
Departamento encaminha a Divisdo de Apoio Académico, DIAP/I, a relagdo de alunos que
cumpriram as atividades por meio do Programa e dos Projetos destinados para este fim.

SECAO III
DAS ATIVIDADES EXTENSIONISTAS DAS PRATICAS NA ADMINISTRACAO

Art. 8° A carga horaria prevista para a curricularizagao da extensdo nas Atividades
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Extensionistas das Praticas na Administragdo ¢ cumprida associada a disciplina de Observatério de
Praticas na Administragdo, no 8° Semestre do Curso, e possui regulamentagao especifica.

Paragrafo Unico. A validagdo da carga horaria nas Atividades Extensionistas das
Praticas na Administragdo estd vinculada a aprovagdo na disciplina Observatério de Praticas na
Administracgao.

SECAO IV
DO ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

Art. 9° A carga horaria prevista para a curricularizacdo da extensdo no Estagio
Supervisionado Obrigatdrio ¢ cumprida associada a disciplina de Estdgio Supervisionado I, no 5°
Semestre do Curso, mediante a realizagdo do Diagnostico Organizacional que corresponde a
componente obrigatdrio do Estdgio Supervisionado e possui regulamentacao especifica.

Paragrafo Unico. A validagdo da carga horaria nas Atividades Extensionistas do
Estagio Supervisionado Obrigatorio estd vinculada a aprovacdo na disciplina Estagio
Supervisionado 1.

SECAO V
DO PROJETO DE EXTENSAO INTEGRACAO SOLIDARIA

Art. 10. A carga horaria prevista para a curricularizagdo da extensdao no Projeto de
Extensdo Integracdo Solidaria ¢ cumprida mediante a participagdo no projeto de extensdo proposto
pelo Departamento de Administragao destinado ao cumprimento desta atividade.

Paragrafo Unico.  Para fins de registro no histérico do académico a Chefia de
Departamento encaminha a DIAP a relagao de alunos que cumpriram a atividade.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 11. Os casos omissos serdo deliberados pelo Conselho Departamental do curso
de Administragio, CONDEP/DEADM, do Campus de Irati, da UNICENTRO, respeitadas as
definicdes previstas na legislacdo vigente.

Art. 12. O presente Regulamento de Atividades Complementares aplica-se aos
académicos que ingressarem no curso a partir do ano de 2026.
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Gabinete do Presidente do Conselho Setorial, CONSET, do Setor de Ciéncias Sociais
Aplicadas, SESA, Unidade Universitaria de Irati, da Universidade Estadual do Centro-Oeste,

Lownt

Prof. Edélcio José Stroparo,
Presidente.
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RESOLUCAO N° 34-CONSET/SESA/I/UNICENTRO, DE 25 DE JUNHO DE 2026.

Aprova o Regulamento de Estagio Supervisionado
do Curso de Graduacao em Administracio, do
Campus de Irati, UNICENTRO.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SETORIAL, CONSET, DO SETOR DE
CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS, SESA, UNIDADE UNIVERSITARIA DE IRATI, DA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE, UNICENTRO:

considerando o Regulamento dos Setores e Departamentos Pedagogicos da
UNICENTRO, aprovado pela Resolu¢ao n° 29-COU/UNICENTRO, de 21 de setembro de 2016,

considerando o Regulamento de Estdgio Supervisionado dos Cursos da
UNICENTRO, aprovado pela Resolu¢ao n° 14-CEPE/UNICENTRO, de 30 de julho de 2024;

considerando o Projeto Pedagégico do Curso de Graduacdo em Administracdo, do
Campus de Irati, da UNICENTRO, aprovado pela Resolugao n° 31-COU/UNICENTRO, de 19 de
novembro de 2004, ¢ suas alteragoes, ¢

considerando o Parecer n® 53-CONSET/SESA/I/UNICENTRO, de 18 de junho de
2026, contido no Protocolo n° 13.484, de 20 de maio de 2026,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento de Estagio Supervisionado do Curso de Graduagao
em Administracdo, do Campus de Irati, UNICENTRO, anexo a esta Resolugao.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor nesta data.

Gabinete do Presidente do Conselho Setorial, CONSET, do Setor de Ciéncias Sociais
Aplicadas, SESA, Unidade Universitaria de Irati, da Universidade Estadual do Centro-Oeste,

Lownt

Prof. Edélcio José Stroparo,
Presidente.

Home Page: http://www.unicentro.br 1

Campus Santa Cruz: Rua Salvatore Renna — Padre Salvador, 875, Bairro Santa Cruz - Cx. Postal 3010 - Fone: (42) 3621-1000 - FAX: (42) 3621-1090
CEP 85.015-430 — GUARAPUAVA - PR

Campus Cedeteg: Alameda Elio Antonio Dalla Vecchia, 838, Bairro Vila Carli — Fone: (42) 3629-8100 — CEP 85.040-167 — GUARAPUAVA — PR
Campus de Irati: Rua Professora Maria Roza Zanon de Almeida, Bairro Engenheiro Gutierrez — Cx. Postal, 21 — Fone: (42) 3421-3000
CEP 84.505-677 — IRATI - PR


http://www.unicentro.br/

1.

Universidade Estadual do Centro-Oeste

O

““Iﬂ[“ln“ Reconhecida pelo Decreto Estadual n° 3.444, de 8 de agosto de 1997

PARANA

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE — UNICENTRO
SETOR DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS — SESA/I
DEPARTAMENTO DE ADMINISTRACAO — DEADM/I

REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE GRADUACAO EM
ADMINISTRACAO, DO CAMPUS DE IRATI, UNICENTRO

IRATI — PARANA
JUNHO - 2026

Home Page: http://www.unicentro.br 2

Campus Santa Cruz: Rua Salvatore Renna — Padre Salvador, 875, Bairro Santa Cruz - Cx. Postal 3010 - Fone: (42) 3621-1000 - FAX: (42) 3621-1090
CEP 85.015-430 — GUARAPUAVA - PR

Campus Cedeteg: Alameda Elio Antonio Dalla Vecchia, 838, Bairro Vila Carli — Fone: (42) 3629-8100 — CEP 85.040-167 — GUARAPUAVA — PR
Campus de Irati: Rua Professora Maria Roza Zanon de Almeida, Bairro Engenheiro Gutierrez — Cx. Postal, 21 — Fone: (42) 3421-3000
CEP 84.505-677 — IRATI - PR



1.

O

"“Iﬂ[“ln“ Reconhecida pelo Decreto Estadual n° 3.444, de 8 de agosto de 1997

Universidade Estadual do Centro-Oeste

PARANA

SUMARIO

TITULO UNICO ,
DO REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE GRADUACAO
EM ADMINISTRAGAO, DO CAMPUS DE IRATI, UNICENTRO............ocooooo 4

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES. ...ttt 4

CAPITULO II
DA CONCEITUACAO E DOS OBJETIVOS.....uniiieeeee el 4

CAPITULO III
DAS MODALIDADES DE ESTAGIO........ e 5

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL . ... ceoe e, 6

CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS . .o, 7

CAPITULO VI
DAS CONDICOES PARA A REALIZACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO............... 10

SECAO1
DA OPERACIONALIZACAO. ... e e, 10

SECAOII
DA CARGA HOR A R A ... oo 11

CAPITULO VII
DAAVALIACAO . ..o, 12

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS. ... oottt e, 13

Home Page: http://www.unicentro.br 3
Campus Santa Cruz: Rua Salvatore Renna — Padre Salvador, 875, Bairro Santa Cruz - Cx. Postal 3010 - Fone: (42) 3621-1000 - FAX: (42) 3621-1090
CEP 85.015-430 — GUARAPUAVA - PR
Campus Cedeteg: Alameda Elio Antonio Dalla Vecchia, 838, Bairro Vila Carli — Fone: (42) 3629-8100 — CEP 85.040-167 — GUARAPUAVA — PR
Campus de Irati: Rua Professora Maria Roza Zanon de Almeida, Bairro Engenheiro Gutierrez — Cx. Postal, 21 — Fone: (42) 3421-3000
CEP 84.505-677 — IRATI - PR



1.

Universidade Estadual do Centro-Oeste

O

"“Iﬂ[“ln“ Reconhecida pelo Decreto Estadual n° 3.444, de 8 de agosto de 1997

PARANA

ANEXO A RESOLUCAO N° 34-CONSET/SESA/I/UNICENTRO, DE 25 DE JUNHO DE
2026.

REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE GRADUACAO EM
ADMINISTRACAO, DO CAMPUS DE IRATI, UNICENTRO

TITULO UNICO

DO REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE GRADUACAO
EM ADMINISTRACAO, DO CAMPUS DE IRATI, UNICENTRO

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este instrumento regulamenta o Estagio Supervisionado como componente
curricular do Curso de Bacharelado em Administragdo, do Campus de Irati, com vistas a tratar da
conceituagdo, dos objetivos, das modalidades, da estrutura organizacional, do desenvolvimento ¢ do
sistema de avaliagao.

CAPITULO I1I
DA CONCEITUACAO E DOS OBJETIVOS

Art. 2° Entende-se por “Estagio Supervisionado em Administragdo” as atividades
de aprendizagem cientifica, académica, profissional, social e cultural desenvolvidas,
individualmente ou em duplas, pelos académicos regularmente matriculados no curso de graduacao
em Administracdo, do Campus de Irati, UNICENTRO.

Art. 3° O Estagio Supervisionado em Administragdo tem como objetivos:

I — Complementar o processo de ensino/aprendizagem e a formacdo profissional
mediante o desenvolvimento de competéncias e habilidades técnico-cientificas dos académicos; e

I — Desenvolver o intercAmbio e a troca de experiéncias da Universidade com
organizagdes publicas ou privadas em que se realizam as atividades de estagio supervisionado.

Art. 4° O Estagio Supervisionado em Administragdo ¢ realizado de acordo com o
previsto na estrutura curricular do curso e a partir das condi¢des e dos requisitos definidos pelo
Departamento de Administragdo, do Campus de Irati, DEADM/I, por intermédio do Setor de
Assisténcia e Treinamento para Estagios Supervisionados, SATES, e deve propiciar ao académico:

I — Condigdes para iniciacdo orientada a pratica profissional, tendo em vista a
consecucao dos objetivos do curso de Administracdo, conforme apresentados no Projeto Pedagdgico
do Curso, PPC;
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II — Oportunidade para assimilar experiéncia pratica e/ou planejar e desenvolver
atividades de natureza sistémico-administrativa, em organizagdes que contribuem com a formagao
profissional,

IIT — Adequagdo dos conhecimentos adquiridos com a realidade profissional,
realimentadora do processo de ensino;

IV — Andlise critica sobre as informagdes e experiéncias recebidas e vivenciadas
durante o periodo do estagio supervisionado, exercitando-se no diagndstico situacional e no
processo de tomada de decisdo em relacdo a realidade investigada;

V — Treinamento na tarefa de identificagdo de problemas relacionados a gestdo e
organizagdo, propondo alternativas de solu¢do; e

VI — Fomento da pesquisa cientifica na area de Administragao, visando incentivar a
producao do conhecimento e o intercambio entre a Universidade, empresas e industrias.

Art. 5° O SATES ¢ um 6rgdo vinculado ao DEADM/I, que tem como finalidade
proporcionar o apoio administrativo necessario, inclusive de pessoal, a Chefia do Departamento, a
Coordenagdo Geral do Estagio, a Supervisao do Estagio e aos Professores Orientadores para atender
os objetivos académicos do Estagio Supervisionado em Administracao.

CAPITULO 111
DAS MODALIDADES DE ESTAGIO

Art. 6° O Estadgio Supervisionado em Administragdo constitui-se em atividade
curricular obrigatoria, devendo ser realizado no 5°, 6°, 7° e 8° semestres do curso.

§ 1° No 5° semestre do curso o Estagio Supervisionado consiste na execugdo do
Diagnostico Organizacional, na disciplina Estagio Supervisionado I.

§ 2° No 6° semestre do curso o Estdgio Supervisionado consiste na elaboracao do
Pré-Projeto do Trabalho de Conclusao de Curso, PTCC, na disciplina Estagio Supervisionado II.

§ 3° No 7° semestre do curso o Estdgio Supervisionado consiste na constru¢do do
Projeto do Trabalho de Conclusdo de Curso, TCC, na disciplina Estdgio Supervisionado III; e

§ 4° No 8° semestre do curso o Estagio Supervisionado consiste na execugdo do
Trabalho de Conclusao de Cursos, TCC, na disciplina Estagio Supervisionado IV.

Art. 7 O TCC ¢ uma exigéncia obrigatoria para conclusdo do curso de
Administragdo, resultante do Estagio Supervisionado em Administragao.

Art. 8° O TCC pode ser realizado segundo a opcao de cada académico estagiario
em consonancia com as linhas de orientagdo disponiveis no DEADM/I, nas seguintes modalidades:

I — Modalidade Intervengao: identificacdo, andlise critica e proposi¢ao de melhorias
em areas especificas de sistemas de gestdo e organizagao;

IT — Modalidade Criacdo: elaboragdo de um plano de negocios para a criagdo de
novas organizacdes €/ou novos negdcios; e
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III — Modalidade Pesquisa: elaboracdo de estudos atrelados as caracteristicas da
pesquisa cientifica, que prezem pela aplicacdo do método cientifico de investigagao.

§ 1° A modalidade prevista no inciso I, deste artigo, realiza-se em organizagdo
publica ou privada, com ou sem fins lucrativos, mediante desenvolvimento e apresentagdo de plano
de sugestdo de melhorias, conforme Estrutura Modelo definida pelo Conselho Departamental do
curso de Administragdo, do Campus de Irati, CONDEP/DEADM/I.

§ 2° A modalidade prevista no inciso II, deste artigo, requer elaboracao de projeto
de criacdo de novas organizacdes e/ou novos negocios nos diversos ramos de atividade, conforme
Estrutura Modelo definida pelo CONDEP/DEADM/I.

§ 3° A modalidade prevista no inciso III, deste artigo, refere-se ao desenvolvimento
de pesquisa, tedrica ou tedrico-empirica, tendo por base os critérios de método cientifico, atendendo
a Estrutura Modelo definida pelo CONDEP/DEADM/I.

CAPITULO IV
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 9° O Estagio Supervisionado em Administragdo € operacionalizado de acordo
com a seguinte estrutura organizacional:

I — Chefia do DEADM/I,

II — Coordenagao do SATES;

IIT — Professores Supervisores;

IV — Professores Orientadores;

V — Supervisores Internos das entidades concedentes, quando for caso; e

VI — Académicos regularmente matriculados no curso de Administracdo em
atividades de estagio.

§ 1° A coordenagdo geral do SATES ¢ exercida por docente do DEADM/I,
designado pelo CONDEP/DEADM/I.

§ 2° A supervisao de Estagio Supervisionado ¢ exercida por docente do curso de
Administragdo, enquanto professor da disciplina, constituindo-se no elo entre académico, entidade
concedente e Universidade.

§ 3° A orientacdio do Estdgio Supervisionado ¢ exercida por docente da
UNICENTRO, com a anuéncia do CONDEP/DEADM/I.

§ 4° A supervisdo interna do Estagio Supervisionado na entidade concedente ¢
exercida por uma pessoa do seu quadro funcional, que desenvolva atividades de gestdo, para
colaborar com o professor supervisor na tarefa de acompanhamento do Estidgio Supervisionado,
sendo vedado ao académico estagidrio exercer a fun¢do de supervisor interno da entidade
concedente no desenvolvimento de suas proprias atividades.
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CAPITULOV
DAS COMPETENCIAS

Art. 10. A Chefia do DEADM/I compete tomar as providéncias de ordens
administrativa, disciplinar e didatico-cientifica, que julgar necessarias ao desenvolvimento dos
trabalhos relativos ao Estagio Supervisionado.

Art. 11. A Coordenagio do SATES compete:
I — Cumprir e fazer cumprir o presente Regulamento do Estagio Supervisionado;
II — Coordenar as atividades do SATES;

III — Fornecer pessoal administrativo, para realizacdo dos trabalhos burocraticos
necessarios, bem como proceder a recepgao dos estagiarios, o acompanhamento do cumprimento da
carga horaria, interna e externa, e realizar protocolo de entrega e retirada dos relatorios de estagio;

IV — Reproduzir e distribuir os Manuais de Estagio Supervisionado em
Administragdo, impressos e outros formulédrios necessarios ao desenvolvimento do estagio;

V — Manter docentes e discentes atualizados quanto as informacgdes gerais do Estagio
Supervisionado;

VI — Atender as solicitagdes da Chefia do Departamento, dos professores
supervisores, dos professores orientadores e dos orientadores internos da entidade concedente;

VII — Gerir, com os 6rgaos competentes da UNICENTRO, a realizacdo de convénios
com entidades concedentes, para efetivagdo de Estdgios Supervisionados, zelando pelos bons
procedimentos, pela ética e pela obediéncia a legislacao;

VIII — Providenciar, no inicio de cada ano letivo, uma relagdo atualizada de entidades
concedentes conveniadas, com a finalidade de oportunizar novos campos de Estagio
Supervisionado;

IX — Manter atualizadas e arquivadas todas as informacgdes relativas ao cumprimento
do Estagio Supervisionado;

X — Realizar acompanhamentos periddicos junto aos orientadores, para verificagdo
do andamento dos trabalhos e das atividades desenvolvidas pelos orientandos;

XI — Catalogar as 4reas de Estagios Supervisionados desenvolvidas pelos
académicos, para subsidiar a Coordenagdao Geral de Estagio no trabalho de andlise, permitindo
alteracdes ou manuteng¢do da linha de acdo vinculada aos objetivos do curso;

XII — Propor critérios de avaliagao do Estagio Supervisionado;

XIIT — Estabelecer modelos de relatorios, parciais e finais, em cada uma das
modalidades previstas;

XIV — Comunicar a Pro-Reitoria de Ensino, PROEN, os nomes dos académicos que
concluiram o Estdgio Supervisionado, por meio da expedi¢do de documento proprio;

XV — Promover avaliagdo do Estadgio Supervisionado, bem como a divulgacdo das
notas atribuidas aos académicos;
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XVI — Estabelecer em conjunto com o supervisor interno € com o académico
estagiario, o plano de Estagio Supervisionado, caracterizado por formuldrio que contenha o
planejamento das atividades a serem realizadas e datas a serem cumpridas na entidade concedente.

XVII — Manter contato com as entidades e empresas que permitem a realizacdo de
Estagio Supervisionado na 4rea de Administra¢do, zelando pelos bons procedimentos na execugao
dos convénios, pela ética e pela obediéncia a legislagdo vigente;

XVIII — Constituir, junto a Supervisao do Estdgio, bancas examinadoras internas para
avaliar o Projeto de TCC realizado individualmente ou em duplas; e

XIX — Constituir, junto a Supervisdo do Estagio, bancas examinadoras para avaliar a
versao de qualificagdo e a versdo final dos TCC.

Paragrafo Unico. Fica permitida a participagdo de alunos dos cursos de Poés-
Graduagdo Stricto sensu nas bancas examinadoras da versao de qualificacdo e da versao final dos
TCC, desde que sejam orientandos do Presidente da referida banca.

Art. 12. Ao Professor Supervisor compete:

I — Orientar, com o Supervisor Interno da entidade concedente, o académico na
elaboracdo do plano de Estagio Supervisionado;

IT — Fornecer subsidios a coordenagdo, com vistas a integragdo entre teoria e pratica,
na execug¢do do Estagio Supervisionado;

Il — Realizar o acompanhamento do Estagio Supervisionado, sempre que se fizer
necessario;

IV — Atender os estagiarios nas dependéncias do SATES, necessariamente, nos dias e
horarios determinados;

V — Acompanhar o estagidrio, registrando as ocorréncias na ficha de controle de
frequéncia e atividades;

VI — Orientar o estagiario na elaboracao das fases do TCC de acordo com a
regulamentacao do estagio e das normas do SATES;

VII — Realizar acompanhamentos periddicos junto aos orientadores, para verificacao
do andamento dos trabalhos e das atividades desenvolvidas pelos orientandos;

VIII — Constituir, com a coordenagdo do SATES, as bancas examinadoras internas
para avaliar o Projeto de TCC realizado individualmente, no 6° semestre do curso;

IX — Constituir, com a coordenagdo do SATES, as bancas examinadoras para avaliar a
versao de qualificagdo e a versao final dos TCC, respectivamente, no 7° e 8° semestre do curso;

X — Zelar pelos bons procedimentos, pela ética e pela obediéncia a legislagdo vigente; e

XI — Efetuar contato com o Supervisor Interno da entidade concedente, para discussao
do plano de Estagio Supervisionado, para fins de acompanhamento e esclarecimentos gerais.

Art. 13. Ao Professor Orientador compete:

I — Orientar os académicos estagiarios em assuntos relativos a sua area de atuacao,
visando ao desenvolvimento adequado do trabalho de Estdgio Supervisionado, de acordo com a
modalidade escolhida;
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II — Buscar solucionar as duvidas surgidas nos levantamentos realizados pelo
estagiario, com o objetivo de compatibilizagdo dos aspectos tedricos e praticos da area envolvida;

IIT — Orientar os estagiarios com referéncia ao acervo bibliografico adequado, bem
como onde e quando obter informacdes adequadas e atualizadas para subsidiar o desenvolvimento
do Estagio;

IV — Fornecer informagdes periddicas sobre o andamento do trabalho e as ag¢des dos
orientandos;

V — Comunicar a Coordenagdo do SATES o ndo cumprimento das atividades por
parte dos estagiarios;

VI — Propor a ndo realizagao de bancas examinadoras de qualificagdo e final do TCC,
quando identificar problemas estruturais de qualquer natureza; e

VII — Sugerir, para a Coordenagao do SATES, a troca de orientagdao, quando houver
problemas de relacionamento entre orientador e orientandos.

Art. 14 Ao Supervisor Interno da entidade concedente compete:

I — Participar da elaboragao do plano de Estagio Supervisionado com o supervisor do
SATES e o(s) académico(s) estagiario(s);

IT — Orientar o(s) académico(s) na execugao do seu plano de Estagio Supervisionado;

III — Acompanhar a frequéncia do(s) estagidrio(s) no campo de Estagio;

IV — Disponibilizar material e informacdes necessarias para que o Estagio

Supervisionado possa atingir os seus objetivos;

V — Assinar a ficha de acompanhamento de estagio supervisionado, computando o
periodo de realizagdo e a carga horaria executada; e

VI — Comunicar ao supervisor do SATES qualquer irregularidade na conduta do
estagiario, bem como o ndo cumprimento da carga horéria exigida.

Art. 15 Ao Académico estagiario compete:

I — Manifestar sua escolha pelo local do Estagio Supervisionado ou optar, com o
supervisor, por uma das entidades cadastradas que sejam conveniadas com a UNICENTRO;

IT — Elaborar o plano de estdgio supervisionado em conjunto com o supervisor do
SATES e com o supervisor interno da entidade concedente;

III — Manter sigilo profissional em relagdo as informacdes referentes a entidade
concedente adquiridas na realizagdao do Estagio Supervisionado;

IV — Comunicar, imediatamente, ao supervisor interno da entidade concedente e ao
supervisor do SATES, todo e qualquer acontecimento considerado importante relacionado ao
andamento do Estagio Supervisionado;

V — Atender as normas da entidade concedente do Estagio Supervisionado;

VI — Comparecer aos encontros programados com o Supervisor interno da entidade
concedente e/ou com o professor Orientador, para andlise avaliativa periddica das atividades;

VII — Zelar pelos bons procedimentos, pela ética e pela obediéncia a legislacao
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vigente;

VIII — Responsabilizar-se por acdo lesiva civil e criminalmente, durante o periodo de
realizagdo de seu Estadgio Supervisionado;

IX — Observar e cumprir as normas que emanarem do DEADM/I e da Coordenacdo
do SATES;

X — Comparecer na data e no horario designados para exposi¢do e/ou inquiri¢ao da
banca examinadora, parcial ou final, quando convocado;

XI — Cumprir na concedente, a carga horaria estabelecida para a elaboragdo do
Diagnostico Organizacional, previsto na disciplina de Estagio Supervisionado I, 5° semestre, de acordo
com as orientagoes do SATES; e

XII — Cumprir as etapas preestabelecidas para o TCC, nas disciplinas Estagio
Supervisionado II, Estagio Supervisionado III e Estagio Supervisionado IV, conforme instrugdes
especificas.

CAPITULO VI
DAS CONDICOES PARA A REALIZACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO

SECAO1
DA OPERACIONALIZACAO

Art. 16 A realizacdo do Estagio Supervisionado em Administragdo requer a prévia
celebragdo de Termo de Compromisso entre o académico e a concedente, com interveniéncia da
UNICENTRO.

Art. 17 A existéncia ou formalizacao de convénio entre a entidade concedente ¢ a
UNICENTRO depende de interesse e exigéncia da entidade concedente.

Art. 18 O estagiario deve apresentar, ao SATES, formulédrio de cadastramento de
estagiario e da entidade concedente.

Paragrafo Unico. Ap6s a aprovagdo dos dados apresentados, o SATES comunica
ao estagiario a homologagao ou nao da proposta de Estagio Supervisionado.

Art. 19 A operacionalizagdo do Estagio Supervisionado em Administragdo deve
seguir os seguintes procedimentos basicos:

I — No inicio de cada ano letivo, no 5° semestre do curso, o académico apresenta-se
ao SATES, na disciplina de Estagio Supervisionado I, para as atividades de Estagio e para tomar
conhecimento de todas as normas que regem a realizagdo do Estdgio Supervisionado em
Administragao;

IT — O académico estagiario deve manter contato com o Professor Supervisor e com o
Orientador, para definicdo do campo de estudo;
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IIT — Definido o local de estagio, o académico estagiario deve programar, com o
Professor Supervisor e com o Orientador, os dias e horarios em que o Estagio Supervisionado deve
ser desenvolvido na entidade concedente;

IV — No prazo de 15 (quinze) dias, contados a partir da primeira aula do ano letivo,
na disciplina de Estagio Supervisionado I, o estagiario deve apresentar cronograma detalhado das
atividades que vai desenvolver, para o cumprimento da carga horaria do Diagnostico Organizacional
na entidade concedente;

V — O cronograma de atividades, apOs apreciacdo e aprovagdo do Professor
Supervisor e do Orientador, fica arquivado na pasta de estagios, no SATES;

VI — Os estagiarios, individualmente ou em duplas, devem entregar ao final do 5°
Semestre, o Diagnéstico Organizacional concluido, de acordo com os critérios definidos pelo
SATES;

VII — Os estagiarios, individualmente ou em duplas, devem apresentar diante de uma
banca examinadora interna, ao final do 6° semestre, o Pré-projeto de TCC, de acordo com os
critérios definidos pelo SATES;

VIII — Os estagiarios, individualmente ou em duplas, devem apresentar diante de
uma banca examinadora publica, de acordo com os critérios definidos pelo SATES, o Projeto de
TCC, ao final do 7° semestre, € 0 TCC, ao final do 8° semestre;

IX — A critério do Professor Supervisor e do Orientador do Estdgio Supervisionado
pode, a qualquer tempo, ser exigida apresentacdo de relatorio parcial das atividades desenvolvidas
pelos estagiarios;

X — O Diagnostico Organizacional e as demais etapas do TCC devem ser elaborados
rigorosamente dentro das normas técnicas estabelecidas pela coordenagao do SATES;

XI — O Diagnostico Organizacional e as demais etapas do TCC devem ser entregues na
forma e no prazo estabelecido pela Coordenagao do SATES; e

XII — A reprovagao nas disciplinas de Estagio Supervisionado I, Estagio Supervisionado
IT ou Estagio Supervisionado III implica na impossibilidade de matricula nas disciplinas de Estagio
Supervisionado subsequentes.

SECAO II
DA CARGA HORARIA

Art. 20 O Estagio Supervisionado em Administracdo tem a carga horaria prevista na
estrutura curricular do Curso, assim distribuida:

I — 68 horas-aula na disciplina de Estagio Supervisionado I, no 5° semestre do curso;

IT — 68 horas-aula na disciplina de Estagio Supervisionado II, no 6° semestre do
curso;

III — 34 horas-aula na disciplina de Estdgio Supervisionado III, no 7° semestre do
curso;
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IV — 68 horas-aula na disciplina de Estagio Supervisionado IV, no 8° semestre do
curso; e

V — 200 horas relogio de Estagio Supervisionado a serem cumpridas da seguinte
forma:

a) 80 horas relogio de Estdgio Supervisionado na instituicdo concedente, para
realizacdo do Diagnostico Organizacional, no 5° semestre do curso;

b) 40 horas reldgio a serem atribuidas para a constru¢ao do Pré-Projeto de TCC, no
6° semestre do curso;

c¢) 40 horas relégio a serem atribuidas para a constru¢cdo do Projeto de TCC, no 7°
semestre do curso; e

d) 40 horas reldgio a serem atribuidas para a execucdo do TCC, no 8° semestre do
curso.

Art. 21 Com relacdo a carga hordria a ser cumprida, fica estabelecido que:

I — Nao serdo computados os dias de estdgio na entidade concedente com carga
horéria inferior a 1 (uma) hora relégio;

II — A carga horaria méxima por dia permitida para as visitas na entidade concedente
¢ de 6 (seis) horas;

III — A auséncia nao justificada do académico estagiario, nos dias e horarios
previamente estabelecidos, comprovada pelo professor supervisor, em 3 (trés) ocasioes,
consecutivas ou ndo, na entidade concedente, acarreta a reprovacdo na disciplina de Estagio
Supervisionado I; e

IV — A auséncia na entidade concedente, nos dias e horarios preestabelecidos, s
pode ser justificada mediante comprovacdo documental, com antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas, e aceita pelo Coordenador Geral do Estagio Supervisionado.

Paragrafo Unico. A justificativa de falta na entidade concedente, de que trata o
inciso 1V, ndo exime o estagidrio de cumprir o total da carga horéria prevista, devendo o mesmo
programar a reposicao das horas faltantes, em conjunto com o Professor Supervisor do Estagio
Supervisionado.

CAPITULO VII
DA AVALIACAO

Art. 22 O Diagnoéstico Organizacional somente serd avaliado pelo Professor
Supervisor do Estagio Supervisionado na disciplina de Estagio Supervisionado .

Art. 23 O Pré-projeto de TCC, desenvolvido na disciplina de Estagio
Supervisionado II, serd avaliado por banca examinadora interna composta por 3 (trés) professores,
sendo o professor Orientador e 2 (dois) professores indicados pelo SATES.
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Art. 24 O Projeto de TCC, desenvolvido na disciplina de Estagio Supervisionado
III, serd avaliado por banca examinadora publica composta por 3 (trés) professores, sendo o
professor Orientador e 2 (dois) professores indicados pelo SATES.

Art. 25 O TCC, desenvolvido na disciplina de Estadgio Supervisionado IV, sera
avaliado por banca examinadora publica composta por 3 (trés) professores, sendo o professor
Orientador e 2 (dois) professores indicados pelo SATES.

Paragrafo Unico. A nota final do Pré-projeto de TCC, na disciplina de Estagio
Supervisionado II, a nota final do Projeto de TCC, na disciplina de Estagio Supervisionado Il e, a
nota final do TCC, na disciplina de Estagio Supervisionado IV, serd composta por:

I-50% da nota atribuida pelos professores da banca indicados pelo SATES;
IT — 25% da nota atribuida pelo professor Orientador; e
IIT — 25% da nota atribuida pelo professor Supervisor de Estdgio Supervisionado.

Art. 26 Considera-se aprovado o estagiario que obtiver a nota minima prevista na
regulamentacdo vigente na Institui¢do, igual a 7,0 (sete virgula zero).

Art. 27 Considera-se reprovado o estagiario que obtiver nota inferior a 7,0 (sete
virgula zero).

Art. 28 Ao Estdgio Supervisionado [, Estagio Supervisionado II, Estagio
Supervisionado III e Estagio Supervisionado IV ndo se aplica a possibilidade de realiza¢do de
recuperagao.

Art. 29 A Coordenacao do SATES podera atribuir descontos no valor da nota final
apurada no Diagndstico Organizacional, Pré-projeto de TCC, Projeto de TCC e TCC entregues com
atraso.

Art. 30 O estagiario que ndo comparecer na data e no horario designados para a
defesa oral perante as bancas examinadoras publicas de qualificacao do Projeto de TCC e de defesa
do TCC, sem justificativa prévia, sera considerado reprovado.

§ 1° Em caso de justificada necessidade, apresentando requerimento protocolizado
no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, apds a data inicialmente estabelecida para a defesa
oral, pode ser concedida ao estagiario nova oportunidade.

§ 2° A justificativa apresentada deve ser apreciada e deliberada pelo SATES, que,
em caso de deferimento, fixa nova data e novo horério para a defesa oral.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 31 Ao académico estagidrio ¢ permitido realizar o Diagnostico Organizacional
e 0 TCC do Estagio Supervisionado em Administracdo na entidade concedente com a qual mantém
vinculo empregaticio, ou de propriedade de sua familia.

§ 1° Em caso de estagio na entidade concedente que mantém vinculo empregaticio,
ou de propriedade de sua familia, ¢ proibido que o Supervisor Interno tenha qualquer grau de
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parentesco com o estagiario.

§ 2° As entidades concedentes ficam impedidas por 3 (trés) anos de receberem novo
Estagidrio para a realizagdo do Diagnostico Organizacional.

Art. 32 A realizagdo do Estadgio Curricular, por parte do académico, ndo acarreta
vinculo empregaticio de qualquer natureza.

Art. 33 O estagio, na entidade concedente, somente pode ser cumprido em dias tuteis
e horario comercial, sendo vedada a sua realizagdo aos domingos e feriados, exceto com manifesta
justificativa do Supervisor na entidade concedente.

Art. 34 O Estagio Supervisionado do curso de Administragdo visa contribuir com
informacdes para o CONDEP/DEADM/I realizar futuras adaptagdes ou reformulagdes curriculares
que julgar necessarias, visando a qualidade do processo de ensino-aprendizagem do Curso.

Art. 35 Os casos omissos serdo deliberados pelo Conselho Departamental do curso
de Administra¢do, do Campus de Irati, CONDEP/DEADM/I, da UNICENTRO.

Art. 36 Este Regulamento se aplica aos académicos vinculados & Matriz Curricular
vigente a partir do ano letivo de 2026, bem como, aqueles que forem matriculados nas disciplinas
de Estagio Supervisionado do 5°, 6°, 7° e 8° semestres do curso.

Gabinete do Presidente do Conselho Setorial, CONSET, do Setor de Ciéncias Sociais
Aplicadas, SESA, Unidade Universitaria de Irati, da Universidade Estadual do Centro-Oeste,

Lownt

Prof. Edélcio José Stroparo,
Presidente.
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