UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE - UNICENTRO
Setor de Ciéncias Sociais Aplicadas de Guarapuava

CURRICULO PLENO

CURSO: SECRETARIADO EXECUTIVO — Bacharelado (380) (11027) — Noite — S-2023 (Res. 17/22-COU)

Série ngt_re Cad. ﬁg\% Deptos. Disciplinas SAelz:E:/- 'I%/ tgl Eg;%n—
5551 | 1109495 | DESEC/G |Fundamentos da Comunicag¢ado do Secretariado | 3 51
5552 | 1109496 | DEADM/G |Fundamentos de Administragéo | 2 34
5553 | 1109497 | DEDIR/G |Fundamentos do Direito 2 34
5554 | 1109498 | DESEC/G |Gestao Secretarial | 3 51
10 5555 | 1109499 | DESEC/G |Lingua Espanhola | 4 68
5556 | 1109500 | DESEC/G |Métodos de Pesquisa em Secretariado Executivo | 3 51
5557 | 1109501 | DESEC/G |Secretariado e Sociedade 2 34
5558 | 1109502 | DESEC/G |Técnicas Secretariais | 3 51
5559 | 1109503 | DESEC/G |Teorias em Secretariado 3 51
1a Subtotal (aulas/semana)| 25
5560 | 1109504 | DESEC/G |Assessoria em Setores Especificos 2 34
5561 | 1109505 | DECON/G |Economia Aplicada as Empresas 2 34
5562 | 1109506 | DESEC/G |[Fundamentos da Comunicagao do Secretariado Il 3 51
5563 | 1109507 | DEADM/G |Fundamentos de Administragao Il 2 34
0 5564 | 1109508 | DESEC/G |Gestao Secretarial Il 3 51
5565 | 1109509 | DESEC/G |Introducdo aos Fundamentos da Assessoria 3 51
5566 | 1109510 | DESEC/G |Lingua Espanhola ll 4 68
5567 | 1109511 | DESEC/G |Métodos de Pesquisa em Secretariado Executivo Il 3 51
5568 | 1109512 | DESEC/G |Técnicas Secretariais Il 3 51
Subtotal (aulas/semana)l 25
5569 | 1109513 | DESEC/G |Estagio Supervisionado em Secretariado Executivo | 4 68 60
5570 | 1109514 | DESEC/G |Etiqueta, Marketing Pessoal, Negociacédo 2 34
5571 | 1109515 | DESEC/G |Fundamentos da Comunicagéo do Secretariado Il 3 51 10
5572 | 1109516 | DESEC/G |Gestédo de Eventos | 4 68 60
10 5573 | 1109517 | DESEC/G |Gestao Secretarial lll 3 51
5574 | 1109518 | DESEC/G |Lingua Espanhola llI 3 51
5575 | 1109519 | DESEC/G gscs;)ecigzzzllc;dsfeecici)%al e Etica Profissional em 3 51
5576 | 1109520 | DESEC/G |Técnicas Secretariais Ill 3 51
2a Subtotal (aulas/semana) 25
5577 | 1109521 | DESEC/G |Assessoria Aberta 3 51
5578 | 1109522 | DESEC/G |Assessoria em Gestdo Ambiental 3 51
5579 | 1109523 | DECIC/G |Contabilidade Geral 2 34
5580 | 1109524 | DESEC/G |Estagio Supervisionado em Secretariado Executivo I 4 68 60
2° 5581 | 1109525 | DESEC/G |Gestdo de Eventos Il 4 68 60
5582 | 1109526 | DESEC/G |Gestéo Secretarial IV 3 51
5583 | 1109527 | DESEC/G |Lingua Espanhola IV 3 51
5584 | 1109528 | DESEC/G |Técnicas Secretariais IV 3 51
Subtotal (aulas/semana)| 25
5585 | 1109529 | DEADM/G |Administragdo Financeira 2 34
5586 | 1109530 | DESEC/G |Assessoria em Relagdes Internacionais | 3 51
5587 | 1109531 | DELET/G |Inglés para Negdcios | 3 51
5588 | 1109532 | DESEC/G |Lingua Espanhola V 3 51
10 5589 | 1109533 | DESEC/G |Oficinas Interdisciplinares em Assessoria 3 51 20
-- -- -- Optativa | 2 34
5590 | 1109534 | DESEC/G |Secretariado e Gestédo Publica 3 51
5591 | 1109535 | DESEC/G |Tecnologia e Assessoria Remota 2 34
5592 | 1109536 | DESEC/G |Trabalho de Concluséo de Curso | 4 68
32 Subtotal (aulas/semana)| 23
5593 | 1109537 | DESEC/G |Assessoria em Marketing 2 34




UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE - UNICENTRO
Setor de Ciéncias Sociais Aplicadas de Guarapuava

CURRICULO PLENO

CURSO: SECRETARIADO EXECUTIVO — Bacharelado (380) (11027) — Noite — S-2023 (Res. 17/22-COU)

Série migt_re Cad. ﬁg\% Deptos. Disciplinas SA;:E:/_ 'I%/ tgl Eg;%n—
5594 | 1109538 | DESEC/G |Assessoria em Relagdes Internacionais 3 51
5595 | 1109539 | DESEC/G |Consultoria em Secretariado Executivo 3 51 20
5596 | 1109540 | DELET/G |Inglés para Negdcios Il 2 34
2° - - - Optativa Il 2 34
5597 | 1109541 | DESEC/G |Secretariado e Educagéo 3 51
5598 | 1109542 | DESEC/G |Técnicas de Tradugao em Lingua Espanhola 2 34
5599 | 1109543 | DESEC/G |Trabalho de Conclusdo de Curso Il 4 68
Subtotal (aulas/semana)| 21
C/H Subtotal (horas-aula) 2482 | 290
C/H Subtotal (horas) 2068 | 242
OUTROS COMPONENTES CURRICULARES:
Atividades Académicas Complementares — AAC (horas) 100
Estagio Supervisionado Obrigatdrio (horas) 150
Trabalho de Concluséo de Curso — TCC (horas) 100
C/H Total (horas) 242
C/H Total do Curso (horas) 2418

Inicio: 2023. Integralizagdo: minima — 3 anos / maxima — 5 anos. Regime: Seriado anual com disciplinas semestrais.




UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE - UNICENTRO
Setor de Ciéncias Sociais Aplicadas de Guarapuava

DISCIPLINAS OPTATIVAS

CURSO: SECRETARIADO EXECUTIVO — Bacharelado (380) (11027) — Noite — S-2023 (Res. 17/22-COU)

serie| 5eMeS| cod. | “0% | Deptos. Disciplinas/Turmas Aular) S
5600 | 1109544 | DEADM/G |Gestado de Micro e Pequenas Empresas 2 34
1° 5601 | 1109545 | DESEC/G |Gestao de Midias Sociais 2 34
38 5602 | 1109546 | DELET/G |Lingua Portuguesa 2 34
5603 | 1109547 | DESEC/G |Gestao Social e Politicas Inclusivas para o Mercado de Trabalho 2 34
2° 5604 | 1109548 | DEPED/G |Introdugdo a EAD 2 34
5605 | 1109549 | DELET/G |Lingua Brasileira de Sinais — LIBRAS 2 34

Inicio: 2023. Integralizagao: minima — 3 anos / maxima — 5 anos. Regime: Seriado anual com disciplinas semestrais.




UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE - UNICENTRO
Setor de Ciéncias Sociais Aplicadas de Guarapuava

MATRIZ OPERACIONAL

CURSO: SECRETARIADO EXECUTIVO — Bacharelado (380) (11027) — Noite — Cur. S-2023 (Prot.

16038/21 e 27739/2024)

Série Se;r;est Depto. Disciplinas/Turmas %lljé::g 'I%/ g |
DESEC/G |Fundamentos da Comunicagéo do Secretariado | 3/51 51
DEADM/G |Fundamentos de Administracéo | 2/34 34
DEDIR/G |Fundamentos do Direito 2/34 34
DESEC/G |Gestao Secretarial | 3/51 51

10 DESEC/G |Lingua Espanhola | (turma A) 4/68 68
DESEC/G |Lingua Espanhola | (turma B) 68
DESEC/G |Métodos de Pesquisa em Secretariado Executivo | 3/51 51
DESEC/G |Secretariado e Sociedade 2/34 34
DESEC/G |Técnicas Secretariais | 3/51 51

1a DESEC/G |Teorias em Secretariado 3/51 51
DESEC/G |Assessoria em Setores Especificos 2/34 34
DECON/G |Economia Aplicada as Empresas 2/34 34
DESEC/G |Fundamentos da Comunicagéo do Secretariado I 3/51 51
DEADM/G |Fundamentos de Administracgao || 2/34 34

20 DESEC/G |Gestao Secretarial |l 3/51 51
DESEC/G |Introdugdo aos Fundamentos da Assessoria 3/51 51
DESEC/G |Lingua Espanhola Il (turma A) 4/68 68
DESEC/G |Lingua Espanhola Il (turma B) 68
DESEC/G |Métodos de Pesquisa em Secretariado Executivo I 3/51 51
DESEC/G |Técnicas Secretariais Il 3/51 51
DESEC/G |Estagio Supervisionado em Secretariado Executivo | 4/68 68
DESEC/G |Etiqueta, Marketing Pessoal, Negociagéo 2/34 34
DESEC/G |Fundamentos da Comunicagéo do Secretariado Il 3/51 51
DESEC/G |Gestado de Eventos | (turma A) 4/68 68
DESEC/G |Gestédo de Eventos | (turma B) 68

1° | DESEC/G |Gestio Secretarial Ill 351 | 51
DESEC/G |Lingua Espanhola Il (turma A) 3/51 51
DESEC/G |Lingua Espanhola Ill (turma B) 51
DESEC/G g:zfeotgzzzgdsfeii?%al e Etica Profissional em 3/51 51

oa DESEC/G |Técnicas Secretariais || 3/51 51
DESEC/G |Assessoria Aberta 3/51 51
DESEC/G |Assessoria em Gestdo Ambiental 3/51 51
DECIC/G |Contabilidade Geral 2/34 34
DESEC/G |Estagio Supervisionado em Secretariado Executivo Il 4/68 68

20 DESEC/G |Gestao de Eventos Il (turma A) 4/68 68
DESEC/G |Gestao de Eventos Il (turma B) 68
DESEC/G |Gestao Secretarial IV 3/51 51
DESEC/G |Lingua Espanhola IV (turma A) 3/51 51
DESEC/G |Lingua Espanhola IV (turma B) 51
DESEC/G |Técnicas Secretariais IV 3/51 51
DEADM/G |Administracao Financeira 2/34 34
DESEC/G |Assessoria em Relagdes Internacionais | 3/51 51
DELET/G |Inglés para Negdcios | (turma A) 3/51 51
DELET/G |Inglés para Negdcios | (turma B) 51
DESEC/G |Lingua Espanhola V (turma A) 3/51 51

1° DESEC/G |Lingua Espanhola V (turma B) 51
DESEC/G |Oficinas Interdisciplinares em Assessoria 3/51 51

- Optativa | 2/34 34
DESEC/G |Secretariado e Gestéo Publica 3/51 51
DESEC/G |Tecnologia e Assessoria Remota 2/34 34




UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE - UNICENTRO
Setor de Ciéncias Sociais Aplicadas de Guarapuava

MATRIZ OPERACIONAL

CURSO: SECRETARIADO EXECUTIVO — Bacharelado (380) (11027) — Noite — Cur. S-2023 (Prot.

16038/21 e 27739/2024)

Série Se;r;est Depto. Disciplinas/Turmas %lljé::g 'I%/ g |
32 DESEC/G |Trabalho de Concluséo de Curso | 4/68 68
DESEC/G |Assessoria em Marketing 2/34 34
DESEC/G |Assessoria em Relagdes Internacionais Il 3/51 51
DESEC/G |Consultoria em Secretariado Executivo 3/51 51
DELET/G |Inglés para Negdcios Il (turma A) /34 34
20 DELET/G |Inglés para Negdcios Il (turma B) 34
- Optativa Il 2/34 34
DESEC/G |Secretariado e Educagéo 3/51 51
DESEC/G |Técnicas de Tradugdo em Lingua Espanhola (turma A) o34 34
DESEC/G |Técnicas de Tradugdo em Lingua Espanhola (turma B) 34
DESEC/G |Trabalho de Concluséo de Curso |l 4/68 68
Curriculo Pleno (horas-aula)
Matriz Operacional (horas-aula) 3026
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