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MEMORANDO Nº 033                              

Em 11 de julho de 2008.

Para: Diretores de Setor.

C/c.: Pró-Reitoria de Ensino e Gabinete da Reitoria.

Senhores Diretores:

Conforme  discussão  do  Conselho  Universitário,  COU,  em  Sessão  Plenária 
realizada  no  dia  10  de  julho  de  2008,  encaminhamos  a  Vossa  Senhoria,  para 
conhecimento e providências, as decisões tomadas com respeito às questões levantadas 
quando da conferência das distribuições de aulas realizadas em todos os cursos.

A decisão do COU objetiva a padronização dos procedimentos institucionais e, 
se possível, adequação da carga horária dos Contratos de Regime Especial autorizados 
para a Universidade, com as seguintes diretrizes:

a) o professor colaborador orientador de Estágio pode ter sua carga horária de 
aulas reduzida;

a) o professor colaborador, responsável pela disciplina de estágio, pode 
ter sua carga horária de aulas reduzida; (alterado de acordo com o Memorando n. 
34/2008-SEGECS, de  14 de julho de 2008);

b)  o  professor  colaborador  orientador  de  Estágio  e/ou  de  Trabalho  de 
Conclusão de Curso, TCC, pode ter um adicional de horas em seu Plano Individual de 
Atividades Docentes, PIAD,  até o limite de quatro horas, tendo como referência o máximo 
de uma hora para cada aluno orientado;

c) o professor coordenador de curso em Campus Avançado deve ter as aulas a 
ele  atribuídas,  nos  termos  do  inciso  IV,  do  artigo  8º,  da  Resolução  nº 
009/2008-CEPE/CAD, ressalvando as particularidades dos que desenvolvem projetos de 
pesquisa e/ou extensão;

d) o professor não pode ficar sem destinação de carga horária de aulas em um 
semestre. Pode ser mantida a  média anual, evitando extremos de muitas aulas em um 
semestre, e poucas em outro. Os casos excepcionais devem ser deliberados pelo CEPE;
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e) o departamento que oferece disciplinas optativas pode disponibilizar, para a 
matrícula aos alunos, no máximo duas disciplinas optativas, além do mínimo previsto na 
matríz curricular do curso para cada série;

e)  o  Departamento  que  oferece  Curso  de  Graduação  em  Regime  Seriado 
Anual, cujas disciplinas estejam previstas por série/semestre pode disponibilizar, para a 
matrícula aos alunos, no máximo duas disciplinas optativas, além do mínimo previsto na 
matriz curricular do curso, por semestre para cada série”. (alterado na Sessão Plenária 
realizada  do  COU,  realizada  no  dia  26  de  março  de  2018,  sob  registro  na  Ata  nº 
138/2018-COU);

f) é recomendado uma maior otimização na divisão de turmas, por meio da 
análise do projeto pedagógico do curso, de acordo com a característica da disciplina, se 
ela é prática ou teórica. O Conselho Setorial deve deliberar sobre a divisão de turmas e os 
casos excepcionais devem ser deliberados pelo CEPE;

g) as divisões de turma de estágio, bem como as disciplinas dos cursos da 
área da Saúde também devem ser otimizadas, por meio da análise do Projeto Pedagógico 
do Curso, e de acordo com os critérios adotados pelos órgãos, instituições ou clínicas de 
destino do aluno estagiário/orientado.

O COU decidiu, ainda, que os Departamentos Pedagógicos, durante o segundo 
semestre  de  2008,   devem  se  adequar,  rigorosamente,  as  diretrizes  apresentadas, 
promovendo, se necessário,  as adequações de Regime de Trabalho dos Professores, 
com vistas à otimização ainda maior para o ano de 2009.

Atenciosamente.

Roseli Nychai,
Secretária Geral dos Colegiados 

Superiores.
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