Este arquivo pode ser autenticado em https://sgu.unicentro.br/pcatooficiais/imprimir/5936 A6 AE

Universidade Estadual do Centro-Oeste

Reconhecida pelo Decreto Estadual n® 3.444, de 8 de agosto de 1997

RESOLUCAO N° 078-CONSET/SESA/G/UNICENTRO, 18 DE DEZEMBRO DE 2014

Aprova o Regulamento do Trabalho de
Conclusao de Curso (TCC), do curso de Servico
Social da Universidade Estadual do Centro-
Oeste, UNICENTRO.

O DIRETOR EM EXERCICIO DO SETOR DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS,
SESA, UNIDADE UNIVERSITARIA DE GUARAPUAVA, DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO
CENTRO-OESTE, UNICENTRO:

considerando o art. 8°, do Regulamento dos Setores da Universidade Estadual do
Centro-Oeste, UNICENTRO-PR, aprovado pela Resolucdo n.° 120-COU/UNICENTRO, de 24 de
outubro de 2014;

considerando a ata 012-CONSET/SESA/G, 18 de dezembro de 2014,

considerando o contido no Protocolo n° 14.566, de 10 de dezembro de 2014,
RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento do Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC), do curso
de Servigo Social da Universidade Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO, anexo a esta Resolucao.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor nesta data.

Gabinete do Diretor em exercicio do Setor de Ciéncias Sociais Aplicadas, SESA/G, da
Universidade Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO.

Prof. Jodo Francisco Morozini
Diretor em exercicio do SESA/G.
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TITULO UNICO

REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC), DO CURSO DE
SERVICO SOCIAL DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE, UNICENTRO

CAPITULO 1
DAS CARACTERISTICAS E OBJETIVOS

Art. 1° O Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) constitui-se como uma atividade
académica de investigagdo, andlise e sistematizacdo de tematicas relativas ao Servigo Social, bem
como as diferentes expressoes da realidade social, sendo atividade obrigatdria para obtencao do titulo
de Bacharel em Servigo Social.

Art. 2° No curso de Servigo Social da UNICENTRO, o TCC consiste em um trabalho
monografico, elaborado individualmente.

Art. 3° O TCC tem o objetivo central garantir um processo de articulagdo, inter-
relagdo, sistematizacdo e aprofundamento dos conhecimentos tedrico-praticos, adquiridos na
formacao académica.

Art. 4° O TCC ¢ desenvolvido mediante a orientacao e a avaliagdo docente.

Paragrafo Unico: A orientacio ¢ realizada por um professor da instituicdo, graduado
em Servigo Social, de acordo com a disponibilidade do quadro docente do Departamento de Servigo
Social (DESES).

Art. 5° O tema do TCC deve corresponder as linhas de pesquisa do curso de Servico
Social, previstas neste Regulamento (ANEXO A).

CAPITULO 11
DA ORGANIZACAO DIDATICA

Art. 6° Para iniciar a orientagao do TCC, torna-se requisito a aprovacao do académico
nas disciplinas de Pesquisa em Servigo Social, na 2% série, e de TCC I, na 3% séries, e sua matricula na
disciplina TCC II, na 4* série.

Art. 7° A discussao do TCC inicia na disciplina TCC I, na 3* série, mediante a ciéncia
das linhas de pesquisa do curso, a elaboragdo do projeto de pesquisa, entre outros conteudos
formativos inerentes a proposta da disciplina.

Art. 8° A disciplina TCC II, na 4" série, acompanha o processo de construcao do TCC.

Pardgrafo Unico: o acompanhamento ocorre mediante o repasse das normas
académicas e administrativas da universidade, principalmente no que se refere ao lancamento de
notas, cumprimento da carga hordria e prazos de entregas dos trabalhos monograficos, bem como
pelo exercicio de defesa do TCC.

Art. 9° A execugdo do projeto de pesquisa ocorre na Orientagdo do Trabalho de
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Conclusao, na 4% série.

§ 1° A orientagdo constitui-se um processo de acompanhamento didatico-pedagdgico
do académico na elaboragcdo do trabalho monografico a partir da sistematizacdo do conhecimento
sobre um objeto de estudo vinculado ao Servico Social, bem como as diferentes expressoes da
realidade social.

§ 2° A orientacdo ¢ anual, com carga horaria de 34 horas-aula, cumpridas
semanalmente em orientagdes individuais, em horario diferenciado das demais disciplinas, nas
dependéncias da UNICENTRO.

Art. 10. O Conselho Departamental indica, para cada TCC, um professor orientador,
considerando que:

I — o orientador serd professor do DESES;

IT — cada orientador pode ter, no maximo, quatro académicos orientandos; e

IIT — nenhum académico, no gozo de seus direitos académicos, ficard sem orienta¢ao.
Art. 11. Constituem-se como critérios para a distribuicdo de orientagdo individual:

I — relagdo do docente com a linha de pesquisa indicada no projeto proposto pelo
académico; e

IT — conformidade com a carga horaria do docente disponivel em seu Plano Individual
de Atividade Docente (PIAD).

Art. 12. Em cada orientagdo o professor orientador, dentre outras providéncias, deve
preencher o Didrio de Orientagdes de TCC (ANEXO B), documento assinado por ambas as partes
(orientador e orientando) onde deve constar:

I — discussoes realizadas;
II — sugestdes bibliograficas;
IIT — acompanhamento de tarefas, etapas e prazos; e

IV — outras ocorréncias da sucessao dos trabalhos de orientagdo, tais como faltas, ndo
cumprimento das tarefas e prazos.

Art. 13. Para garantir a construgao processual do TCC, o académico devera cumprir os
prazos estabelecidos no Cronograma de Constru¢do do TCC, elaborado no inicio das orientagdes
juntamente com o orientador (ANEXO C).

Art. 14. O TCC deve ser elaborado com no minimo 40 paginas ¢ no maximo 70
paginas, a contar da introdug¢do a ultima pagina da lista de referéncias.

Art. 15. O TCC deve ser entregue em 3 (trés) vias impressas de igual teor e forma, em
consonancia com as normas da ABNT, contendo a Ata de Defesa do TCC (ANEXO D), encadernadas
em espiral.

§ 1° A entrega deve seguir o calendario homologado pela Coordenag¢do do Curso e o
Protocolo de Entrega a ser assinado no DESES (ANEXO E).

§ 2° Quando a banca examinadora deliberar pela aprovacdo, indicando o trabalho para
consulta, o académico deve providenciar a encadernagdo de uma cépia do TCC em capa dura, na cor
verde com letras douradas, incluindo o Termo de Aprovagdo (ANEXO F), obedecendo aos prazos
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homologados pela Coordenagdo do Curso e a assinatura do protocolo de entrega.

Art. 16. O processo de construgdo do TCC ¢ acompanhado pela Coordenagdao de
Curso, pelo Conselho Departamental e pelo professor orientador.

CAPITULO III
DAS COMPETENCIAS ADMINISTRATIVAS E ACADEMICAS

Art. 17. Compete a Coordenacao do Curso de Servigo Social:
I — apresentar, ao Conselho Departamental, a lista de professores orientadores;

IT — definir, juntamente com o Conselho Departamental, os prazos para entrega do
TCC;

III — homologar em editais, ap6s deliberagdo do Conselho Departamental, as datas
referentes ao processo de Orientacdo (ANEXO G), bem como as listagens da relacdo de professores
orientadores (ANEXO H) e de Bancas Examinadoras dos TCCs (ANEXO I); e

IV — encaminhar os pareceres emitidos pelo Conselho Departamental, sobre as
propostas de alteragdo do Regulamento de TCC, aos Conselhos Superiores da UNICENTRO.

Art. 18. Compete ao Conselho Departamental do Curso de Servigo Social:

I — indicar, apds consulta a Coordenacao de Curso, os professores orientadores para os
académicos em processo de constru¢do do TCC;

I — acompanhar o cumprimento do Cronograma de Constru¢do do TCC, informado
pelos orientadores em reunido departamental;

I — formalizar as Bancas Examinadoras dos TCCs, encaminhando a listagem para
homologacdo da Coordenacao do Curso;

IV — emitir parecer, nos casos excepcionais de substituigdes de professores
orientadores, indicados pela Coordenagdo de Curso; e

V — auxiliar nas reformulagdes do Regulamento de TCC, acompanhadas pela
Coordenagao do Curso.

Art. 19. Compete aos Professores Orientadores:

I — orientar e acompanhar o processo de construgdo dos TCC, distribuidos pelo
Conselho Departamental;

IT — comunicar, por escrito, a Coordenacdo de Curso a desisténcia do académico da
orientagdo se até o prazo maximo de trinta dias 0 mesmo nao iniciar o processo;

I — elaborar, juntamente com o académico, o Cronograma de Constru¢do do TCC a
ser seguido durante o ano letivo;

IV — presidir a Banca Examinadora do TCC sob sua orientagao; e

V — observar e orientar o académico a partir do exposto neste Regulamento e dos
principios do Cddigo de Etica Profissional do Assistente Social.
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Art. 20. Ao professor orientador ¢ resguardado o direito de emitir parecer sobre o nao
encaminhamento para a Banca Examinadora do TCC do trabalho que ndo contemple condigdes para
sua aprovacgao, desde que informe ao académico sua decisao antes do inicio do calendério de defesas.

I — O parecer deve ser encaminhado para ciéncia do Conselho Departamental;

IT — O académico que ndo concordar com o parecer emitido pelo professor orientador
pode recorrer a Coordenagdo de Curso, mediante a assinatura do Termo de Responsabilidade
(ANEXO J) em que expressa a ciéncia sobre sua situacdo € a sua opgao por prosseguir no processo,
assinado por ambas as partes (orientador e orientando) e encaminhado ao Conselho Departamental;

IIT — Cabe ao Conselho Departamental avaliar o pedido do académico e decidir sobre a
realizacdo ou ndo da Banca Examinadora e, quando deliberar pela realizacdo da mesma, encaminhar
copia do Termo de Responsabilidade aos seus membros; e

IV — Ao professor orientador que emitir tal parecer, fica resguardado o direto de ndo
compor a Banca Examinadora em caso de defesa do TCC pelo académico.

Art. 21. Compete ao académico orientando:

I — iniciar a orientacdo em até de trinta dias apds a divulgacao da lista de professores
orientadores, ao contrario, é considerado desistente do processo de orientacao;

IT — cumprir os prazos que envolvem o processo de constru¢do do TCC, homologados
pela Coordenagdo de Curso;

IIT — elaborar e desenvolver o TCC, seguindo o seu cronograma de construgao;
IV — seguir as orientagdes do professor orientador;

V — entregar as copias do TCC para avaliagdo, bem como a versdo final, se assim
indicada pela Banca Examinadora, obedecendo ao disposto no §2° do art. 15 deste Regulamento;

VI — observar o disposto neste Regulamento e os principios do Codigo de Etica
Profissional do Assistente Social;

VII — anexar no trabalho, ap6s a folha de rosto, a Ata de Defesa do TCC e, ao final a
Declara¢do de Compromisso Etico, devidamente assinada (ANEXO K);

VIII — apresentar o TCC a Banca Examinadora em dia e horario homologados pela
Coordenagao do Curso; ¢

IX — realizar as corregdes do TCC sugerida pela Banca Examinadora (caso houver) no
prazo determinado pela Coordenagao do Curso;

Art. 22. Compete a Banca Examinadora do TCC:
I — avaliar os TCCs, conforme os critérios de avaliacdo previstos neste Regulamento;
IT — reunir-se em data, horario e local previamente estabelecido;

IIT — indicar aos académicos as necessarias corregoes a serem realizadas nos trabalhos;

IV — encaminhar a Coordenacgao de Curso a documentacao pertinente a avalia¢ao final
dos TCCs.
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CAPITULO IV
DA AVALIACAO

Art. 23. A avaliagao do TCC consiste de uma unica nota no ano letivo, levando-se em
consideracdo a nota final dada pela Banca Examinadora, como resultado da avaliagdo do trabalho,
conforme os critérios estabelecidos neste Regulamento.

§ 1° A aprovacdo do TCC exige a frequéncia minima de 75% (setenta e cinco por
cento) nas orientagdes individuais e na disciplina TCC II e nota minima 7,0 (sete inteiros), numa
escala de 0,0 (zero) a 10,0 (dez inteiros).

§ 2° Nao cabera alternativa de exame final para o TCC.

Art. 24. O TCC ¢ avaliado por uma Banca Examinadora formada por trés docentes do
DESES, composta da seguinte forma:

I — o professor orientador, como presidente; e

IT — dois professores indicados pelo Conselho Departamental, apés homologacao da
Coordenagao de Curso.

Paragrafo unico. Havendo concordancia entre professor orientador e académico
orientando serd permitida a participacdo de um convidado na Banca Examinadora, sendo um
professor da UNICENTRO ou de outras Institui¢des de Ensino Superior, ou ainda de um profissional
de Servico Social considerado autoridade na tematica do TCC a ser avaliado, mediante convite
realizado pelo orientador e posteriormente comunicado ao Conselho Departamental.

Art. 25. A defesa do trabalho a Banca Examinadora tem dura¢ao de sessenta minutos,
distribuidos da seguinte forma:
I — apresentacdo do trabalho pelo académico: quinze minutos;
II — arguicdo dos professores: até trinta minutos; e

IIT — fechamento da nota: até quinze minutos.

Art. 26. A apresentacao oral do TCC pelo académico deve expor o tratamento dado ao
tema, considerando a apresentagdo ordenada das partes do trabalho, sem perder de vista a sua
totalidade e os conhecimentos necessarios para sua elaboracdo, demonstrando capacidade de
responder aos questionamentos da Banca Examinadora e levantando argumentos coerentes com o
referencial tedrico adotado.

Art. 27. Cada componente da Banca Examinadora preenchera o Roteiro de Avaliacao
do TCC (ANEXO L), atribuindo nota conforme os seguintes pardmetros:

I — O Conteudo, com até 5,0 (cinco inteiros) pontos, considerando:
a) coeréncia;

b) consisténcia;

¢) originalidade;

d) objetivacio;

IT — A Forma, com até 2,0 (dois inteiros) pontos, considerando:
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a) normas da ABNT;

b) escrita;

IIT — A Apresentacao Oral, com até 3,0 (trés inteiros) pontos, considerando:
a) objetividade na apresentagdo do trabalho;

b) dominio do contetido do texto escrito; e

¢) argumentagao.

Art. 28. O calculo da nota final ¢ obtido através de média aritmética. Cada membro da
Banca Examinadora atribui uma nota para cada item avaliado, somando-se e chegando a um resultado
parcial, somam-se as trés notas parciais e divide-se por trés para obtengao da nota final.

Art. 29. Em se tratando do resultado alcancado, a banca deliberara sobre:

a) Aprovagdo, indicado para consulta: trabalhos com notas entre 8,0 (oito inteiros) e
10,0 (dez inteiros);

b) Aprovacao: trabalhos com notas entre 7,0 (sete inteiros) e 7,9 (sete virgula nove); e
¢) Reprovagao: trabalhos com notas entre 0 (zero) e 6,9 (seis virgula nove).

Art. 30. Sobre a decisdo da Banca Examinadora do TCC, ndo cabe recursos.

CAPITULOV
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 31. A divulgacdo das informagdes referentes a apresentagdo dos TCCs e a
composi¢ao das Bancas Examinadoras sera feita mediante edital, fixado no mural do DESES.

Art. 32. A apresentacdo do TCC dar-se-a a partir de 48 (quarenta e oito) horas, apos
vencido o prazo de entrega dos mesmos.

Art. 33. A apresentacdo do TCC ¢ realizada no interior da UNICENTRO e ¢ aberta
para a comunidade interna e externa da Universidade.

Art. 34. O TCC aprovado, com indicacao de consulta, podera ser utilizado como fonte
de pesquisa no DESES, conforme a indicagdo da Banca Examinadora, considerando aspectos e
contribuigdes significativas a profissao.

Art. 35. Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Departamental e pela
Coordenagdo do Curso de Servigo Social, ouvidos o orientador € o académico.

Art. 36. Esta resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete do Diretor em exercicio do Setor de Ciéncias Sociais Aplicadas, SESA/G,
Universidade Estadual do Centro-oeste, UNICENTRO.

Prof. Joao Francisco Morozini,
Diretor em exercicio do SESA/G.
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ANEXO A

LINHAS DE PESQUISA DO DEPARTAMENTO DE SERVICO SOCIAL - UNICENTRO

1)

2)

3)

4)

Questao Social, Estado e Politicas Sociais: estudo da Politica Social na sociedade
capitalista, sua génese e desenvolvimento; das Politicas Sociais e lutas sociais na sociedade
civil e no Estado, da dinamica entre Estado e sociedade civil. Analise sobre a organizagdo e
funcdes do Estado, seu poder de regulacdo e impacto econdmico e social das politicas
publicas. A reforma do Estado e o novo trato a questdo social e o debate do Terceiro Setor no
contexto das transformacodes do capital.

Sociedade, Cultura e Direitos Humanos: investigacao das relagdes entre Estado e sociedade
civil na configuragdo de um campo de lutas sociais centradas nas multiplas expressdes dos
direitos humanos e suas implicagdes nas formulacdes de politicas publicas. Estudo do
processo de constru¢do e implementacdo de politicas de direitos humanos, contemplando
analises de suas determinagdes de classe, género, étnicas e enfoques intergeracionais. Andalise
da dimensao cultural, dos processos de subjetivacdo e de construcao de identidades coletivas e
as inovagoes institucionais.

Processo de Trabalho e Classes Sociais: estudo das alteracdes que ocorrem no processo de
trabalho nos diferentes setores da economia e seus impactos no mundo do trabalho. Analise
das expressoes da “questdo social”, derivadas da relacdo capital e trabalho. Analise da
estrutura de classes e das relagdes sociais no capitalismo contemporaneo.

Formacao e Pratica Profissional em Servi¢o Social: estudos epistemoldgicos das tendéncias
metodologicas e as influéncias das correntes do pensamento contemporaneo na pratica
profissional do Servico Social. Andlise de elementos que compdem e que articulam a
formacdo e atuacdo profissional. Analise da formagao, dos espagos sdcio ocupacionais e de
praticas do Servigo Social.
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ANEXO B
DIARIO DE ORIENTACOES DE TCC

ORIENTANDO (A):

ORIENTADOR (A):

DATA | ATIVIDADE SOLICITADA ATIVIDADE DESENVOLVIDA

N N>

ANEXO C
MODELO DE CRONOGRAMA DE CONSTRUCAO DO TCC

Nome do orientando:
Nome do orientador:

MES/ 1 |2 |3 |4 |5
ATIVIDADE SOLICITADA
1.

12

Home Page: http://www.unicentro.br

Campus Santa Cruz: Rua Pres. Zacarias 875 — Cx. Postal 3010 — Fone: (42) 3621-1000 — FAX: (42) 3621-1090 — CEP 85.015-430 —- GUARAPUAVA - PR
Campus CEDETEG: Rua Sime&o Camargo Varela de S&, 03 — Fone/FAX: (42) 3629-8100 — CEP 85.040-080 — GUARAPUAVA - PR
Campus de Irati: PR 153 — Km 07 — Riozinho — Cx. Postal, 21 — Fone: (42) 3421-3000 — FAX: (42) 3421-3067 — CEP 84.500-000 — IRATI - PR


http://www.unicentro.br/

Este arquivo pode ser autenticado em https://sgu.unicentro.br/pcatooficiais/imprimir/5936 A6 AE

Universidade Estadual do Centro-Oeste

Reconhecida pelo Decreto Estadual n® 3.444, de 8 de agosto de 1997

Guarapuava, de de 20 .

Assinatura do Orientando Assinatura do Orientador
ANEXOD

ATA DE DEFESA DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO EM SERVICO SOCIAL

As horas do dia do més de do ano de , ha
sala , compareceram para defesa publica do Trabalho de Conclusao de
Curso, requisito obrigatorio para a obtencdo do titulo de Assistente Social o
académico(a) , tendo como Titulo e

Trabalho de Conclusao de Curso:
Constituiram a Banca Examinadora os professores:

Professor(a) (presidente).
Professor (a) (examinador(a)).
E professor (a) (examinador(a)).
Apoés a apresentagdo e as observagdes dos membros da banca avaliadora, ficou definido que o
trabalho foi considerado (aprovado, com indicacdo de consulta; aprovado
ou reprovado). Eu, professor orientador do trabalho, lavrei

a presente ata que segue assinada por mim e pelos demais membros da Banca Examinadora e pelo
académico(a) avaliado(a).

Observagdes:

Guarapuava, de de 20 .
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Presidente Professor(a) Examinador(a)
Professor(a) Examinador(a) Académico(a)
ANEXO E

PROTOCOLO DE ENTREGA DO TCC

Aos dias do més de de , foram entregues em trés (03) vias impressas de igual
teor e forma, em consonancia com as normas da ABNT, contendo a Ata de Defesa do TCC e a
Declaracdo de Compromisso Etico, no Departamento de Servigo Social os TCCs abaixo relacionados:

%

ACADEMICO(A) | TITULO ASSINATURA

XA N[N | [W[N|—

O

—_
(=]

—
p—

[a—
\S]

—
[98)

[a—
EAN

—
(9]

[a—
N

[a—
-

—
o0

[a—
O

\®]
e

\9]
[—
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22

23

24

25

26

27

28

29

30

ANEXOF

TERMO DE APROVACAO

NOME DO ACADEMICO

“TITULO DO TRABALHO?”

Trabalho de Conclusdo de Curso como requisito parcial para obtengdo do titulo de Bacharel em
Servico Social, do Departamento de Servico Social, Setor de Ciéncias Sociais Aplicadas, da
Universidade Estadual do Centro Oeste, pela seguinte banca:

Prof. Orientador
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Prof. Membro 1

Prof. Membro 2

ANEXO G

MODELO DE EDITAL PARA ESTABELECIMENTO DAS DATAS DO PROCESSO DE TCC

EDITALN® __ / -DESES/SESA/UNICENTRO

DATAS DO PROCESSO DE TCC

O chefe do Departamento de Servigo Social, DESES, da Universidade Estadual do Centro-
Oeste (UNICENTRO), no uso de suas atribui¢des, torna publico as datas referentes a entrega do
Trabalho de Conclusdao de Curso, a deliberagdo sobre as bancas examinadoras, a realizagdo das
bancas examinadoras e a entrega da versdo final dos Trabalhos de Conclusdao de Curso do ano de

* Dia de — Entrega do Trabalho de Conclusdo de Curso no

Departamento de Servigo Social;

* Dia de — Deliberacao das bancas examinadoras;
* Dia de — Realizacdo das bancas examinadoras;
* Dia de — Entrega da versdo final no Departamento de

Servico Social.

Guarapuava, de de
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ANEXO H

MODELO DE EDITAL SOBRE A RELACAO DE PROFESSORES ORIENTADORES

EDITALN® _ / -DESES/SESA/UNICENTRO

RELACAO DE PROFESSORES ORIENTADORES DA OTCC

O chefe do Departamento de Servigo Social, DESES, da Universidade Estadual do Centro-
Oeste (UNICENTRO), no uso de suas atribuicdes, torna publica a distribuicdo dos Trabalhos de
Conclusdo de Curso aos professores orientadores do Curso de Servigo Social no ano de

%

ACADEMICOS(AS) PROFESSORES ORIENTARES

[*-ARN NI NIV RE NS RE SR

Guarapuava, de de
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ANEXO 1

MODELO DE EDITAL DE FORMACAO DE BANCAS EXAMINADORAS E DE DEFINICAO DE DATAS PARA A

DEFESA DO TCC

EDITALN® _ /

FORMACAO DE BANCAS EXAMINADORAS E DATAS PARA DEFESA DO TCC

-DESES/SESA/UNICENTRO

O chefe do Departamento de Servico Social, DESES, da Universidade Estadual do Centro-Oeste (UNICENTRO), no uso de
suas atribui¢des, torna publicas as datas, horarios, locais e bancas examinadoras dos Trabalhos de Conclusao de Curso do Curso de
Servi¢o Social no ano de

NO

ACADEMICOS(AS)

TiTULO DO TRABALHO

DATA

HORARIO

SALA

BANCA

Prof®
Prof®
Prof®

Prof®
Prof®
Prof®

Prof®
Prof®
Prof®

Home Page: http://www.unicentro.br

Guarapuava,

de

de
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ANEXOJ

TERMO DE RESPONSABILIDADE

Eu, académico(a)
do curso de Servigo Social da UNICENTRO, R.A. n° , estou ciente de que
meu orientador, o professor , em avaliagao

ao processo de orientagdo e ao material elaborado por mim, informou-me sobre sua indicacdo de ndo
encaminhamento do trabalho para a Banca Examinadora. Este posicionamento justifica-se pelos
seguintes motivos:

Mesmo diante da ndo indicagdo do professor orientador, por livre e espontanea vontade,
solicito a realizacdo da defesa. Assumo total responsabilidade sobre as resultantes do feito.

Guarapuava, de de 20

Assinatura do Académico Assinatura do Orientador
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ANEXO K

DECLARACAO DE COMPROMISSO ETICO

Responsabilizo-me pela redacao deste Trabalho de Conclusao de Curso, atestando que todos os
trechos que tenham sido transcritos de outros documentos (publicados ou nio) e que ndo sejam de
minha autoria estdo citados entre aspas e esta identificada a fonte e a pagina de que foram extraidos
(se transcritos literalmente) ou somente indicadas fonte e pagina (se apenas utilizada a ideia do autor
citado). Declaro, outrossim, ter conhecimento de que posso ser responsabilizado(a) legalmente caso
infrinja tais disposigoes.

Guarapuava, de de 20

Nome do Académico (a)

RA:
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ANEXO L
ROTEIRO DE AVALIACAO DO TCC
Académico:
Titulo do TCC:
CATEGORIAS VALOR VALOR
CONTEUDO 5,0
Coeréncia 1,0
Consisténcia 1,5
Originalidade 1,0
Objetivacdo 1,5
SUBTOTAL
FORMA 2,0
Normas da ABNT 1,0
Escrita 1,0
SUBTOTAL
APRESENTACAO ORAL 3,0
Objetividade na apresentagdo do trabalho 1,0
Dominio do conteudo do texto escrito 1,0
Argumentacao 1,0
SUBTOTAL
TOTAL GERAL
Observacoes:

Data: / /

Assinatura do Professor(a) Avaliador(a)
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PARANA

RESOLUCAO N° 017-CONSET/SESA/G/UNICENTRO, 07 DE MAIO DE 2015

Aprova o Regulamento de Atividades

O parigrafo 7° desta Res. foi alterado Complementares do Curso de Servi¢o Social do
pela Res. 014-201 5_CQNSET/S ESA/G de 23 Campus Santa Cruz, da Universidade Estadual
de abril de 2015. do Centro-Oeste, UNICENTRO.

O DIRETOR EM EXERCICIO DO SETOR DE CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS,

SESA, UNIDADE UNIVERSITARIA DE GUARAPUAVA, DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO
CENTRO-OESTE, UNICENTRO:

considerando o art. 8°, do Regulamento dos Setores da Universidade Estadual do

Centro-Oeste, UNICENTRO-PR, aprovado pela Resolugao n.° 120-COU/UNICENTRO, de 24 de
outubro de 2014;

considerando o parecer 0010/2015-CONSET-SESA/G, de 09 de abril de 2015,

considerando o contido no Protocolo n® 682, de 05 de fevereiro de 2015,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento de Atividades Complementares do curso de Servigo

Social do Campus Santa Cruz, da Universidade Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO, anexo a
esta Resolucao.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor nesta data.

Gabinete do Diretor em exercicio do Setor de Ciéncias Sociais Aplicadas, SESA/G, da
Universidade Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO.

Prof. Marcio Alexandre Facini,
Diretor em exercicio do SESA/G.
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TITULO UNICO

REGULAMENTO QUE DISPOE SOBRE O REGISTRO DAS ATIVIDADES
COMPLEMENTARES NO SERVICO SOCIAL DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO
CENTRO-OESTE, UNICENTRO

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este regulamento orienta o Registro das Atividades Complementares do Curso
de Servico Social, do Campus Santa Cruz, da Universidade Estadual do Centro-Oeste UNICENTRO.

Art. 2° As Atividades Complementares integram o curriculo pleno do curso de Servigo
Social, atendendo as Diretrizes Curriculares, abrangendo o percentual da carga horaria determinada
no Projeto Pedagogico.

Art. 3° O cumprimento das Atividades Complementares no curso de Servigo Social ¢
obrigatorio para obtenc¢do do grau de Bacharel em Servigo Social.

Art. 4° Constitui-se como Atividades Complementares o repertorio diversificado de
atividades que ampliam a concepgao de educagdo para além das atividades de sala de aula e estagio,
ampliando a transmissado e recep¢ao de conhecimento.

Art. 5° As atividades Complementares tem como objetivos essenciais:
I - Flexibilizar o curriculo do Curso de Servigo Social;

IT - Propiciar aos académicos a possibilidade de aprofundamento tematico e
interdisciplinar, visando uma formagao integral e voltada para a realidade;

[T - Fomentar a iniciagdo a pesquisa € a extensao;

IV - Integrar o académico as atividades da institui¢ao;

V - Contribuir para uma formagao critica, ética e politica do académico;
VI - Desenvolver senso de participagdo em outros espacos sociais.

Art. 6° As Atividades Complementares tem a finalidade de afirmar o desenvolvimento
politico, cultural e cientifico dos académicos e, assim, estimular nele o posicionamento de sujeito dos
processos de producao do saber.

CAPITULO I
DAS ORIENTACOES GERAIS

Art. 7° As Atividades Complementares no curso de Servigo Social tém carga horaria de
144 horas reldgio, a serem cumpridas ao longo do curso.
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Paragrafo Unico: As horas somente serdo averbadas se as atividades forem
relacionadas a area de formacao do académico.

Art. 8° O ndo cumprimento da carga hordria prevista neste Regulamento implica a ndo
integralizacdo curricular e, consequentemente, a ndo conclusao do curso.

Art. 9° As Atividades Complementares podem ser desenvolvidas na UNICENTRO, em
outras Instituigdes de Ensino Superior ou em eventos promovidos por instituicdes publicas ou
privadas, que propiciem a complementacao da formagao do académico, assegurando o alcance da
finalidade prevista neste Regulamento.

Art. 10. As Atividades Complementares caracterizadas neste Regulamento, quando
desenvolvidas antes do ingresso do académico no curso, nao poderao ser consideradas para efeito de
integralizacao de carga horaria.

CAPITULO III
DAS MODALIDADES DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 11. As Atividades Complementares categorizam-se em trés modalidades, a saber:
I - Atividades de Ensino;

IT - Atividades de Pesquisa;

III - Atividades de Extensao.

Art.12. As Atividades de Ensino compoem-se de:

I - Disciplinas ndo previstas na organizagao curricular do curso;

IT - Monitoria em disciplinas constantes da organizacao curricular;

IIT - Programa de apoio pedagogico, assim entendidos os programas de nivelamento,
tutoria e similares;

IV - Estéagio curricular ndo obrigatorio;

V - Cursos de idiomas e informatica.

Art. 13. As Atividades de Pesquisa compdem-se de:

I - Iniciacdo cientifica, sob orientacao de docentes da UNICENTRO;
IT - Participagdo em projetos de pesquisa ou grupos de estudo;

IIT - Publicagdes técnico-cientificas que resultem de pesquisa;

IV - Premiagdes resultantes de pesquisas.

Art. 14. As Atividades de Extensdo compdem-se de:

I - Participagdo em Seminarios, Palestras, Congressos, Conferéncias, Encontros,
Cursos de Atualizacao e similares;

II - Participagdo como palestrante ou integrante de mesa-redonda, ministrante de
minicurso em evento cientifico;
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III - Organizacao de Encontros, Cursos e Conferéncias;

IV - Participacdo em Projetos e Programas de extensao;

V - Visitas e/ou viagens técnicas extracurriculares;

VI - Participacao em 6rgaos colegiados e de representagdo estudantil;
VII - Cadastro como doacdo de Medula Ossea;

VIII - Doagao de sangue;

IX - Participagdo como mesario ou fungdo equivalente em pleitos eleitorais
organizados pelo Tribunal Regional Eleitoral (TRE).

CAPITULO IV
DA CARGA HORARIA DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 15. As Atividades Complementares serdo convalidadas ao académico, através da
emissao de Certificados, Declara¢des ou Atestados.

I — Nao serao aceitos certificados ou demais documentos que apresentem o nome do
académico incompleto ou com erros.

IT - Os certificados de disciplinas ndo previstas na organizagao curricular do curso
serdo indeferidos quando ndo constarem a nomenclatura da disciplina, a frequéncia, o aproveitamento
em nota ou conceito, a carga horaria e os conteidos ministrados;

III - Os certificados de participacdo em eventos deverao, obrigatoriamente, conter a
carga hordria;

IV - Os certificados de apresentacdo de trabalhos em eventos cientificos, publicacdo de
trabalhos ou resumos em eventos cientificos, publicagdo de trabalhos em revistas cientificas ou
premiagdo de trabalhos devem, obrigatoriamente, conter o titulo do trabalho, os autores e o nome do
evento ou da revista cientifica.

Art. 16. As atividades previstas nestas modalidades devem ser avaliadas seguindo o
quadro de equivaléncia em horas elencadas no Capitulo III, sobre as modalidades (ANEXO A).

CAPITULO V
DA SOLICITACAO DE APROVEITAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 17. Os académicos deverdo requerer, junto a Secretaria do curso de Servigo
Social, o aproveitamento de carga horaria das Atividades Complementares realizadas através do
preenchimento de formuldrio proprio (ANEXO B) e anexadas, junto ao formuldrio, as copias da
documentacdo comprobatoria de participagdo, apresentando o documento original e sua copia que
sera autenticada no DESES.

Art. 18. A Coordenagdo do Curso estipulard as datas de requerimento do
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aproveitamento da carga horaria das Atividades Complementares realizadas e as divulgara em edital
(ANEXO C).

Paragrafo Unico. O resultado da avaliagio das Atividades Complementares sera
publicado, em edital, no prazo méximo de 15 dias apds o encerramento do edital de chamada de
entrega da documentagdo comprobatéria (ANEXO D).

CAPITULO VI
DAS COMPETENCIAS

Art. 19. Compete a Coordenagdo de Curso:

I — Reconhecer a regularidade da solicitagdo de aproveitamento de Atividades
Complementares encaminhadas pela Secretaria do DESES;

II — Constituir a Comissao de Avaliagdo, formada pelos docentes do DESES, para
avaliar as Atividades Complementares realizadas pelos académicos;

III — Apos o deferimento das Atividades Complementares, encaminhar a Divisdo de
Apoio Académico, do Campus Santa Cruz, para registro.

Art. 20. Compete a Comissao de Avaliagdo, designada pela Coordenagdo do DESES:

I - Analisar os documentos apresentados pelo académico para comprovar a realizagao
de cada atividade complementar, considerando o disposto neste Regulamento;

IT - Indeferir a solicitagdao de aproveitamento de Atividades Complementares quando a
solicitagdo ndo estiver regularmente formulada, quando os certificados apresentados forem de
duvidosa procedéncia ou quando houver incompatibilidade entre a orientacdo da atividade
desenvolvida e o Projeto Pedagogico do Curso;

[T - Encaminhar a lista com o resultado de horas cumpridas pelos académicos ao
Conselho Departamental do curso de Servigo Social.

Art. 21. Compete ao Conselho Departamental:

I - Validar os pareceres emitidos pela Comissdo de Avaliacao;

IT - Decidir, junto com a Coordenagao do Curso, sobre 0s casos omissos.
Art. 22. Compete a Secretaria do DESES:

I - Receber a solicitagdo de aproveitamento de Atividades Complementares com a
documentacdo pertinente;

IT - Realizar a conferéncia e a autenticacao das copias dos documentos comprobatorios
apresentados pelos académicos, verificando se as mesmas aferem com os documentos originais
apresentados no momento da protocolizagao;

III - Encaminhar a Coordenacdo de Curso as solicitagdes de aproveitamento de
Atividades Complementares.

Art. 23. Compete ao académico:
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I - Informar-se sobre as atividades ofertadas dentro ou fora da UNICENTRO, que
respondam as exigéncias deste Regulamento;

I - Inscrever-se nas atividades programadas e nestas ter participacdo efetiva;
IIT - Providenciar a documentagao que comprove sua participagdo nas atividades;

IV — Acompanhar, frequentemente, o total consolidado de horas de Atividades
Complementares ja cumpridas e/ou as ainda necessarias.

CAPITULO VII
DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 24. Os documentos comprobatorios das Atividades Complementares, depois de
rubricados pelo Coordenador e encaminhados para registro na ficha curricular do académico, sao
guardados pela Secretaria do DESES até a expedi¢ao do diploma.

Art. 25. Os casos omissos a este regulamento serdo analisados pela Coordenagdo e
pelo Conselho Departamental do Curso de Servico Social.

Gabinete do Presidente em exercicio do Conselho Setorial, CONSET, do Setor de
Ciéncias Sociais Aplicadas, SESA, Unidade Universitaria de Guarapuava, UNICENTRO.

Prof. Marcio Alexandre Facini,

Presidente em exercicio do
CONSET/SESA/G.
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ANEXO A
QUADRO DE EQUIVALENCIA DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES PREVISTAS
NAS MODALIDADES DE ENSINO, PESQUISA E EXTENSAO, EM HORAS

1 - MODALIDADE ENSINO

ATIVIDADES CARGA HORARIA POR VALOR MAXIMO DE

ATIVIDADE HORAS

Monitorias 30 horas 60 horas

Estagio Curricular Nao 30 horas 60 horas

Obrigatodrio

Curso de Linguas, Informaética 15 horas 30 horas

Artes e similares

Disciplinas ndo previstas no 15 horas 15 horas

curriculo do curso

Programa de apoio pedagogico 15 horas 15 horas

2 - MODALIDADE PESQUISA

ATIVIDADES CARGA HORARIA POR VALOR MAXIMO DE
ATIVIDADE HORAS
Publicacdo de trabalho cientifico | 30 horas por trabalho publicado 90 horas

em periddicos indexados, como
primeiro autor e/ou coautoria
Participagdo em  Programa 30 horas 60 horas
Institucional de Bolsas de
Iniciacao Cientifica (PIBIC)
Publicagdo de trabalho cientifico | 10 horas por trabalho publicado 50 horas
em anais de eventos, como
primeiro autor e/ou coautoria

Participagdo em projetos  de 30 horas 60 horas
pesquisa ou grupo de estudos
Premiacdo resultante de pesquisa 30 horas por pesquisa 60 horas
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3 - MODALIDADE EXTENSAO

ATIVIDADES CARGA HORARIA POR VALOR MAXIMO DE
ATIVIDADE HORAS
Participagdo em Projetos e 30 horas 60 horas
Programas de Extensao
Institucionais
Participagdo em  Congressos, Valor do evento [limitado
Seminarios, Simposios,

Coloquios, Semanas de estudo
Jornadas, Oficinas, Mini-Cursos,
Encontros, Ciclo de Palestras,
Mesas redondas, Workshops,
Conferéncias

Visita e/ou viagens técnicas 10 horas 30 horas
extracurriculares
Organizagdo de  Encontros, 10 horas 40 horas
Cursos e Conferéncias
Representagdo  estudantil em 30 horas 30 horas
orgaos colegiados da
UNICENTRO

Participacdo na diretoria do 30 horas 30 horas
Centro Académico como
Presidente, Vice-Presidente,
Secretario ou Tesoureiro

Proferir ~ palestra,  ministrar 10 horas por evento 50 horas
oficina, participar em mesa-
redonda, moderador de mesa em

evento

Doacdo de sangue mediante 10 horas por doagao 40 horas
comprovacdo hospitalar

Participagdo como mesario ou 10 horas por dia 20 horas

fungdo equivalente em pleitos
eleitorais organizados pelo TRE

Cadastro como doador de 10 horas 10 horas
medula dssea
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ANEXO B
MODELO DE FORMULARIO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

A Coordenacio do Curso de Servico Social.

Eu, matriculado(a) sob
RA n° , telefone ( ) , e-mail

, venho requerer que sejam registradas, no meu historico
escolar, as horas referentes as Atividades Complementares, conforme indicado no campo abaixo, cuja
copia da documentagdo comprobatoria pertinente segue anexada ao presente.

GRUPO I - Atividades de Ensino
N° Atividades Horas Comissao
Departamento

GRUPOQO II — Atividades de Pesquisa
N° Atividades Horas Comissao
Departamento

GRUPO III — Atividades de Extensao
N° Atividades Horas Comissao
Departamento

Nestes termos, pede deferimento.

Guarapuava, de de

Assinatura do Requerente
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PARA USO DA COMISSAO DE AVALIACAO

Resumo das Atividades Complementares

Atividades TOTAL

Grupo |

Grupo I1

Grupo 11

Total Obtido

Total de Horas Completadas:

Guarapuava, de de

Membro 1 Membro 2 Membro 3

PARA USO DA SECRETARIA

N° de Documentos:

Recebimento em: / /

Visto:

PROTOCOLO DE ENTREGA DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

N° de Documentos:

Recebimento em: / /

Visto:
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ANEXO C
MODELO DE EDITAL PARA ENTREGA DE DOCUMENTACAO COMPRABATORIA DE
ATIVIDADES COMPLEMENTARES

EDITAL N° __ / -DESES/SESA/G/UNICENTRO

ENTREGA PARA DOCUMENTACAO COMPROBATORIA
DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

O(a) Chefe do Departamento de Servigo Social, DESES, do Campus Santa Cruz, da Universidade
Estadual do Centro-Oeste (UNICENTRO), no uso de suas atribuigdes, torna publico o prazo para
entrega dos documentos comprobatodrios das 144 horas de Atividades Complementares, conforme o
que dispoe este Edital:

1. O periodo para entrega de tais documentos a Secretaria do DESES ¢ de @ a = de
de , os seguintes horarios:
a)tarde:das  hsas  hs

b) noite: das  hsas  hs

2. Os académicos do Curso de Servigo Social devem entregar diretamente a Secretaria do DESES
fotocopias, acompanhadas de originais, dos documentos que comprovem a realizagao das 144 horas
de Atividades Complementares no decorrer do curso, juntamente com formulario de Atividades
Complementares preenchido.

Guarapuava, de de

Chefe do Departamento de Servigo Social
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ANEXO D
MODELO DE EDITAL DE HOMOLOGACAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

EDITAL N°_/ -DESES/SESA/G/UNICENTRO

HOMOLOGACAO DE ATIVIDADES COMPLEMENTARES

O(a) Chefe do Departamento de Servigo Social, DESES, do Campus Santa Cruz, da Universidade
Estadual do Centro-Oeste (UNICENTRO), no uso de suas atribui¢des, torna publico o resultado das
Atividades Complementares comprovadas pelos académicos da 4* série do Curso de Servigo Social,

do ano de
Académico Carga Horaria Atingida
1
2
3
4
5
6
7
Guarapuava, de de

Chefe do Departamento de Servigo Social
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Universidade Estadual do Centro-Oeste

Reconhecida pelo Decreto Estadual n°® 3.444, de 8 de agosto de 1997

RESOLUCAO N° 037-CONSET/SESA/G/UNICENTRO, DE 25 DE MAIO DE 2017

Aprova o Regulamento de Estagio Curricular
Supervisionado, do curso de graduacio em
Servico Social, Campus Santa Cruz da
Universidade Estadual do Centro-Oeste,
UNICENTRO.

O PRESIDENTE DO CONSELHO SETORIAL, CONSET, DO SETOR DE

CIENCIAS SOCIAIS APLICADAS, SESA, UNIDADE UNIVERSITARIA DE GUARAPUAVA, DA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE, UNICENTRO:

considerando o inciso V, do art. 8°, do Regulamento dos Setores da Universidade

Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO, aprovado pela Resolugdo n° 120-COU/UNICENTRO, de

24 de outubro de 2014;
considerando o parecer n° 56/2017-CONSET-SESA/G, de 25 de maio de 2017,

considerando o contido no Protocolo n® 4.016, de 29 de margo de 2017,

RESOLVE:

Aprovar o Regulamento de Estagio Supervisionado, do Curso de Servi¢o

Social, Campus Santa Cruz da Universidade Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO, anexo a esta

Resolugao.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor nesta data.

Gabinete do Presidente do Conselho Setorial, CONSET, do Setor de Ciéncias Sociais

Aplicadas, SESA, Unidade Universitaria de Guarapuava, UNICENTRO.

Prof. Jodo Francisco Morozini.

Presidente do CONSET/SESA/G.
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REGULAMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DO CURSO DE
GRADUACAO EM SERVICO SOCIAL, CAMPUS SANTA CRUZ, DA UNIVERSIDADE
ESTADUAL DO CENTRO-OESTE, UNICENTRO.
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TITULO UNICO

REGULAMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO DO CURSO DE
GREADUACAO EM SERVICO SOCIAL, CAMPUS SANTA CRUZ, DA UNIVERSIDADE
ESTADUAL DO CENTRO-OESTE, UNICENTRO.

CAPITULO I
DA NATUREZA DOS ESTAGIOS

Art. 1° O Estagio Supervisionado do curso de Servigco Social da UNICENTRO
compreende o estagio obrigatorio e o estdgio ndo obrigatorio.

§ 1° Entende-se por estdgio obrigatorio aquele definido no Projeto Pedagodgico do
curso, cujo cumprimento da carga horaria € requisito para aprovagao e obten¢ao do diploma;

§ 2° Entende-se por estagio nao obrigatorio aquele descrito no Projeto Pedagdgico do
curso como atividade opcional;

§ 3° O estagio ndo obrigatério ndo substitui o estagio obrigatério.

CAPITULO I1
DO CONCEITO E OBJETIVOS

Art. 2° O Estagio Supervisionado se constitui a partir de atividades que envolvem a
aprendizagem tedrico-pratica da profissao.

Art. 3° Sao objetivos do Estagio Supervisionado em Servigo Social:

I - propiciar condi¢des para aquisi¢do de maiores conhecimentos e experiéncias no
campo profissional;

IT - oportunizar a articulacdo entre a formacgao e a pratica profissional, a partir de suas
dimensdes tedrico metodoldgicas, ético politicas e técnico operativas;

III - proporcionar momentos de reflexao sobre a a¢do profissional, a partir de uma visao
critica da dindmica das relagdes existentes no campo de estidgio, bem como da realidade concreta e
contraditoria da qual o campo ¢ parte;

IV - contribuir para o processo de construcao da identidade profissional do académico;
V - observar a relevancia e a prioridade da ética no processo de estagio;

VI - promover a interagdo entre a Universidade e as organizagdes concedentes de
estagio e a comunidade;

Paragrafo Unico: O Estagio Supervisionado em Servigo Social, na modalidade ndo
obrigatdria, deve respeitar a condi¢cdo pedagogica do académico, nos termos das especificidades de
cada série, aproximando este da realidade social, bem como da pratica profissional.
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CAPITULO 111
DOS PRESSUPOSTOS

Art. 4° Sao pressupostos do Estagio Supervisionado Obrigatorio:

§ 1° Desenvolvimento das atividades durante o processo de formagdo, a partir do
desdobramento das disciplinas e seus componentes curriculares;

§ 2° Obrigatoriedade do desenvolvimento das atividades para a formagdo académica; e

§ 3° Supervisdo sistematica das atividades desenvolvidas pelo académico, considerando
0s seguintes aspectos:

I - a supervisdo ¢ realizada mediante o acompanhamento de profissionais assistentes
sociais, sendo um Professor Orientador (Supervisor Pedagogico) e um Orientador Externo (Supervisor
de Campo);

IT - 0 acompanhamento ¢ efetivado por meio de reflexdo, planejamento e sistematizacao
das atividades previstas no Plano Individual de Estagio (ANEXO A), elaborado em conjunto entre
académico, Supervisor Pedagdgico e Supervisor de Campo, na 3" e 4* séries do curso.

Art. 5° Sdo pressupostos do Estagio Supervisionado Nao Obrigatodrio:

§ 1° Desenvolvimento do estdgio, durante o processo de formagdo, a partir do
desdobramento das disciplinas e seus componentes curriculares;

§ 2° Execucdo das atividades previstas no contrato de estagio, que deve estar em
conformidade com as orientagdes dispostas neste Regulamento; e

§ 3° Acompanhamento das atividades desenvolvidas pelo académico, que se da por
meio de:

I - acompanhamento do assistente social Coordenador do Curso de Servico Social;
IT - acompanhamento do assistente social Supervisor de Campo.

Art. 6° A realizacdo do Estagio Nao Obrigatorio segue orientagdes especificas, de modo
a respeitar as especificidades de cada série em que o académico esta matriculado.

1° Para académicos matriculados na primeira série do Curso as atividades
desenvolvidas sao:

I - observacao e registro das atividades relacionadas ao trabalho do Assistente Social;

IT - acompanhamento nas atividades de intervencao desenvolvidas por profissional de
Servico Social;

§ 2° Para académicos matriculados na segunda série do Curso as atividades
desenvolvidas sdo:

I - observacgdo e registro das atividades relacionadas ao trabalho do Assistente Social;

IT - acompanhamento nas atividades de interveng¢do desenvolvidas por profissional de
Servigo Social;

IIT - aplicacao de cadastros;
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§ 3° Para académicos matriculados na terceira sériec do Curso as atividades
desenvolvidas sao:

I - andlise e leitura da realidade (observacao, registro, pesquisa, perfil dos usuarios,
analise institucional, estudo da estrutura da politica setorial, analise da realidade profissional,
identificacdo de demandas);

IT - atividades de intervencdo (aplicagdo de cadastros; elaboragdo de projeto de
intervencdo, acompanhamento nas atividades de intervencao desenvolvidas por profissional de
Servi¢o Social, entre outros).

§ 4° Para académicos matriculados na quarta série do Curso as atividades desenvolvidas
sdo:

I - analise e leitura da realidade (observacao, registro, pesquisa, perfil dos usuarios,
analise institucional, estudo da estrutura da politica setorial, andlise da realidade profissional,
identificacao de demandas);

IT - atividades de intervengdo (aplicagcdo de cadastros; elaboragdo, desenvolvimento e
avaliagdo de projeto de interven¢do, acompanhamento nas atividades de intervencdo desenvolvidas
por profissional de Servigo Social, entre outros).

CAPITULO IV
DA ORGANIZACAO

Art. 7° O Estagio Supervisionado em Servigo Social ¢ realizado em diferentes espagos
ocupacionais, em diferentes ambitos, sendo estes de natureza publica ou privada.

§ 1° Os projetos de extensao constituem-se como espago para a realizacao do Estagio
Supervisionado;

§ 2° Os espacos ocupacionais podem oferecer estdgio, observadas as seguintes
obrigacoes:

I - aceitar firmar convénio com a UNICENTRO, através da Diretoria de Convénios;

IT - celebrar Termo de Compromisso de Estagio (ANEXO B), zelando por seu
cumprimento;

IIT - ofertar instalagdes que tenham condi¢des de proporcionar ao académico atividades
de aprendizagem;

IV - indicar assistente social do seu quadro de pessoal para supervisionar o estagiario; e

V - atender a politica de formagao profissional estabelecida pelo Projeto Pedagdgico do
curso de Servigo Social da UNICENTRO.

Art. 8° No Estagio Supervisionado Obrigatorio:
I - as atividades praticas seguirdo as seguintes especificagoes:

a) serdo cumpridas 434 horas de atividades em campo, dividida, igualmente, entre
Estagio Supervisionado em Servigo Social I (na 3" série) e Estagio Supervisionado em Servigo Social
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II (na 4* série), ou seja, 217 horas para cada série;

b) a jornada de atividades em estagio serda de no minimo 6 (seis) horas e no maximo 8
(oito) horas semanais, devendo o estdgio acompanhar o respectivo calendario académico da
UNICENTRO;

c) ¢ proibida a realizacao de estagio durante o periodo de férias e/ou durante a licenga
do assistente social Supervisor de Campo;

d) a carga horaria do Estagio Obrigatdrio serd computada em hora-relogio.

IT - As atividades teoricas totalizam 272 horas em disciplinas especificas, divididas da
seguinte forma:

a) disciplina Estagio Supervisionado em Servigo Social I, na 3" série, com 136 horas
aula; e

b) disciplina Estagio Supervisionado em Servico Social II, na 4* série, com 136 horas
aula.

Art. 9° O Estagio Supervisionado Nao Obrigatdrio segue as orientagdes previstas na Lei
de Estagio, Lei n° 11.788/2008.

Art. 10. O seguro contra acidentes pessoais em favor de estagiario:
I - é providenciado pela UNICENTRO, quando o estagio for obrigatorio; e

IT - € providenciado pela unidade concedente, quando o estagio for ndo obrigatorio.

CAPITULO V
DA OPERACIONALIZACAO

Art. 11. A operacionalizacgdo do Estdgio Obrigatério obedece aos seguintes
procedimentos:

I - solicitacao de vaga de estagio realizada pela UNICENTRO, através da Coordenagdo
de Estagio do Departamento de Servigo Social; pelas instituigdes publicas/privadas e comunidade em
geral ou ainda pelo profissional de Servigo Social,

II - assinatura do Termo de Convénio entre a unidade de ensino e a unidade concedente

de estagio, salvo quando da existéncia de convénio vigente e/ou se tratar de projetos de extensdo da
UNICENTRO;

IIT - encaminhamento do académico ao campo de estagio; e

IV - assinatura do Termo de Compromisso de Estagio entre o académico e a unidade
concedente e/ou assistente social supervisor de campo.

Art. 12. As mudangas de campo de estdgio durante o ano letivo sdo permitidas depois
de ouvidas todas as partes (académico, supervisor pedagdgico e supervisor de campo) ¢ realizada
analise da situacdo pela Coordenacdo de Estagio, devendo as alteragdes serem comunicadas ao
Conselho Departamental.

Art. 13. A estrutura organizacional do Estagio Supervisionado ¢ formada pela Pré-
8
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Reitoria de Ensino (PROEN), Setor de Conhecimento (SESA), Conselho Departamental, Professores
Orientadores de Estagio e Professores Coordenadores de Estagio.

Art. 14. O Curso de Servigo Social conta com quatro Professores Supervisores
Pedagogicos, destes:

§ 1° Dois Professores Supervisores Pedagdgicos respondem pela disciplina Estagio
Supervisionado em Servigo Social I, na 3? série; e

§ 2° Dois Professores Supervisores Pedagdgicos respondem pela disciplina Estagio
Supervisionado em Servigo Social II, na 4* série.

Art. 15. A Supervisao Pedagodgica consiste na orientacdo e acompanhamento fornecida
ao académico nas disciplinas de Estagio Supervisionado em Servigo Social I e II, no decorrer do ano
letivo, ministrada por docente do DESES e executada da seguinte forma:

I - a disciplina de Estagio Supervisionado em Servigo Social I ¢ dividida em duas
turmas e a supervisao € realizada por areas tematicas; e

IT - a disciplina de Estagio Supervisionado em Servico Social II ¢ dividida em duas
turmas € a supervisao ¢ realizada por areas tematicas.

Art. 16. Para cada uma das disciplinas um dos Professores Orientadores responde pela
Coordenacao de Estagio, constituindo a Coordenagao de Estagio Supervisionado em Servico Social I e
a Coordenacao de Estagio Supervisionado em Servigo Social II.

Paragrafo Unico. Os Coordenadores sdo indicados pelo Conselho Departamental e
nomeados por Portaria do Setor de Conhecimento para um periodo de 1 (um) ano, podendo ocorrer a
reconducao.

Art. 17. A Supervisdo de Campo consiste na orientacdo e acompanhamento das
atividades desenvolvidas pelo académico durante o ano letivo, com o intuito de proporcionar a este o
desempenho de agdes, principios e valores inerentes a realidade da profissao.

Paragrafo Unico: O Supervisor de Campo devera ser profissional do Servigo Social,
designado pela unidade concedente, devidamente inscrito no Conselho Regional de Servico Social.

CAPITULO VI
DAS COMPETENCIAS

Art. 18. Compete a Coordenagdo do Curso:

I - apresentar ao Conselho Departamental a lista de professores do DESES para
indicacdo de Supervisores Pedagogicos e Coordenadores de Estagio Supervisionado I e II;

IT - encaminhar ao Setor de Ciéncias Sociais Aplicadas o nome dos Coordenadores de
Estagio Supervisionado I e II, para a devida designagao;

IIT - gestionar, junto as instancias deliberativas da UNICENTRO, para o cumprimento
da legislacao aplicavel ao Estagio Supervisionado, as adequadas condig¢des (recursos humanos,
financeiros e materiais) para execucao das atividades;

IV - fazer cumprir a legislagdo e as normas aplicaveis ao Estagio em Servigo Social;
9
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V - acompanhar a realizagdo do Estdgio Nao Obrigatério através da assinatura do
contrato e avaliacdo das atividades, preenchendo a ficha de informacdes sobre frequéncia, assiduidade
e aproveitamento; e

VI - encaminhar as alteracdes deste regulamento, sugeridas pelo Nucleo Docente
Estruturante (NDE) e aprovadas pelo Conselho Departamental as demais instancias deliberativas.

Art. 19. Compete ao Nucleo Docente Estruturante (NDE) do Curso de Servigo Social:
I - discutir e avaliar o processo de estagio na formagao profissional;

IT - sugerir alteragdes neste regulamento, ouvidas a Coordenacdo de Curso e as
Coordenagdes de Estagio Supervisionado I e II, e encaminha-las para o Conselho Departamental; e

IIT - acompanhar a aplicabilidade deste regulamento.
Art. 20. Compete ao Conselho Departamental do Curso de Servigo Social:
I - indicar os Supervisores Pedagdgicos e os Coordenadores de Estagio.

I - apoiar e subsidiar as Coordenag¢des de Estagio no que diz respeito ao pleno
desenvolvimento de suas atividades;

IIT - aprovar as reformulagoes deste regulamento sugeridas pelo NDE; e
IV - encaminhar as alteragoes aprovadas a Coordenacao de Curso.

Art. 21. Compete aos Coordenadores de Estagio Supervisionado em Servigo Social I e
IL:

I - coordenar as atividades a serem desenvolvidas no Estadgio Obrigatdrio, articulando-
se com o Conselho Departamental e com a Coordenacao de curso;

IT - exercer as funcdes administrativas, assumindo as cargas horarias semanais
estipuladas;

IIT - organizar e manter atualizado a documentagdo de estagio;

IV - propor a celebracdo de convénios com os espagos ocupacionais onde sio
realizados estagios;

V - contatar o profissional de Servigo Social para verificacdo de oferta de vagas de
estagio;

VI - encaminhar os académicos aos campos, mediante oficio de apresentagdo (ANEXO
C);

VII - cadastrar a Unidade Formativa de Ensino, os campos de estagio e seus respectivos
supervisores junto ao Conselho Regional de Servigo Social (CRESS) (ANEXO D);

VIII - emitir Declaracao de Exercicio de Supervisdao de Estagio ao Assistente Social
Supervisor de Campo (ANEXO E);

IX - emitir declaragdo aos académicos do Estagio Supervisionado I e Estagio
Supervisionado II para registro profissional no CRESS (ANEXO F);

X - promover espacos de discussdo e avaliagdo de estagio que mobilize a participacao
dos sujeitos envolvidos no processo;
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XI - divulgar as vagas para estagio oferecidas pelas unidades concedentes;
XII - ter ciéncia sobre o Plano Individual de Estagio de cada estagiario;

XIII - ratificar o desligamento do Estagiario do Campo de Estagio, procedido pelo
Supervisor Pedagogico; e

XIV - conduzir, junto ao NDE, as alteragcdes no Regulamento de Estagio.

Art. 22. Compete ao Supervisor Pedagogico:

I - informar ao estagiario sobre as normas, procedimentos e critérios de avaliacdo do
estagio;

IT - orientar, acompanhar e avaliar o estagiario, a partir de atribuicdo de nota nas

disciplinas de Estagio I e II;

IIT - comparecer as reunidoes e demais atividades de interesse do estagio e realizar
visitas ao Campo quando necessario;

IV - encaminhar ao respectivo Coordenador de Estdgio os documentos dos Estagiarios;

V - orientar o Estagidrio na elabora¢do do Plano Individual de Estdgio, acompanhando
sua execucao;

VI - receber e analisar o controle de frequéncia e outros documentos solicitados aos
Estagiarios;

VII - solicitar a Coordenagdo de Estigio o desligamento do académico do Campo de
Estagio quando se fizer necessario;

VIII - proceder a avaliagdao quantitativa do Estagiario;

IX - solicitar reunides com o respectivo Coordenador de Estdgio ou com os
Supervisores de Campo, quando se fizer necessario; e

X - fornecer ao respectivo Coordenador de Estagio as informacdes referentes ao
estagio.

Art. 23. Compete ao Supervisor de Campo:

I - orientar a elaboragdao e acompanhar o desenvolvimento do Plano Individual de
Estagio;

IT - avaliar qualitativamente, com a participagdo do académico, o desempenho do

Estagiario através da Ficha de Avaliacdo (ANEXO G), encaminhada semestralmente, pelo Supervisor
Pedagdgico;

III - participar das reunides e demais atividades de interesse do estagio;

IV - solicitar ao Supervisor Pedagdgico o desligamento do académico do Campo,
apresentando justificativa por escrito;

V - prestar informagdes ao Coordenador de Estagio, quando se fizer necessario;

VI - solicitar reunides com o respectivo Coordenador de Estagio e/ou com o Supervisor
Pedagogico quando se fizerem necessarias; e

VII - por ocasido do desligamento do estagiario, entregar os documentos referentes a
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realizagdo do estdgio com indicagdo das atividades desenvolvidas, dos periodos e da avaliacdo de
desempenho.

Art. 24. Compete ao Estagiario:
I - informar-se e cumprir as normas previstas neste Regulamento;
IT - participar continua e efetivamente da supervisao pedagogica;

III - elaborar, desenvolver e avaliar o Plano Individual de Estdgio, juntamente com o
supervisor pedagdgico e o supervisor de campo;

IV - apresentar ao Supervisor Pedagdgico a documentagao prevista neste Regulamento;

V - participar continua e efetivamente das atividades propostas pelo supervisor de
campo, respeitando as normas do campo de estagio;

VI - aceitar as determinagdes do Supervisor Pedagodgico e do Supervisor de Campo; e

VII- preservar e agir de acordo com a ética profissional.

CAPITULO VII
DA AVALIACAO

Art. 25. A avaliacdo do estagio obrigatdrio constitui-se por um processo continuo de
acompanhamento das atividades solicitadas pelos supervisores e desenvolvidas pelo académico.

Paragrafo Unico: A referida avaliagdo é composta por um conceito qualitativo, emitido
semestralmente pelo supervisor de campo, juntamente com o académico, que contribui para os
encaminhamentos a serem adotados pelo supervisor pedagogico; bem como pela atribuigdo de nota,
emitida pelo supervisor pedagdgico, ao avaliar o desenvolvimento das atividades solicitadas ao
académico na disciplina.

Art. 26. A documentagdo exigida pelos Supervisores Pedagdgicos aos académicos, para
fins de acompanhamento e avaliagcdo ¢ composta:

I - para a disciplina Estagio Supervisionado em Servico Social I:
A) ficha de Descri¢do das Atividades de Estagio (ANEXO H);
B) plano Individual de Estagio Supervisionado;

O caracterizacdo do Campo de Estagio (ANEXO I);

D) diario de Campo;

E) projeto de intervengao; e

F) avaliagdo.

II - para a disciplina Estagio Supervisionado em Servico Social II:
A) ficha de Descri¢do das Atividades de Estagio;

B) plano Individual de Estagio Supervisionado;

C) diario de Campo;
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D) relatorio de projeto de intervengao;
E) relatorio anual; e
F) avaliagdo.

Art. 27. E considerado aprovado no Estagio Supervisionado em Servigo Social I e II o
académico que cumprir cumulativamente os seguintes critérios:

I - obter a média minima de 7,0 (sete inteiros) e cumprir 75% (setenta e cinco por
cento) da carga horaria das respectivas disciplinas e

IT - cumprir 100% (cem por cento) da carga horéria para atividades em campo.

Paragrafo Unico: Nao se aplica ao Estdgio Supervisionado as normas referentes ao
exame final.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 28. Encaminhado ao campo de estagio pelo respectivo Coordenador de Estagio, o
académico terd o prazo de 10 (dez) dias tteis para iniciar as atividades (ANEXO J).

Art. 29. O ndo comparecimento regular do académico ao campo de estidgio serd
considerado abandono das atividades de estagio.

Paragrafo Unico: E considerado abandono do campo de estigio a auséncia, sem
justificativa, do académico por um periodo igual ou superior a 15 dias uteis e consecutivos;

I - havendo intercorréncias justificdveis, que impegam o cumprimento do cronograma
previsto no Plano Individual de Estagio, o académico devera comunicar imediatamente seus
supervisores € apresentar um novo cronograma que atenda o disposto neste Regulamento,
devidamente assinado por este e pelo supervisor de campo;

IT - Em casos excepcionais, este cronograma podera ser submetido a aprovacdo do
Conselho Departamental.

Art. 30. O estagiario deve permanecer no campo de estdgio por um periodo minimo de
I (um) ano letivo e no maximo 2 (dois) anos letivos, compreendendo a 3* e/ou 4* série, salvo as
excegoes deliberadas pelo Conselho Departamental apds manifestagdo da Coordenacao de Estagio.

Art. 31. O Conselho Departamental dispde sobre os casos omissos nesta resolugao.
Art. 32. Esta resolugo entra em vigor na data de sua publicagdo.

Gabinete do Presidente do Conselho Setorial, CONSET, do Setor de Ciéncias Sociais
Aplicadas, SESA, Unidade Universitaria de Guarapuava, UNICENTRO.

Prof. Jodo Francisco Morozini,
Presidente do CONSET/SESA/G.
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ANEXO A
ROTEIRO PARA ELABORACAO DO PLANO INDIVIDUAL DE ESTAGIO!

1. IDENTIFICACAO:

1.1. Campo de Estagio:

1.2. Endereco:

1.3. Estagiario e Série;

1.4. Supervisor Pedagoégico CRESS:
1.5. Supervisor de Campo  CRESS:
1.6. Periodo previsto para a realizagdo do estagio:
1.7. Dias e horarios do Estagio:

1.8. Dias e horarios da Supervisao:
1.8.1 Supervisdo Académica:

1.8.2 Supervisao de Campo:

2. JUSTIFICATIVA / PROBLEMATIZACAO

(Justificar a importdncia do trabalho a ser desenvolvido indicando as principais dificuldades e/ou
defasagens, tanto no aspecto pedagogico (voltado para o académico), quanto no aspecto da atua¢do
(voltado para a populagdo usuario).

3. ASPECTOS DO ESTAGIO NA UNIDADE FORMATIVA (UFA)

3.1 OBJETIVOS:

3.1.1 Geral (Ja definido pelo Curso de Servigo Social. O supervisor pedagogico repassa para o
académico no inicio do estagio)

3.1.2 Especificos: (Ja definidos. O supervisor pedagogico repassa para o académico no inicio do
estdgio)

3.1.3 Comportamentais:

Espera-se que até o final do Estagio Supervisionado em Servi¢o Social
a:

(E definido pelo supervisor em conjunto com o académico, a partir da problematizacdo pedagédgica
explicitada na Justificativa, e do Programa ja definido para o Estagio. E o que o estagiario devera
alcangar em termos de aprendizagem, naquele ano, dentro de seu processo de formagdo profissional)

0 académico esteja apto

3.2 PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS:

Os objetivos pedagogicos serdo alcangados a partir dos seguintes momentos:

(Indicar as etapas/momentos pensados a partir dos objetivos, indicando também as atividades e
instrumentos para cada etapa)

3.3 AVALIACAO

1 Este roteiro ¢ uma adaptagdo do anexo disponibilizado no artigo “O planejamento do estagio em Servico Social”, de
autoria de Selma Frossard Costa, publicado na revista Servigo Social em Revista (v. 1, n. 1, p. 59-68, jul./dez. 1998).
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4. ASPECTOS DA SUPERVISAO DE CAMPO

4.1 OBJETIVOS

4.1.1 Geral:

(E o objetivo a ser alcancado com a atuacdo do Servico Social, através da acdo do estagidrio, junto d
populagdo usuaria, geralmente ja esta definido pelo Subprojeto de Atuagdo especifico do Servigo
Social vinculado a um Projeto e/ou Programa. Se ndo esta definido, o estagiario e o Supervisor
Técnico poderdo construir).

4.1.2. Especificos:
(E a decodificagdo do Objetivo Geral. Normalmente quando este ja estd definido, os especificos
também estdo. Caso contrario, deverdo ser elaborados também)

4.2 PROCEDIMENTOS METODOLOGICOS

Os objetivos especificos serdo alcangados a partir dos seguintes momentos:

(Indicar as etapas/momentos pensados a partir dos objetivos especificos, indicando também as
atividades e instrumentos para cada etapa)

4.3 AVALIACAO
(Indicar os instrumentos que serdo utilizados para o controle da execugdo planejada, e também para
a avaliagdo pedagogica e dos resultados obtidos junto a populagdo usuaria)

5. BIBLIOGRAFIA BASICA
(Indicada pelos Supervisores)

6. CRONOGRAMA

MES DIA DIA DA SEMANA CARGA HORARIA
ABRIL
MAIO
Guarapuava, de de 20
Estagiario

Supervisor de Campo

Supervisor Pedagégico
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ANEXO B

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO
(De acordo com o disposto na Lei n° 11.788/08 e no respectivo Decreto de regulamentacdo n® 53.402/08 e Lei 8.662/93)

Pelo presente instrumento particular, tendo de um lado, no (INSTITUICAO),
estabelecido na rua na cidade de , Estado do Parana, inscrito no CNPJ n°
, neste ato representada pelo(a) Sr(a) , denominado CONCEDENTE de
campo de estagio, e de outro (ACADEMICO/A), académico/a, da Universidade Estadual do Centro
Oeste - UNICENTRO, matriculadana _ série do curso de Servigo Social, RA n° doravante

denominada ESTAGIARIO(A), firmam o presente Termo de Compromisso de Estigio.
CLAUSULA PRIMEIRA — O(A) Estagiario(a) realizara suas atividades, no periodo de a
, com uma carga hordria total de 217 horas, podendo ser prorrogado de acordo de ambas as

partes com anuéncia da institui¢do de ensino.

CLAUSULA SEGUNDA — E de inteira responsabilidade da INSTITUICAO DE ENSINO a
orientagdo, supervisio e avaliagdo do(a) ESTAGIARIO(A), bem como da sua formagdo técnica

pedagogica. ’
CLAUSULA TERCEIRA - Conforme estipulado pelas partes, o(a) ESTAGIARIO(A) estara coberta
por seguro da , apolice n° , de responsabilidade da INSTITUICAO DE

ENSINO, para fins de cumprimento do disposto na Lei n® 11.788/08.

CLAUSULA QUARTA — O(A) ESTAGIARIO(A) compromete-se a observar rigorosamente os
regulamentos da CONCEDENTE, escritos ou costumeiros, bem como as normas basicas adotadas na
execucdo do estagio curricular obrigatorio.

§ 1° — A inobservancia pelo(a) ESTAGIARIO(A) de quaisquer das disposi¢des ora pactuadas, enseja a
imediata interrup¢do do estagio curricular obrigatério.

§ 2° — Sera de inteira responsabilidade do(a) ESTAGIARIO(A) o ressarcimento de quaisquer danos
causados a CONCEDENTE ou a terceiros, decorrentes de negligéncia, impericia ou imprudéncia,
durante o periodo de realiza¢do do estagio.

CLAUSULA QUINTA — O descumprimento de quaisquer das clausulas e condigdes aqui
estabelecidas, podera implicar na livre e imediata rescisdo do presente Termo de Compromisso, por
qualquer das partes, mediante prévia comunicacao por escrito a outra parte.

CLAUSULA SEXTA — Os casos omissos relativos a execugdo deste Acordo de Cooperagdo serdo
resolvidos pelas partes, com a estrita observancia das disposi¢des contidas na Lei n® 11.788/08 e na
Lei 8.662/93 que dispde sobre a profissao do Assistente Social.

Por estarem assim ajustados, assinam este TERMO DE COMPROMISSO, em 03 (trés) vias
de igual teor, com a interveniéncia da Instituicdo de Ensino, representada pela Chefia de
departamento, para efeitos de direito.

Guarapuava, de de20 .

Chefia de departamento

Académica Estagidria

Unidade Concedente
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ANEXO C
OFiCIO DE APRESENTACAO DO ESTAGIARIO
Oficio n.°
Da Coordenagao de Estagio

Ao (A) Diretor (a)

Apresentamos o(a) aluno(a) , RA )

para desenvolvimento das atividades de Estidgio Curricular Obrigatério na (0)

(INSTITUICAO), a ser realizado no periodo de

(més)de ~ (ano)a _ (més) de  (ano).

Informamos que a carga horaria semanal de estagio ¢ de 6 horas a 8 horas e que o (a)
académico (a) compromete-se a cumprir as normas da Instituicdo durante o periodo de efetivacao das
atividades.

Agradecemos antecipadamente a colaboracgdo prestada a formacao dos (as) académicos (as) e

apresentamos cordiais saudagdes.

Guarapuava, de de20 .

Coordenador de Estdgio Supervisionado
em Servi¢o Social
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ANEXO D
FICHA DE CREDENCIAMENTO DO CAMPO DE ESTAGIO

I- DADOS DO CAMPO DE ESTAGIO
Nome da Instituicao:

CNPJ:
Endereco:

CEP:

Tel.:

E-mail:

Nome do diretor (a) da Instituigao:

Caracteristica do campo de estagio:

() publica — federal () publica — estadual () publica — municipal;
() privada;

() organizagao da sociedade civil.

IT - DADOS DOS SUPERVISORES

1. SUPERVISOR PEDAGOGICO:
1.1 Informacgodes Gerais

Nome: CPF:

Titulagao:

N° de Registro Profissional: Vinculo Profissional:
Carga Horaria de trabalho: Tel.:

E-mail:

2. SUPERVISOR DE CAMPO:
2.1 Informacoées Gerais
Nome: CPF:

Titulagdo:

N° de Registro Profissional: Vinculo Profissional:

Cargo que ocupa:

Carga Horéaria de Trabalho Carga Horéaria de Supervisao:

Tel.:

E-mail:

2.2 Caracterizacao do espaco socio ocupacional:
() Assisténcia Social. Especificar:

() Educagao. Especificar:

() Habitagao. Especificar:

() Meio Ambiente. Especificar:

() Previdéncia Social:
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() Recursos Humanos. Especificar:
() Saude. Especificar:
() Socio Juridico. Especificar:
() Outro. Especificar:

23 Atividades desenvolvidas pelos (as) Assistente Social (as)

2.4 Condigoes éticas e técnicas para o trabalho profissional, conforme Resolu¢io n° 493/2006 do
CFESS

II1 - OBSERVACOES GERAIS:

Guarapuava, de de

Supervisor Pedagogico Supervisor de Campo
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ANEXO E

DECLARACAO DE EXERCICIO DE SUPERVISAO DE ESTAGIO

Declaramos que , assistente social da (o) , atuou, durante o

ano letivo de , como Supervisor (a) de Campo do (a) académico (a)

quando da realizacdo do Estagio Supervisionado em Servico Social I (II), perfazendo uma carga
horaria de 217 horas.

Por ser verdade, firmamos a presente declaragao.

Guarapuava, de de 20
Chefe do Departamento Coordenador (a) de Estagio Supervisionado
de Servico Social em Servico Social |
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ANEXO F

DECLARACAO

Declaramos para fins de solicitagdo de inscrigdo no Conselho Regional de Servigo Social

(CRESS) que o (a) académico (a) , realizou

Estagio Obrigatorio em Servigo Social no , da de

e recebeu supervisdo académica e de campo das/os assistentes sociais abaixo

identificadas, no periodode / / a_ [/ |/ , totalizando horas de estagio obrigatorio.
Assistente Social Supervisor (a) de Campo
Nome:

Numero do CRESS:

Assinatura

Assistente Social Supervisor (a) Académico (a)
Nome:
Numero do CRESS:

Assinatura

Guarapuava, __ de de

Coordenador (a) de Estagio em Servigo Social

Chefe do Departamento

21
Home Page: http://www.unicentro.br
Campus Santa Cruz: Rua Pres. Zacarias 875 — Cx. Postal 3010 — Fone: (42) 3621-1000 — FAX: (42) 3621-1090 — CEP 85.015-430 —- GUARAPUAVA - PR

Campus CEDETEG: Rua Simedo Camargo Varela de Sa, 03 — Fone/FAX: (42) 3629-8100 — CEP 85.040-080 - GUARAPUAVA - PR
Campus de Irati: PR 153 — Km 07 — Riozinho — Cx. Postal, 21 — Fone: (42) 3421-3000 — FAX: (42) 3421-3067 — CEP 84.500-000 — IRATI — PR


http://www.unicentro.br/

Este arquivo pode ser autenticado em https://sgu.unicentro.br/pcatooficiais/imprimir/ADS8ADOFF

.
“ Universidade Estadual do Centro-Oeste

““In[“ln“ Reconhecida pelo Decreto Estadual n° 3.444, de 8 de agosto de 1997

PARANA

ANEXO G

AVALIACAO DE SUPERVISAO DE CAMPO

IDENTIFICACAO DO ACADEMICO

1. Académico (a) Estagiario (a):
2. Periodo:
Ano Letivo/SEMESTRE

II. INSTITUICAO

1. Nome:

2. Assistente Social: CRESS:

ITI. AVALIACAO

Esta avaliagdo objetiva acompanhar o processo de formacgao profissional no contexto do Estagio
Supervisionado a partir dos seguintes aspectos:
1. Conhecimento do campo de estagio;
2. O processo ensino-aprendizagem;
3. Atitudes e habilidades do estagiario frente ao processo de formacao profissional.

Este instrumento deve ser elaborado em conjunto (supervisor de campo e estagidrio). Apds a
elaboragdo e as devidas assinaturas, o mesmo deve ser encaminhado em envelope lacrado ao
supervisor pedagogico.

IV. CONCEITOS

Esta avaliagdo sera realizada mediante a atribuigao dos conceitos:
SUFICIENTE: Cumpriu plenamente os requisitos
REGULAR: Cumpriu parcialmente os requisitos
INSUFICIENTE: Nao cumpriu os requisitos

1. CONHECIMENTO DA INSTITUICAO CAMPO DE ESTAGIO S | R I

* Conhecimento dos objetivos e da dindmica institucional

* Conhecimento e reflexdo sobre a demanda que determina a existéncia da
Institui¢do

* Conhecimento das politicas sociais que envolvem a Institui¢ao
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2. PROCESSO DE ENSINO-APRENDIZAGEM DO SERVICO s | rR |1
SOCIAL
* Conhecimento e apreensdo do referencial tedrico que fundamenta a area
de atuagdo
* Conhecimento e apreensdo da metodologia de intervengao
* Relacdo teoria/pratica
3. COMPROMISSO DO ESTAGIARIO S | R | I
* Assiduidade
* Pontualidade
e Compromisso
* Iniciativa no processo de estagio
e Cumprimento das atividades propostas
4. HABILIDADES DO ESTAGIARIO S | R | I
e Observancia das normas da Institui¢ao
* Observancia da ética profissional
e Autocritica
* Aceitar criticas
* Expressar expectativas e opinides quanto ao estagio
* Participar de atividades em equipe

Consideragodes finais do Supervisor de Campo sobre o estagio realizado (opcional);

Guarapuava, de de 20

Assinatura do Supervisor (a) de Campo Assinatura do Estagidrio (a)
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ANEXO H ]
FICHA DE DESCRICAO DAS ATIVIDADES DE ESTAGIO
ACADEMICO (A): ESTAGIO PERIODO / .
CAMPO DE ESTAGIO: SUPERVISOR (A) DE CAMPO:
SUPERVISOR (A) PEDAGOGICO:
DATA ASSINATURA
ATIVIDADE DESENVOLVIDA C/H v .
Estagiario (a) Supervisor (a) de campo
TOTAL DE HORAS

Campus Santa Cruz: Rua Pres. Zacarias 875 — Cx. Postal 3010 — Fone: (42) 3621-1000 — FAX: (42) 3621-1090 — CEP 85.015-430 - GUARAPUAVA - PR
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ANEXO 1
ROTEIRO PARA CARACTERIZACAO DO CAMPO DE ESTAGIO

1. DADOS GERAIS:
- Nome da organizagao:
- Endereco:

- Telefone:

- E-mail:

2. DESCRICAO GERAL DO CAMPO:

- Historico da instituicdo: origem, logomarca, grupos sociais que participaram de sua criagdo e
desenvolvimento, demandas da institui¢ao, entre outros.

- Area de atuacdo.

- Objetivos institucionais (presentes na documentacgdo da institui¢ao).

- Area de abrangéncia (municipal, regional, estadual).

- Demandas atendidas pela instituicao.

- Principais caracteristicas da populacao atendida pela instituicao.

- Rotina institucional (como ocorre o cotidiano institucional).

- Estrutura e funcionamento da organizacao: hierarquia, organograma, departamentalizagao.

- Projetos desenvolvidos.

- Recursos humanos, financeiros e outros necessarios para o alcance dos objetivos da instituicao.

- Parcerias e relagdes interinstitucionais.

- Aspectos subjetivos (implicitos): sintonia/contradicdo entre objetivos e operacionalizagao,
participagdo do usuario, articulacdo institucional (rede interna/externa).

3. ATUACAO DO SERVICO SOCIAL NA INSTITUICAO:

3.1 IDENTIFICACAO DO SUPERVISOR DE CAMPO:
- Nome do (a) supervisor (a):

- N° do CRESS:

- Titulacao:

- Tempo de atuagdo:

- E-mail:

3.2 SERVICO SOCIAL NA INSTITUICAO:

- Origem do Servigo Social na Institui¢ao:

- Requisitos/critérios para ingresso de Assistente Social na institui¢ao:

- Carga horaria semanal do Assistente Social:

- Cargo que o Assistente Social ocupa na institui¢ao;:

- Estrutura e funcionamento: niimero de assistentes sociais presentes na institui¢do, estrutura fisica
disponivel, pessoal de apoio etc:

- Especificidade do Servigo Social na Institui¢do: proposta de trabalho, atribui¢des, objetivos:

- Populagdo atendida: principais caracteristicas, nimero de pessoas atendidas direta ou indiretamente.
- Relagao multidisciplinar:

- Conhecimentos especificos necessarios para o desenvolvimento da pratica profissional neste espago
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de atuagao:

- Demandas do Servigo Social (reais e reprimidas):

- Respostas institucionais e o Servigo Social frente as demandas: politica (s) social (is) desenvolvidas
(s), planos (s), programa (s), projeto (s) e agoes:

- Recursos financeiros/materiais disponiveis para o Servigo Social:

- Instrumental técnico utilizado pelo Servico Social: observacdo, escuta qualificada, visitas
institucionais, visitas domiciliares, reunides, entrevistas etc:

- Desafios e perspectivas para o Servigo Social.
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ANEXO J

FICHA DE ACOMPANHAMENTO DO ESTAGIARIO

Campus Santa Cruz: Rua Pres. Zacarias 875 — Cx. Postal 3010 — Fone: (42) 3621-1000 — FAX: (42) 3621-1090 — CEP 85.015-430 - GUARAPUAVA - PR
Campus CEDETEG: Rua Simedo Camargo Varela de S, 03 — Fone/FAX: (42) 3629-8100 — CEP 85.040-080 - GUARAPUAVA - PR
Campus de Irati: PR 153 — Km 07 — Riozinho — Cx. Postal, 21 — Fone: (42) 3421-3000 — FAX: (42) 3421-3067 — CEP 84.500-000 — IRATI — PR

DATA
CONTATO DO NOME DA
DATA DO ASSINATURA DO DESES COM O PESSOA DE
N° NOME DO ESTAGIARIO/A ENCAMINHA ESTAGIARIO/A CAMPO DE REFERENCIA
MENTO ESTAGIO (ap6s
10 dias).

1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
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