Este arquivo pode ser autenticado em https://sgu.unicentro.br/pcatooficiais/imprimir/486D92F2

Universidade Estadual do Centro-Oeste

O

““IcE“Tn“ Reconhecida pelo Decreto Estadual n° 3.444, de 8 de agosto de 1997

PARANA

RESOLUCAO N° 23-CONSET/SEET/G/UNICENTRO, DE 22 DE MAIO DE 2018.

Aprova o Regulamento das Atividades
Complementares dos cursos de Quimica,
Licenciatura e Bacharelado, da Universidade
Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO.

. A PRESIDENTE DO CONSELHO SETORIAL, CONSET, DO SETOR DE
CIENCIAS EXATAS E DE TECNOLOGIA, SEET/G, UNIDADE UNIVERSITARIA DE
GUARAPUAVA, UNICENTRO:

considerando o Regulamento dos Setores da UNICENTRO, aprovado pela
Resolugdao n® 29-COU/UNICENTRO, de 21 de setembro de 2016;

considerando o Parecer n° 30-CONSET/SEET/G, de 16 de maio de 2018, contido
no Protocolo n°® 5.698, de 11 de maio de 2018,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento das Atividades Complementares dos cursos de
Quimica Licenciatura e Bacharelado, da Universidade Estadual do Centro-Oeste,
UNICENTRO, anexo a esta Resolugao.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor nesta data.

Gabinete da Presidente do Conselho Setorial do Setor de Ciéncias Exatas e de
Tecnologia, CONSET/SEET/G, Unidade Universitaria de Guarapuava, UNICENTRO.

Prof.? Karina Worm Beckmann

Presidente do
CONSET/SEET/G/UNICENTRO
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ANEXO A RESOLUCAO N° 23 - CONSET/SEET/G/UNICENTRO, DE 22 DE
MAIO DE 2018.

TITULO UNICO

DO REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DOS CURSOS DE
QUIMICA LICENCIATURA E BACHARELADO, DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO
CENTRO- OESTE, UNICENTRO

CAPITULO I

DA CARACTERIZACAO, DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES E DAS
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° As atividades complementares sdo componentes curriculares destinadas a ampliar
o conhecimento intelectual do académico, especialmente nas agdes de pesquisa, ensino e de

extensao e nas relacdes com o mundo do trabalho.

Art. 2° Conforme estabelecido nas matrizes curriculares dos cursos de Quimica
Licenciatura e Quimica Bacharelado, da Universidade Estadual do Centro-Oeste, para o aluno
obter sua colacao de grau, ¢ necessario cumprir carga horaria de, no minimo, 200 (duzentas) horas
de Atividades Complementares, durante o periodo em que estiver regularmente matriculado no

curso, conforme disposto neste Regulamento.

Art. 3° O Departamento de Quimica considera, como atividades, a participagdo do
discente em: eventos, cursos, oficinas, programas e projetos institucionais, entre outras, conforme

descriminado no Quadro 1 (ANEXO 1).

Art. 4° Cabe a Chefia do Departamento de Quimica, expedir comunicado da data limite

para apresentagdo do requerimento de validag¢ao das Atividades Complementares.

Art. 5° Cabe a chefia do Departamento de Quimica requisitar a designacdo de Comissao
de Avalia¢do para analisar a documentagdo comprobatoria e validar as horas cumpridas pelos

discentes.

Art. 6° A escolha das atividades complementares ¢ de responsabilidade exclusiva do

discente, conforme descrito no Quadro 1 (ANEXO 1).

4

Home Page: http://www.unicentro.br

Campus Santa Cruz: Rua Salvatore Renna — Padre Salvador, 875 - Cx. Postal 3010 - Fone: (42) 3621-1000 - FAX: (42) 3621-1090 — CEP 85.015-430 —
GUARAPUAVA -PR

Campus CEDETEG: Rua Sime&o Camargo Varela de S&, 03 — Fone/FAX: (42) 3629-8100 — CEP 85.040-080 — GUARAPUAVA — PR
Campus de Irati: PR 153 — Km 07 — Riozinho — Cx. Postal, 21 — Fone: (42) 3421-3000 — FAX: (42) 3421-3067 — CEP 84.500-000 — IRATI - PR



Este arquivo pode ser autenticado em https://sgu.unicentro.br/pcatooficiais/imprimir/486D92F2

O

““IeE“Tn“ Reconhecida pelo Decreto Estadual n° 3.444, de 8 de agosto de 1997

Universidade Estadual do Centro-Oeste

PARANA
Art. 7° A validacdo de todas as atividades acima mencionadas esta condicionada a
apresentacao de documentacdo comprobatoria, na qual deve constar a data de realizacdo da

atividade e a carga horéria de participagdo na mesma.

§1° A documentacdo comprobatéria deve ser protocolizada e enderegada ao

Departamento de Quimica.

§2° Caso algum certificado ndo apresentar carga horaria, serdo atribuidas 6 (seis) horas

por dia de evento.

Art. 8° O Conselho Departamental do Curso de Quimica, CONDEP/DEQ/G decide sobre

situacdes ndo previstas neste regulamento.

Art. 9° Este regulamento entra em vigor nesta data.

Gabinete da Presidente do Conselho Setorial do Setor de Ciéncias Exatas e de
Tecnologia, CONSET/SEET/G, da Universidade Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO.

Prof.* Karina Worm Beckmann,

Presidente do
CONSET/SEET/G/UNICENTRO.
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Reconhecida pelo Decreto Estadual n°® 3.444, de 8 de agosto de 1997

ANEXO I DO REGULAMENTO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DOS
CURSOS DE QUIMICA LICENCIATURA E BACHARELADO, DA UNIVERSIDADE

ESTADUAL DO CENTRO- OESTE, UNICENTRO.

ATIVIDADES COMPLEMENTARES PERMITIDAS PELO DEPARTAMENTO DE
QUIMICA, E HORAS CORRELATAS, PARA OS CURSOS DE QUIMICA

BACHARELADO E QUIMICA LICENCIATURA

Curso de Quimica Bacharelado

Curso de Quimica Licenciatura

Atividades Horas Atividades Horas
Participacdo, organizagdo e Participacdo, organizagdo e
coordenacdo de sessdo em Sem limite coordenacdo de sessdo em Sem limite
eventos/feiras/simpdsios eventos/feiras/simpdsios
Apresentagdo de trabalho em 10h/trabalho Apresentagdo de trabalho em 10h/trabalho
evento evento
Participacdo em Programa de Participacdo em Programa de
Iniciagdo Cientifica-IC ou 20 h/por IC ou Iniciagdo Cientifica-IC ou 20 hc/gr(illu(i: d(:)u IT
Iniciacdo Tecnoldgica-IT IT concluido Iniciagdo Tecnoldgica-IT
Participacdo em Programa PET 20 h/por ano Participacdo em Programa PET 20 h/por ano
Partlclpag:ao. em Programa de 10 h/monlltorla Ja contemplada nas atividades de Estagio Curricular
Monitoria-IES concluida
Participagao em P*rOJ cto de 20h/p0£ Ja contemplada nas atividades de Estagio Curricular
Extensdo projeto
L Participagdo em Cursos/Oficinas
Participacao em . - .
. (Presenciais ou a Distancia; exceto
Cursos/Oficinas 0 A . .
e e A na Area de Educagdo/Ensino, pois
(Presenciais ou a Distancia) > .
L . s - Jja esta contemplada nas atividades
-Quimica, Educagdo e areas Méximo de L . -
de Estagio Curricular) Maximo de 40h
afins 40h . .
, -Quimica e areas afins
-Linguas .
| -Linguas
-Tecnologia .
Seguranca -Tecnologia
-Seguranga
Membro de Banca 10h/por banca Membro de Banca Eleitoral/Banca 10h/por banca
Eleitoral/Banca de Selegdo p de Selegao P
Disciplina Extracurricular Area Maximo de Disciplina Extracurricular Area Maximo de 40h
Quimica/Area afins 40h Quimica/Area afins
Participagdo em Centro Participa¢do em Centro
Académico/Representagdo 20h/mandato Académico/Representacdo 20h/mandato
Estudantil Estudantil
Agoes Sociais/Comunitarias 20h/acao Agoes Sociais/Comunitarias 20h/acao

*Essa carga horaria ndo podera sobrepor a da curricularizagdo da extensdo; quando esta passar a

vigorar.

Observacio 1. Para o aluno que ¢ formado e estd fazendo a segunda habilitagdo: também

serdo validos os certificados obtidos durante a realizagdo da primeira habilitacdo, desde que os

certificados ndo tenham datas superiores a 7 anos da data do protocolo desta nova apreciacio das

atividades complementares.
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RESOLUCAO N° 90-CONSET/SEET/G/UNICENTRO, DE 19 DE DEZEMBRO DE 2014.

Aprova o Regulamento de  Estagio
Supervisionado do Curso de Quimica,
Bacharelado, da Universidade Estadual do
Centro-Oeste, UNICENTRO.

. O PRESIDENTE DO CONSELHO SETORIAL, CONSET, DO SETOR DE
CIENCIAS EXATAS E DE TECNOLOGIA, SEET, UNIDADE UNIVERSITARIA DE
GUARAPUAVA, UNICENTRO:

considerando o Regulamento dos Setores da UNICENTRO, aprovado pela
Resolugdo n° 120-COU/UNICENTRO, de 24 de outubro de 2014;

considerando o Parecer n® 82-CONSET/SEET/G, de 18 de junho de 2014, contido no
Protocolo n° 4.404, de 18 de marco de 2014,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento de Estagio Supervisionado do Curso de
Quimica, Bacharelado, da Universidade Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO, anexo a
esta Resolucao.

Art. 2° Esta Resolugdo entra em vigor nesta data.

Gabinete do Presidente do Conselho Setorial do Setor de Ciéncias Exatas e de
Tecnologia, CONSET/SEET, Unidade Universitaria de Guarapuava, UNICENTRO.

Prof. Fabio Hernandes

Presidente do CONSET/SEET/G/UNICENTRO
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ANEXO A RESOLUCAO N° 90 - CONSET/SEET/G/UNICENTRO, DE 19 DE
DEZEMBRO DE 2014.

TITULO UNICO

DO REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE
QUIMICA, BACHARELADO, DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-
OESTE, UNICENTRO

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Regulamento de Estagio Supervisionado refere-se a formacgao
académica e profissional do aluno do curso de Quimica, Bacharelado, da Universidade
Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO.

Art. 2° Este regulamento atende as leis e normativas que regulamentam o Estagio
Supervisionado.

Art. 3° O Estagio Supervisionado do Curso de Quimica, Bacharelado, ¢ desenvolvido
de forma obrigatoria, podendo ser realizado em indlstrias quimicas, instituicoes ou
laboratdrios quimicos e de pesquisa na area de Quimica ou areas afins, mediante anuéncia
do Departamento de Quimica da UNICENTRO, DEQ/G.

CAPITULO IT
DA CARACTERIZACAO

Art. 4° O Estagio Supervisionado constitui-se em disciplinas obrigatdrias constantes
do curriculo pleno do curso de Quimica - Bacharelado -, Estagio Supervisionado I e Estagio
Supervisionado I, e também de atividades de campo.

§1° Para desenvolver as atividades de campo o aluno, denominado de estagiario neste
regulamento, deve estar regularmente matriculado na disciplina de Estagio Supervisionado
IT ou ter/estar cursado/cursando a disciplina de Estadgio Supervisionado .

§2° Caso o estagiario tenha cumprido a carga horaria em campo antes do término da
disciplina de Estadgio Supervisionado II, a submissdo do relatorio final ocorre quando
estiver matriculado na disciplina de Estagio Supervisionado II.

Art. 5° Os docentes responsaveis pelas disciplinas de Estagio Supervisionado devem,
preferencialmente, ser bacharéis.
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CAPITULO III
DOS OBJETIVOS

Art. 6° Sdo objetivos do Estagio Supervisionado:

[ - despertar e desenvolver nos alunos do Curso de Quimica, Bacharelado, a
responsabilidade e a ética com que devem ser encarados todos os trabalhos e atividades
desenvolvidos na area de Quimica;.

II - proporcionar ao estagidrio a possibilidade de colocar em préatica e enriquecer os
conhecimentos adquiridos na Universidade;

[IT - proporcionar o aprofundamento nos conhecimentos adquiridos no Curso e sua
integragdo com o mercado de trabalho;

IV - possibilitar ao estagiario uma relagdo mais direta e efetiva com a empresa,
proporcionando melhor conhecimento quanto aos aspectos materiais, organizacionais
humanos, sociais e psicologicos.

CAPITULO IV ,
DAS ATRIBUICOES E DOS CAMPOS DE ESTAGIO

Art. 7° As atividades a serem desenvolvidas pelo estagidrio do curso de Quimica,
Bacharelado, no Estagio Supervisionado seguem os campos de atuacdo definidos para o
Quimico Bacharel pela legislacdo do Conselho Federal de Quimica/Conselho Regional de
Quimica da 9* Regido, sendo estas atribui¢oes:

[- desempenho de cargos e fungdes técnicas em quimica;

Il - ensaios e pesquisas em geral como em desenvolvimento de métodos e produtos
visando a capacitacdo para o exercicio profissional em quimica e a possibilidade de
continuidade de estudos em nivel de pos-graduacao;

III - analise quimica, fisico-quimica, quimico-bioldgica, bromatologica, toxicologica,
padronizagdo e controle de qualidade;

IV - atividades que venham fortalecer a formagdao e o exercicio da profissdo de
quimico e melhorias na qualidade de vida da comunidade;

V — producao, tratamentos prévios € complementares de produtos e residuos;

VI - operacao e manutencao de equipamentos e instalacoes;

VII - condugao e controle de operagdes e processos industriais, de trabalhos técnicos,
reparos € manutengao;

VIII - pesquisa e desenvolvimento de operagdes e processos industriais;

IX - estudo, elaboracdo e execucdo de projetos de processamento;

X - estudo de viabilidade técnica e técnico-econdmico no ambito das atribuicdes
respectivas.

Art. 8° As atribuicdes ao Bacharel em Quimica permite que o estagiario cumpra as
horas destinadas as atividades de campo em:

[ - industria quimica;

IT - laboratério quimico, de ensino ou pesquisa, de institui¢des ou empresas;
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III - laboratdrio de producdes e andlises quimicas;
IV - manuten¢ao de aparelhos empregados na produgdo de produtos quimicos.

Art. 9° O estagio pode ser realizado em industrias localizadas em qualquer cidade,
desde que se cumpra as normas estabelecidas neste regulamento.

CAPITULOV
DA ORGANIZACAO

Art. 10. A supervisdo das horas e atividades do Estagio Supervisionado em campo ¢
de responsabilidade do professor responsavel pela disciplina de Estdgio Supervisionado II
do curso de Quimica, Bacharelado, e tem o acompanhamento de uma pessoa responsavel
pelo estagio, denominado neste regulamento de supervisor, na empresa concedente ou no
laboratorio de pesquisa.

§1° Caso o estagiario inicie o estagio apos a matricula na disciplina de Estagio
Supervisionado I, cabe ao professor desta disciplina acompanhar e orientar o estagio em
campo.

§2° O cumprimento das horas de estigio em campo ¢ analisado e avaliado pelo
professor responsavel pelo Estagio Supervisionado II, apds apresentacdo do relatorio final
de estagio e toda documentagdo pertinente.

Art. 11. O professor responsavel deve apresentar ao DEQ/G todos os documentos e
relatérios correspondente as atividades desenvolvidas em campo pelos alunos regularmente
matriculados na disciplina de Estagio Supervisionado II.

CAPITULO VI
DA DURACAO E DA CONCLUSAO

Art. 12. Uma vez matriculado na disciplina de Estagio Supervisionado I ou Estagio
Supervisionado II, o estagiario pode cumprir até¢ 30 (trinta) horas semanais de estagio
supervisionado em campo.

Art. 13. O estagiario e o supervisor do estagio devem formular um plano de estagio,
conforme modelo constante no Anexo IV deste regulamento, que deve estar acompanhado
de carta de aceite, conforme modelo constante no Anexo Il deste regulamento, da empresa,
do laboratério ou da instituicdo concedente e entregue, antes do inicio do estagio, ao
professor responsavel.

Art. 14. Uma copia do relatério final de estagio, conforme modelo constante no
Anexo VI deste regulamento, deve ser entregue ao professor responsavel pelo estagio, 15
(quinze) dias antes do prazo maximo para o cadastramento de notas no ano vigente.

§ 1° O estagiario deve, num prazo de 7 (sete) dias ap6s a corre¢ao do relatério final,
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efetuar as alteracdes que forem sugeridas pelo professor responsavel.

§ 2° Apds a aprovacao da versao final do relatério, o estagiario deve entregar uma via
para o Departamento, ndo encadernada, assinada e datada, e uma copia em via eletronica,
arquivo pdf ou rtf, além de incluir o documento de cumprimento do estagio, conforme
modelo constante no Anexo V deste regulamento.

,CAPiTULO VII , ]
DA AUTORIZACAO DE ESTAGIOS EM LABORATORIOS QUIMICOS DE
EMPRESAS E INSTITUICOES

Art. 15. As solicitagdes de estagidrios por empresas, laboratorios quimicos e
institui¢des devem ser encaminhadas ao professor responsavel.

Paréagrafo unico. Caso o solicitante do estagio ndo esteja regularmente matriculado na
quarta sé€rie do curso de Quimica, Bacharelado, o professor responsavel pode entrar em
contato com a empresa ou institui¢ao e definir um novo candidato.

Art. 16. Quando o estagidrio estiver empregado em uma industria, empresa ou
instituicdo, com o cargo de auxiliar de laboratorio quimico ou técnico em quimica, este pode
desenvolver estigio no seu local de trabalho, apresentando o plano de estagio € o
comprovante de vinculo empregaticio, além de cumprir todas as atividades descritas neste
regulamento.

CAPITULO VIII
DAS COMPETENCIAS

Art. 17. Compete ao estagiario:

I - assinar o Termo de Compromisso de Estagio Supervisionado, conforme modelo
constante do Anexo III deste regulamento, com a institui¢do concedente, com vistos dos
representantes legais da instituicdo concedente e da instituigdo de ensino, € com o
conhecimento e aprovacao do professor responsavel;

IT - registrar em documento especifico, conforme Anexo Il deste regulamento,
assinado pela instituicdo concedente, que comprove seu ingresso na empresa Como
estagiario, sem qualquer vinculo empregaticio;

II - apresentar-se, em data preestabelecida, no local indicado para o inicio das
atividades de estagio;

IV - acatar as decisdes do supervisor de estagio da empresa e cumprir horario,
normas e regulamentos da instituicdo concedente;

V - elaborar, desenvolver e concluir o plano de estagio, previamente aprovado pelo
professor responsavel de estagio e pelo supervisor da empresa ou instituicao;

VI - cumprir o periodo de dura¢do de estagio estabelecido, assim como as normas
vigentes na institui¢do concedente;
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VII - responder por imprudéncia ou negligéncia, assim como pela inobservancia das
normas e regulamentos da institui¢do concedente;

VIII - manter sigilo, quando exigido pela unidade concedente, sobre todos os
assuntos relacionados a pratica do estdgio supervisionado e adotar procedimentos que
respeitem a ética profissional;

IX - ter conhecimento da seguradora e apolice de seguro;

X - entregar relatorio final constando as atividades desenvolvidas.

Paragrafo tnico. No termo de compromisso contido no inciso I, ¢ vedada a atuagao
de agentes de integracdo como representantes de qualquer uma das partes, mediante
condi¢des acordadas em instrumento juridico apropriado, conforme estabelece o Art. 5° da
Lein® 11778, de 25 de setembro de 2008.

Art. 18. Compete ao professor responsavel pelas atividades de campo do Estagio
Supervisionado:

I - reunir-se com os estagiarios para orientacdes sobre:

a) o comportamento perante a instituigdo concedente do estagio;

b) a responsabilidade de ndo comprometer a relagdo Universidade/Instituicao
Concedente;

c) os riscos de acidentes e de contragdo de doencas de trabalho que podem
ocorrer no estagio ou no trajeto para o mesmo; €

d) o seguro de vida.

II - coordenar de forma global as atividades de estigio, de acordo com este
regulamento;

IIT - apresentar este regulamento aos estagiarios, professores e responsaveis nas
institui¢des conveniadas;

IV - encaminhar correspondéncia oficial de solicitacdo de estadgios para as
institui¢des catalogadas pelo DEQ/G;

V - organizar e disponibilizar o cadastro de instituicoes que podem ser locais de
estagio supervisionado obrigatorio;

VI - elaborar e encaminhar, no devido tempo, aos responsdveis nas institui¢des
concedentes toda a correspondéncia e formuléarios necessarios para a efetivagao e supervisao
do estagio;

VII - orientar os estagiarios na escolha da area e local de estagios, bem como no
desenvolvimento do plano de estagio;

VIII - orientar os estagidrios na elaboracao do relatorio final;

IX - zelar pela observancia e o cumprimento dos convénios entre a Institui¢do
Concedente e a UNICENTRO;

X - apresentar ao DEQ/G, ao final do ano letivo, a relagdo completa dos estagios
realizados;

XI - avaliar o aluno no Estagio Supervisionado em campo;

XII - informar a Divisdo de Apoio Académico do Campus Cedeteg sobre os Estagios
Supervisionados realizados em campo e aprovados, para o devido registro da carga horaria
cumprida no histérico escolar do aluno;
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XIIT - propor ao DEQ/G, quando necessario, alteragdes neste regulamento.

Art. 19. Compete ao DEQ/G:

I — prover a documentagdo necessaria para o encaminhamento do estagiario no
campo de estagio;

I — expedir declaragdes e documentos relacionados ao estagio curricular
supervisionado;

IIT — autorizar o aluno que ndo tem vinculo em projeto de pesquisa, em iniciagao
cientifica ou pos-graduacao, a realizar estagio nos laboratorios de quimica da Universidade,
com ciéncia do professor pesquisador responsavel pelo laboratorio.

) CAPITULO IX
DOS CRITERIOS E DA METODOLOGIA DE AVALIACAO

Art. 20. A avaliacdo do académico nas disciplinas de Estidgio Supervisionado
acontece de maneira continua, considerando sua participagcdo nas atividades e discussoes
tedricas e metodolodgicas realizadas em sala de aula, podendo ocorrer prova escrita.

Art. 21. As avaliagdes das atividades de campo sdo baseadas no cumprimento das
408 horas de estagio, no desenvolvimento e entrega do relatorio final e na declaragdo de
estagio.

§1° Caso o professor responsavel considere pertinente atribuir nota ao Estagio
Supervisionado em Campo, a avaliacdo compreende no cumprimento das horas de estagio e
na apresentagdo do relatorio final, com peso de 70%, e na avaliacdo da declaracdo de
estagio, constante no Anexo V deste Regulamento, com peso de 30%.

§2° O ndo cumprimento da carga horéaria prevista na matriz curricular do Curso
resulta em reprovagao.

§3° O Anexo V, que trata da declaracao de estagio, deve ser entregue no DEQ/G em
envelope lacrado.

§4° A avaliagdo final compete ao professor responsavel pela disciplina de Estagio
Supervisionado II.

§5° O estagiario tem as horas em campo registradas em seu historico escolar se
cumprido o §2° deste artigo e, caso o professor responsavel adote o contido no §1° deste
artigo, obtiver nota maior ou igual a sete.

Art. 22. O relatodrio final de Estagio Supervisionado referente as atividades em campo
constitui em documento obrigatorio para aprovagao do académico.

Paragrafo tinico. Entende-se que o relatorio de estagio, conforme o modelo constante
no Anexo VI deste regulamento, ndo deve contemplar a apresentagdo e andlise de dados
coletados nos laboratorios de pesquisa ou empresa, mas sim a descri¢ao detalhada do que o
estagiario aprendeu relacionado aos métodos, as analises e/ou técnicas, ou ainda, ao
manuseio e funcionalidade de equipamentos.
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Art. 23. O estagiario ¢ considerado aprovado nas disciplinas de Estagio
Supervisionado se obtiver média igual ou superior a sete pontos e frequéncia igual ou
superior a 75%.

§1° Para aprovagdo na disciplina de Estadgio Supervisionado II o estagiario deve, além
de obter a frequéncia e a média minima, comprovar as horas desenvolvidas no campo,
conforme Art. 21 deste regulamento.

§2° As avaliacdes das disciplinas de Estdgio Supervisionado fazem parte de um
processo continuo e global, ndo gerando direito a exame final.

’ CAPITULO X ’
DO ESTAGIO NAO-OBRIGATORIO

Art. 24. O estagio ndo obrigatorio ¢ aquele desenvolvido como atividade opcional,
acrescida a carga horaria regular e obrigatoria.

Art. 25. O estadgio, como ato educativo escolar supervisionado, deve ter
acompanhamento efetivo pelo professor orientador da instituicdo de ensino e por supervisor
da parte concedente, comprovado por vistos nos relatorios de estagio.

Paragrafo tinico. O professor orientador da instituicdo para o estdgio nao-obrigatorio
¢ designado pelo Conselho Departamental do Departamento de Quimica -
CONDEP/DEQ/G.

Art. 26. Estd apto a realizar estdgio ndo obrigatério o académico regularmente
matriculado no curso de Quimica, Bacharelado, a partir da segunda série.

Art. 27. Os estagiarios estdo autorizados a atuar em laboratérios de pesquisa, de
ensino, de extensao e de industrias, nas diversas areas afins a quimica.

Art. 28. Por ocasido do término do estagio, o académico deve entregar relatdrio,
seguindo o formato do Anexo VI deste regulamento, constando as atividades desenvolvidas
no periodo, juntamente com uma avaliacdo de acompanhamento do programa de estagio,
assinada pelo supervisor da institui¢gdo concedente.

Art. 29. O periodo de realizagdo de estagio ndo obrigatorio pode ser considerado
como atividades de extensdao ou complementares e constar no historico escolar do aluno,
conforme solicitagdo protocolada na UNICENTRO.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art.30. Os casos omissos neste regulamento sao resolvidos pelo Conselho Setorial do
Setor de Ciéncias Exatas e de Tecnologia, ouvido o Conselho Departamental do
Departamento de Quimica.
10
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Art. 31. Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 32. Este Regulamento entra em vigor nesta data

Prof. Fabio Hernandes,
Presidente do CONSET/SEET/G/UNICENTRO.
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ANEXO I, DO REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE
QUIMICA, BACHARELADO, DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE,
UNICENTRO

Setor de Ciéncias Exatas e de Tecnologia
Departamento de Quimica

Carta de encaminhamento de aluno para estagio em industria e/ou laboratoério

Guarapuava, de de20 .

A

(nome da empresa)

Prezado(a)s Sr(a)s.

A Universidade Estadual do Centro Oeste - UNICENTRO tem como funcdo formar
cidadaos competentes em suas areas de atuacdo, com consciéncia critica e reflexiva,
contribuindo para o desenvolvimento humano e o bem estar social.

Para cumprir as exigéncias legais e pedagogicas, com vistas a conclusiao do curso de
Quimica - Bacharelado, vimos por meio desta solicitar de Vossas Senhorias acolhida, apoio
e assisténcia ao estagiario(a) (nome do(a) estagiario(a)),
matriculado matriculado(a) na quarta série do curso, sob o registro académico (R.A.) de
nimero . a fim de que possa realizar ndo s6 o disposto legal, mas,
sobretudo, um real aprofundamento de seu estagio neste estabelecimento. Nosso(a)
apresentado(a) dirige-se a V.S.a com o fim especial de candidatar-se a uma vaga de
estagiario nessa renomada instituicdo, para cumprir o estagio orientado correspondente a

horas.

Outrossim, elucidamos a V.S.a que dentro do aprendizado dos minimos
profissionalizantes exigidos, trata-se de pessoa com conhecimentos técnicos/tedricos
especificos, tendo atingido os objetivos essenciais propostos pela legislagao em vigor.

Agradecemos sua disponibilidade.

Respeitosamente,

Prof{(a).
Responsavel pelo Estagio Supervisionado
DEQ/G/UNICENTRO
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ANEXO II, DO REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE
QUIMICA, BACHARELADO, DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE,
UNICENTRO

CARTA DE ACEITE DE ESTAGIARIO

Guarapuava, de de 20

Ao Supervisor de Estagio

Estagio Supervisionado em Industria ou Laboratério.
Departamento de Quimica — DEQ/G.

Setor de Ciéncias Exatas e de Tecnologia — SEET/G.
Universidade Estadual do Centro-Oeste — UNICENTRO.

Informo que, apds ter analisado o curriculum do(a) candidato(a)

, aceito-o(a) como estagiario(a) nessa

institui¢ao, conforme dados abaixo.

1. DADOS DO ESTAGIARIO
Nome:

RGn®;

N° de matricula:

Telefone email:

2. DADOS DO TUTOR/SUPERVISOR/ORIENTADOR

Nome:

Departamento:

Area:

13

Home Page: http://www.unicentro.br

Campus Santa Cruz: Rua Salvatore Renna — Padre Salvador, 875 — Cx. Postal 3010 - Fone: (42) 3621-1000 - FAX: (42) 3621-1090 - CEP 85.015-430 —
GUARAPUAVA - PR

Campus CEDETEG: Rua Simedo Camargo Varela de S&, 03 — Fone/FAX: (42) 3629-8100 — CEP 85.040-080 — GUARAPUAVA — PR
Campus de Irati: PR 153 — Km 07 — Riozinho — Cx. Postal, 21 — Fone: (42) 3421-3000 — FAX: (42) 3421-3067 — CEP 84.500-000 — IRATI — PR


http://www.unicentro.br/

Este arquivo pode ser autenticado em https://sgu.unicentro.br/pcatooficiais/imprimir/07D0B245

Universidade Estadual do Centro-Oeste

O

““IcE“Tn“ Reconhecida pelo Decreto Estadual n® 3.444, de 8 de agosto de 1997

PARANA

3. DADOS DA EMPRESA/LABORATORIO-IES

Nome da Empresa/Laboratorio-1ES:

Local:

Endereco:

Cidade: CEP.:

Responsavel: Tel.: ()

Site:

e-mail:
Periodo: / / a / /
Total de Horas de Atividades:

Modalidade de Estagio: Supervisionado; sem vinculo empregaticio.

Atenciosamente,

Assinatura do(a) supervisor(a) e carimbo da empresa

(ou) Assinatura do(a) orientador(a) no Laboratorio de Pesquisa-IES
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ANEXO III, DO REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE
QUIMICA, BACHARELADO, DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE,
UNICENTRO

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Instrumento particular que entre si celebram, a (nome
da empresa) a Universidade Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO, para
desenvolvimento de atividades de estagio, nos Termos da Lei n°® 11.788/08.

Pelo presente instrumento particular, tendo de um lado,
(nome da empresa), estabelecida na
(endereco da empresa), inscrita

no CNPJ N° , neste ato representada pelo
Sr(a). adiante denominada

CONCEDENTE, e de outro o(a) Estagiario(a)
(nome do estagiario(a)) académico do Campus Universitario CEDETEG, residente na
(enderego do(a) estagiario(a)), portador do RG n°
e CPF n° aluno da quarta série do curso de
Quimica, Bacharelado, RA , doravante denominado ESTAGIARIO,
firmam o presente Termo de Compromisso de Estiagio, com a interveniéncia da
Universidade Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO, Instituicao Estadual de Ensino, com
sede na cidade de Guarapuava, Rua Salvatore Renna/Padre Salvador, 875, doravante
denominada INSTITUICAO DE ENSINO, representada nesse ato pelo(a) chefe do
Departamento de Quimica, Prof (a). Dr(a). ,
ajustam o presente Termo de Compromisso de Estagio, para realizacao de Estagio, firmado
entre a Concedente e a UNICENTRO nos termos da Lei 11.788/2008, que se regera para as
seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - Pelo presente Termo de Compromisso, a CONCEDENTE
compromete-se a receber o estagidrio em suas instalacdes administrativas, com a finalidade
exclusiva de oferecer ao estudante para, em suas dependéncias, em situagdo real de trabalho,
desempenhar atividades de aprendizagem social, profissional e cultural compativeis com o
contexto basico da profissdo ao qual seu curso se refere, mediante a supervisdo de um de
profissional habilitado da CONCEDENTE e a supervisio de um professor da

INSTITUICAO DE ENSINO.

§ 1° - O ESTAGIARIO realizara suas atividades no ambito da CONCEDENTE, junto a

Empresa (nome da empresa), no periodo

de / /20 a / /20, com carga horaria méxima de 06 horas diarias e
15
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30 horas semanais, sob a supervisao interna do Sr. ,
nao caracterizando vinculo empregaticio sob nenhum aspecto, conforme previsto na Lei n°
11.788/08.

§ 2° - E facultado 8 CONCEDENTE, em situagdes eventuais, restringir o acesso a algumas
de suas instalacoes, cabendo tal determinacdo a Chefia do Servico.

CLAUSULA SEGUNDA — E de inteira responsabilidade da INSTITUICAO DE ENSINO
a orientagdo, supervisdo e avaliagdo do ESTAGIARIO, bem como da sua formagcio técnica
pedagdgica.

§ 1° - Compete ainda a INSTITUICAO DE ENSINO, comunicar 8 CONCEDENTE o
cancelamento ou suspensdo de vinculo escolar do aluno que implique em interrupg¢do do
estagio, bem como fornecer , quando solicitados, quaisquer documentos referentes a vida
escolar dos estagiarios, tais como atestado de matricula e historico escolar.

§ 2° - Conforme estipulado pelas partes, 0 ESTAGIARIO estara coberto por seguro da
Seguradora , apolice ,
de responsabilidade da INSTITUICAO DE ENSINO, para fins de cumprimento do disposto
na Lein°® 11.788/08.

CLAUSULA TERCEIRA — O ESTAGIARIO compromete-se a observar, rigorosamente 0s
regulamentos da CONCEDENTE, escritos ou costumeiros, bem como as normas basicas
adotadas na execucao dos estagios curriculares.

§ 1° - A inobservancia pelo ESTAGIARIO de quaisquer das disposi¢des ora pactuadas,
enseja a imediata interrup¢ao do estagio curricular.

§ 2° - Sera de inteira responsabilidade do ESTAGIARIO o ressarcimento de quaisquer danos
causados a CONCEDENTE ou a terceiros, decorrentes de negligéncia, impericia ou
imprudéncia, durante o periodo de realizagao do estagio.

CLAUSULA QUARTA - Concluido o estagio cabera a CONCEDENTE expedir o
respectivo Certificado, com carga horaria e atividades desenvolvidas ao ESTAGIARIO (A)
para que a INSTITUICAO DE ENSINO, possa atribuir a avaliagdo correspondente, para
fins de cumprir as normas pertinentes ao estagio curricular.

CLAUSULA QUINTA - O descumprimento de quaisquer das clausulas e condi¢des aqui
estabelecidas, poderd implicar na livre e imediata rescisdo do presente Termo de
Compromisso, por qualquer das partes, mediante prévia comunicagdo por escrito a outra
parte.

CLAUSULA SEXTA — Os casos omissos relativos a execucio deste Acordo de Cooperagio
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serdo resolvidos pelas partes, com a estrita observancia das disposi¢des contidas na Lei n°
11.788/08 e a legislacao complementar aplicavel a espécie.

Por estarem assim justas e contratadas, as partes firmam o presente Acordo de Cooperagado
em trés vias de igual teor e forma, para que surta seus juridicos e legais efeitos.

Guarapuava, de de 20

Concedente Prof(a). Dr(a). ....ccccecevvvveenieenne
Chefe do Departamento de Quimica

Estagiario Prof. Dr. ..cooovviiiiie
Responsavel pelo Estagio Supervisionado
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ANEXO IV, DO REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE
QUIMICA, BACHARELADO, DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE,
UNICENTRO

ELABORACAO DO PLANO DE ESTAGIO

CAPA
FOLHA DE ROSTO

1. TITULO
Estagio Supervisionado em Industria ou Laboratério de Quimica
2. PROPONENTE
(nome do aluno)
3. AREA DE ATUACAO DO ESTAGIARIO
(tipo de industria ou prestacao de servigos; ou area de pesquisa na IES)
4. INSTITUICOES E ENTIDADES ENVOLVIDAS
(IES ou industria)
5. SUPERVISOR/ORIENTADOR DE PESQUISA
(supervisor no caso de estagio em industria; orientador em caso de estagio em Laboratério
de Pesquisa)
6. CARGA HORARIA PREVISTA
horas
7. PERIODO DE REALIZACAO

JUSTIFICATIVA (limite de 1 pagina)

(Faca uma descri¢ao sucinta da empresa, do produto e/ou do laboratério de pesquisa; e das
motivacdes que o levaram a se interessar em desenvolver estdgio na industria/no
laboratorio).

OBJETIVOS
PLANEJAMENTO DAS ATIVIDADES /METODOLOGIA (limite de 2 paginas)
CRONOGRAMA DE TRABALHO

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS (Normas ABNT)
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ANEXO V, DO REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE
QUIMICA, BACHARELADO, DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE,
UNICENTRO

DECLARACAO DE ESTAGIO

DECLARAMOS, para 0s devidos fins, que o(a) aluno(a)
RG n° , regularmente
matriculado(a) no Curso de Gradua¢do de Quimica, Bacharelado, da UNICENTRO -
Universidade Estadual do Centro-Oeste, cumpriu horas de Estagio
Supervisionado, no periodo de / / a / / , ha empresa/no
laboratorio onde desenvolveu as seguintes atividades,
como suplementacao de seu curriculo escolar:

Avaliacao do(a) estagiario(a)

1. O desempenho do(a) estagiario(a) foi:

() Excelente-10,0 () Bom-8,0 ( ) Regular-7,0 ( ) Ruim-5,0

2. As atividades desenvolvidas pelo(a) estagiario(a) foram:

() Excelentes-10,0 () Boas-8,0 ( ) Regulares-7,0 ( ) Ruins-5,0
3. A assiduidade do(a) estagidrio(a) foi:

() Excelente-10,0 () Boa-8,0 ( ) Regular-7,0 ( ) Ruim-5,0
Observagao:

Nome e Assinatura do Responsavel
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ANEXO VI, DO REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO DO CURSO DE
QUIMICA, BACHARELADO, DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE,
UNICENTRO

MODELO DE RELATORIO FINAL DE ESTAGIO

CAPA
1.1 TITULO
1.2 PROPONENTE
1.3 PROFESSOR ORIENTADOR DO ESTAGIO
1.4 INSTITUICOES OU ENTIDADE ENVOLVIDA

FOLHA DE ROSTO

1. TITULO
Estagio Supervisionado em Industria ou Laboratério de Quimica
2. PROPONENTE
(nome do aluno)
3. AREA DE ATUACAO DO ESTAGIARIO
(tipo de industria ou prestacao de servigos; ou area de pesquisa na IES)
4. INSTITUICOES E ENTIDADES ENVOLVIDAS
(IES ou industria)
5. SUPERVISOR/ORIENTADOR DE PESQUISA
(supervisor no caso de estagio em industria; orientador em caso de estagio em Laboratério
de Pesquisa)
6. CARGA HORARIA PREVISTA
horas
7. PERIODO DE REALIZACAO

RESUMO

INTRODUCAO (limite de 2 paginas)
(Fazer uma breve descri¢do da empresa, do produto ou das motivagdes que o levaram ao
desenvolvimento do estagio ou da pesquisa).

OBJETIVOS
ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO ESTAGIO (limite de 2 paginas)
RESULTADOS E DISCUSSAO (limite de 5 paginas)
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CONCLUSAO (limite de 1 pagina)
(Relacionar as conclusdes do trabalho executado aos objetivos gerais e especificos
propostos. Propor sugestdes para melhoria e/ou continuidade do trabalho.)

REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS (Normas ABNT)

PADRAQO PARA A IMPRESSAQO

Letra: Arial; tamanho 12

Margem direita: 2,5 cm; Margem esquerda: 3,0 cm

Margem superior e inferior: 2,0 cm

Numerag¢do das paginas: no canto superior ou inferior direito

Numero limite de paginas: 20

VERSAO FINAL: Apés as devidas correcdes o aluno deverd entregar no departamento uma
versao nao encadernada e uma copia em via eletronica (arquivo pdf ou rtf), assinada e
datada. INCLUIR DOCUMENTO DE CUMPRIMENTO DO ESTAGIO (ANEXO V).
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RESOLUCAO N° 42-CONSET/SEET/G/UNICENTRO, DE 24 DE JULHO DE 2013.

Aprova o Regulamento do Trabalho de
Conclusio de Curso, TCC, do curso de
Bacharelado em Quimica, da Universidade
Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO.

. O PRESIDENTE DO CONSELHO SETORIAL, CONSET, DO SETOR DE
CIENCIAS EXATAS E DE TECNOLOGIA, SEET, UNIDADE UNIVERSITARIA DE
GUARAPUAVA, UNICENTRO:

considerando o inciso 8°, do Regulamento dos Setores da UNICENTRO, aprovado
pela Resolugdo n® 36-COU/UNICENTRO, de 27 de dezembro de 2006;

considerando o Regulamento de Trabalho de Conclusao de Curso da UNICENTRO,
aprovado pela Resolugao n® 58-CEPE/UNICENTRO, de 2 de junho de 2006;

considerando o Parecer n° 66-CONSET/SEET/G, de 15 de maio de 2013, contido no
Protocolo n°® 4.502, de 26 de marco de 2013,

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento do Trabalho de Conclusao de Curso, TCC, do
curso de Bacharelado em Quimica, da Universidade Estadual do Centro-Oeste,
UNICENTRO, anexo a esta Resolugao.

Art. 2° Esta Resolucgdo entra em vigor em 1° de janeiro de 2014.

Gabinete do Presidente do Conselho Setorial do Setor de Ciéncias de Ciéncias
Exatas e de Tecnologia, SEET, Unidade Universitaria de Guarapuava, UNICENTRO.

Prof. Fabio Hernandes
Presidente do CONSET/SEET/G
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REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO, TCC, DO CURSO DE
BACHARELADO EM QUIMICA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE,
UNICENTRO.

2

Home Page: http://www.unicentro.br

Campus Santa Cruz: Rua Salvatore Renna — Padre Salvador, 875 — Cx. Postal 3010 — Fone: (42) 3621-1000 - FAX: (42) 3621-1090 - CEP 85.015-430 —
GUARAPUAVA - PR

Campus CEDETEG: Rua Simedo Camargo Varela de S&, 03 — Fone/FAX: (42) 3629-8100 — CEP 85.040-080 — GUARAPUAVA — PR
Campus de Irati: PR 153 — Km 07 — Riozinho — Cx. Postal, 21 — Fone: (42) 3421-3000 — FAX: (42) 3421-3067 — CEP 84.500-000 — IRATI — PR


http://www.unicentro.br/

Este arquivo pode ser autenticado em https://sgu.unicentro.br/pcatooficiais/imprimir/AO9B68DC

Universidade Estadual do Centro-Oeste

9

ll“lci“.l.n“ Reconhecida pelo Decreto Estadual n® 3.444, de 8 de agosto de 1997

PARANA

SUMULA

TITULO UNICO
DO REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO, TCC, DO 4
CURSO DE BACHARELADO EM QUIMICA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL
DO CENTRO-OESTE, UNICENTRO
CAPITULO1 A
DAS CONSIDERACOES INICIAIS
CAPITULO II 4
DOS OBJETIVOS E DA OPERACIONALIZACAO
CAPITULO 111 5
DAS OBRIGACOES DO DEPARTAMENTO DE QUIMICA
CAPITULO IV 6
DAS OBRIGACOES DO PROFESSOR ORIENTADOR
CAPITULOV ;
DAS OBRIGACOES DO DISCENTE
CAPITULO VI .
DAS OBRIGACOES DOS MEMBROS DA BANCA AVALIADORA
CAPITULO VII g
DO PROCESSO DE AVALIACAO DO TCC
CAPITULO VIII 9

DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

ANEXOS: I, 11, IIL, TV, V, VI, VII, VIII, IX, X, XI, XII
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ANEXO A RESOLUCAO N° 42 — CONSET/SEET/G/UNICENTRO, DE 24 DE JULHO DE
2013.

TITULO UNICO
DO REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO, TCC, DO CURSO
DE BACHARELADO EM QUIMICA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-
OESTE, UNICENTRO

CAPITULO 1
DAS CONSIDERACOES INICIAIS

Art. 1° O Trabalho de Conclusdo de Curso, TCC, do curso de Bacharelado em
Quimica, da Universidade Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO, constitui-se numa atividade
académica de sistematizacdo do conhecimento sobre um objeto de estudo, pertinente a profissao do
Quimico.

Paragrafo unico. O TCC ¢ desenvolvido pelos académicos regularmente
matriculados na quarta série do Curso de Quimica, na habilitacdo Bacharelado, mediante controle,
orientagdo e avaliacdo docente.

Art. 2° O TCC do curso de Bacharelado em Quimica ¢ uma atividade obrigatoria,
descrita no Projeto Pedagogico e incluido na Matriz Curricular do curso.

Art. 3° A caracterizagdao do TCC do Curso de Bacharelado em Quimica segue as

normas estabelecidas em regulamenta¢do propria da Universidade Estadual do Centro-Oeste,
UNICENTRO.

Art. 4° Este Regulamento estabelece um conjunto de normas para o desenvolvimento
do TCC do Curso de Bacharelado em Quimica, sendo seu gerenciamento de responsabilidade do
Departamento de Quimica, DEQ/G, a partir da deliberagao consensual do seu Conselho
Departamental, CONDEP/DEQ/G.

CAPITULO II
DOS OBJETIVOS E DA OPERACIONALIZACAO

Art. 5° O TCC do Curso de Quimica tem por objetivo principal proporcionar ao
discente o desenvolvimento de pesquisa, seguindo rigores metodologicos e cientificos, que permite
a articulagdo e o inter-relacionamento dos conteudos das disciplinas do curso de graduagdo, com as
experiéncias cotidianas no campo de conhecimento da Quimica.

Art. 6° O TCC implica na elaboragcdo de uma monografia, apresentada pelo discente,
como resultado final do desenvolvimento de uma pesquisa.

Art. 7° A estruturacdo da monografia deve obedecer as regras € normas constantes no
ANEXO I deste regulamento.

Art. 8° O TCC deve ser planejado e desenvolvido a partir das atividades de
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graduagdo, de pesquisa ou extensao no campo da Quimica.

Art. 9° No TCC nio sdo exigidos resultados inéditos e pode envolver desde revisdes
da literatura até propostas inovadoras cientificas ou tecnologicas.

Art. 10. Os temas relacionados a areas afins a Quimica devem ser analisados ¢
aprovados pela Comissdo Interna de Ensino, Pesquisa e Extensdo do Departamento de Quimica,
CIEPE/DEQ/G e pelo CONDEP/DEQ/G.

Art. 11. O discente poderd utilizar como tema do TCC parte do trabalho realizado
durante a Iniciacdo Cientifica ou Estagio Supervisionado.

Parédgrafo unico. A monografia de TCC deve conter um texto mais aprofundado, que
envolva uma visdo abrangente e detalhada da literatura e ndo pode ser substituida por relatério de
iniciagdo cientifica ou de estagio supervisionado.

Art. 12. O TCC constitui-se, obrigatoriamente, em uma atividade desenvolvida
individualmente por discente do curso de Bacharelado em Quimica, sob a supervisdo de um
orientador.

Art. 13. A orientagdo para o desenvolvimento do TCC deve ser garantida, pelo
Departamento de Quimica, a todos os discentes do curso de Bacharelado em Quimica.

Art. 14. O orientador deve ser um docente lotado no Departamento de Quimica ou
docente de outro departamento da UNICENTRO, mediante aprovacio do CONDEP/DEQ/G, e
desde que o tema do TCC contemple a area de Quimica.

Art. 15. E permitida a orientagio por docente colaborador, desde que seu contrato de
trabalho e exercicio abranja o periodo de desenvolvimento do TCC.

Art. 16. A coorientagdo ¢ permitida a profissional de nivel superior completo, com
anuéncia do orientador.

Art. 17. Apos defesa publica e aprovagao, a monografia desenvolvida pelos discentes
do curso de Bacharelado em Quimica ¢ homologada pelo CONDEP/DEQ/G da UNICENTRO.

Art. 18. A homologagao da monografia garante a equivaléncia com o TCC exigido na
Matriz Curricular do curso de Bacharelado em Quimica.

Art. 19. E vedada a homologagio de monografia desenvolvida em cursos de areas
diferentes a da Quimica.

Art. 20 Cada docente podera participar como membro avaliador em até 3 (trés)
bancas de defesa do TCC.

Art. 21. Cada docente podera orientar no maximo 3 (trés) Trabalhos de Conclusao de
Curso.

_ CAPITULO HII ,
DAS OBRIGACOES DO DEPARTAMENTO DE QUIMICA

Art. 22. Cabe ao DEQ/G publicar anualmente o edital com os prazos para a entrega
do projeto de TCC, monografia e versao final desta, bem como, os prazos de entrega das avaliagdes
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parciais realizadas pelos orientadores.

§1° O edital devera ser publicado até o ultimo dia do més de margo do ano letivo
corrente.

§2° O edital deve fixar prazo para que o projeto seja protocolado pelo discente,
conforme ANEXOS I e VII, e avaliado pela CIEPE/DEQ/G, segundo ANEXO 1II, e
CONDEP/DEQ/G, no decorrer do primeiro semestre do ano letivo em que sera realizado o TCC.

Art. 23. O prazo para a entrega da versado final da monografia ndo deve ser superior a
dez dias da data da defesa, e antes do prazo de encerramento das atividades do 2° semestre letivo, e
da data limite para cadastro de notas referentes ao 2° semestre letivo dos Cursos de Graduagao
seriados.

Art. 24. E de responsabilidade da secretaria do DEQ/G encaminhar o edital a que se
refere o caput do Art. 22, o regulamento e formulérios aos docentes orientadores.

Art. 25. A secretaria do DEQ/G deve publicar edital de resultado, em prazo
estipulado no edital que trata no caput do Art. 22 deste regulamento, relacionando os projetos
aprovados e contendo os nomes dos discentes e seus orientadores.

Art. 26. O encaminhamento da nota do discente ao setor responsavel pelo Sistema de
Controle Académico ¢ de responsabilidade da Chefia do DEQ/G.

Art. 27. Ap6s a defesa o DEQ/G emitird, por meio de sua secretaria, uma declaragdo
de orientacdo para o orientador e para os docentes avaliadores, incluindo o suplente, de participagao
como membro de banca avaliadora de trabalho de conclusdo de curso.

Art. 28. Em caso de reformulagdo ou substituigdo do projeto de TCC, a
CIEPE/DEQ/G e o CONDEP/DEQ/G devem reavalia-lo.

Art. 29. Em caso de desisténcia do docente orientador em orientar o projeto, cabera
ao CONDEP/DEQ/G, em conjunto com o discente, proceder a substituicdo do orientador para a
continuidade ou substitui¢ao do projeto de TCC.

Art. 30. Caso seja necessaria a substituigao de membro(s) da banca avaliadora, cabe
ao CONDEP/DEQ/G, ou ao chefe do DEQ/G, diante de um prazo estabelecido pelo
CONDEP/DEQ/G, em conjunto com o discente e orientador proceder a substituigado do(s)
membro(s) da banca.

Art. 31. Cabe ao CONDEP/DEQ/G a homologacdo da banca avaliadora indicada
pelo orientador, em comum acordo com o discente.

CAPITULO IV
DAS OBRIGACOES DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 32. Cabe ao professor orientador:
I. acompanhar o desenvolvimento do TCC em todas as suas etapas;

II. indicar ao DEQ/G, em comum acordo com o seu orientado, os membros da
banca avaliadora;
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III. informar o discente sob sua orientagdo quanto ao atendimento as obrigagdes
discentes e aos prazos previstos em edital a que se refere caput do Art. 22 deste regulamento;

IV. informar o discente sob sua orientacdo a fazer todas as reformulagdes que julgar
necessarias no projeto de TCC;

V. comunicar imediatamente ao DEQ/G, com justificativa, caso decida desistir da
orientacdo, ou caso haja quaisquer imprevistos associados a operacionaliza¢do do TCC;

VI. participar da banca avaliadora, na condicdo de presidente;

VIl.apresentar, dentro dos prazos previstos no edital a que se refere o caput do Art.
22 deste regulamento, os seguintes formularios a secretaria do DEQ/G:

a) carta de aceite de orientador, conforme ANEXO III deste regulamento;

b) parecer do projeto de TCC elaborado pelo orientador, conforme ANEXO IV
deste regulamento;

¢) ficha de acompanhamento, conforme ANEXO V deste regulamento;

d) carta de indicagdo de banca avaliadora, conforme ANEXO VI deste
regulamento.

CAPITULOV
DAS OBRIGACOES DO DISCENTE

Art. 33. Compete ao discente que desenvolve TCC:

L. atender aos prazos estabelecidos no edital a que se refere no caput do Art. 22
deste regulamento ;

II.  responsabilizar-se pela elaboragdo do projeto de TCC, conforme ANEXOS I e
VII deste regulamento, e executa-lo nos prazos estabelecidos;

III. protocolar o Projeto de TCC;

IV.  contatar, de comum acordo com o seu orientador, os membros para composicao
da banca avaliadora, de forma a manté-los informados dos prazos, obrigacdes e atualizagdes diante
de quaisquer mudangas;

V.  entregar a monografia aos membros da banca avaliadora, incluindo o suplente,
juntamente com a ficha de avaliagdo do ANEXO VIII deste regulamento;

VI. entregar a ficha de avaliagdo, conforme o ANEXO IX deste regulamento, ao
professor orientador;

VII. assinar o compromisso de entrega da versdo final do TCC na secretaria do
DEQ/G, obedecendo aos prazos divulgados em edital a que se refere no caput do Art. 22 deste
regulamento;

VIII. analisar, junto com seu orientador, as alteragdes indicadas por ele em seu
projeto de TCC, apresentando novo projeto, se necessario;

IX. acatar as alteragdes indicadas pela banca avaliadora em sua monografia, para a
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corre¢do da versao final,

X. entregar na secretaria do DEQ/G a declaragdo de responsabilidade, conforme o
ANEXO X deste regulamento, devidamente assinada;

XI. entregar a versdo final, juntamente com a notificagdo de entrega do documento
contida no ANEXO XI deste regulamento, na secretaria do DEQ/G, seguindo as datas do edital a
que se refere no caput do Art. 22 deste regulamento, em uma via impressa, sem encadernacdo em
capa dura e sem espiral, e uma copia em via eletronica (arquivo pdf), contendo as correcdes
indicadas pelos membros da Banca Examinadora.

Art. 34. No projeto de TCC o discente deve indicar o orientador, ou solicitar ao
CONDEP/DEQ/G a indicagdo de um.

Art. 35. O discente que for reprovado no TCC deve, obrigatoriamente, protocolar
novo projeto de TCC no ano seguinte a sua defesa.

CAPITULO VI
DAS OBRIGACOES DOS MEMBROS DA BANCA AVALIADORA

Art. 36. Compete aos membros da banca avaliadora:
I.  comparecer na data e horario da realizagdo da defesa do TCC;

II. mesmo que designado como membro suplente, o docente deverd comprometer-
se a ficar disponivel na data e horario estabelecidos para a defesa publica do TCC;

III. comunicar imediatamente ao DEQ/G, com justificativa, caso desista de
participar da banca de avaliacdo do TCC.

CAPITULO VII
DO PROCESSO DE AVALIACAO DO TCC

Art. 37. A monografia ¢ avaliada por uma banca composta pelo orientador e mais
dois membros convidados, sendo necessariamente um deles docente do DEQ/G, com formacao em
curso superior relacionado com o tema principal do TCC.

Art. 38. O discente deve apresentar publicamente a monografia de TCC, perante uma
banca examinadora.

§ 1° A apresentagdo oral deve ser abordada, no maximo, em vinte minutos.

§ 2° Apods apresentagao do discente, destina-se até quinze minutos para cada
membro avaliador da banca fazer arguicdes, exceto o orientador do TCC.

Art. 39. A versdo final da monografia deve estar assinada pelo(a) professor(a)
orientador(a).

Art. 40. O desempenho académico do(a) discente no TCC sera resultado da avaliagao
da versdo escrita da monografia, do trabalho apresentado e da defesa publica perante a banca
avaliadora, conforme as fichas de avaliagdo dos ANEXOS VIII e IX deste regulamento.
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Art. 41. A banca avaliadora deve formalizar seu resultado preenchendo termo de
aprovacao do TCC, conforme ANEXO XII deste regulamento, devendo constar nota de 0 a 10, o
qual deve ser entregue a Chefia do DEQ/G, no prazo de um dia 1til apds a defesa, juntamente com
as fichas de avaliacdo dos ANEXOS VIII e IX deste regulamento.

Paragrafo tnico. A nota final serd a média aritmética das notas atribuidas pelos trés
membros da banca

Art. 42. A nota deve ser registrada até a primeira casa decimal, em algarismos
arabicos e por extenso.

Art. 43. Sera considerado(a) aprovado(a), o(a) discente que obtiver média superior
ou igual a 7,0 (sete virgula zero) na avaliagdo da banca avaliadora e entregar as copias definitivas
no prazo estabelecido em edital a que se refere no caput do Art. 22 deste regulamento.

Art. 44. Uma das vias do termo de aprovagdo deve ser entregue ao discente, pela
secretaria do DEQ/G, para que este o insira na versao final da monografia.

Art. 45. O registro da nota do discente no Sistema de Controle Académico ¢ de
responsabilidade da Chefia do DEQ/G e deve ocorrer somente apds o discente entregar a versao
final da monografia.

CAPITULO VIII
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 46. Os casos omissos sao resolvidos pelo CONDEP/DEQ/G, no ambito de suas
competéncias.

Art. 47. As normas complementares a este regulamento sdo decididos pelo Conselho
Setorial do Setor de Ciéncias Exatas e de Tecnologia, CONSET/SEET/G.

Art. 48. Revoga-se a Resolugdo N° 087-CONSET/SEET, de 17 de dezembro de
2008, a partir de 1° de janeiro de 2014.

Art. 49. Este Regulamento entra em vigor em 1° de janeiro de 2014.

Gabinete do Presidente do Conselho Setorial do Setor de Ciéncias Exatas e de
Tecnologia, CONSET/SEET/G, da Universidade Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO.

Prof. Fabio Hernandes,
Presidente do CONSET/SEET/G/UNICENTRO
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ANEXO I, DO REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO, TCC,
DO CURSO DE BACHARELADO EM QUIMICA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO
CENTRO-OESTE, UNICENTRO

REGRAS PARA A ESTRUTURACAO DA MONOGRAFIA DO TCC

Programacao
Apresentagdo Grafica
Elementos Textuais e Nao Textuais
Citagdes
Referéncias

Apresentacio Grafica
A estrutura:

capa

folha de rosto

dedicatdria (opcional)

, agradecimentos (opcional)
ELEMENTOS PRE-TEXTUAIS
epigrafe (opcional)

resumo

!

sumario

listas (figuras,quadros,tabelas)

introdugao
!
ELEMENTOS TEXTUAIS desenvolvimento
(texto propriamente dito) l
conclusdo

consideragdes finais (ocasional)

referéncias

, apéndices (ocasional)
ELEMENTOS POS-TEXTUAIS
anexos (ocasional)

glossario (opcional)
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Formato do Papel e Tipo e Tamanho de Fonte:

Tipo de papel: A4 (210mm x 297mm).

Fonte: Times (new roman) 12 para digitacdo do trabalho, Times (new roman) 10 para
digitagdo de citacdes longas, notas de rodapé, tabelas, quadros e ilustracdes.

Margens

3cm

3cm 2cm

2cm

Margens: superior e esquerda: 3 cm
inferior e direita: 2 cm
As margens devem ser mantidas ao longo de todo trabalho

Espacamentos:
Espacamento 1,5 (um e meio) para todo texto, exceto resumo e citacdes longas.
Espacamento simples para resumo e citagcdes longas.

Organizacio dos capitulos:
Iniciar cada novo capitulo em nova pagina.
Os titulos das se¢oes devem ser separados por dois espagos.
Entre o titulo da se¢do e o primeiro paragrafo apenas um espago.

Paginacao:
Capa e folha de rosto ndo sdo contadas
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Péaginas pré-textuais sdo numeradas em algarismos romanos minusculos (i, ii, iii, iv, ...),
centralizados na margem inferior da pagina.

Sumario nao recebe numeracao de pagina.

A numeracao € reiniciada a partir da primeira pagina do texto propriamente dito ¢ sdo
numeradas em algarismos ardbicos (1, 2, 3, 4, ...) colocados no canto superior direito da pagina.

Folhas textuais que iniciam com titulos centralizados ndo recebem numeragdo, embora
sejam contadas.

Anexos podem conservar a paginagao original.

Textuais
Elementos pré-textuais

Capa:

No alto da pagina, centrado, caixa alta (todas as letras maiusculas), fonte 14, o nome da
institui¢do de ensino para a qual estd sendo apresentado o trabalho; no centro da folha, centrado na
linha, caixa alta, fonte 14, o titulo do trabalho; na pentltima linha, centrado, caixa alta, fonte 14,
local (cidade); na ultima linha, centrado, caixa alta, fonte 14, data (ano), a capa deve ser feita com a
coloragdo azul escuro ou preta em letras douradas.

Folha de rosto:

No alto, centrado, caixa alta, fonte 14, nome(s) do(s) autor(es); no centro da folha, centrado
na linha, caixa alta, fonte 14, o titulo do trabalho; abaixo do titulo, com margem esquerda a partir da
metade da folha, espacamento simples, fonte 10, a nota indicando a natureza do trabalho. Incluir o
nome do orientador com sua respectiva titulacdo. (DICA: criar uma tabela de uma linha e duas
colunas, tirar a borda da tabela e colocar a nota na coluna direita da tabela); na pentltima linha,
centrado, caixa alta, fonte 14, local (cidade); na ultima linha, centrado, caixa alta, fonte 14, data
(ano).

Dedicatoria (opcional):
Nao ¢ necessario colocar o titulo “Dedicatoria” ao alto da pagina; teor do texto € livre.

Agradecimentos (opcional):
No alto da pagina, centrado, caixa alta, fonte 14, o titulo “AGRADECIMENTOS”; texto
(teor livre) em fonte 12, espagamento 1,5.

Epigrafe (opcional):
Nao ¢ necessario colocar o titulo “Epigrafe” ao alto da pagina; o texto ¢ um pensamento ou
citagdo que se relaciona ao tema do trabalho. O nome do autor deve acompanhar o texto.

Resumo:

Texto em portugués, sendo aconselhdvel a versdo em uma ou mais linguas de difusdo
internacional na(s) pagina(s) seguinte(s); redigir em um Unico paragrafo, espacamento simples,
fonte 10.

Redigir com frases completas e ndo com sequéncia de titulos; expressar na primeira frase do
resumo o assunto tratado, caso o titulo do trabalho ndo seja suficientemente explicito; descrever
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sucintamente os objetivos, os métodos, os resultados e as conclusoes. O texto do resumo deve
conter no maximo 250 palavras.

Sumario:

Apresenta todos os titulos, subtitulos e se¢des, de todos os elementos (pré-textuais, textuais
e pos-textuais) do trabalho, com as indicagdes das respectivas paginas. S6 nao ¢ listado o proprio
sumario. Apresenta para cada item os dados: indicativo numérico alinhado a esquerda; titulo ou
se¢do com 0 mesmo texto, tamanho e tipo de letra utilizado no interior do trabalho; nimero da
pagina inicial ligado ao titulo por linha pontilhada e alinhada a margem direita.

DICA 1: é possivel utilizar nos editores de texto o recurso de criacdo automdtica do
sumdrio.

DICA 2: criar uma tabela com duas colunas e numero de linhas necessdrias para as
entradas no sumadrio. A coluna a direita deve ter largura suficiente para acomodar o numero de
algarismos das paginas e com alinhamento a direita. A coluna a esquerda deve receber os titulos
acompanhados da linha pontilhada e alinhamento a esquerda. Por ultimo deve-se retirar as
bordas da tabela)

O formato para apresentagdo de itens e subitens é:

1. Secdes primarias (1, 2, 3, ...), caixa alta, com negrito;

Secdes secundarias (1.1, 1.2, ...), caixa alta, sem negrito;

Secoes terciarias (1.1.1, 1.1.2, ...), todas as palavras iniciadas com letras maitsculas;
Secdes quaternarias (1.1.1.1, 1.1.1.2, ...), somente a primeira palavra ¢ iniciada com letra
maiuscula.

D

Listas de tabelas, quadros, figuras:
Listados com seus respectivos titulos, linha pontilhada e nimero de pagina, exemplos:

TABELA 1 — Estratégia de informagao............ccueevveeeiiieeiiie e 53
FIGURA 2 — Grafico da variagdo cambial no ano de 1999...........cc..ccveeenvrennenn. 77
Textuais

Elementos textuais

Capitulos ou Secoes
Os capitulos ou se¢des devem seguir o seguinte formato:

1.se¢do primaria — nimero de ordem, caixa alta, negrito;
Ex.: 1. CONCEITOS FUNDAMENTAIS

2.secdo secundaria — niimero de ordem principal seguido (separado por ponto) do niimero de

ordem do subitem, caixa alta, sem negrito; 3
Ex.: 1.2. DEFINICAO DA NOVA TEORIA

3.secdo terciaria — numero de ordem principal seguido do numero de ordem secundério e do
nimero de ordem tercidrio (separados por ponto), todas as palavras iniciadas com letras
maiusculas;
Ex.: 2.3.2. Representagdo Matematica da Teoria
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4.secdo quaternaria — numeros de ordem principal, secundario, tercidrio e quaterndrio
(separados por ponto); somente a primeira palavra iniciada por letra maiuscula.
Ex.: 2.4.1.1. Aplicando ao caso particular dos indecisos

O texto propriamente dito, possui trés grandes partes: introducdo, desenvolvimento e
conclusdo.

Introducio:
E A PENULTIMA PARTE DO TRABALHO A SER REDIGIDA (a ultima é o resumo),

sendo que:

1) estabelece o assunto, definindo-o claramente;

2) delimita a extensdo e profundidade;

3) indica a finalidade e os objetivos do trabalho, com as devidas justificativas;

4) apresenta a razao da elaboragdo do trabalho;

5) apresenta a relevancia do trabalho.

Desenvolvimento:

Apresenta a exposicdo — onde se descreve e se analisa os fatos, apresentam-se as ideias.
Apresenta a argumentacdo — defesa da validade das ideias, defesa ordenada, classificando e
hierarquizando. Apresenta a discussdo — onde se comparam ideias, se refutam ou confirmam
argumentos, se interpretam os fatos ou ideias apresentadas.

Conclusao:

Apresenta recapitulacdo sintética dos argumentos, resultados e discussoes; deducdes, ideias
e objetivos propostos, ressaltando o alcance e as consequéncias de suas contribui¢des; indica ou
recomenda continuidade do trabalho ou novos estudos.

Sugestao de divisao do texto

Introducio (incluindo as hipoteses) (Nao recebe numeracio)
Qual foi o problema? quais motivos sugeriram o estudo? o que tentei fazer? quais as
respostas sugeridas ao problema?

Justificativa e/ou relevancia
Por que fiz esta pesquisa? Qual a importancia de ter feito a pesquisa?

Objetivos gerais e especificos
Para que fiz esta pesquisa? Quais pontos/metas quis atingir?

Revisao da literatura ou fundamentacio teorica
O que ja foi dito e estudado sobre o tema? o que me subsidia?

Metodologia
Como fiz? Onde fiz? Quem ou o qué foi pesquisado? Com que fiz? Quais foram as etapas?
Resultados

14
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Quais dados foram coletados? O que foi observado? O que foi calculado? O que foi
tabelado? O que foi representado graficamente?

Discussoes
Quais foram as ideias comparadas? O que foi refutado ou confirmado? Como interpreto o que
observei? o que e como analisei?

Conclusdes ou consideracées finais (conclusoes quando chegar a varias conclusoes e
consideracoes finais quando trabalho ndo for conclusivo) (Nao recebe numeracio)

Quais sao minhas interpretacdes? quais sao as minhas dedugdes? Qual ¢ a minha opinido? Quais
sdo os alcances e consequéncias do trabalho? Quais sdo as minhas recomendagdes? Quais sdo as
minhas sugestdes para trabalhos futuros?

Sugestdo de Andrade (em “Andrade, Maria Margarida de. Como preparar trabalhos para cursos
de pos-graduacio: nogdes praticas. Sdo Paulo: Atlas, 2000. 118p.” na pagina 75) para um trabalho
equilibrado:

2/10 do conjunto para a introducao;

4/10 do conjunto para a exposicao e argumentagao;

3/10 do conjunto para a discussao;

1/10 do conjunto para a conclusao.

Tabelas e ilustracgoes:
1) devem ser inseridas no texto o mais préximo do trecho a que se referem;
2) devem ter um numero;
3) devem ter um titulo — descricao do conteudo e data de referéncia;
4) devem ter um corpo com cabecalho, coluna indicadora, coluna, casa, traco;
5) devem indicar a fonte, se forem obtidas de outro texto (artigo, livro, etc);
6) podem apresentar notas gerais e/ou especificas;
7) nunca sao fechadas por linhas laterais;

Textuais
Elementos pos-textuais

Referéncias:

A primeira linha de referéncia ¢ iniciada na margem esquerda; nao ¢ necessario alinhar a
referéncia & margem direita; entre as linhas de uma mesma referéncia, adota-se espago simples;
entre duas ou mais referéncias, deixa-se uma linha em branco; ¢ apresentada em folha distinta, no
final do trabalho; em ordem alfabética, ou numeradas (sendo os numeros sobrescritos no texto) de
acordo com a ordem que aparecem no texto; se referéncia do mesmo autor aparece logo em
seguida, substitui-se 0 nome do autor na nova referéncia por um travessao (correspondente a cinco
caracteres).

15
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Anexos e Apéndices:

Anexo ¢ elemento nao elaborado pelo préprio autor, serve de fundamentagdao, comprovagao
e ilustragao.

Apéndice ¢ elemento elaborado pelo proprio autor, a fim de completar sua argumentagao.

Anexos e apéndices sdo numerados individualmente com algarismos arabicos; cada anexo
e/ou apéndice pode ser antecedido por uma pagina de rosto, na qual deve constar em caixa alta,
centralizado na linha a palavra ANEXO ou APENDICE, seguida do nimero de ordem, de um hifen
entre espacos, e do titulo respectivo (ANEXO I — O TITULO DO ANEXO).

Citacoes

Menc¢ao no texto:

As citagdes podem ser indicadas no texto através de dois sistemas: o sistema numérico ou o
sistema autor-data.

No sistema numérico as citagdes sdo numeradas na ordem de aparecimento no texto e
listadas nessa mesma ordem na secdo de Referéncias. O nimero de cada citacdo deve aparecer na
forma de sobrescrito. Se houver pontuagao, esta aparecera antes dos numeros das citagoes:

) ) 23,24 )
... como evidenciado em estudos recentes, a artrite ...

. , 23-28 )
... como evidenciado em estudos recentes, a artrite ...

No sistema autor-data as citagdes aparecem no texto entre parénteses, identificadas pelo
sobrenome do autor € ano de publicagdo (pode-se incluir a pagina também), e sdo listadas em
ordem alfabética e cronoldgica na secdo de Referéncias. O sobrenome do autor deve estar em caixa
alta:

... e o espirito de equipe sdo valores indispensdveis a qualquer empresa
(TAKASHINA, 2001).

... e o espirito de equipe sdo valores indispensdveis a qualquer empresa
(TAKASHINA, 2001, p.44).

Se a mencdo ao nome do autor ja estd no texto, entre parénteses apenas a data e
alternativamente a pagina:
... ROUS (1911) demonstrou que ...

Se dois autores, separar os sobrenomes por “e””:
... segundo a nova concep¢ao (TRAJMAN e GELUDA, 1995).

Se mais de dois autores, utilizar a expressao “et al.” ou “e cols™:
Entretanto, outros pesquisadores (KAUFMAN et al., 1990) evidenciaram ...

Se mais de uma referéncia do mesmo autor, separar os anos por virgula:
...na sequéncia de estudos de LAPA e SILVA (1978, 1983, 1988)...

Se mais de uma referéncia, separar as citagdes por ponto e virgula, e respeitar ordem
cronoldgica:
16
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...uma série de estudos elucidou sua via de dissemina¢do (PETERS, 1932; KAPLAN,
1965; ROSENBERG e cols., 1972)...

Citacoes diretas:
Citagdes com até cinco linhas sdo transcritas entre aspas, seguidas pela indicagdo do nome
do autor (sistema autor data) ou do numero da referéncia (sistema numérico):

O trabalho aborda, segundo seu autor, o consumidor como sendo a esséncia da
propria ciéncia mercadologica, pois “... o consumidor é a razdo de ser do marketing, e suas agoes
e reagoes devem ser estudadas e analisadas, para poder-se colocar a sua disposi¢do produtos e
servigos que venham a encantd-lo na sua condi¢do de consumidor ou usuario.” (FARIA, 2001).

Citagdes com mais de cinco linhas devem ser colocadas em paragrafo distinto. Todas as
linhas devem ser alinhadas a esquerda na margem de pardgrafo. O texto em espagamento simples e
fonte menor (10). Um espago separa a citagao do resto do texto:
GOULART (2001) em sua discussdo sobre a qualidade de gestdo dos pequenos
negocios como causa da mortalidade precoce, afirma que:
O crescimento desordenado do segmento das micro e pequenas empresas, até
como solugdo paliativa para o reordenamento economico do mercado, trouxe, por sua vez,
o comprometimento da qualidade da gestdo desses pequenos negocios, movidos “a toque de
caixa” para serem competitivos, enquanto se descuidavam dos aspectos de ordem
profissional, financeira, estratégica e operacional.

....esta afirmagdo abre espaco para a reflexdo: o que é gerir com qualidade?

As Referéncias
Sistema numérico
A indicacdo da fonte no texto ¢ realizada por uma numeracgao Unica consecutiva que remete
a uma lista de referéncias ao final do trabalho organizadas em ordem sequencial, numérica e
crescente.

Exemplo no texto:
O sistema numérico ndo deve ser usado quando ha notas de rodapé [1]

Exemplo na Referéncia: )
1 - ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. NBR 10520: informacio e
documentacao - citagdes em documentos - apresentacao. Rio de Janeiro: ABNT, 2002. 7p.

Referéncias Bibliograficas

Embora alguns autores possam usar outros sistemas, na lingua portuguesa a ordenagdo dos
elementos para um livro geralmente ¢ a seguinte (conforme a norma da ABNT):

Autoria, Titulo, N.° de edi¢do, Local, Editora, Data, N.° de paginas, Tradugdo, ISBN
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Artigos Cientificos em Periddico

DELLA VECCHIA, P.T.; AVILA, A.C. Heranca da Resisténcia ao Virus do Mosaico da Melancia-1
em Meldo. Fitopatologia Brasileira, Brasilia, v.10, n.3, p.467-474, out. 1985.

ABREGTS, E.E.; HOWARD, C.M. Effect of poultry manure on strawberry fruiting response, soil
nutrient changes, and leaching. Journal of the American Society for Horticultural Science, St.
Joseph, v.106, n.3, p.295-298, May 1981.

Artigos de Jornal

BALDI, N. Exportagdes de frango crescem 28%. Gazeta Mercantil, Sao Paulo, 9 maio 2005,
Caderno Financas e Mercado. Se¢do Agronegocio, p.B12.

Livros

CRUZ, C.D.; REGAZZI, A.J. Modelos biométricos aplicados ao melhoramento genético.
Vigosa: UFV, 1994. 390p.
CASTELLANE, P.D.; CORTEZ, G.E.P. A cultura da melancia. Jaboticabal: FUNEP, 1995. 64p.

Capitulos de Livros

PATERNIANI, E.; MIRANDA FILHO, J. B. Melhoramento de populacdes. In: PATERNIANI, E.;
VIEGAS, G.P. Melhoramento e producio do milho. 2. ed. rev. Campinas: Fundacgdo Cargill,
1987. p. 216-274.

RESENDE, M. D. V. de. Melhoramento de espécies perenes. In: NASS, L. L.; VALOIS, A. C. C,;
MELO, I. S. de; VALADARES-INGLIS, M. C. (Ed.). Recursos genéticos e melhoramento:
plantas. Rondonopolis: Fundagdao MT, 2001. p. 357-421.

Publicacao em Anais de Eventos

Resumo:

LEONEL, L.A.; ZARATE, N.A.H.; VIEIRA, M.C.. MARCHETTI, M.E.  Avaliagio da
produtividade e do teor de sdlidos soluveis de sete gendtipos de melancia em Dourados-MS
(compact disc). In: CONGRESSO BRASILEIRO DE OLERICULTURA, 38., 1998, Petrolina.
Resumeos... Petrolina: SOB, 1998.

Artigo:

FERREIRA, M.; SANTOS, P. E. T. dos. Melhoramento genético florestal dos Eucalyptus no Brasil:
breve historico e perspectivas. In: I[UFRO CONFERENCE ON SILVICULTURE AND
IMPROVEMENT OF EUCALYPTUS, 1997, Salvador. Proceedings... Colombo: EMBRAPA -
Centro Nacional de Pesquisa de Florestas, 1997. v. 1, p. 14-34.

Publicacio sem autoria pessoal (entidade)
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AGRIANUAL 2000: Anuario de Agricultura Brasileira. Sao Paulo: FNP, 2000. 546p.

ANUARIO ESTATISTICO DO BRASIL. Rio de Janeiro: IBGE, v.57, p.3-46, 1997.

SAS INSTITUTE. SAS: user’s guide statistical version 8.0. Cary, NC, 2000.

EMPRESA CAPIXABA DE PESQUISA AGROPECUARIA — EMCAPA. Manual técnico da
cultura do milho no estado do Espirito Santo. Vitoria, 1996. 168p. (Documento n.77)

Monografia, Dissertacoes ou Teses

SOUZA SOBRINHO, F. de. Divergéncia genética de hibridos simples e alternativas para a
obtencio de hibridos duplos de milho. 2001. 96 p. Tese (Doutorado em Genética e Melhoramento
de Plantas) - Universidade Federal de Lavras, Lavras, MG.

RUY, O. F. Variacao da qualidade da madeira em clones de Eucalyptus urophylla S. T. Blake
da Ilha de Flores, Indonésia. 1998. 69 p. Dissertacdo (Mestrado em Ciéncia e Tecnologia da
Madeira) - Escola Superior de Agricultura Luiz de Queiroz, Piracicaba, SP.

Boletins e Informativos Técnicos

REBELO, J. A.; BALARDIN, R. S. A cultura do morangueiro. 3. ed. ver. amp. Floriandpolis:
EPAGRI, 1997. 44p. (EPAGRI. Boletim Técnico, 46).

VENCOVSKY, R.; RAMALHO, M. A. P. Contribui¢des do melhoramento genético de plantas no
Brasil. In: PATERNIANI, E. (Ed.). Agricultura brasileira e pesquisa agropecuaria. Brasilia:
EMBRAPA Comunicag¢do para Transferéncia de Tecnologia, 2000. p. 57-89.

Documentos Eletronicos — Internet

FOOD AND DROG ADMINISTRATION. Minimizing medical product errors. Disponivel em:
<http//www.fda.gov/oc/tfm/riskmanagement>. Acesso em: 10 set. 2006.
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ANEXO II, DO REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO, TCC,
DO CURSO DE BACHARELADO EM QUIMICA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO
CENTRO-OESTE, UNICENTRO

PARECER AVALIATIVO DO PROJETO DE CONCLUSAO DE CURSO

1) A infraestrutura e/ou local para o desenvolvimento do projeto ¢ adequada:
( )sim( )nao
Motivo:

2) A proposta do projeto enquadra-se na habilitacdo de Bacharelado?
( )sim( )ndo
Motivo:

3) O cronograma esta de acordo com as datas previstas em edital de TCC?
( )sim( )nao

Motivo:

Resultado Final: () Projeto aprovado sem ressalvas
() Projeto aprovado com ressalvas

Quais:

Professor avaliador:

Guarapuava, de de 20

Assinatura
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ANEXO III, DO REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO, TCC,
DO CURSO DE BACHARELADO EM QUIMICA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO
CENTRO-OESTE, UNICENTRO

CARTA DE ACEITE DO ORIENTADOR

Eu, , professor(a) lotado(a) no Departamento de

Quimica desta Instituicdo, na qualidade de professor(a) orientador(a) do(a) académico(a)
, comprometo-me a orientd-lo(a), segundo a

Resolucao N° 42 - CONSET/SEET/G/UNICENTRO, de 24 de julho de 2013. Por ser expressao de

verdade, dato e assino o presente.

Guarapuava, de de 20

Professor(a) Orientador(a)
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ANEXO IV, DO REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO, TCC,
DO CURSO DE BACHARELADO EM QUIMICA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO
CENTRO-OESTE, UNICENTRO

PARECER DO PROJETO DE TCC PELO ORIENTADOR

O orientador deve fazer referéncia aos seguintes itens:

1. Estrutura formal da proposta do projeto.
Se os objetivos e metodologia estdo bem definidos.

Infraestrutura disponivel para a realizagdo do TCC.

el A

M¢érito da proposta do projeto.

Guarapuava / /

Orientador
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ANEXO V, DO REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO, TCC,
DO CURSO DE BACHARELADO EM QUIMICA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO
CENTRO-OESTE, UNICENTRO

FICHA DE ACOMPANHAMENTO

Discente(a):

Orientador(a):

Titulo do projeto:

Periodo:

I. Em relacio ao Projeto
a) Descrever sumariamente as atividades realizadas no periodo, salientando a
participagdo do(a) discente nas diversas etapas. Indicar as dificuldades encontradas.
b) Indicar se o cronograma de atividades do projeto estd sendo cumprido. Em caso

negativo explicar o por qué?

I1. Em relacao ao discente

Comentar sobre o desenvolvimento do(a) discente durante o periodo analisado.

II1. Outras informacoes

Outros comentarios e observagoes especificas julgadas relevantes.

Por ser expressao de verdade, dato e assino o presente.

Guarapuava, de de20 .

Orientador(a)
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ANEXO VI, DO REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO, TCC,
DO CURSO DE BACHARELADO EM QUIMICA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO
CENTRO-OESTE, UNICENTRO

CARTA DE INDICACAO DE BANCA DE AVALIACAO

Conforme Edital n® /20 -DEQ/G/UNICENTRO, referente aos trabalhos de conclusao
de curso —TCC, segue a indicagdo, por escrito, dos membros que irdo compor a banca de avaliagao

do(a) académico(a) . A indicagdo ocorreu em

comum acordo entre orientador(a) e aluno(a).

Orientador(a)
Membro 1:
Membro 2:

Suplente:

Orientador(a) Académico (a)

Guarapuava, de de
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ANEXO VII, DO REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO, TCC,
DO CURSO DE BACHARELADO EM QUIMICA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO
CENTRO-OESTE, UNICENTRO

MODELO DE PROJETO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC

O Projeto de Monografia ¢ um trabalho cientifico no qual se organizam as diversas etapas de
uma proposta tedrica sobre determinado assunto.

Projeto e Monografia sdo duas coisas distintas:

O projeto propde um objetivo buscando solucionar um problema. E um plano de pesquisa
onde o pesquisador busca a clareza do caminho a ser percorrido e as etapas a serem transpostas,
buscando garantir a viabilidade da pesquisa.

A monografia ¢ um plano de exposi¢ao dos resultados do trabalho desenvolvido de acordo
com o projeto previamente estabelecido.

O projeto estabelece a ordem das diversas tarefas a serem executadas dentro de um cronograma
observado, compreendendo as seguintes etapas:

1. pesquisa de fontes; e

2. andlise e selecdo do material coletado, pensar no titulo, mesmo que seja provisorio,

ele deve refetir o proposito da pesquisa.
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O
UNICENTRO

PARANA

UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO OESTE - UNICENTRO
Setor de Ciéncias Exatas e de Tecnologia - SEET/G
Departamento de Quimica - DEQ/G

Titulo do Projeto

Projeto elaborado pelo discente
como um dos requisitos ao desenvolvimento do Trabalho de
Conclusdao de Curso em Quimica e Submetido a Avaliacdo do
Departamento de Quimica da UNICENTRO, sob a orientagdo do
Prof.

Guarapuava
Meés/Ano
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1) INTRODUCAO (méximo 02 paginas)
Deve apresentar o problema explicando as razdes que o levaram a criar uma hipdtese
de trabalho. Para isto, deve conter uma revisdo da literatura referente a questdo, delimitando e
ressaltando a importancia do assunto a ser estudado.

2) JUSTIFICATIVA (maximo 01 pagina)

A justificativa deve conter a motivagao para a realizacdo da monografia, bem como a
delimitagdo do problema, o que o projeto pretende modificar neste problema e como modificara.
Através da justificativa, o pesquisador convencera ou nao da importincia ou necessidade do
projeto.

3) OBJETIVO (maximo %2 pagina)
Indicacdo do que se pretende alcancar com a pesquisa a ser realizada na monografia.
Assim como nas demais partes do projeto, deve-se expor os argumentos com clareza e de maneira
encadeada.

4) METODOLOGIA (Maximo 02 paginas)

Deve conter as explicagdes do problema a ser levantado, ou seja, quais o0s
procedimentos a serem utilizados. E através da metodologia que se avalia o conhecimento técnico
que o pesquisador tem para executar o projeto de monografia.

O pesquisador deve informar na metodologia o material de trabalho disponivel para a
monografia. Caso a pesquisa envolva uma andlise empirica, € importante que o pesquisador busque
as devidas fontes de dados, as varidveis a serem utilizadas e identifique o(s) método(s) para
verificacdo da(s) hipotese(s). Em suma, a metodologia mostra os caminhos a serem adotados para a
solugdo do problema.

5) CRONOGRAMA (Maximo % pagina)
Escalonamento no tempo de todas as fases e tarefas da monografia a ser desenvolvida.
Sugere-se o quadro abaixo como modelo:

Meses do Ano

ETAPAS DAMONOGRAFIA 27070 =T o7 Tog 109 T 10

Pesquisa Bibliografica

Coleta e andlise de dados
Metodologia

Elabora¢ao do Trabalho

Revisdo gramatical e ortografica

6) REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS (Miximo 01 pagina)
Deve conter a bibliografia utilizada e devidamente citada no decorrer do projeto,
referente ao assunto de pesquisa,conforme normas estabelecidas no ANEXO I.

27

Home Page: http://www.unicentro.br

Campus Santa Cruz: Rua Salvatore Renna — Padre Salvador, 875 — Cx. Postal 3010 — Fone: (42) 3621-1000 - FAX: (42) 3621-1090 - CEP 85.015-430 —
GUARAPUAVA - PR

Campus CEDETEG: Rua Simedo Camargo Varela de S&, 03 — Fone/FAX: (42) 3629-8100 — CEP 85.040-080 — GUARAPUAVA — PR
Campus de Irati: PR 153 — Km 07 — Riozinho — Cx. Postal, 21 — Fone: (42) 3421-3000 — FAX: (42) 3421-3067 — CEP 84.500-000 — IRATI — PR


http://www.unicentro.br/

Este arquivo pode ser autenticado em https://sgu.unicentro.br/pcatooficiais/imprimir/AO9B68DC

Universidade Estadual do Centro-Oeste

9

““Iﬂ[“ln“ Reconhecida pelo Decreto Estadual n° 3.444, de 8 de agosto de 1997

PARANA

ANEXO VIII, DO REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO,
TCC, DO CURSO DE BACHARELADO EM QUIMICA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL
DO CENTRO-OESTE, UNICENTRO

MODELO DE FICHA DE AVALIACAO PARA OS MEMBROS DA BANCA

(exceto orientador)

TIULO O TCC ittt e e e e et e e e e e aa e e e abe e e tbeeeaseesatseesasseesasaeesssaeessseeensseeas
DISCOILE: ..oeeiieiieie ettt e e et e e e e b e e e et e e e e e ab e e e e eaaeeeeeaaaaeaeeaaaeeeeaareeeeaantraeeeenrees
AVAITAAOT: ..o e et e e e e e e e et e e e e eeataeeeeeaaaeeeeetaeeeeearaeeeeaaaaeeeeerreeeeanns
Forma de apresentacio
Considere os seguintes critérios para avaliacdo do trabalho escrito Sim Em parte | Nao
(10,0) (7,0) (4,0)
1. O titulo reflete clara e suficientemente o conteudo do trabalho? () () ()
2. O resumo traz informacdo concisa € completa sobre o trabalho? () () ()
3. A Introducdo faz uma revisdo sobre o tema tratado, esta bem
redigida e deixa claro o objetivo do trabalho? € ) € ) ¢ )
4. Os objetivos sao claros e exequiveis? () () ()
5. O item Material e Métodos esta correto, completo e descrito de
forma clara, permitindo a compreensao do trabalho realizado e () () ()
sua reprodugdo?
6. Os resultados sdo apresentados de forma clara e compreensivel? ( ) () ()

7. A discussdo esta bem fundamentada teoricamente (pela
bibliografia) e exposta de forma clara?
8. A Conclusao ou Consideragdes Finais sao de fato justificados
pelos resultados?
9. Todas as citagoes bibliograficas constam de forma correta e
padronizada nas Referéncias Bibliograficas?
10. As referéncias usadas sdo recentes em sua maioria, permitindo
discussdes mais atualizadas?
11. As Figuras e Tabelas s3o elucidativas e pertinentes?
12. A ortografia esta correta?
13. O aluno utilizou adequadamente a linguagem cientifica no
tratamento do tema?
14. O trabalho segue as normas do TCC descritas no anexo VI do
regulamento do curso de quimica da UNICENTRO?
Parecer sobre o trabalho escrito:

~ ~ |~ ~
~ — |~ ~
~ ~ |~ ~
~ —~ [~ ~
~ ~ |~ ~
~ —~ [~ ~
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Considere os seguintes critérios para avaliacdo da apresentacio Sim | Em parte | Nao
i P o AT 1 100 | @.0) [ 40)
1. Os recursos utilizados na apresentagdo do trabalho de TCC () ( ()
foram adequados?

2. A explicacao do aluno sobre o tema tratado ¢ clara e objetiva? () () ()

3. O aluno apresenta dominio ¢ compreensao do assunto tratado? () () ()

4. O aluno ¢ capaz de explicar o assunto sem ler a projecao? () () ()

5. O aluno tem eloquéncia satisfatéria e ndo incorre em erros de () () ()

portugués ao se expressar?

6. O tempo de apresentacdo foi utilizado de forma racional? () () ()

7. O aluno demonstrou qualidade e profundidade nas respostas? () () ()

Parecer sobre a apresentac¢io do trabalho:

Nota 2:..cveenene
Comentdarios ou sugestoes (facultativo):
Nota final = (Nota 1 + Nota 2)/2 = ( + )2 = ( )
Assinatura
Guarapuava, de de
29
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Universidade Estadual do Centro-Oeste

ANEXO IX, DO REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO, TCC,
DO CURSO DE BACHARELADO EM QUIMICA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO

CENTRO-OESTE, UNICENTRO

MODELO DE FICHA DE AVALIACAO DO PROFESSOR ORIENTADOR

IS CEILE: ettt e e e e e e et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e ——aaaaaaerea——————

OTIENEAGOT: .ttt ettt eae e aea e e e eeeeaeeaeeeeaeeeeeeeeeeaneeeeeeneenenneeeneeeeennnn

Considere os seguintes critérios para avaliacdo do aluno Sim Em parte Nao

(10,0) (7,0) (4,0
1. O aluno demonstrou comprometimento e responsabilidade
na execuc¢ao das tarefas? ) C) €
2. O aluno demonstrou capacidade de planejar e organizar as
agoes a serem desenvolvidas durante o TCC? C) C) €
3. O aluno demonstrou capacidade de tomar decisdes, sem
transpor hierarquia, e de sugerir solugdes aos problemas () () ()
emergentes (independéncia e iniciativa)?
4. O aluno apresenta dominio e compreensdo do assunto
tratado? € ) € ) € )
5. O aluno apresentou facilidade de redagdo, capacidade de
sintese, clareza e objetividade? € ) € ) € )
6. O aluno utilizou adequadamente a linguagem cientifica no
tratamento do tema? () () € )
7. O aluno demonstrou capacidade critica? () () ()
8. O aluno apresentou amadurecimento durante a elaboragdo
do TCC? () ¢ ) ()
9. O aluno cumpriu com os prazos estipulados pelo orientador,
bem como acatou as modificagdes sugeridas pelo mesmo? € ) € ) € )
Parecer sobre o desempenho do aluno durante o TCC:

Nota:....coeeneee.
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Comentdrios ou sugestoes (facultativo):

NOEA = .ouivvnnnenneeee (corrssnnsnnenncessssessnnsssesecsssssssssasssssesssssssssnssssans)

Assinatura

Guarapuava, de de
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ANEXO X, DO REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO, TCC,
DO CURSO DE BACHARELADO EM QUIMICA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO
CENTRO-OESTE, UNICENTRO

DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE

Eu, , académico(a) da

Universidade Estadual do Centro-Oeste - UNICENTRO, registro académico (R.A.) de

namero , do curso de

9

declaro para os devidos fins que ¢ de minha criagdo o trabalho de Conclusdao de Curso. Assumo

total responsabilidade pelas citagdes e referéncias bibliograficas utilizadas no texto.

de de

(assinatura do académico)
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PARANA

ANEXO XI, DO REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO, TCC,
DO CURSO DE BACHARELADO EM QUIMICA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO
CENTRO-OESTE, UNICENTRO

NOTIFICACAO DE ENTREGA DE DOCUMENTO

Eu , comunico que entreguei a

versao final da monografia de trabalho de conclusdo de curso a todos membros da banca avaliadora,

incluindo o suplente.

Guarapuava, de de

Assinatura:

Secretaria do DEQ/G:
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PARANA

ANEXO XII, DO REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO, TCC,
DO CURSO DE BACHARELADO EM QUIMICA DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO
CENTRO-OESTE, UNICENTRO

PARECER DA BANCA EXAMINADORA

Discente:
Titulo do TCC:
Nota Final: ( )

Guarapuava, de de

Banca Examinadora:

Assinatura:

Assinatura:

Assinatura:
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