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O

““IeE“Tn“ Reconhecida pelo Decreto Estadual n® 3.444, de 8 de agosto de 1997

PARANA

RESOLUCAO N° 038-CONSET/SEHLA/I/UNICENTRO, DE 06 DE SETEMBRO DE 2019.

Aprova o Regulamento das Atividades Teorico-
Praticas de Aprofundamento Curso de Letras
Portugués, campus de Irati, e da outras
providéncias.

A PRESIDENTE DO CONSELHO SETORIAL DO SETOR DE CIENCIAS
HUMANAS, LETRAS E ARTES, SEHLA, UNIDADE UNIVERSITARIA DE IRATI, DA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE, UNICENTRO, no uso de suas atribuicdes,

considerando os artigos. 8° e 14, do Regulamento dos Setores, aprovado pela
Resolugdao n° 29-COU/UNICENTRO, de 21 de setembro de 2016;

considerando a Resolugdo n® 3-CADCAM/I/UNICENTRO, de 23 de maio de 2016,
que aprova o de Normas para Acesso e Utilizacdo dos Espagos Laboratoriais/Nucleos/Grupos e
afins do Campus de Irati, da Universidade Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO

considerando o parecer 048-CONSET/SEHLA/I/UNICENTRO de 22 de agosto de
2019, contido no protocolo n° 05512, de 13 de maio de 2019;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento das Atividades Tedrico-Praticas de
Aprofundamento do Curso de Letras Portugués, campus de Irati, anexo a esta Resolu¢ao.

Art. 2° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 3° Esta Resolugdo entra em vigor nesta data.

Gabinete da Presidente do Conselho Setorial do Setor de Ciéncias Humanas, Letras e
Artes, Unidade Universitaria de Irati, da Universidade Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO.

CERTIDAO 'N\AJ’J QWN“

Certifico que esta Resolugdo foi

publicada em local de costume, neste Campus, Prof.® Dr®. Michelle Fernandes Lima
no dia 06/09/2019. Presidente do CONSET/SEHLA/L.

Secretaria de Setor.
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TiTULO UNICO

DO REGULAMENTO DAS ATIVIDADES TEORICO-PRATICAS DE
APROFUNDAMENTO DO CURSO DE LETRAS PORTUGUES, CAMPUS DE IRATI

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este regulamento normatiza as Atividades Complementares do curso de
Letras Portugués, da UNICENTRO, campus de Irati.

§ 1° As Atividades Complementares sdo consideradas parte integrante do curso e
estdo em consonancia com a legislagdo vigente.

§ 2° As Atividades Complementares sdo componentes curriculares que possibilitam
o reconhecimento, por avaliagdo, de habilidades, conhecimentos ¢ competéncias do aluno, inclusive
adquiridos fora do ambiente académico, abrangendo a pratica de estudos e atividades
independentes, transversais, opcionais, de interdisciplinaridade, especialmente nas relagdes com o
mundo do trabalho e com as agdes de ensino, pesquisa ¢ extensao junto a comunidade.

Art. 2° As Atividades Complementares concentram carga hordria minima de 200
horas, devendo o seu cumprimento ser distribuido no periodo em que o aluno estiver regularmente
matriculado no curso de Letras Portugués.

Art. 3° A Coordenagao das Atividades Complementares ¢ exercida por um docente
do curso de Letras Portugués.

§ 1° O Coordenador das Atividades Complementares ¢ designado pelo Nucleo
Docente Estruturante, NDE, de Letras Portugués, para um mandato de dois anos, podendo ser
prorrogado.

Art. 4° Compete ao Coordenador das Atividades Complementares:

§ 1° Disponibilizar informag¢des aos alunos do curso de Letras Portugués sobre o
conteudo constante deste Regulamento;

§ 2° Constituir uma banca para apreciar e decidir sobre a valida¢do das atividades
realizadas pelos alunos, para efeito de cumprimento das Atividades Complementares;

§ 3° Estabelecer os prazos para a entrega das Atividades Complementares, em cada
ano letivo;

§ 4° Informar os resultados das Atividades Complementares a chefia do
Departamento de Letras.

CAPITULO II
DA CARACTERIZACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES
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Art. 5° As Atividades Complementares sdo obrigatorias e devem ser comprovadas
mediante documentacdo comprobatoria por todos os académicos regularmente matriculados no
curso e podem ser desenvolvidas nos seguintes eixos:

I - Atividades de ensino;
IT - Atividades de pesquisa; e
III - Atividades de extensao.

Pardgrafo unico. As Atividades Complementares e as devidas pontuagdes,
computadas para efeito da integralizacdo da carga horaria do curso de Letras Portugués, estdo
elencadas no Anexo I deste Regulamento.

CAPITULO III
DA OPERACIONALIZACAO DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

SECAO I
DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE ENSINO

Art. 6° As Atividades Complementares de Ensino, devidamente comprovadas,
compreendem:

I - Cursos, minicursos, oficinas, palestras, eventos de qualificacdo profissional na
area de Letras e areas afins;

II - Atividades de monitoria discente realizadas na Unicentro;
III - Participagdo em projetos e programas de ensino da Institui¢ao;

IV - Participag@o em cursos de linguas (portuguesa, indigena, estrangeiras, de sinais,
etc.);

V - Participacdo em projetos desenvolvidos em instituicdes de ensino basico; e

VI - Participagdo em intercAmbios com Institui¢des de Ensino Superior nacionais ou
estrangeiras.

SECAOII
DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE PESQUISA

Art. 7° As Atividades Complementares de Pesquisa compreendem:
I - Participag¢do em programa de iniciagao cientifica da Instituigao;
IT - Participagdo em outros projetos de pesquisa;

IIT - Resenhas e artigos cientificos publicados em periddicos;

V - Publicacdo de capitulo de livro com Conselho Editorial;
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VI - Publicagdo de trabalhos em anais de congressos; e

VII - Participagdo em eventos.

SECAO III
DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES DE EXTENSAO

Art. 8° As Atividades Complementares de Extensdo compreendem:
I - Participagdo em projetos e programas de extensao da Institui¢ao;
IT - Organizagao de eventos cientificos;

III - Organizagdo de viagens de estudos;

IV - Participacdo, como voluntario, em ag¢des sociais € comunitarias em parceria com
a Unicentro; e

V - Participagdo em viagens de estudos ou visitas técnicas, coordenadas por docentes
do curso ou de cursos afins.

CAPITULO IV
DAS DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 9° Cabe ao aluno efetuar a entrega das Atividades Complementares para o
computo da respectiva carga hordria.

§ 1° O académico deve protocolar o registro de suas Atividades Complementares por
meio de formuldrio, conforme Anexo II deste Regulamento.

§ 2° O académico deve entregar, junto com o requerimento, fotocOpias dos
documentos comprobatorios originais.

Art. 10 Consideram-se documentos comprobatorios das Atividades Complementares
a copia do certificado de participacdo ou a copia da declaracdo da institui¢do organizadora do
evento e copia da producao.

Art. 11 A integralizacdo das Atividades Complementares deve ser feita até o final do
curso, respeitada a data limite determinada pelo coordenador.

Art. 12 Os casos omissos neste Regulamento sdo resolvidos pelo Conselho Setorial
do Setor de Ciéncias Humanas, Letras e Artes - CONSET/SEHLA/I.

Art. 13 Este Regulamento entra em vigor nesta data.

Gabinete da Presidente do Conselho Setorial do Setor de Ciéncias Humanas, Letras e
Artes, Unidade Universitaria de Irati, da Universidade Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO.

Middte 3 Ko

Prof.? Dr®. Michelle Fernandes Lima,
Presidente do CONSET/SEHLA/I.
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ANEXO I DO REGULAMENTO DAS ATIVIDADES TEORICO-PRATICAS DE
APROFUNDAMENTO DO CURSO DE LETRAS PORTUGUES, CAMPUS DE IRATI

FORMULARIO INDICADOR ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Atividades Horas convalidadas

Part1c11,)qga0, como bOlSlSt? . %Y1 60 horas para cada ano de trabalho (podendo ser
voluntario, em Programa de Iniciagao .
Cientifica (IC) computados dois anos)
Participacdo em Programas e Projetos | 60 horas para cada ano de trabalho (podendo ser
de Ensino computados dois anos)
Participacdo em Programas e Projetos | 60 horas para cada ano de trabalho (podendo ser
de Extensdo computados dois anos)
Intercambio reconhecido pelo | 60 horas por semestre (podendo ser computados no
Escritorio de Relacdes Internacionais | méximo dois semestres)
Mobilidade Nacional reconhecida pela | 60 horas por semestre (podendo ser computados no
Unicentro maximo dois semestres)
Pu‘t?lrlcggao de re’senha ou artigo em 30 horas (podendo ser computados 3 trabalhos)
periodicos ou capitulo de livros
Publicacdo de artigo em anais de
eventos cientificos e culturais na area | 20 horas (podendo ser computados 3 trabalhos)
de Letras ou areas afins
Produgao literaria 30 horas (podendo ser computados 3 trabalhos)
Participagdo em cursos de linguas
(portuguesa, indigena, estrangeiras, de | Maximo de 20 horas por curso
sinais, etc.)
Part1c1pac;a}0 em cursos sobre temas de Méximo 20 horas por curso
Letras ou areas afins
Participa¢do em viagens de estudos ou
visitas  técnicas, coordenadas por | Maximo de 10 horas para cada atividade
docentes do curso ou de cursos afins
Participagdo, como  bolsista ou
voluntario, em Programa de Monitoria o

. e : 30 horas por monitoria
realizada em disciplinas integrantes do
curriculo do Curso
Mlnlstrante de oficina e/ou curso na Até 10 horas durante o cUrso
area de Letras
Participagdo, como ouvinte, em
eventos cientificos e culturais na area | Até 5 horas por evento
de Letras ou areas afins
Publicacdo de resumo ou painel em
eventos cientificos e culturais na area | 10 horas (podendo ser computados 3 trabalhos)
de Letras ou areas afins
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Participagdo, como monitor ou
colaborador, em eventos cientificos e
culturais na area de Letras ou areas
afins

5 horas por evento

Apresentagdo de trabalhos em eventos
cientificos e culturais na area de Letras
ou areas afins

10 horas para cada trabalho apresentado

Participacdo em Projetos
desenvolvidos em institui¢des de
ensino basico

Até 20 horas por projeto

Participacdo em oficinas € minicursos

Miéximo de 10 horas por atividade

Participagdo, como ouvinte, em
eventos cientificos e culturais na area
de Letras ou areas afins, de curta
duragdo (realizados em apenas um
periodo — ou matutino ou vespertino,
ou noturno), como espetaculos, filmes,
aulas magnas, palestras, conferéncias

Miéximo de 03 horas por evento

Organizacdo de eventos cientificos

Miéximo de 15 horas por evento

Organizagdo de viagens de estudos

Maximo de 5 horas por viagem

Participagdo, como voluntario, em
acoes socials € comunitarias em
parceria com a Unicentro

Miéximo de 25 horas por agdo
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ANEXO II, DO REGULAMENTO DAS ATIVIDADES TEORICO-PRATICAS DE
APROFUNDAMENTO DO CURSO DE LETRAS PORTUGUES, CAMPUS DE IRATI

FORMULARIO PARA ORGANIZACAO DAS HORAS DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Descricao da atividade Carga-horaria Validacao pela

hanca

Total

Assinatura da banca:
Data:

Assinatura do aluno para ciéncia:

Justificativa dos indeferimentos:

Data da analise e validagao:

Banca:

Assinatura da banca:
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RESOLUCAO N° 030-CONSET/SEHLA/I/UNICENTRO, DE 24 DE JUNHO DE 2019.

Aprova 0 Regulamento de Estagio
Supervisionado Curricular Obrigatério e Nao
Obrigatorio do curso de Letras Portugués do
campus de Irati, e da outras providéncias.

A PRESIDENTE DO CONSELHO SETORIAL DO SETOR DE CIENCIAS
HUMANAS, LETRAS E ARTES, SEHLA, UNIDADE UNIVERSITARIA DE IRATI, DA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE, UNICENTRO, no uso de suas atribuicoes,

considerando os artigos. 8° e 14, do Regulamento dos Setores, aprovado pela
Resolugao n° 29-COU/UNICENTRO, de 21 de setembro de 2016;

considerando a Resolucao n° 055-CEPE/UNICENTRO, de 28 de maio de 2008,
alterada pelas Resolugdes n° 127-CEPE/UNICENTRO, de 22 de dezembro de 2008 e n°
3-CEPE/UNICENTRO, de 16 de maio de 2017;

considerando o parecer 044-CONSET/SEHLA/I/UNICENTRO de 13 de junho de
2019, contido no protocolo n® 05511, de 13 de maio de 2019;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento de Estagio Supervisionado Curricular
Obrigatério e Nao Obrigatério do curso de Letras Portugués do campus de Irati, anexo a esta
Resolugao.

Art. 2° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 3° Esta Resolucdo entra em vigor a partir da aprovagdo do Projeto Pedagdgico
do curso de Letras Portugués, sob protocolo n® 05821/2018.

Gabinete da Presidente do Conselho Setorial do Setor de Ciéncias Humanas, Letras e
Artes, Unidade Universitaria de Irati, da Universidade Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO.

‘ A
CERTIDAO NG
Certifico que esta Resolugdo foi oY
publicada em local de costume, neste Campus, ~ Prof.* Dr*. Luciane Trennephol da Costa,
no dia 24/06/2019. Presidente em exercicio do CONSET/SEHLA/I.

Secretaria de Setor.
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REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICULAR OBRIGATORIO E
NAO OBRIGATORIO DO CURSO DE LETRAS PORTUGUES DO CAMPUS DE IRATI
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ANEXO A RESOLUCAO 030-CONSET/SEHLA/I/UNICENTRO, DE 24 DE JUNHO DE
2019.

REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICULAR OBRIGATORIO E
NAO OBRIGATORIO DO CURSO DE LETRAS PORTUGUES DO CAMPUS DE IRATI

TITULO UNICO

DO REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICULAR OBRIGATORIO
DO CURSO DE LETRAS PORTUGUES, DO CAMPUS UNIVERSITARIO DE IRATI, DA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE - UNICENTRO.

CAPITULO I
DAS CONSIDERACOES INICIAIS

Art. 1° As atividades de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio do Curso de
Letras Portugués, Campus de Irati, da Universidade Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO, sao
regidas por este Regulamento e pelas normas institucionais.

Art. 2° Este Regulamento estabelece os principios gerais para o desenvolvimento do
Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério do curso de Letras Portugués, Campus de Irati, bem
como sua normatizacdo, organiza¢do, planejamento, execucdo, avaliagdo e validagao,
imprescindiveis a formagao do profissional em Letras.

Art. 3° A carga horaria minima do Estagio Curricular Supervisionado do Curso de
Letras Portugués ¢ de 446 horas aula, estabelecidas conforme matriz curricular, sendo:

I- 136h no estagio I (68h de Estagio Supervisionado em Literatura de Lingua
Portuguesa I e 68h de Estagio Supervisionado de Lingua Portuguesa I);

IT - 136h no estagio II (68h de Estagio Supervisionado em Literatura de Lingua
Portuguesa II e 68h de Estagio Supervisionado de Lingua Portuguesa 1I);

IIT - 174 horas de estagio como carga horaria complementar, distribuidas da seguinte
forma: 87h no estagio I (44h de estagio em Lingua Portuguesa e 43h de estagio em Literatura) ¢ 87h
de estagio II (43h de estagio em Lingua Portuguesa e 44h de estdgio em Literatura);

Art. 4° O Estagio Curricular Supervisionado do Curso de Letras Portugués ¢
consolidado a partir do inicio do terceiro ano do curso.

CAPITULO I

DO CONCEITO E DA CARACTERIZACAO DE ESTAGIO CURRICULAR
SUPERVISIONADO OBRIGATORIO
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Art. 5° O conceito de estagio que fundamenta este regulamento segue dois principios
de definigao:

I- “Estagio ¢ ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, que visa a preparagdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o
ensino regular em institui¢cdes de educagdo superior, de educacgao profissional, de ensino médio, da
educagdo especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da educagao
de jovens e adultos” (Lei.11.788 - Casa Civil).

IT - “O Estagio Curricular Supervisionado ¢ o momento de efetivar, sob a supervisao
de um profissional experiente, um processo de ensino-aprendizagem que, tornar-se-4 concreto e
autdbnomo quando da profissionalizagdo deste estagiario” (PARECER CNE/CP 28/2001).

Art. 6° O Estagio Curricular Supervisionado ¢ obrigatorio e sua carga horaria é
requisito para aprovacdao e obtencdo de diploma, sendo realizado de acordo com o que prevé a
estrutura curricular do curso.

Art. 7° Considera-se Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio as atividades
desenvolvidas na disciplina de Estdgio Supervisionado, em sala de aula, na Universidade, bem
como as atividades em campo de estdgio, em escolas, e as atividades em campo, vinculadas a
projetos de extensdo, projetos de pesquisa e outros projetos de ensino, desde que essas sejam
aprovadas pelo professor de Estdgio e aproximem o estagiario com a realidade escolar, preparando-
os profissionalmente para a atuacao nos Ensinos Fundamental e Médio.

§ 1° A carga horaria de Estagio Supervisionado Obrigatério compreende as seguintes
atividades:

I - Visita a unidade concedente para contato com as equipes pedagdgicas responsa-
veis e com os professores regentes da escola;

IT - Plano de trabalho (elaboragao de Projetos, Planos de Aula, analise dos livros di-
daticos utilizados na escola etc.);

IIT - Leituras e discussoes orientadas acerca de questdes relacionadas ao Estagio;
IV - SessGes de microensino;

V - Estagio de observagao;

VI - Estagio de participagao;

VII - Estagio de regéncia;

VIII - Elaboragao, andlise, execugdo e socializacdo de projetos de intervencao;

IX - Elaboragao do relatorio final, fruto da reflexdao sobre as atividades desenvolvi-
das no periodo de estagio, assim como relatorios parciais relativos a evolugdo das atividades.

X - Socializagdo das experiéncias adquiridas com o Estigio, por intermédio de
mesas redondas, foruns de discussao, sessoes de estudos, entre outros.

§ 2° A realizacdo do Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio requer a
celebragdo de um termo de compromisso entre a UNICENTRO e a entidade concedente.

Art. 8° A contratacdo de seguro contra acidentes pessoais, no caso de Estagio
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Curricular Supervisionado Obrigatorio, deve obedecer aos termos da legislagao vigente.

CAPITULO 111
DOS OBJETIVOS

Art. 9° O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio tem como objetivos:
I - Promover a articulagdo das diferentes praticas numa perspectiva interdisciplinar;

IT - Proporcionar a vivéncia em institui¢do escolar e ndo escolar que desenvolve
atividades pedagodgicas, considerando suas multiplas dimensdes e tendo como eixo os processos de
ensino-aprendizagem;

IIT - Ampliar o espago de formagao profissional do aluno-professor;

IV - Possibilitar a articulagdo das diferentes areas do conhecimento em um processo
permanente de acdo critica, reflexiva e criativa que estimule o aluno-professor a propor estratégias
metodoldgicas para contextos diversos;

V - Contribuir para a constru¢ao de posturas investigativas e autdnomas na formagao
da identidade do aluno-professor na posi¢ao de profissional da educagao;

VI - Propiciar situagdes de vivéncia entre alguém que ja& € um profissional
reconhecido em um ambiente institucional de trabalho e o aluno-professor;

VII - Oferecer ao aluno-professor um conhecimento do real em situagdo de trabalho,
isto é, diretamente em unidades escolares dos sistemas de ensino.

CAPITULO IV
DOS CAMPOS DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO OBRIGATORIO

Art. 10 Constituem campos de Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio as
institui¢des de ensino regular da Educacdo Bdasica, bem como outras instituicdes de ensino ou
similares, que possibilitem ao aluno-professor condigdes de aprimoramento para o exercicio
profissional.

Art. 11 O estagio deve ser feito em unidade que tenha condi¢des de proporcionar ao
aluno-professor experiéncias profissionais, em sua area de formacdo. A unidade concedente de
estagio deve apresentar condi¢des para planejamento e execugao conjunta das atividades de estagio;
avaliagdo e aprofundamento dos conhecimentos especificos da profissdo, relacionados ao respectivo
curso; vivéncia efetiva de situagdes concretas de vida e trabalho dentro de um campo profissional e
supervisao das atividades do aluno-professor.

Art. 12 O Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério constitui-se de atividades
supervisionadas que cooperam para o bom andamento da rotina escolar dos professores regentes.
Desta forma, os alunos-professores podem identificar, planejar, programar, organizar, dirigir,
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coordenar, desenvolver, avaliar e lecionar os conteidos do componente curricular da area de lingua
portuguesa, nas Institui¢des onde se realiza o estagio.

Paragrafo unico. Nao ¢é obrigatorio a realizacdo do Estagio Supervisionado na cidade
de oferta do curso. O académico podera realizar o estdgio em sua cidade, desde que tenha anuéncia
do professor de estagio.

CAPITULOV

DA DESCRICAO E OPERACIONALIZACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
CURRICULAR OBRIGATORIO

Art. 13 As atividades de Estdgio Supervisionado Curricular Obrigatério em Letras
devem ser desenvolvidas da seguinte forma:

§ 1° O Estagio em atividades de campo ¢ desenvolvido por meio de estagio de
observagao, estagio de participacao e estagio de regéncia,

§ 2° Entende-se por observagdo de aula as atividades nas quais o aluno-professor
presencia e coopera na e com a atuacao didatico-pedagogica do professor regente.

§ 3° A observacdo, preferencialmente, ¢ de carater participativo, a fim de propiciar
ao aluno-professor a oportunidade de colaborar em atividades de ensino. Para tanto, os alunos-
professores auxiliam e executam atividades desenvolvidas em sala de aula e demais espacos,
preparando-se para assumir a lideranga de um grupo de alunos, sendo necessaria que sua
participagdo seja proposta pelo professor regente ou pela coordenacdo pedagogica.

§ 4° A participacdo em aulas abrange as atividades nas quais o aluno-professor atua
juntamente com o professor regente em trabalhos de sala de aula, tais como:

I - Orientagdo de grupos de estudo;

IT - Participacdo em discussdes, debates e pesquisa;

IIT - Orientagdo de leitura, producao de texto e analise linguistica;

IV - Interacdo em outras atividades proprias do processo de ensino-aprendizagem.

§ 5° Entende-se por regéncia a atividade em que o aluno-professor ministra aulas em
cursos regulares das institui¢des, sempre com o acompanhamento do professor regente e/ou do
professor de estagio.

§ 6° A regéncia pode ocorrer também por meio de projetos, de atividades extraclasse
e outros trabalhos desenvolvidos pelo aluno-professor na comunidade escolar, tais como oficinas,
minicursos e aulas de refor¢o, desde que o aluno-professor ocupe a posi¢ao de docente.

Art. 14 Quanto a carga horéria:

§ 1° No 3° ano, quando a pratica de ensino ¢ feita no Ensino Fundamental, de 6° a 9°
ano, devem ser cumpridas, no minimo, 87 horas de Estagio. - 30%, no minimo, da carga horaria de
Estagio devem ser em regéncia de classe.
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§ 2° No 4° ano, quando a pratica de ensino ¢ feita no Ensino Médio, devem ser
cumpridas, no minimo, 87 horas de Estagio. - 30%, no minimo, da carga horaria de Estdgio devem
ser em regéncia de classe.

§ 3° Caso julgue necessario, o docente responsavel pela disciplina de Estagio
Supervisionado Obrigatério pode aplicar, ao aluno, um numero maior de horas em regéncia do que
a carga horaria minima disposta neste artigo.

§ 3° O académico deve cumprir integralmente a carga horéria estabelecida pelo
professor de estagio referente as atividades previstas para o campo de estagio.

Art. 15 Quando as atividades de Estagio forem vinculadas a projeto de extensdo ou
de pesquisa, somente sdo aceitas, no computo de horas de estagio realizadas, as atividades que
forem previamente autorizadas pelo professor responsavel pelo Estagio Supervisionado Curricular
Obrigatorio.

Art. 16 A distribuicdo da carga horaria do Estdgio Curricular Supervisionado
Obrigatoério, a ser cumprida na UNICENTRO, Campus de Irati, como preparacdo para a atuagdo em
campo, deve estar prevista e em consonancia com o Projeto Pedagdgico do Curso de Letras
Portugués.

§ 1° Em cada série, a frequéncia minima exigida do académico em sala ¢ igual ou
superior a 75% e a campo sera exigido a frequéncia de 100%.

§ 2° O Estéagio nao da direito a exame final. O aluno-professor que ndo cumprir as
etapas e atividades previstas no Estagio Curricular Supervisionado Obrigatério ¢ considerado
reprovado.

CAPITULO VI
DAS FORMAS DE SUPERVISAO

Art. 17 A supervisdo de estagio ¢ desenvolvida pelo professor de estdgio por meio
das seguintes modalidades:

§ 1° Supervisdo Semidireta: orientagdo e acompanhamento do estagiario por meio de
visitas regulares sistematicas ao campo de atuagao pelo professor de estdgio ou por meio de ficha de
avaliacdo e acompanhamento do professor regente.

§ 2° Supervisdo Indireta: As atividades de estagio que permitem a supervisao indire-
ta s30 aquelas que podem ser desenvolvidas com o acompanhamento do orientador externo, em arti-
culag@o com o professor da disciplina ou com o professor orientador.

CAPITULO VII
DA ORGANIZACAO DIDATICO-ADMINISTRATIVA

Art. 18 A estrutura organizacional envolvida no acompanhamento e avaliagao do
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Estagio Supervisionado Curricular tem a seguinte composi¢ao:
I - Chefe do Departamento de Letras/I (DELET/I);
IT - Conselho Departamental do Curso de Letras (CONDEP/DELET/T);
IIT - Professores do Estagio Supervisionado Curricular;
IV - Professor regente da Entidade Concedente;

V - Aluno-professor.

SECAO1
DOS COMPONENTES

Art. 19 Dos componentes:

§ 1° O Chefe do Departamento de Letras ¢ um professor efetivo, eleito para o
mandato de dois anos, conforme regulamentacao institucional vigente;

§ 2° O Conselho Departamental ¢ composto por docentes lotados no Departamento
de Letras;

§ 3° Os Professores do Estagio Supervisionado Curricular sao docentes responsaveis
pela execucdo da carga horaria total prevista na matriz curricular do Curso de Letras Portugués,
conforme disposto em normas institucionais vigentes;

§ 4° O Professor regente da entidade concedente ¢ o docente responsavel pelas
turmas onde o aluno-professor realiza o estagio.

§ 5° O aluno-professor em Letras deve estar obrigatoriamente matriculado no Curso
da instituicao.

SECAO II
DAS COMPETENCIAS

Art. 20 Ao Chefe do DELET/I compete:

I - Atribuir as aulas de estdgio curricular supervisionado aos docentes, de acordo
com a legislagdo institucional vigente;

IT - Prover o apoio logistico e recursos humanos para a formalizagdo do estagio;

Art. 21 Ao Conselho Departamental do Curso de Letras/I compete:

I - Dar suporte pedagogico e administrativo necessario para o professor de estagio;

IT - Homologar a distribui¢do de aulas aos professores responsaveis pelo Estagio
Curricular Supervisionado Obrigatorio.

IIT - Supervisionar o cumprimento da carga hordria, metas e prazos estabelecidos
para a realizag¢do do estagio;
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Art. 22 Ao Professor do Estagio Supervisionado Curricular Obrigatorio compete:
I - Assumir a disciplina de estagio;

IT - Coordenar todas as atividades inerentes ao desenvolvimento do estagio;

IIT - Definir as diversas possibilidades de campos de estagio;

IV - Verificar, junto ao o6rgdo competente, no inicio do ano letivo, os
estabelecimentos educacionais para a realizacdo do estagio;

V - Solicitar novos Termos de Compromisso entre a Unicentro e a Unidade
Concedente;

VI - Visitar o local de estidgio e elaborar a programacgdo de execugdo dos estagios
curriculares obrigatorios;

VII - Orientar e acompanhar a elaboragdo dos planos de ensino feitos pelo aluno-
professor, em consonancia com o professor regente e com as necessidades propostas pela instituicao
em que o estagio se realiza;

VIII - Visitar o local de estagio durante o periodo das regéncias, caso a supervisao
seja direta;
IX - Avaliar o trabalho desenvolvido ao longo de todo o processo de estagio;

X - Avaliar e deliberar sobre a necessidade do aluno-professor realizar carga horaria
superior a minima disposta neste regulamento;

XI - Responsabilizar-se pela distribuicdo, acompanhamento e recolhimento do
Termo de Compromisso do Estagio e da Apodlice de Seguro dos alunos-professores, no inicio do
ano letivo;

XII - Responsabilizar-se pela entrega e recolhimento dos seguintes documentos para
a realizagdo do estagio: Termo de Compromisso do Aluno (Anexo II), Termo de Comunicagdo de
Estadgio a Escola (Anexo III), Fichas de Frequéncia ao Estdgio (Anexo IV e V), Declaragdo de
Justificativa de Falta ao Trabalho (Anexo VI);

XIII - Representar institucionalmente o estadgio pelo Departamento de Letras/I;

XIV - Definir o plano de atividades, metas, prazos, avaliagdes e outras questdes
desenvolvidas em cada etapa do estagio;

\

XV - Orientar o académico aluno-professor em assuntos relativos a sua area de
atuacdo, visando ao desenvolvimento adequado do trabalho de estagio;

XVI - Sanar duvidas dos alunos-professores quanto a proposta de execucao do
estagio.

XVII - Auxiliar no desenvolvimento dos Planos de Aulas e dos Relatérios de
Estdgio, em termos de coeréncia logica, fundamentacdo tedrica, relevancia social e cientifica,
metodologia e fontes, de acordo com os temas escolhidos.

Art. 23 Ao Professor regente da Entidade Concedente compete:

I - Participar, como convidado, de todas as atividades inerentes ao cumprimento do
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Estagio Curricular Supervisionado e disponibilizar os meios necessarios a consecugdao das
atividades.
Art. 24 Ao aluno-professor compete:

I - Definir o campo de atuacdo até trinta dias antes do inicio das atividades de
estagio nas escolas ou ambientes educacionais, a depender da disponibilidade do professor de

estagio;

II - Entregar ao diretor da escola o termo de compromisso;

IIT - Elaborar os planos de aulas, projetos, atividades inerentes ao Estagio Curricular
Supervisionado;

IV - Entregar ao professor de Estagio o termo de compromisso, o plano e/ou projeto
de atividades relativas ao Estagio Curricular Supervisionado.

a) O Aluno-Professor deve cumprir integralmente o plano de Estagio aprovado pelo
professor da disciplina, ressalvando-se os casos de impossibilidade que venham a surgir durante o
curso do estagio, devendo estes ser antecipadamente comunicados pelo aluno-professor ao professor
de estagio, via documentagao.

V - Manter o sigilo profissional e o decoro adequados as situagdes em que se
envolver;

VI - Manter contato permanente com o professor de estagio e professor regente
informando-os sobre qualquer situagdo ndo regulamentada que ocorra no estagio;

VII - Comunicar ao professor de estdgio sobre o andamento das atividades
planejadas do estagio;

VIII - Elaborar relatdrio final e entregar ao professor de Estagio;

IX - Conhecer e cumprir o regulamento do Estagio Curricular Supervisionado
Obrigatorio;

X - Entregar os relatérios de observacao e de regéncia em conformidade com as
orientagdes e em data fixada pelo professor de Estagio;

XI - Comprovar o cumprimento das atividades de observacao participativa e de
regéncia de classe por meio de documentos (Fichas de Acompanhamento de Estagio) devidamente
assinados pelo professor regente de turma;

XII - Apresentar o planejamento de conteudo e das atividades didaticas, conforme
prazos estabelecidos pelo professor de estagio, para analise, acompanhamento e aprovagao;

XIII - Cumprir todas as etapas do estagio previstas neste regulamento;

XIV - Atender as normas da entidade concedente do estagio.

CAPITULO VIII
DA DOCUMENTACAO
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Art. 25 Os documentos necessarios para a realizagdo do Estdgio Supervisionado
Curricular Obrigatério sao:

I - Apdlice de seguro contra riscos de acidentes pessoais;

II - Termo de compromisso entre o aluno-professor e a unidade concedente com
interveniéncia do Departamento de Letras, em conformidade com o convénio firmado (Anexo 1);

IIT - Ficha de observagao participativa de aulas (Anexo II);
IV - Ficha de frequéncia de regéncia (Anexo III);

V - Ficha de acompanhamento de estagio curricular supervisionado obrigatério —
regéncia (Anexo IV);

VI - Plano de aula de acordo com as orienta¢des dadas pelo professor de Estagio;
VII - Formulério de justificativa de falta ao trabalho (Anexo V);

VIII - Relatério final do estagio de acordo com as normas estabelecidas pelo
professor de Estagio.

CAPITULO IX
DA AVALIACAO

Art. 26 A avaliagdao deve ser entendida como um processo continuo € permanente,
comportando a analise das atividades do académico estagiario, face ao previsto nos documentos que
regulamentam o estagio.

Art. 27 A avaliacao do Estagio Supervisionado Curricular do académico deve ser
continua e processual, considerando suas participagdoes nas atividades e discussdes teoricas e
metodoldgicas realizadas em sala de aula, suas atividades desenvolvidas no campo de estagio de
acordo com os formularios previstos nos anexos, além de: critérios de participacao, integracdo dos
componentes teorico-praticos, assiduidade e outros determinados pelos professores de estagio.

Pardgrafo Unico. A atribui¢do de notas no sistema de controle académico da
UNICENTRO ¢ de competéncia do professor responsavel pela disciplina, e deve ser lancada
anualmente, e ndo semestralmente.

Art. 28 No Estagio Supervisionado Curricular sdo aprovados os académicos que
obtiverem média igual ou superior a 7,0 (sete), frequéncia igual ou superior a 75% nas aulas
ministradas na universidade e cumprimento integral das atividades de campo.

§ 1° No caso do académico ndo atingir um desempenho satisfatério nas atividades de
regéncia em sala de aula, inicialmente previstas, desde que exista tempo habil, o professor da
disciplina determina o niumero de aulas extras de regéncia a serem ministradas pelo aluno-professor,
como mais uma oportunidade de avaliagao.

§ 2° Caso a situagdo de insuficiéncia no desempenho persistir, considera-se o aluno-
professor reprovado.
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Art. 29 O relatorio final de Estagio Supervisionado Curricular Obrigatdrio, parte
integrante do processo de avaliacdo, deve ser elaborado conforme instrugdes do professor de
Estagio.

Art. 30 O relatorio final de Estagio Supervisionado Curricular Obrigatorio ¢
entregue pelo académico em data e horario previamente estabelecidos pelo professor de estagio.

Art. 31 O estagiario s6 podera matricular-se no Estagio Supervisionado II se for
aprovado no Estagio Supervisionado I.

CAPITULO X
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 32 Toda e qualquer atividade de Estdgio Curricular Obrigatdrio, somente podera
ser realizada ap6s andlise de todos os documentos necessarios a sua formalizacdo. A ndo observacao
dos prazos, tramites e instrumentos dispostos no Regulamento de Estagio da Graduacdo em Letras
Portugués da UNICENTRO implica no indeferimento automatico da solicitagdo de estagio,
resultando, assim, no nio reconhecimento das atividades realizadas.

Art. 33 Os casos omissos neste Regulamento sdo decididos pelo Conselho Setorial
do Setor de Ciéncias Humanas, Letras e Artes, CONSET/SEHLA/I.

Art. 34 Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 35 Este Regulamento entra em vigor a partir da aprovacdo do Projeto
Pedagdgico do curso de Letras Portugués, sob protocolo n° 05821/2018.

Gabinete da Presidente do Conselho Setorial do Setor de Ciéncias Humanas, Letras e
Artes, Unidade Universitaria de Irati, da Universidade Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO.

\ gyx :

(\U/\l‘

Prof.? Dr*. Luciane Trennephol da Costa,
Presidente em exercicio do CONSET/SEHLA/I.
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ANEXO I DO REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICULAR
OBRIGATORIO DO CURSO DE LETRAS PORTUGUES, DO CAMPUS UNIVERSITARIO
DE IRATI, DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE - UNICENTRO.

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Instrumento particular que entre si celebram, o
XXXXXXXXX, e a Universidade Estadual do
Centro-Oeste, UNICENTRO, para desenvolvimento
de atividades de estagio, nos Termos da Lei n°
11.788/08.

Pelo presente instrumento particular, tendo de um lado,
XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, pessoa juridica de direito publico, constituida sob a forma
de instituicdo de ensino, autorizada conforme Resolugdo n® XXXXXX — DOE de XX/XX/XXXX,
com sede na Rua XXXXXX, n. XXXX, no bairro XXXXXXXXXX, municipio de XXXXXX,
Estado do Parana. CEP XX.XXX-XXX, doravante denominada CONCEDENTE, neste ato
representada por seu Diretor, XXXXXXXXXX, portador do RG n° X.XXX.XXX-X e CPF n°
XXX XXX XXX-XX, e de outro (a) Estagiario(a) XXXXXXXXXXXXX, académico(a) do
Campus Universitario de Irati, residente na Rua XXXXXXX, n® XXXX, Bairro XXXXXXXXX,
na cidade de XXXXXX, CEP.: XX.XXX-XXX portador do RG n° XX.XXX.XXX-X e CPF n°
XXX XXX XXX-XX aluno(a) do 4° ano do curso de Letras — Habilitagdo em Portugués, RA n°
XXXXXXX doravante denominada ESTAGIARIO(A), firmam o presente Termo de
Compromisso de Estagio com a interveniéncia da Universidade Estadual do Centro-Oeste,
UNICENTRO, instituida pela Lei n® 9.295, de 13 de junho de 1990, e transformada em autarquia
pela Lei n® 9.663, de 16 de julho de 1991, entidade da administra¢do indireta do Poder Executivo
Estadual, dotada de personalidade juridica de direito publico, reconhecida pelo Decreto Estadual n°
3.444, de 8 de agosto de 1997, inscrita no CNPJ n°® 77.902.914/0001-72, com sede na Rua Salvatore
Renna — Padre Salvador, 875, Bairro Santa Cruz, da cidade de Guarapuava, Estado do Parana, CEP
85015-430, doravante denominada INSTITUICAO DE ENSINO, representada nesse ato pela
chefe do Departamento de Letras, Prof. XXXXXXXXXXX, portador do RG n°® X. XXX.XXX-X ¢
CPF n° XXX.XXX.XXX-XX, ajustam o presente Termo de Compromisso de Estagio, que se
vincula ao Convénio N° XXX/XXXX, firmado em XXXXXXXXXXXX, para realizacdo de
Estagio, firmado entre a Concedente e a Instituicio de Ensino nos termos da Lei 11.788/2008, que
se regera para as seguintes clausulas:

CLAUSULA PRIMEIRA -Pelo presente Termo de Compromisso, o
CONCEDENTE compromete-se a receber o(a) estagiario(a) em suas instalagdes administrativas,
com a finalidade exclusiva oferecer ao estudante para, em suas dependéncias, em situacdo real de
trabalho, desempenhar atividades de aprendizagem social, profissional e cultural compativeis com o
contexto basico da profissdo ao qual seu curso se refere, mediante a supervisdo de um de
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profissional habilitado da CONCEDENTE e a supervisio de um professor da INSTITUICAO DE
ENSINO.

§ 1° O(A) ESTAGIARIO(A) realizara suas atividades no ambito da CONCEDENTE,
no periodo de abril a outubro, com carga horaria conforme previsto na matriz curricular do Curso de
Letras Campus de Irati, sob o acompanhamento interno do(a) Sr.(a) XXXXXXXXXXXXXXX,
portador do RG n® X. XXX.XXX-X e CPF n° XXX.XXX.XXX-XX, nao caracterizando vinculo
empregaticio sob nenhum aspecto, conforme previsto na Lei n® 11.788/08 e externa do professor
XXXXXXXXXXXXXX, supervisor da INSTITUICAO DE ENSINO.

§ 2°E facultado & CONCEDENTE, em situagdes eventuais, restringir o acesso a
algumas de suas instalagdes, cabendo tal determinacdo a Chefia do Servico, sem causar
constrangimento aos estagiarios e supervisores da Instituicdo de Ensino Superior.

CLAUSULA SEGUNDA - E de inteira responsabilidade da INSTITUICAO DE
ENSINO a orientagio, supervisdo e avaliagio do(a) ESTAGIARIO(A), bem como da sua formagio
técnica pedagogica.

§ 1° Compete ainda a INSTITUICAO DE ENSINO, comunicar 8 CONCEDENTE o
cancelamento ou suspensao de vinculo escolar do aluno que implique em interrup¢do do estagio,
bem como fornecer, quando solicitados, quaisquer documentos referentes a vida escolar dos(as)
estagidrios(as), tais como atestado de matricula e historico escolar.

§ 2° Conforme estipulado pelas partes, o(a) ESTAGIARIO(A) estard coberto por
seguro da Seguradora Centauro Vida e Previdéncia, apolice n® 0982.01.001003, de responsabilidade
da INSTITUICAO DE ENSINO, para fins de cumprimento do disposto na Lei n°® 11.788/08.

CLAUSULA TERCEIRA - O(A) ESTAGIARIO(A) compromete-se a observar,
rigorosamente os regulamentos da CONCEDENTE, escritos ou costumeiros, bem como as normas
basicas adotadas na execuc¢do dos estagios curriculares.

§ 1° A inobservancia pelo(a) ESTAGIARIO(A) de quaisquer das disposi¢des ora
pactuadas, enseja a imediata interrup¢ao do estagio curricular.

§ 2° Sera de inteira responsabilidade do(a) ESTAGIARIO(A) o ressarcimento de
quaisquer danos causados a CONCEDENTE ou a terceiros, decorrentes de negligéncia, impericia
ou imprudéncia, durante o periodo de realizacao do estagio.

CLAUSULA QUARTA - Concluido o estagio cabera & CONCEDENTE expedir o
respectivo Certificado, com carga horaria e atividades desenvolvidas pelo(a) ESTAGIARIO(A) para
que a INSTITUICAO DE ENSINO, possa atribuir a avaliagdo correspondente, para fins de cumprir
as normas pertinentes ao estagio curricular.

CLAUSULA QUINTA - O descumprimento de quaisquer das cldusulas e condi¢des
aqui estabelecidas, podera implicar na livre e imediata rescisdo do presente Termo de Compromisso,
por qualquer das partes, mediante prévia comunicagdo por escrito a outra parte.

CLAUSULA SEXTA - Os casos omissos relativos a execucdo deste Acordo de
Cooperagao serdo resolvidos pelas partes, com a estrita observancia das disposigdes contidas na Lei
n°® 11.788/08 e a legislacdo complementar aplicavel a espécie.
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Por estarem assim justas e contratadas, as partes firmam o presente Acordo de
Cooperagdo em trés vias de igual teor e forma, para que surta seus juridicos e legais efeitos.

Irati/PR, XX de XXXXXX de XXXX.

Diretor da Escola Chefe do Departamento de Letras

Professor Orientador de Estagio Académico
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ANEXO II DO REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICULAR
OBRIGATORIO DO CURSO DE LETRAS PORTUGUES, DO CAMPUS UNIVERSITARIO
DE IRATI, DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE - UNICENTRO.

FICHA DE OBSERVACAO PARTICIPATIVA DE AULAS

FICHA DE FREQUENCIA
ESTAGIARIO:
CURSO: LETRAS PORTUGUES SERIE: 4
PROFESSOR SUPERVISOR DE ESTAGIO:
ESCOLA:
PROFESSOR REGENTE:
DATA HORARIO SERIE/TURMA | ASSINATURA DO PROFESSOR
REGENTE
Irati, / /
Assinatura do Professor Regente Assinatura do Estagiario
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ANEXO III DO REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICULAR
OBRIGATORIO DO CURSO DE LETRAS PORTUGUES, DO CAMPUS UNIVERSITARIO
DE IRATI, DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE - UNICENTRO.

FICHA DE FREQUENCIA DE REGENCIA

ESTAGIARIO:
CURSO: LETRAS PORTUGUES SERIE: 4*
PROFESSOR SUPERVISOR DE ESTAGIO:
ESCOLA:
PROFESSOR REGENTE:
DATA HORARIO SERIE/TURMA | ASSINATURA DO PROFESSOR
REGENTE
Irati, / /
Assinatura do Professor Regente Assinatura do Estagiario

15
Home Page: http://www.unicentro.br

Campus Santa Cruz: Rua Salvatore Renna — Padre Salvador, 875 - Cx. Postal 3010 — Fone: (42) 3621-1000 - FAX: (42) 3621-1090 - CEP 85.015-430 —
GUARAPUAVA - PR
Campus CEDETEG: Alameda Elio Antonio Dalla Vecchia, 838 — Fone/FAX: (42) 3629-8100 — CEP 85.040-167 — GUARAPUAVA — PR
Campus de Irati: PR 153 — Km 07 — Riozinho — Cx. Postal, 21 — Fone: (42) 3421-3000 — FAX: (42) 3421-3067 — CEP 84.500-000 — IRATI — PR


http://www.unicentro.br/

Este arquivo pode ser autenticado em https://sgu.unicentro.br/pcatooficiais/imprimir/D885EA1D

Universidade Estadual do Centro-Oeste

O

““IcE“'"l“ Reconhecida pelo Decreto Estadual n° 3.444, de 8 de agosto de 1997

PARANA

ANEXO IV DO REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICULAR
OBRIGATORIO DO CURSO DE LETRAS PORTUGUES, DO CAMPUS UNIVERSITARIO
DE IRATI, DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE - UNICENTRO.

FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ESTAGIO CURRICULAR SUPERVISIONADO
OBRIGATORIO — REGENCIA

ESTAGIARIO(A):
CURSO: LETRAS PORTUGUES SERIE: 4
PROFESSOR SUPERVISOR DE ESTAGIO:

FONE: EMAIL:

ESCOLA:

PROFESSOR(A) REGENTE:
DATAS DE ATUACOES:

PERIODO: ( ) MANHA ( )TARDE ( )NOITE

I. Quanto do contetudo: Critérios: Parcial/Total/Nao atendeu

1. Possui dominio do conteudo ministrado?

2. Contextualiza o contetido apresentado?

3. Estabelece relagOes entre as aulas?

4. Cumpre o plano de aula?

5. Os assuntos e sele¢do de contetidos sdo pertinentes as necessidades dos alunos?

6. Explica os contetidos trabalhados em sala de aula, de modo claro e suficiente para a

compreensdo dos alunos?

II. QUANTO AOS ASPECTOS METODOLOGICOS: Critérios: Parcial/Total/Nio atendeu
1. As atividades sdao adequadas aos objetivos das aulas?

2. As atividades sdo adequadas para o nivel de desenvolvimento dos alunos?

3. As atividades sdo desenvolvidas de forma progressiva?

4. A metodologia de ensino estd em sintonia com a concepgao de linguagem como pratica
discursiva, articulando uso da lingua e os géneros textuais/literatura?

5. As atividades possibilitam o desenvolvimento das competéncias de leitura e de escrita dos

alunos?

II1. Quanto a postura em sala: Critérios: Parcial/Total/Nao atendeu

1. Comparece pontualmente ao estagio, em dias e horas marcadas?

2. Veste-se adequadamente?

3. O uso da voz possibilita o entendimento das questdes apresentadas?
4. Tem movimentacdo adequada as situacdes apresentadas?
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5. Favorece o estabelecimento de relagdes qualitativas entre professor-aluno e aluno-aluno?
6. Solicita e aproveita as contribui¢des dos alunos?
7. Permite aos alunos tempo para analisar/assimilar o contetido?

I'V. Quanto ao material didatico? Critérios: Parcial/Total/Nao atendeu
1. E adequado aos interesses e necessidades dos alunos?

2. Os materiais apresentados possuem qualidade na sua reproducio?
3. Sabe explorar os materiais trabalhados?

4. Faz uso adequado dos recursos didaticos?

V. Quanto aos procedimentos avaliativos? Critérios: Parcial/Total/Nao atendeu

1. Realiza avaliagdes (continuas e formativas) no decorrer das atividades?
2. as avaliacdes utilizadas atendem aos propdsitos das aulas ministradas?

AVALIACAO:
( )APROVADO ( )REPROVADO
NOTA: (Atribuir uma nota de 0,0 a 10,0)

PROFESSOR(A) RESPONSAVEL PELA TURMA:

(Assinatura)

(Se achar pertinente, fazer comentarios e/ou observagoes utilize o campo abaixo.)

* Campo destinado a comentarios e/ou observagoes:
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ANEXO V DO REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO CURRICULAR
OBRIGATORIO DO CURSO DE LETRAS PORTUGUES, DO CAMPUS UNIVERSITARIO
DE IRATI, DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE - UNICENTRO.
FORMULARIO DE JUSTIFICATIVA DE FALTA AO TRABALHO

DECLARACAO

Declaramos que 0 a aluno(a)-professor(a),
académico(a) aluno(a) da série do Curso de Letras -
Portugués da UNICENTRO, Campus de Irati, cumprira atividades de Estagio Supervisionado
Obrigatorio, nos dias , no periodo
de , na(o)

Certo(a) de poder contar com a sua compreensao, agradeco o apoio e coloco-me a
disposicao para eventuais esclarecimentos.

Atenciosamente,

Professor(a) Supervisor(a) de Estagio Supervisionado Obrigatoério
de

Nome do(a) Professor(a) de estagio

Departamento de Letras
Irati, / /
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RESOLUCAO N° 029-CONSET/SEHLA/I/UNICENTRO, DE 24 DE JUNHO DE 2019.

Aprova o Regulamento de Trabalho de
Conclusao de Curso - TCC, do curso de Letras
Portugués do campus de Irati, e da outras
providéncias.

A PRESIDENTE DO CONSELHO SETORIAL DO SETOR DE CIENCIAS
HUMANAS, LETRAS E ARTES, SEHLA, UNIDADE UNIVERSITARIA DE IRATI, DA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE, UNICENTRO, no uso de suas atribuicoes,

considerando os artigos. 8° e 14, do Regulamento dos Setores, aprovado pela
Resolugao n° 29-COU/UNICENTRO, de 21 de setembro de 2016;

considerando a Resolugdo n° 058-CEPE/UNICENTRO, de 02 de junho de 2006;

considerando o parecer 043-CONSET/SEHLA/I/UNICENTRO de 13 de junho de
2019, contido no protocolo n° 05510, de 13 de maio de 2019;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento de Trabalho de Conclusao de Curso - TCC, do
curso de Letras Portugués do campus de Irati, anexo a esta Resolugao.

Art. 2° Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Art. 3° Esta Resolugdo entra em vigor a partir da aprovacao do Projeto Pedagogico
do curso de Letras Portugués, sob protocolo n® 05821/2018.

Gabinete da Presidente do Conselho Setorial do Setor de Ciéncias Humanas, Letras e
Artes, Unidade Universitaria de Irati, da Universidade Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO.

( A
CERTIDAO NG
Certifico que esta Resolugdao foi QY
publicada em local de costume, neste Campus, Prof.® Dr*. Luciane Trennephol da Costa,
no dia 24/06/2019. Presidente em exercicio do CONSET/SEHLA/I.
Secretaria de Setor.
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ANEXO A RESOLUCAO N° 029-CONSET/SEHLA/I/UNICENTRO, DE 24 DE JUNHO DE
2019.

TITULO UNICO

DO REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC, DO CURSO
DE LETRAS PORTUGUES DO CAMPUS DE IRATI.

CAPITULO I
DAS CONSIDERACOES INICIAIS

Art. 1° Compreende-se por Trabalho de Conclusdo do Curso de Letras, TCC, o
resultado da atividade de pesquisa, de ensino ou de extensdo, desenvolvida em uma determinada
area de conhecimento que versa acerca de um tema/objeto delimitado, mediante orientacdo e
avaliacdo docente, observadas as normas € modalidades cientificas de redacao afixadas em local
proprio, conforme Resolugdo n° 014 CONSET/ SEHLA /I/ UNICENTRO de 6 de maio de 2008 e
Regulamento de Trabalho de Conclusao de Curso da UNICENTRO, conforme Resolugao 058/2006-
CEPE- UNICENTRO.

Paragrafo unico. Ao compor a carga horaria total estabelecida nos curriculos dos
Cursos que pertencem ao Setor de Ciéncias Humanas, Letras e Artes, Unidade Universitaria de Irati,
o TCC assume carater obrigatorio, devendo ser cumprido pelo académico dentro das normas estabe-
lecidas por este Regulamento e dos prazos divulgados pela Coordenagao, por meio de edital.

Art. 2° Aos académicos matriculados no 2°. ano do curso cabe cumprir as normas
estabelecidas por este Regulamento de TCC, observando-se o seguinte:

§ 1° As areas de atuagdo e linhas de pesquisa dos professores lotados no
Departamento de Letras que constam em edital afixado pela Coordenagao no inicio do ano letivo.

§ 2° Os prazos estabelecidos por meio de edital para a entrega do Projeto de
Pesquisa a Coordenagao de TCC.

§ 3° Cabe ao académico fazer o contato com um professor ¢ obter a anuéncia em
relagdo a orientagao.

§ 4° A anuéncia do orientador em relagdo a orientagdo do trabalho deve ser
comunicada a Coordenagao.

§ 5° A data limite para entrega da Carta de Aceite (Anexo IV), assinada pelo
orientador, sera divulgada pela Coordenacao do TCC, por meio de edital.

§ 6° A entrega do Projeto de Pesquisa atinente a sua area de concentracao e linha de
pesquisa ¢ obrigatoria.

Art. 3° Em caso de desisténcia ou troca de orientador, ¢ obrigatdria a entrega da
Carta de Desisténcia (Anexo VII) a Coordenagdo de TCC pela parte que manifestar interesse.

Paragrafo unico. Nos casos em que houver necessidade de substituicdo de orientador
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¢ necessario informar oficialmente a Coordenagdao de TCC, em até 15 dias, a nova orientagao,
conforme Anexo VII.

CAPITULO IT

DAS INSTRUCOES PARA ENTREGA DOS TRABALHOS PARA QUALIFICACAO E
DEFESA DOS ALUNOS MATRICULADOS NO 4°. ANO DO CURSO

Art. 4° Aos académicos matriculados no 4° ano do curso cabe cumprir as normas
estabelecidas por este Regulamento de TCC, observando-se o seguinte:

§ 1° A entrega do trabalho para o exame de qualificagdo deve ser feita com até dez
(10) dias de antecedéncia, a Coordenacdo de TCC, mediante a entrega de trés (03) copias do
trabalho e do Termo de Ciéncia e Responsabilidade, conforme o Anexo II, devidamente assinado.

§ 2° O exame de qualificacdo deve ocorrer, obrigatoriamente, obedecendo as datas e
horarios dispostos em editais afixados pela Coordenagdo de TCC.

Art. 5° A entrega de uma copia da versdo final para defesa publica deve ser feita a
Coordenagao do TCC, mediante a entrega da declaracdo assinada pelo orientador autorizando a
defesa do trabalho.

Art. 6° As datas de defesa publica dos trabalhos de conclusdo dos cursos de Letras
serdo divulgadas pela Coordenagdao do TCC, por meio de edital.

§ 1° A dispensa da defesa estd condicionada a apresentacdo oral do trabalho em
evento cientifico e ao aceite para a publicagdo do artigo em anais. Somente a apresentagdo oral em
evento nao dispensa o orientando da defesa do TCC em banca.

§ 2° Para os orientandos que nao participarem de evento, as datas para a realizacdo
das bancas de defesa serdo divulgadas pela Coordenacdo do TCC, por meio de edital.

Art. 7° O TCC da graduagdo em Letras Portugués pode se dar na modalidade de
Ensino, de Pesquisa ou de Extensdo. O produto final para cada uma das modalidades ¢ conforme
segue:

I - Ensino: artigo, unidade didatica ou resenha;

II - Pesquisa: artigo ou resenha;

IIT - Extensdo: artigo, mostra, resenha ou video/documentario.

Art. 8° O TCC de Letras Portugués apresenta duas possibilidades:

I- O TCC pode englobar produgdes, resultantes da participacao do académico em
projetos de Ensino, Pesquisa e Extensdo durante o seu curso. Estas produgdes sdo apresentadas em
evento especifico para este fim, organizado pelo professor da disciplina de Produgdo de
Conhecimento em Letras: Ensino, Pesquisa e Extensdo e pelos alunos do quarto ano de Letras
Portugués.

II- O TCC pode englobar também uma das modalidades citadas, mas nao
vinculadas a projetos de Ensino, Pesquisa e Extensao. Neste caso, o trabalho serd avaliado por uma
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banca composta pelo orientador ¢ mais dois docentes, em processos de qualificagdo e defesa do
trabalho, conforme cronograma estipulado por Instru¢do Normativa a cada ano.

Paragrafo unico. Alunos ja formados em curso de Letras, independente do idioma,
nao necessitam fazer TCC desde que o tenham feito na licenciatura anterior.

CAPITULO 111
DAS NORMAS CIENTIFICAS EXIGIDAS PARA OS TRABALHOS

Art. 9° Os trabalhos devem seguir as normas cientificas estabelecidas pela
Associacao Brasileira de Normas Técnicas - ABNT.

Paragrafo nico. Nos casos em que houver publicacdo do trabalho, sdo consideradas
as normas estabelecidas pelas revistas e/ou publicagdes dos eventos cientificos.

CAPITULO IV
DA ORIENTACAO E ACOMPANHAMENTO DOS TRABALHOS

Art. 10 A supervisao do desenvolvimento do TCC ¢ de responsabilidade do
orientador, observando-se o cumprimento dos prazos afixados pela Coordenagao do TCC.

Art. 11 A Ficha de Acompanhamento, assinada pelo académico e pelo orientador,
deve ser encaminhada a Coordenacao de TCC.

Art. 12 Os casos omissos devem ser comunicados ao Conselho Departamental pelo
orientador.

CAPITULO V
DAS CONDICOES PARA APROVACAO

Art. 13 O conceito minimo para aprovacao no TCC ¢ sete (7,0).

§ 1° O académico que até o periodo que compreende a entrega da versdo para defesa
publica apresentar a carta de aceite e/ou publicagdo de artigo em anais de eventos e revistas
indexadas, em parceria com o orientador, ¢ aprovado automaticamente no TCC, cabendo a banca
apenas a atribui¢ao de nota final.

§ 2° Nao sao aceitos como documentos comprobatorios de publicacdo outros
documentos que ndo a cdpia do artigo publicado e carta de aceite, em que constem os nomes do
académico e do professor-orientador.

§ 3° Os orientandos que ndo tiverem seus trabalhos publicados devem fazer a defesa
de seu trabalho de TCC em banca.

Art. 14 No(s) caso(s) em que ficar comprovado o plagio pelos membros da banca
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avaliadora, havera reprovacao do(s) académico(s) no TCC.

CAPITULO VI
DOS PEDIDOS DE PRORROGACAO PARA ENTREGA DOS TEXTOS

Art. 15 Na impossibilidade de cumprimento dos prazos de entrega do trabalho
estabelecidos pela Coordenacdo de TCC, o orientador pode solicitar a prorrogacdo da data de
entrega do trabalho por quinze (15) dias tteis, mediante protocolo, em que conste a justificativa
para o pedido.

CAPITULO VII
DA COMPOSICAO DAS BANCAS DE QUALIFICACAO E DE DEFESA

Art. 16 Nos processos de qualificagao e de defesa do TCC, a indicagdo da Banca de
Avaliagao deve ser feita pelo orientador.

Paragrafo unico As bancas publicadas em edital ndo necessitam de homologagao do
Conselho Departamental.

CAPITULO VIII
DAS CONSIDERACOES FINAIS

Art. 17 A entrega da versao final do trabalho aprovado, em PDF, deve ser feita a
Coordenacao de TCC, conforme prazo fixado em edital.

Paragrafo tinico O Termo de Autenticidade assinado pelo académico é obrigatorio e
deve ser encaminhado a Coordenagao do TCC na mesma data.

Art. 18 Cabe a Coordenacdo de TCC, ao final do ano letivo, efetuar o registro do
aproveitamento do aluno no Sistema de Controle Académico.

Art. 19 Os casos omissos neste Regulamento sdo resolvidos pelo CONSET/SEHLA/

Gabinete da Presidente do Conselho Setorial do Setor de Ciéncias Humanas, Letras e
Artes, Unidade Universitaria de Irati, da Universidade Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO.

\ gyx :

(\U‘\l‘

Prof.* Dr". Luciane Trennephol da Costa,
Presidente em exercicio do CONSET/SEHLA/I.
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ANEXO I DO REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC,
DO CURSO DE LETRAS PORTUGUES DO CAMPUS DE IRATIL.

INFORMACOES REFERENTES AO TCC*

Alunos matriculados no 2°. ano

| Entrega do Projeto de Pesquisa

Alunos matriculados no 3°. ano

Entrega da CARTA DE ACEITE assinada pelo orientador a Coordenagao de TCC
Entrega do Projeto de Pesquisa anuido pelo orientador a Coordenacdo de TCC

Alunos matriculados no 4°. ano

Entrega do texto para qualificacao
Realizagdo dos exames de qualificacdo (a entrega dos exemplares a Coordenagdo do TCC

devera ser feita com, no minimo, quinze dias de antecedéncia).
Entrega do trabalho para a Defesa publica
Comprovacao de publicacdo do trabalho (mediante entrega da copia do artigo publicado ou

carta de aceite & Coordenacao de TCC).
Realizacao das bancas de defesa
Entrega da versao final do trabalho em pdf a Coordenacao de TCC

*As datas para a realizacdo das atividades elencadas serdao divulgadas pela Coordenagdo do TCC
por meio de edital.
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ANEXO 11 DO REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC,
DO CURSO DE LETRAS PORTUGUES DO CAMPUS DE IRATIL.

MODELO DE TERMO DE AUTENTICIDADE

Eu, , aluno(a) do

Curso de , do Setor de Ciéncias Humanas, Letras ¢ Artes, Unidade

Universitaria de Irati, declaro ter completa ciéncia das implicacdes legais e pedagdgicas do uso
indevido de textos alheios e afirmo que realizei o presente Trabalho de Conclusdo de Curso por

esforco proprio, sob orientagao do professor

e respeitando rigorosamente os direitos autorais pertencentes a terceiros.

Declaro, ainda, ter o pleno conhecimento que poderei sofrer sangdes legais na esfera
civil e penal, caso seja comprovado o desrespeito aos direitos acima citados e/ou a aquisi¢do de
trabalhos de outrem, além do prejuizo de medidas de carater académico, tal como reprovagao

automatica no TCC, o que impedira a obten¢do do Certificado de Conclusdo de Curso.

Irati, de de

Assinatura do Aluno(a)
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ANEXO III DO REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC,
DO CURSO DE LETRAS PORTUGUES DO CAMPUS DE IRATIL.

MODELO DE TERMO DE CIENCIA E RESPONSABILIDADE

Eu, , aluno(a) do

Curso de , do Setor de Ciéncias Humanas, Letras ¢ Artes, Unidade

Universitaria de Irati, declaro ter pleno conhecimento das Normas para o Trabalho de Conclusao

de Curso do Departamento de do Setor de Ciéncias Humanas,

Letras e Artes, Unidade Universitaria de Iratii bem como das regras referentes ao
desenvolvimento desta atividade, responsabilizando-me inteiramente pelo cumprimento de todas as
etapas do trabalho, comparecendo aos encontros de orientagdo, atendendo rigorosamente a
normatizagao técnica, respeitando os direitos autorais pertencentes a terceiros, com o compromisso
de atender todos os critérios estabelecidos no ato do credenciamento na modalidade cientifica de

TCC, aceita em acordo com o orientador.

Irati, de de

Assinatura do Aluno(a)
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ANEXO IV DO REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC,
DO CURSO DE LETRAS PORTUGUES DO CAMPUS DE IRATIL.

MODELO DE CARTA DE ACEITE

Orientador(a):

Titulagao:

Area e Linha de pesquisa:
Grupo de Pesquisa:
Departamento:

Declaro que aceito orientar o(a) académico(a):
Orientando(a):
Curso:
Campus:
Endereco:
Telefone:
E-mail:
Tema do projeto:

Irati, de de

Assinatura do Aluno(a)
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ANEXO V DO REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC,
DO CURSO DE LETRAS PORTUGUES DO CAMPUS DE IRATIL.

MODELO DE ATA DE QUALIFICACAO DE TCC

Académico(a):

Curso: Habilitagao:

Titulo do Trabalho:

Banca de qualificagao:

Presidente Orientador(a):
Professor(a) Avaliador(a) 1:
Professor(a) Avaliador(a) 2:

Ap6s andlise do trabalho conclui-se que:

( ) Foi recomendado para a defesa publica sem corregdes.

( ) Foi recomendado para a defesa publica com corregdes.

( ) Foi reprovado (no caso de reprovagdo, o avaliador deve elaborar parecer consubstanciado

esclarecendo os motivos da reprovagdo e entregar juntamente com a ata de qualificagdo).

Irati, de de

ASSINATURAS:

Presidente Orientador(a):
Avaliador(a)1:
Avaliador(a) 2:
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ANEXO VI DO REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC,

DO CURSO DE LETRAS PORTUGUES DO CAMPUS DE IRATIL.

MODELO DE ATA DE DEFESA DE TCC

Académico(a):

Curso: Habilitagao:

Titulo do TCC

Banca de defesa: Presidente Orientador (a):

Professor(a) Avaliador(a) 1:

Professor(a) Avaliador(a) 2:

Sim

1. ASPECTO FORMAL DO TEXTO

As normas para o desenvolvimento do trabalho cientifico foram
seguidas?

2. ASPECTO GRAMATICAL DO TEXTO

H4 uso adequado dos elementos linguisticos que conferem ao texto
coesdo e coeréncia?

3. ASPECTO CIENTIFICO DO TRABALHO

3.1 A fundamentacdo tedrica utilizada € relevante para o
desenvolvimento do tema escolhido?

3.2 A metodologia para andlise do tema ¢ suficientemente explicita e
adequada?

3.3 Na conclusao do trabalho evidencia-se o cumprimento da
proposta inicial, a partir da fundamentagao teorica e da metodologia
utilizada?

3.4 Ha necessidade de ampliacao e/ou reformulagdo das referéncias
bibliograficas?

3.5 Ha necessidade de outras reformulacoes?

Em
partes

RESULTADO: A partir dos procedimentos que incluiram apresentagdo publica, arguicdo e defesa, a

banca deliberou pelo seguinte resultado:
( ) Aprovado
( ) Aprovado com correcoes

( ) Reprovado (No caso de reprovacao, o avaliador deve elaborar parecer consubstanciado

esclarecendo os motivos da reprovagdo e entregar juntamente com a ata de defesa).
NOTA FINAL DA BANCA:

Irati, de de

ASSINATURAS: Presidente Orientador(a):

Avaliador(a) 1:

Avaliador(a) 2:
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ANEXO VII DO REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO - TCC,
DO CURSO DE LETRAS PORTUGUES DO CAMPUS DE IRATIL.

MODELO DE CARTA DE DESISTENCIA

Orientador(a):
Departamento:
Orientando(a):

Curso:
Campus:

Tema do projeto:

Solicito a:
a) () desisténcia de orientando
b) () desisténcia de orientador

Justificativa:

Irati, de de

Assinaturas:

Professor(a) Orientador(a):

Académico(a):

Coordenacao Geral de TCC:
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