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RESOLUCAO N° 018-CONSET/SEHLA/I/UNICENTRO, DE 27 DE MAIO DE 2019.

Aprova o Regulamento das Atividades Teorico-
Praticas de Aprofundamento dos cursos de Letras
Espanhol e Letras Inglés do campus de Irati, e da
outras providéncias.

A PRESIDENTE DO CONSELHO SETORIAL DO SETOR DE CIENCIAS
HUMANAS, LETRAS E ARTES, SEHLA, UNIDADE UNIVERSITARIA DE IRATI, DA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE, UNICENTRO, no uso de suas atribuigoes,

considerando os artigos. 8° e 14, do Regulamento dos Setores, aprovado pela
Resolugao n° 29-COU/UNICENTRO, de 21 de setembro de 2016;

considerando a Resolu¢ao n° 20-CEPE/UNICENTRO, de 07 de junho de 2018 que
aprova o Regulamento das Atividades Académicas complementares AAC, dos cursos de graduagao
da UNICENTRO,

considerando o parecer 041-CONSET/SEHLA/I/UNICENTRO de 23 de maio de
2019, contido no protocolo n® 06256, de 24 de maio de 2018;

RESOLVE:

Art.1° Aprovar o Regulamento das Atividades Tedrico-Praticas de
Aprofundamento dos cursos de Letras Espanhol e Letras Inglés do campus de Irati, anexo a
esta Resolucao.

Art. 2° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.
Art. 3° Esta Resolucdo entra em vigor a partir da aprovacao dos Projetos Pedagdgicos

dos cursos de Letras Espanhol, sob protocolo n® 06257/2018 e Letras Inglés, sob protocolo n°
06254/2018.

Gabinete da Presidente do Conselho Setorial do Setor de Ciéncias Humanas, Letras e
Artes, Unidade Universitaria de Irati, da Universidade Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO.

CERTIDAO . ;
Certifico que esta Resolu¢do foi W'J-Q-M

publicada em local de costume, neste Campus, Prof.® Dr*. Michelle Fernandes Lima,
no dia 27/05/2019. Presidente do CONSET/SEHLA/L

Secretaria de Setor.

Home Page: http://www.unicentro.br

Campus Santa Cruz: Rua Salvatore Renna — Padre Salvador, 875 - Cx. Postal 3010 - Fone: (42) 3621-1000 - FAX: (42) 3621-1090 — CEP 85.015-430 —
GUARAPUAVA - PR
Campus CEDETEG: Alameda Elio Antonio Dalla Vecchia, 838 — Fone/FAX: (42) 3629-8100 — CEP 85.040-167 — GUARAPUAVA — PR
Campus de Irati: PR 153 — Km 07 — Riozinho — Cx. Postal, 21 — Fone: (42) 3421-3000 — FAX: (42) 3421-3067 — CEP 84.500-000 — IRATI — PR


http://www.unicentro.br/

Este arquivo pode ser autenticado em https://sgu.unicentro.br/pcatooficiais/imprimir/91A1A1CA

Universidade Estadual do Centro-Oeste

O

““IcE“Tn“ Reconhecida pelo Decreto Estadual n° 3.444, de 8 de agosto de 1997

PARANA

REGULAMENTO DAS ATIVIDADES TEORICO-PRATICAS DE APROFUNDAMENTO
DOS CURSOS DE LETRAS ESPANHOL E LETRAS INGLES DO CAMPUS DE IRATI

2019

Home Page: http://www.unicentro.br

Campus Santa Cruz: Rua Salvatore Renna — Padre Salvador, 875 - Cx. Postal 3010 - Fone: (42) 3621-1000 - FAX: (42) 3621-1090 — CEP 85.015-430 —
GUARAPUAVA - PR

Campus CEDETEG: Alameda Elio Antonio Dalla Vecchia, 838 — Fone/FAX: (42) 3629-8100 — CEP 85.040-167 — GUARAPUAVA - PR
Campus de Irati: PR 153 — Km 07 — Riozinho — Cx. Postal, 21 — Fone: (42) 3421-3000 — FAX: (42) 3421-3067 — CEP 84.500-000 — IRATI - PR


http://www.unicentro.br/

Este arquivo pode ser autenticado em https://sgu.unicentro.br/pcatooficiais/imprimir/91A1A1CA

Universidade Estadual do Centro-Oeste

O

““IcE“Tn“ Reconhecida pelo Decreto Estadual n° 3.444, de 8 de agosto de 1997

PARANA

SUMULA

TITULO UNICO

DAS ATIVIDADES TEORICO-PRATICAS DE APROFUNDAMENTO DOS CURSOS

DE LETRAS ESPANHOL E LETRAS INGLES DO CAMPUS DE IRATL.......ooovoeveeeeen . 1
CAPITULO I

DAS DISPOSICOES PRELIMINARES ..ot eeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeeeeseseseeseseseseeseeeeseseens 1

CAPITULO IT
DA CARACTERIZACAO ...ttt ee et ee e 1

CAPITULO 111
DAREALIZACAO ..o e 2

CAPITULO IV

DAS ATRIBUICOES ...t e, 3
SECAO1

DA COORDENACAO ...ttt ettt et e eeenees 3
SECAO II

DO ACADEMICO ..o e e e et e, 4
SECAO III

DA SECRETARIA DE DEPARTAMENTO . ...oovoeieeee e, 4
SECAO IV

DA COMISSAO DE VALIDACAO ... e 4
CAPITULOV

DAS DISPOSICOES FINAIS ..ottt eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeneeieee S

Home Page: http://www.unicentro.br

Campus Santa Cruz: Rua Salvatore Renna — Padre Salvador, 875 - Cx. Postal 3010 - Fone: (42) 3621-1000 - FAX: (42) 3621-1090 — CEP 85.015-430 —
GUARAPUAVA - PR

Campus CEDETEG: Alameda Elio Antonio Dalla Vecchia, 838 — Fone/FAX: (42) 3629-8100 — CEP 85.040-167 — GUARAPUAVA - PR
Campus de Irati: PR 153 — Km 07 — Riozinho — Cx. Postal, 21 — Fone: (42) 3421-3000 — FAX: (42) 3421-3067 — CEP 84.500-000 — IRATI - PR


http://www.unicentro.br/

Este arquivo pode ser autenticado em https://sgu.unicentro.br/pcatooficiais/imprimir/91A1A1CA

Universidade Estadual do Centro-Oeste

O

““IcE“Tn“ Reconhecida pelo Decreto Estadual n° 3.444, de 8 de agosto de 1997

PARANA

ANEXO A RESOLUCAO N° 018-CONSET/SEHLA/I/UNICENTRO, DE 27 DE MAIO DE
2019.

REGULAMENTO DAS ATIVIDADES TEORICO-PRATICAS DE APROFUNDAMENTO
DOS CURSOS DE LETRAS ESPANHOL E LETRAS INGLES DO CAMPUS DE IRATI

TITULO UNICO

DAS ATIVIDADES TEORICO-PRATICAS DE APROFUNDAMENTO DOS CURSOS DE
LETRAS ESPANHOL E LETRAS INGLES DO CAMPUS DE IRATI

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este regulamento disciplina a oferta, o funcionamento e o registro académico
das Atividades Teorico-Praticas de Aprofundamento do Curso de Letras Espanhol e Letras Inglés da
Universidade Estadual do Centro-Oeste - UNICENTRO, do campus Irati, atendendo as Diretrizes
Curriculares Nacionais e a legislagdo institucional vigente que regulamenta as atividades
académicas complementares.

Art. 2° Entende-se por Atividades Teodrico-Praticas de Aprofundamento todas as
acOes que atendam ao objetivo de complementar a formagdo académica da graduagao em atividades
nao abrangidas pelo curriculo do curso e/ou possibilitar a participacao dos académicos em projetos
de ensino, pesquisa e extensao.

Art. 3° As Atividades Teorico-Praticas de Aprofundamento integram o curriculo
pleno dos cursos de graduagao, constituindo-se em elemento para obtengdo do grau correspondente,
atendendo as Diretrizes Curriculares de cada curso, abrangendo o percentual da carga horaria
determinada no Projeto Pedagogico do Curso.

Art. 4° As Atividades Teorico-Praticas de Aprofundamento tém a finalidade de
buscar o enriquecimento do processo ensino-aprendizagem, priorizando a formagdo social e
profissional, aquisicdo de conhecimentos, intercAmbio académico e de iniciagdo cientifica e
tecnoldgica, e programas de difusdo cultural.

CAPITULO 11
DA CARACTERIZACAO

Art. 5° As Atividades Teorico-Praticas de Aprofundamento dividem-se em quatro
categorias:

I - Atividades de Ensino, com as seguintes modalidades:

a) Disciplinas ndo previstas na organizagao curricular do curso;
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b) Monitoria em disciplinas constantes da organizacao curricular;

c) Programa de apoio pedagogico, assim entendidos os programas de nivelamento,
tutoria e similares;

d) Participa¢do em Projetos desenvolvidos em instituicdes de ensino basico;
e) Estagios extracurriculares;

f) Ministrante de oficina e/ou curso na area de Letras.

IT - Atividades de Pesquisa, com as seguintes modalidades:

a) Iniciagdo cientifica sob orientacdo de docentes;

b) Participacdo em projetos ou grupos de pesquisa na instituicao;

c) Publica¢des técnico-cientificas que resultem de pesquisa;

d) Premiagdes resultantes de pesquisas;

e) Participacdo em eventos da area de Letras (apresentagdo de trabalho, minicurso,
oficina, painel);

f) Publicagdo de resenha ou artigo em periddicos ou capitulo de livros; publicagdo
em anais (resumos, resumos expandidos e artigos completos) de eventos cientificos e culturais na
area de Letras ou areas afins;

g) Producdo literaria;

h) Participa¢ao como voluntarios de pesquisa cientifica.

III - Atividades de Extensdo, com as seguintes modalidades:

a) Participacdo em programas e projetos de extensao;

b) Difusdo cultural;

c) Participacdo em eventos (ouvinte, organizador(a), monitor(a);

d) Cursos de curta duracdo na area de formagao do(a) académico(a);
IV - Atividades que envolvem mais de uma modalidade:

a) Participacao em viagens de estudo ou visitas técnicas, coordenadas por docentes
do curso ou de cursos afins;

b) Intercambio reconhecido pelo Escritorio de Relagdes Internacionais;
c) Atividades que relacionam ensino, pesquisa € extensao.

Art. 6° E obrigatoria a participacdo do académico em atividades de extensdo e em,
no minimo, uma outra categoria de Atividades Teorico-Praticas de Aprofundamento, das citadas no
artigo anterior.

CAPITULO 111
DA REALIZACAO

Art. 7° As Atividades Tedrico-Praticas de Aprofundamento podem ser desenvolvidas
na propria Institui¢do de Ensino Superior, promovidas por outras IES ou por empresas, instituigoes
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publicas ou privadas, que propiciem a complementacao da formagao do académico, assegurando o
alcance das finalidades previstas neste Regulamento.

Art. 8° As Atividades Teorico-Praticas de Aprofundamento realizadas pelo proprio
Curso serao convalidadas, aos académicos participantes, através da emissao dos Certificados ou
Atestados.

§ 1° Consideram-se documentos comprobatdrios das atividades tedrico-praticas a co-
pia do certificado de participacdo ou a copia da declarag@o da instituicdo organizadora do evento e
copia da produgao.

§ 2° Os certificados de disciplinas ndo previstas na organizagao curricular do curso
serdo indeferidos quando ndo constem a nomenclatura da disciplina, a frequéncia, o aproveitamento
em nota ou conceito, a carga horaria e os conteudos aplicados.

§ 3° Os certificados de participagdo em eventos deverdo obrigatoriamente conter a
carga horaria.

§ 4° Os certificados de apresentagao de trabalhos em eventos cientificos, publicagao
de trabalhos ou resumos em eventos cientificos, publicacdo de trabalhos em revistas cientificas ou
premiacdo de trabalhos devem obrigatoriamente conter o titulo do trabalho, os autores e o nome do
evento ou da revista cientifica.

§ 5° Serdo indeferidos os certificados ou atestados com data anterior ao ingresso na
graduacao.

CAPITULO IV
DAS ATRIBUICOES

SECAO1
DA COORDENACAO

Art. 9° A coordenagdo das atividades tedrico-praticas ¢ de responsabilidade do
Nucleo Docente Estruturante das Linguas Estrangeiras, NDELE, dos Cursos de Letras Espanhol e
Letras Inglés.

Art. 10 Compete a coordenagao das Atividades Tedrico-Praticas:

I - Disponibilizar informagdes aos alunos do curso de Letras Espanhol e Letras Inglés
em edital proprio;

IT - Estabelecer os prazos para a entrega das atividades tedrico-praticas, em cada ano
letivo;

III - Constituir uma comissao, com um(a) professor(a) de cada um dos dois cursos,
para avaliar as atividades realizadas pelos académicos e emitir parecer final dos processos de Ativi-
dades Tedrico-Praticas de Aprofundamento;

IV - Reconhecer a regularidade da solicitacdo de aproveitamento de Atividades
Tedrico-praticas de Aprofundamento encaminhadas pela Secretaria do Departamento de Letras;

V - Indeferir preliminarmente a solicitagdo de aproveitamento de Atividades Teorico-
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praticas de Aprofundamento quando:
a) a solicitagdo nao estiver regularmente formulada;
b) os certificados ou congéneres apresentados forem de duvidosa procedéncia;

VI - Informar os resultados das atividades teorico-praticas ao chefe do departamento
de Letras.

SECAO II
DO ACADEMICO
Art. 11 Compete ao Académico:
I - Informar-se sobre as atividades oferecidas dentro ou fora da IES;
IT - Inscrever-se nas atividades programadas e nestas ter participacao efetiva;

III - Providenciar copia legivel da documentagdo que comprove sua participagdo em
atividades internas e externas a IES e requerer o aproveitamento da carga horaria das mesmas junto
ao Orgao Competente, quando for o caso;

IV - Acompanhar, ao final da 3" série, o total consolidado de horas de Atividades
Teorico-praticas de Aprofundamento ja cumpridas e/ou as ainda necessarias.

SECAO III
DA SECRETARIA DE DEPARTAMENTO
Art. 12 Compete a Secretaria do Departamento de Letras:

I-Receber a solicitacio de aproveitamento de Atividades Teorico-Praticas de
Aprofundamento encaminhada via Protocolo do campus de Irati com a documentagdo pertinente;

IT - Encaminhar ao NDELE as solicitagdes de aproveitamento das atividades.

SECAO IV
DA COMISSAO DE VALIDACAO

Art. 13 Compete a Comissdo designada pela Coordenagdo das Atividades Teodrico-
Praticas de Aprofundamento:

I - Analisar e avaliar a documentagdo das Atividades Teorico-Praticas de
Aprofundamento apresentadas pelo aluno, levando em consideracdo este Regulamento;

Il - Efetuar a contagem das horas e validar as Atividades Tedrico-Praticas de
Aprofundamento realizadas pelo aluno, de acordo com as proporcionalidades definidas em edital;

III - Indeferir a solicitagdo quando fizer referéncia a uma atividade ndo prevista no
Art. 5%

IV - Indeferir a solicitacdo quando houver incompatibilidade entre a orientacdo da
atividade desenvolvida e o Projeto Pedagogico do Curso;
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V - Informar a Coordenagao das Atividades Teorico-Praticas de Aprofundamento o
resultado da avaliacdo para o devido registro e demais procedimentos administrativos.

CAPITULOV
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14 O valor total das Atividades Teorico-Praticas de Aprofundamento, realizadas
pelo académico dos cursos de Letras Espanhol e Letras Inglé€s deve atingir o minimo de 200 horas.

Paragrafo tinico. O ndo cumprimento dessa carga horaria pelo académico acarreta
impedimento da conclusdo do curso.

Art. 15 E de total responsabilidade do aluno a busca das atividades e o controle de
pontuacdo minima necessaria.

Art. 16 O prazo limite para protocolar as solicitagcdes de avaliacdo das Atividades
Teodrico-Préaticas de Aprofundamento, junto ao Protocolo do campus de Irati, serd estipulado em
Instru¢ao Normativa propria.

Paragrafo Unico. O resultado das avaliagdes das Atividades Teodrico-Praticas de
Aprofundamento sera publicado no prazo maximo de 30 dias apos a finalizagdo do prazo limite de
encaminhamento pelo académico por meio de Instru¢ao Normativa propria.

Art. 17 Os casos omissos serdo resolvidos pelo Conselho Departamental do Curso
de Letras.

Art. 18 Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Gabinete da Presidente do Conselho Setorial do Setor de Ciéncias Humanas, Letras e
Artes, SEHLA, Unidade Universitaria de Irati, da Universidade Estadual do Centro-Oeste.

Prof.® Dr*. Michelle Fernandes Lima,
Presidente do CONSET/SEHLA/I.
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RESOLUCAO N° 019-CONSET/SEHLA/I/UNICENTRO, DE 27 DE MAIO DE 2019.

Aprova o Regulamento de  Estagio
Supervisionado Obrigatorio e Nao Obrigatorio
dos cursos de Letras Espanhol e Letras Inglés
do campus de Irati, e da outras providéncias.

A PRESIDENTE DO CONSELHO SETORIAL DO SETOR DE CIENCIAS
HUMANAS, LETRAS E ARTES, SEHLA, UNIDADE UNIVERSITARIA DE IRATI, DA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE, UNICENTRO, no uso de suas atribuicoes,

considerando os artigos. 8° e 14, do Regulamento dos Setores, aprovado pela
Resolugao n° 29-COU/UNICENTRO, de 21 de setembro de 2016;

considerando a Resolucao n° 055-CEPE/UNICENTRO, de 28 de maio de 2008,
alterada pelas Resolugdes n° 127-CEPE/UNICENTRO, de 22 de dezembro de 2008 e n°
3-CEPE/UNICENTRO, de 16 de maio de 2017;

considerando o parecer 026-CONSET/SEHLA/I/UNICENTRO de 23 de maio de
2019, contido no protocolo n® 006255 de 24 de maio de 2018;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento de Estagio Supervisionado Obrigatorio e Nao
Obrigatorio dos cursos de Letras Espanhol e Letras Inglés do campus de Irati, anexo a esta
Resolugao.

Art. 2° Revogam-se as disposi¢des em contrario.
Art. 3° Esta Resolugdo entra em vigor a partir da aprovacao dos Projetos Pedagdgicos

dos cursos de Letras Espanhol, sob protocolo n® 06257/2018 e Letras Inglés, sob protocolo n°
06254/2018.

Gabinete da Presidente do Conselho Setorial do Setor de Ciéncias Humanas, Letras e
Artes, Unidade Universitaria de Irati, da Universidade Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO.

CERTIDAO

Certifico que esta Resolugdao foi m:. kM
publicada em local de costume, neste Campus, Prof? Dra. Michelle Fernandes Lima
no dia 27/05/2019. : . )

Presidente do CONSET/SEHLA/I.

Secretaria de Setor.

1
Home Page: http://www.unicentro.br

Campus Santa Cruz: Rua Salvatore Renna — Padre Salvador, 875 - Cx. Postal 3010 - Fone: (42) 3621-1000 - FAX: (42) 3621-1090 — CEP 85.015-430 —
GUARAPUAVA - PR

Campus CEDETEG: Alameda Elio Antonio Dalla Vecchia, 838 — Fone/FAX: (42) 3629-8100 — CEP 85.040-167 — GUARAPUAVA — PR
Campus de Irati: PR 153 — Km 07 — Riozinho — Cx. Postal, 21 — Fone: (42) 3421-3000 — FAX: (42) 3421-3067 — CEP 84.500-000 — IRATI — PR


http://www.unicentro.br/

Este arquivo pode ser autenticado em https://sgu.unicentro.br/pcatooficiais/imprimir/3063EEE7

Universidade Estadual do Centro-Oeste

O

““IcE“Tn“ Reconhecida pelo Decreto Estadual n° 3.444, de 8 de agosto de 1997

PARANA

REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO E NAO
OBRIGATORIO DOS CURSOS DE LETRAS ESPANHOL E LETRAS INGLES DO
CAMPUS DE IRATI

2019

Home Page: http://www.unicentro.br

Campus Santa Cruz: Rua Salvatore Renna — Padre Salvador, 875 - Cx. Postal 3010 - Fone: (42) 3621-1000 - FAX: (42) 3621-1090 — CEP 85.015-430 —
GUARAPUAVA - PR

Campus CEDETEG: Alameda Elio Antonio Dalla Vecchia, 838 — Fone/FAX: (42) 3629-8100 — CEP 85.040-167 — GUARAPUAVA — PR
Campus de Irati: PR 153 — Km 07 — Riozinho — Cx. Postal, 21 — Fone: (42) 3421-3000 — FAX: (42) 3421-3067 — CEP 84.500-000 — IRATI — PR


http://www.unicentro.br/

Este arquivo pode ser autenticado em https://sgu.unicentro.br/pcatooficiais/imprimir/3063EEE7

Universidade Estadual do Centro-Oeste

O

““lﬂ[““m Reconhecida pelo Decreto Estadual n°® 3.444, de 8 de agosto de 1997
PARANA
SUMULA
TITULO UNICO

DO ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO E NAO OBRIGATORIO DOS

CURSOS DE LETRAS INGLES E LETRAS ESPANHOL, DO CAMPUS DE IRATI, DA !
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE - UNICENTRO..........cvvivevnen...
CAPITULO 1 |
DAS CONSIDERACOES INICIAIS. .. .cun ettt
CAPITULO II

DO CONCEITO E DA CARACTERIZACAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO 1
OBRIGATORIO E NAO OBRIGATORIO . ...,
CAPITULO III 5
DOS OBIETIV O ...t
CAPITULO IV

DOS CAMPOS DE ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO E NAO 3
OBRIGATORIO . . ... e e e
CAPITULOV 3
DA DESCRICAO E OPERACIONALIZACAO DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO......
CAPITULO VI

DA DESCRICAO E OPERACIONALIZACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO 4
OBRIGATORIO . ... e,
CAPITULO VII ‘
DAS FORMAS DE SUPERVISAOD ... ..ottt e,
CAPITULO VIII ‘
DA ORGANIZACAO DIDATICO-ADMINISTRATIVA . ....oeeeiiei e
SECAO I 6
DOS COMPONENTES . ..ottt
SECAO 11 .
DAS COMPE T ENCIAS . .o,
CAPITULO IX 0
DADOCUMENTACAO . ...,
CAPITULO X 0
DAAVALIACAO. ...
CAPITULO X1 .
DAS DISPOSICOES GERAIS. ... ettt

ANEXOS: Anexo I; I1; I1I; IV; V; VI; VIIL

Home Page: http://www.unicentro.br

Campus Santa Cruz: Rua Salvatore Renna — Padre Salvador, 875 - Cx. Postal 3010 - Fone: (42) 3621-1000 - FAX: (42) 3621-1090 — CEP 85.015-430 —
GUARAPUAVA - PR
Campus CEDETEG: Alameda Elio Antonio Dalla Vecchia, 838 — Fone/FAX: (42) 3629-8100 — CEP 85.040-167 — GUARAPUAVA — PR
Campus de Irati: PR 153 — Km 07 — Riozinho — Cx. Postal, 21 — Fone: (42) 3421-3000 — FAX: (42) 3421-3067 — CEP 84.500-000 — IRATI — PR


http://www.unicentro.br/

Este arquivo pode ser autenticado em https://sgu.unicentro.br/pcatooficiais/imprimir/3063EEE7

Universidade Estadual do Centro-Oeste

O

““IcE“Tn“ Reconhecida pelo Decreto Estadual n° 3.444, de 8 de agosto de 1997

PARANA

ANEXO A RESOLUCAO N° 019-CONSET/SEHLA/I/UNICENTRO, DE 27 DE MAIO DE
2019.

REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO E NAO
OBRIGATORIO DOS CURSOS DE LETRAS ESPANHOL E LETRAS INGLES DO
CAMPUS DE IRATI

TIiTULO UNICO

DO ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO E NAO OBRIGATORIO DOS
CURSOS DE LETRAS INGLES E LETRAS ESPANHOL, DO CAMPUS DE IRATI, DA
UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE - UNICENTRO.

CAPITULO I
DAS CONSIDERACOES INICIAIS

Art. 1° As atividades de Estagio Supervisionado Obrigatério e Nao Obrigatorio dos
Cursos de Letras Inglés e Letras Espanhol, Campus de Irati, da Universidade Estadual do Centro-
Oeste, UNICENTRO, sao regidas por este Regulamento e pelas normas institucionais.

Art. 2° Este Regulamento estabelece os principios gerais para o desenvolvimento do
Estadgio Supervisionado Obrigatorio e Nao Obrigatério dos Cursos de Letras Inglés e Letras
Espanhol, Campus de Irati, bem como sua normatizagdo, organizagdo, planejamento, execucao,
avaliacdo e validacao, imprescindiveis a formacao do profissional em Letras.

Art. 3° O Estagio Supervisionado dos Cursos de Letras Inglés e Letras Espanhol,
tem as seguintes modalidades:

I- O Estagio Supervisionado Obrigatorio, cuja carga horaria de desenvolvimento
serd, de, no minimo, 400 horas, estabelecidas conforme matriz curricular, sendo 136 h/a no Estagio
Supervisionado I, 136 h/a no Estadgio Supervisionado II e 223 horas de Estagio Supervisionado
Complementar.

IT- O Estagio Nao Obrigatdrio, cuja carga horaria ¢ estipulada pelos responsaveis
que compdem as decisdes relativas ao estagio descrito neste regulamento.

CAPITULO II

DO CONCEITO E DA CARACTERIZACAO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
OBRIGATORIO E NAO OBRIGATORIO

Art. 4° O conceito de estdgio que fundamenta este regulamento segue dois principios
de definicao:

I - Estagio ¢ ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de
trabalho, que visa a preparacdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o
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ensino regular em instituicdes de educacao superior, de educagdo profissional, de ensino médio, da
educacao especial e dos anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da educacao
de jovens e adultos.

IT- O Estagio Supervisionado ¢ um processo de formacdo docente profissional e
identitaria que consiste em uma diversidade de atividades e procedimentos continuos e de atitudes
¢ticas e morais, condizentes com a docéncia, imprescindiveis durante a graduagdo em Letras Inglés
e Espanhol.

Art. 5° O Estagio Supervisionado ¢ obrigatorio e sua carga horaria ¢ requisito para
aprovacao e obtencao de diploma, sendo realizado de acordo com o que prevé a estrutura curricular
do curso.

Art. 6° Do Estagio Supervisionado Obrigatorio e Nao Obrigatorio:

I- O Estagio Supervisionado Obrigatorio ¢ definido pelas atividades desenvolvidas
na Universidade, nos campos de estagio, por meio de projetos de extensdo, projetos de pesquisa, no
centro de linguas do Campus Universitario de Irati, e t€m por principio oferecer ao estagiario
(aluno-professor) situagdes de ensino-aprendizagem que possibilitem a sua formacao profissional na
posicdo de docéncia, em situacdes de vivéncia pratica e tedrico-metodoldgica, por meio de
atividades de planejamento, execugao e avaliagdo com vistas ao exercicio do magistério em nivel da
Educagao Basica.

IT - O Estagio Nao Obrigatorio ¢ definido pelas atividades de aprendizagem social,
profissional e cultural, proporcionadas ao discente mediante participacdo em situacdes de trabalho,
remunerado ou voluntario, vivenciadas na pratica e inseridas no campo de atuacdo do curso da
graduacao.

IIT - A realizacdo do Estagio Supervisionado Obrigatdrio e Nao Obrigatorio quando
em escolas, empresas ou outras instituigdes requer a apresentacdo de um termo de compromisso
firmado entre o aluno-professor, a Universidade e a unidade concedente (ANEXO I).

Art. 7° A contratacdo de seguro contra acidentes pessoais, no caso de Estagio
Supervisionado Obrigatorio, deve obedecer aos termos da legislagdo vigente.

CAPITULO 111
DOS OBJETIVOS

Art. 8° O Estagio Supervisionado Obrigatorio e Nao Obrigatéorio tém como
objetivos:

I - Promover a articulag@o das diferentes praticas numa perspectiva interdisciplinar;

IT - Proporcionar a vivéncia em instituicdo escolar e ndo escolar que desenvolve
atividades pedagogicas, considerando suas multiplas dimensdes e tendo como eixo os processos de
ensino-aprendizagem;

IIT - Ampliar o espago de formagao profissional do aluno-professor;

IV - Possibilitar a articulagdo das diferentes areas do conhecimento em um processo
permanente de acdo critica, reflexiva e criativa que estimule o aluno-professor a propor estratégias
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metodoldgicas para contextos diversos;

V - Contribuir para a constru¢io de posturas investigativas e autonomas na formagao
da identidade do aluno-professor na posi¢ao de profissional da educacdo;

VI - Propiciar situagdes de vivéncia entre alguém que ja ¢ um profissional
reconhecido em um ambiente institucional de trabalho e o aluno-professor.

VII - Oferecer ao aluno-professor um conhecimento do real em situacdo de trabalho,
isto ¢, diretamente em unidades escolares dos sistemas de ensino.

CAPITULO IV

DOS CAMPOS DE ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO E NAO
OBRIGATORIO

Art. 9° Constituem campos de Estidgio Supervisionado as instituicdes de ensino
regular da Educacdo Basica, bem como outras institui¢des de ensino ou similares, que possibilitem
ao aluno-professor condigdes de aprimoramento para o exercicio profissional.

Art. 10 O estagio Nao Obrigatério pode ser realizado junto a empresas, entidades e
instituicdes de ensino.

Art. 11 O estagio deve ser feito em unidade que tenha condi¢des de proporcionar ao
aluno-professor experiéncias profissionais, em sua area de formacdo. A unidade concedente de
estagio deve apresentar condi¢des para planejamento e execucao conjunta das atividades de estagio;
avaliagdo e aprofundamento dos conhecimentos especificos da profissao, relacionados ao respectivo
curso; vivéncia efetiva de situagdes concretas de vida e trabalho dentro de um campo profissional e
supervisao das atividades do aluno-professor.

CAPITULOV
DA DESCRICAO E OPERACIONALIZACAO DO ESTAGIO NAO OBRIGATORIO

Art. 12 O Estagio Nao Obrigatorio ¢ desenvolvido em consonancia com os objetivos
de formagdo profissional que se almeja, de acordo com a legislagao vigente, sendo remunerado ou
nao.

Art. 13 O Estadgio Nao Obrigatorio deve envolver o académico de Licenciatura em
Letras Inglés e Espanhol regularmente matriculado e com efetiva frequéncia, visando a melhoria de
sua qualificagdo para futura atuagdo profissional.

Art. 14 O Estagio Supervisionado Obrigatério constitui-se de atividades
supervisionadas que cooperam para o bom andamento da rotina escolar dos professores regentes,
bem como do ambiente educacional. Desta forma, os alunos-professores podem identificar, planejar,
programar, organizar, dirigir, coordenar, desenvolver, avaliar e lecionar os conteudos do
componente curricular de Letras Inglés e Letras Espanhol e/ou outras propostas desenvolvidas no
ambito da Universidade.
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CAPITULO VI
DA DESCRICAO E OPERACIONALIZACAO DO ESTAGIO SUPERVISIONADO
OBRIGATORIO

Art. 15 As atividades de Estagio Supervisionado em Letras Inglés e Letras Espanhol
para o Ensino Fundamental e Ensino Médio deverdo ser desenvolvidas da seguinte forma:

I - No primeiro e no segundo ano do Curso, os alunos-professores poderao realizar
os estagios de observacdo nas escolas das cidades em que residem; desde que haja um projeto de
pesquisa, extensao, ensino ou que esteja previsto no plano de ensino das disciplinas de Pratica de
Ensino I e II como geradores do processo.

a) A observacdo na escola compreende as atividades nas quais o aluno-professor
toma conhecimento da estrutura, funcionamento, recursos, da vivéncia diaria do ambiente
educacional, bem como da comunidade escolar e do contexto social em que a escola esta inserida
mediante integragcdo ao ambiente por meio de agdes definidas e especificas.

b) A observagdo na escola constitui-se de, no caso de Letras Espanhol, 30 h/a
distribuidas ao longo dos dois primeiros anos da graduacao, sendo 10 h/a no primeiro ano e¢ 20 h/a
no segundo ano, podendo ser ampliada com anuéncia dos envolvidos descritos neste regulamento. A
observagao na escola constitui-se de, no caso de Letras Inglés, 40 h/a distribuidas ao longo dos dois
primeiros anos da graduagdo, sendo 20 h/a no primeiro ano e 20 h/a no segundo ano, podendo ser
ampliada com anuéncia dos envolvidos descritos neste regulamento.

c) A forma de observagdo, conceitos e defini¢des, ¢ estabelecida pelo professor
responsavel.

d) A carga horaria destinada ao tempo de observagdo do primeiro e do segundo ano
do curso ¢ definida no plano de ensino das disciplinas de Pratica de Ensino I e II.

IT- Nos dois ultimos anos da graduacdo os alunos-professores deverdo,
obrigatoriamente, realizar o estagio de observagao, conforme regulamentagao vigente.

a) A observacdo de aula compreende as atividades nas quais o aluno-professor
presencia e coopera na € com a atuacao didatico-pedagogica do professor regente. A observacao,
preferencialmente, ¢ de carater participativo e tem como finalidade propiciar ao aluno-professor a
oportunidade de colaborar em atividades de ensino. Para tanto, os alunos-professores auxiliam e
executam atividades desenvolvidas em sala de aula e demais espagos pedagdgicos, preparando-se
para assumir a lideranca de um grupo de alunos. E indispensavel que a participagdo do aluno-
professor seja proposta pelo professor regente ou pela coordenagdo pedagogica da escola.

b) A participacdo em aulas abrangerd as atividades nas quais o aluno-professor
atuard juntamente com o professor regente na condugdo de sala de aula, tais como: exposicdo de
assuntos a classe, orientacdo de grupos de estudo, direcao ou participacdo em discussoes, debates e
pesquisa, aplicagdo de testes, exercicios, provas, orientacdo de leitura, producdo de texto e analise
linguistica e a interagdo com outras atividades proprias do processo de ensino-aprendizagem.

c) A observacdo de aula constitui-se de 100 h/a, divididas entre o terceiro e quarto
ano dos cursos, das quais 50 podem ser realizadas em escolas das cidades onde os alunos residem.
As 50 h/a de observacdo restantes devem ser, obrigatoriamente, realizadas na cidade-sede da
UNICENTRO, campus de Irati, conforme segue: 20 h/a o aluno observara a turma na qual atuara
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como professor; 20 h/a acompanharé o professor regente, responsavel pela turma em que atuard, nas
aulas com outros grupos de alunos e as 10 h/a restantes o aluno-professor observard um colega da
turma de estagio (correspondente a sé€rie que cursa na graduacao) na regéncia.

Art. 16 Haverd, além das atividades dispostas no artigo anterior, uma carga horaria
de regéncia em campo nas escolas e de participacdo em atividades de extensdo universitaria.

§ 1° Entende-se por regéncia a atividade em que o aluno-professor ministra aulas em
cursos regulares das instituigdes de ensino, sempre com o acompanhamento do professor regente e/
ou do orientador e/ou do professor de estagio.

§ 2° A regéncia podera ocorrer também por meio de projetos, atividades extraclasse
e outros trabalhos desenvolvidos pelo aluno-professor na comunidade escolar, tais como: oficinas,
minicursos € aulas de reforco, desde que o aluno-professor ocupe a posicao de docente.

Art. 17 Da carga horaria da regéncia:

I- No curso de Letras Inglés e Letras Espanhol a carga horéria serd distribuida da
seguinte forma:

a) Na 3% série do curso, a carga horaria cumprida deverd ser, no minimo, de 30
(trinta) h/a de regéncia.

b) Na 4% série do curso, a carga horaria cumprida devera ser, no minimo, 30 (trinta) h/
a de regéncia.

§ 1° Caso julgue ser necessario, o docente responsavel pela disciplina de Estagio
Supervisionado Obrigatério pode determinar um numero maior de horas em regéncia do que a
disposta neste artigo.

§ 2° O académico deve cumprir integralmente a carga horaria estabelecida pelo
professor de estagio referente as atividades previstas para a regéncia.

§ 3° Caso o nimero de aulas nas escolas seja incompativel com o nimero de alunos-
professores, o professor responsavel pelo estagio poderéd oferecer outra modalidade de estagio, tais
como: minicursos, refor¢o escolar € cursos em outras instituigdes de ensino, além de assisténcia ao
professor em regéncia de aulas no Centro de Linguas (CEL), na UNICENTRO/I.

Art. 18 O aluno-professor deverd envolver-se em atividades de extensdo que exijam
dele o direcionamento de atividades proprias da docéncia. A carga hordria a ser realizada pelos
alunos-professores, nas atividades extensionistas, devera ser de, no minimo, 8 horas.

Art. 19 Somente sdo aceitas, no computo de horas de estagio realizadas, as
atividades que forem previamente autorizadas pelo professor responsavel pelo Estagio
Supervisionado Obrigatério do curso de Letras Inglés ou Letras Espanhol da UNICENTRO/
Campus de Irati.

Art. 20 A distribui¢ao da carga horaria, do Estagio Supervisionado Obrigatorio, a ser
cumprida na UNICENTRO, Campus de Irati, como preparagdo para a atuagdo em campo, deve estar
prevista no e em consonancia com o Projeto Pedagogico do Curso de Letras de Inglés e Curso de
Letras Espanhol.

Art. 21 A frequéncia minima exigida do académico no Estagio Supervisionado I e II
devera ser igual ou superior a 75%.

Art. 22 O Estagio Supervisionado I e II ndo da direito a exame final. O aluno-
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professor que ndo cumprir as etapas e atividades previstas no Estagio Supervisionado Obrigatorio |
e I sera reprovado.

CAPITULO VII
DAS FORMAS DE SUPERVISAQO

Art. 23 A supervisdo de estdgio sera desenvolvida pelo professor de estagio por meio
da Supervisdo Semidireta, que consiste na orientagdo e acompanhamento do estagiario pelo
Professor de estagio, por meio de observagao continua das atividades desenvolvidas nos Campos de
Estagio ao longo de todo o processo, podendo ser complementado com entrevistas, reunioes,
seminarios ¢ avaliagdo do professor regente, através de fichas de avaliacdo e acompanhamento
direto.

CAPITULO VIII
DA ORGANIZACAO DIDATICO-ADMINISTRATIVA

Art. 24 A estrutura organizacional envolvida no acompanhamento e avaliagdo do
Estagio Supervisionado tem a seguinte composicao:

I - Coordenador Geral de Estagio Supervisionado;
IT - Comissao de Estagio Supervisionado;

IIT - Professor do Estagio Supervisionado;

IV - Professor Orientador;

V - Professor regente da Entidade Concedente.

VI - Aluno-professor.

SECAO1
DOS COMPONENTES

Art. 25 Os componentes da estrutura organizacional sao assim definidos:

I- O Coordenador Geral de Estdgio Supervisionado ¢ um docente efetivo do
Departamento de Letras, com experiéncia de trés anos, como professor de estagio na UNICENTRO/
I e eleito por seus pares para o exercicio de dois anos de coordenagdo, podendo ser reconduzido ao
cargo;

IT - A Comissdo de Estagio Supervisionado ¢ constituida por: professor de estagio do
Curso de Letras Inglés e Letras Espanhol, o professor orientador e o professor da entidade regente;

IIT - O Professor do Estagio Supervisionado ¢ o docente responsavel pela execucgdo
da carga horaria total prevista na matriz curricular dos Cursos de Letras Inglés e Letras Espanhol,
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conforme disposto em normas institucionais vigentes;

IV - O Professor Orientador ¢ um docente do Departamento de Letras solicitado
pelo Professor do Estdgio Supervisionado para acompanhar as atividades pedagdgicas do aluno-
professor;

V - O Professor regente da entidade concedente ¢ o docente responsavel pelas
turmas onde o aluno-professor realizara o estagio;

VI - O aluno-professor em Letras (Inglés e Espanhol) deve estar obrigatoriamente
matriculado no Estagio Supervisionado I e II do Curso da instituigao.

SECAOII
DAS COMPETENCIAS

Art. 26 Ao Coordenador Geral de Estdgio Supervisionado compete:
I - superintender todas as a¢des inerentes ao estagio;
IT - cumprir e fazer cumprir o presente regulamento do estagio supervisionado;

IIT - informar, aos docentes responsaveis pelo estdgio, no inicio do ano letivo, o
nome das escolas e dos estabelecimentos educacionais para a realizagdo dos estagios;

IV - informar, ao Nucleo Regional de Educagao, o nome dos estagiarios que atuarao
nos estabelecimentos de ensino de sua competéncia;

V - auxiliar na supervisao do estagio nas escolas;

VI - responsabilizar-se pela distribui¢do, acompanhamento e recolhimento do Termo
de Compromisso do Estagio (Anexo I) e da Apdlice de Seguro dos alunos-professores, no inicio do
ano letivo;

VII - responsabilizar-se pela entrega e recolhimento dos seguintes documentos para
a realizacdo do estdgio: Termo de Compromisso do Aluno (Anexo II), Termo de Comunicacao de
Estadgio a Escola (Anexo III), Fichas de Frequéncia ao Estagio (Anexos IV e V), Declara¢do de
Justificativa de Falta ao Trabalho (Anexo VI);

VIII - convocar e presidir reunides inerentes as atividades de estagio;

IX - representar institucionalmente o Departamento de Letras/[ nas questdes
referentes ao estagio;

X - emitir editais sobre as agoes referentes as atividades da formagao docente dos
alunos-professores.

Art. 27 A Comissdo de Estagio Supervisionado compete:
I - participar do processo pedagdgico-didatico inerente ao estagio;
Il - orientar os alunos-professores em relagdo aos conteudos, estratégias

metodoldgicas, atividades e demais praticas relacionadas ao estagio;

IIT - participar da aprovacdao dos planos de aula, projetos e relatorios referentes ao
estagio;
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IV - supervisionar o cumprimento da carga horéaria, metas e prazos estabelecidos
para a realizag@o do estagio;

V - deliberar e homologar os planos de aula, fichas de frequéncia, relatdrios parciais
e finais e outros documentos referentes ao processo de estagio;

Art. 28 Ao Professor do Estagio Supervisionado obrigatorio compete:

I - assumir a disciplina de estagio;

IT - coordenar todas as atividades inerentes ao desenvolvimento do estagio;
IIT - apresentar este regulamento aos alunos, professores e aos supervisores;

IV - requerer ao Conselho Departamental, durante reunido ordinaria, quando for o
caso, a designacao de professores orientadores de estagio, ficando as decisdes registradas em ata;

V - definir as diversas possibilidades de campos de estagio;
VI - identificar os campos de estagio e providenciar a inser¢ao dos estudantes neles;

VII - visitar o local de estagio e elaborar a programacdo de execucdo dos estagios
obrigatorios;

VIII - orientar e acompanhar a elaboragdo dos planos de ensino feitos pelo aluno-
professor, em consonancia com o professor regente € com as necessidades propostas pela instituicao
em que o estagio se realiza;

IX - visitar o local de estagio durante o periodo das regéncias;
X - avaliar o trabalho desenvolvido ao longo de todo o processo de estagio;

XI - avaliar e deliberar sobre a necessidade de o aluno-professor realizar carga
horéria superior a minima disposta neste regulamento;

XII - orientar o aluno-professor acerca de questdes de ordem ético-profissional.
Art. 29 Ao Professor Orientador compete:

I - orientar o académico aluno-professor em assuntos relativos a sua area de atuagao,
visando ao desenvolvimento adequado do trabalho de estagio;

IT - sanar duvidas dos alunos-professores quanto a proposta de execucgdo do estagio.

IIT - auxiliar no desenvolvimento dos Planos de aulas e dos Relatorios de Estagio,
em termos de coeréncia logica, fundamentagdo tedrica, relevancia social e cientifica, metodologia e
fontes, de acordo com os temas escolhidos;

IV - fazer parte da banca examinadora para avaliar os documentos e relatdrios
relativos ao estagio;

V - ler e avaliar o relatorio final de estdgio em conjunto com o professor regente e
professor de estagio;

VI - responsabilizar-se, em consonancia com o professor de estagio, pela supervisdo
da carga horario de estagio do(a)(s) orientando (a) (s).

Art. 30 Ao Professor regente da Entidade Concedente compete:

I - Participar, como convidado, de todas as atividades inerentes ao cumprimento do

Home Page: http://www.unicentro.br

Campus Santa Cruz: Rua Salvatore Renna — Padre Salvador, 875 - Cx. Postal 3010 - Fone: (42) 3621-1000 - FAX: (42) 3621-1090 — CEP 85.015-430 —
GUARAPUAVA - PR

Campus CEDETEG: Alameda Elio Antonio Dalla Vecchia, 838 — Fone/FAX: (42) 3629-8100 — CEP 85.040-167 — GUARAPUAVA — PR
Campus de Irati: PR 153 — Km 07 — Riozinho — Cx. Postal, 21 — Fone: (42) 3421-3000 — FAX: (42) 3421-3067 — CEP 84.500-000 — IRATI — PR


http://www.unicentro.br/

Este arquivo pode ser autenticado em https://sgu.unicentro.br/pcatooficiais/imprimir/3063EEE7

Universidade Estadual do Centro-Oeste

O

ll“lcE“'I'n“ Reconhecida pelo Decreto Estadual n° 3.444, de 8 de agosto de 1997

PARANA

Estagio Supervisionado e disponibilizar os meios necessarios a consecugao das atividades.
IT - Participar de banca de avaliagdo dos relatorios finais de estagio.
III - Permitir a entrada dos alunos em suas salas;
IV - Emitir parecer avaliativo da atuacao;
Art. 31 Ao aluno-professor compete:

I - definir o campo de atuagdo até trinta dias antes do inicio das atividades de estagio
nas escolas ou ambientes educacionais, a depender da disponibilidade e de acordo do professor de
estagio;

IT - entregar ao diretor da escola o termo de compromisso (Anexo I);

IIl - elaborar os planos de aulas, projetos e atividades inerentes ao Estagio
Supervisionado com o auxilio do professor regente e do orientador, de acordo com o calendario
emitido e homologado pela comissao de estdgio, submetendo-o ao professor de estagio;

IV - entregar a Coordenacdo Geral de Estagio o termo de compromisso, o plano e/ou
projeto de atividades relativas ao Estagio Supervisionado;

a) O aluno-professor devera cumprir integralmente o plano de Estagio aprovado pelo
professor da disciplina, ressalvando-se os casos de impossibilidade que venham a surgir durante o
curso do estagio, devendo estas ser devida e antecipadamente comunicadas pelo aluno-professor ao
professor de estagio, via documentagao;

V - manter o sigilo profissional e o decoro adequados as situagdes em que se
envolver;

VI - manter contato permanente com seu professor de estagio, orientador e professor
regente informando-os sobre qualquer situagdo ndo regulamentada que ocorra no estagio;

VII - comunicar ao professor de estagio sobre o andamento das atividades
planejadas do estagio.

VIII - elaborar relatoério final, entregando trés copias ao professor de estagio;
IX - conhecer e cumprir o regulamento do Estagio Supervisionado Obrigatorio;

X - entregar os relatorios de observacdo e de regéncia em conformidade com as
orientagdes e em data fixada pelo Professor de Estagio;

XI- comprovar o cumprimento das atividades de observacdo participativa e de
regéncia de classe por meio de documentos (Fichas de Acompanhamento de Estagio) devidamente
assinados pelo professor regente de turma;

XII - apresentar o planejamento de contetido e das atividades didaticas, conforme
prazos estabelecidos pelo professor de estagio, para anélise, acompanhamento e aprovagao;

XIII - cumprir todas as etapas do estagio previstas neste regulamento;

XIV - manter a ética profissional em todos os assuntos relacionados ao cumprimento
do estagio;

XV - atender as normas da entidade concedente do estagio;

XVI - comunicar, imediatamente, ao professor da entidade concedente e ao
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professor de estagio e/ou orientador, todo e qualquer acontecimento que possa prejudicar o
desenvolvimento e realizacdo das etapas do estagio;

CAPITULO IX
DA DOCUMENTACAO

Art. 32 Os documentos necessarios para a realiza¢do do Estagio Supervisionado sdo:
I - Termo de compromisso de estdgio (Anexo I);
IT - Apdlice de seguro contra riscos de acidentes pessoais;

IIT - Carta de apresentacdo do académico a instituicdo em que realizard o estagio

(Anexo II);

IV - Termo de compromisso entre o aluno-professor e a unidade concedente (Anexo
110);

V - Ficha de frequéncia de observagao participativa de aulas (Anexo IV);

VI - Ficha de frequéncia de regéncia (Anexo IV);

VII - Ficha de acompanhamento de estdgio supervisionado obrigatério — regéncia
(Anexo V);

VIII - Plano de aula (Anexo VI);
IX - Formulario de justificativa de falta ao trabalho (Anexo VII);

X - Relatorio final do estagio de acordo com as normas estabelecidas anualmente
pelos professores de estagio;

Art. 33 Os documentos necessarios para a realizagdo do Estagio Nao-Obrigatdrio

sdo:
I - Termo de compromisso entre a Universidade e a unidade concedente do estagio;
IT - apolice de seguro contra riscos de acidentes pessoais;
III - termo de compromisso entre o aluno-professor e a unidade concedente
(ANEXO D);

IV - atestado da institui¢do concedente com o nimero de horas cumpridas pelo
aluno-professor.

CAPITULO X
DA AVALIACAO

Art. 34 A avaliagdo deve ser entendida como um processo continuo € permanente,
comportando a analise das atividades do académico estagiario, face ao previsto nos documentos que
regulamentam o estagio.
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Art. 35 A avaliacdo do Estagio Supervisionado do académico deve ser continua e
processual, considerando suas participagdes nas atividades e discussdes teoricas e metodoldgicas
realizadas em sala de aula, suas atividades desenvolvidas no campo de estagio de acordo com os
formulérios previstos nos anexos, além de critérios de participagdo, expressdo critica, integragao
dos componentes tedricos-praticos, assiduidade e outros determinados pelo professor de estagio.

Paragrafo unico. A atribuicdo de notas no sistema de controle académico da
UNICENTRO ¢ da competéncia do professor de estagio, em pleno acordo com o calendario
académico da UNICENTRO.

Art. 36 No Estagio Supervisionado sdo aprovados os académicos que obtiverem
média igual ou superior a 7,0 (sete), frequéncia igual ou superior a 75% nas aulas ministradas na
universidade e cumprimento integral das atividades de campo.

§ 1° No caso do académico nao atingir um desempenho satisfatorio nas atividades de
atuagdo em sala de aula, inicialmente previstas, desde que haja tempo e condi¢des vidveis, o
professor da disciplina determina o nimero de aulas extras de atuagdo a serem ministradas pelo
aluno-professor, como mais uma oportunidade de avaliagao.

§ 2° Caso a situacao de insuficiéncia no desempenho persistir, considera-se o aluno-
professor reprovado.

§ 3° A média final do Estagio Supervisionado Obrigatorio serd resultante de no
minimo 4 (quatro) notas atribuidas ente 0,0 (zero) e 10,0 (dez).

Art. 37 O relatdrio final de Estagio Supervisionado, parte integrante do processo de
avaliagdo, deve ser elaborado conforme orientagdo do professor responsdvel pelo Estagio
Supervisionado I e II.

Art. 38 O relatorio final de Estagio Supervisionado ¢ entregue pelo académico em
data e horario previamente estabelecidos pelo professor de estagio.

Art. 39 A avaliacdo do estdgio ndo obrigatdrio ¢ executada de acordo com os
objetivos das unidades concedentes dos estagios.

CAPITULO XI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 40 Toda e qualquer atividade de Estagio, seja ele obrigatorio ou ndo obrigatorio,
serd realizada somente apos a analise de todos os documentos necessarios a sua formalizagao. A nao
observagdo dos prazos, trAmites e instrumentos dispostos no Regulamento de estdgio da Graduacao
em Letras da UNICENTRO/Irati implicard no indeferimento automatico a solicitacdo de estagio,
resultando assim no ndo reconhecimento das atividades realizadas.

Art. 41 Os casos omissos neste Regulamento sdo decididos pelo Conselho
Departamental.

Art. 42 Revogam-se as disposi¢des em contrario.

Gabinete da Presidente do Conselho Setorial do Setor de Ciéncias Humanas, Letras e
Artes, Unidade Universitaria de Irati, da Universidade Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO.
LNt 3 R
Prof.® Dr*. Michelle Fernandes Lima,
Presidente do CONSET/SEHLA/I
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ANEXO I DO REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO E ESTAGIO NAO
OBRIGATORIO DO CURSO DE LETRAS INGLES E LETRAS ESPANHOL, CAMPUS DE
IRATI, DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE, UNICENTRO

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Instrumento particular que entre si celebram a, Colégio
XX XXX XXX XXX XXXXXXXXXXX, doravante denominada concedente e¢ a Universidade
Estadual do Centro Oeste, UNICENTRO para desenvolvimento de atividades de estdgio nos termos
da Lei n°11788/2008.

Pelo presente instrumento particular, tendo de um lado, o Colégio
XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, pessoa juridica de direito publico, instituicio de ensino
autorizada conforme Resolugao XXXXXXXX, com sede na Rua XXXXXXXXXXXXXXXXX, da
cidade de Irati-PR, CEP: XXXXXXXXX, doravante denominada CONCEDENTE, neste ato
representado pela sua Dire¢do, o senhor, XXXXXXXXX, portador do RG n® XXXXXXXXXX e
CPF n° XXXXXXXXXX e de outro o estagiario XXXXXXXX académico do Campus
Universitario de Irati, residente na Rua XXXXXXXXXXXX, da Cidade XXXXXX, portador do
RG XXXXXXXXX e CPF XXXXXXXXX, do XX ano do curso de Educacdo Fisica, RA
n°XXXXXXXX, doravante denominada ESTAGIARIO, firmam o presente Termo de
Compromisso de Estagio, com a interveniéncia da Universidade Estadual do Centro-Oeste,
UNICENTRO, Institui¢ao Estadual de Ensino, com sede na cidade de Guarapuava, Rua Salvatori
Renna — Padre Salvador, 875, Santa Cruz doravante denominada INSTITUICAO DE ENSINO,
representada nesse ato pelo chefe do Departamento de Letras, Prof. XXXXXXXXXXX, ajustam o
presente Termo de Compromisso de Estidgio, que se vincula ao Convénio n° XXX firmado em
XXXX, para realiza¢do de Estagio, firmado entre a Concedente e a UNICENTRO nos termos da
Lei 11.788/2008, que se regera para as seguintes cldusulas:

CLAUSULA PRIMEIRA - Pelo presente Termo de Compromisso, 0o CONCEDENTE
compromete-se a receber o estagidrio em suas instalagdes administrativas, com a finalidade
exclusiva oferecer ao estudante para, em suas dependéncias, em situacdo real de trabalho,
desempenhar atividades de aprendizagem social, profissional e cultural compativeis com o contexto
basico da profissdo ao qual seu curso se refere, mediante a supervisdo de um de profissional
habilitado da CONCEDENTE e a supervisio de um professor da INSTITUICAO DE ENSINO.

§ 1° — O ESTAGIARIO realizara suas atividades no ambito da CONCEDENTE,
junto a escola, nas XXXXX-feiras das XXhXX as XXhXX, no periodo do més de XXXX a
XXXXX de 20XX, com uma carga horaria total de XX h, sob a supervisdo interna do Sr.
XXXXXXXXXXX, RG XXXXXXXXXX e CPF XXXXXXXXXX, ndo caracterizando vinculo
empregaticio sob nenhum aspecto, conforme previsto na Lei n° 11.788/08. § 2° - E facultado a
CONCEDENTE, em situa¢des eventuais, restringir o acesso a algumas de suas instalagdes, cabendo
tal determinacao a Chefia do Servigo.

CLAUSULA SEGUNDA - E de inteira responsabilidade da INSTITUICAO DE
ENSINO a orientagdo, supervisido e avaliagio do ESTAGIARIO, bem como da sua formagéo
técnica

§ 1° - Compete ainda a INSTITUICAO DE ENSINO, comunicar 8 CONCEDENTE
o cancelamento ou suspensdo de vinculo escolar do aluno que implique em interrup¢do do estagio,
bem como fornecer, quando solicitados, quaisquer documentos referentes a vida escolar dos
estagidrios, tais como atestado de matricula e historico escolar.

§ 2° - Conforme estipulado pelas partes, o ESTAGIARIO estard coberto por seguro
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da Seguradora XXXXXXXXXXX, apolice n®° XXXXXXXXX, de responsabilidade da
INSTITUICAO DE ENSINO, para fins de cumprimento do disposto na Lei n® 11.788/08.

CLAUSULA TERCEIRA — O ESTAGIARIO compromete-se a observar,
rigorosamente os regulamentos da CONCEDENTE, escritos ou costumeiros, bem como as normas
basicas adotadas na execuc¢do dos estagios supervisionados.

§ 1° - A inobservancia pelo ESTAGIARIO de quaisquer das disposi¢des ora
pactuadas, enseja a imediata interrup¢ao do estagio supervisionado.

§ 2° - Serd de inteira responsabilidade do ESTAGIARIO o ressarcimento de
quaisquer danos causados a CONCEDENTE ou a terceiros, decorrentes de negligéncia, impericia
ou imprudéncia, durante o periodo de realizacdo do estagio.

CLAUSULA QUARTA - Concluido o estagio cabera a CONCEDENTE expedir o
respectivo Certificado, com carga horaria e atividades desenvolvidas pelo ESTAGIARIO para que a
INSTITUICAO DE ENSINO, possa atribuir a avaliagdo correspondente, para fins de cumprir as
normas pertinentes ao estagio.

CLAUSULA QUINTA — O descumprimento de quaisquer das clausulas e condigdes
aqui estabelecidas, podera implicar na livre e imediata rescisdo do presente Termo de Compromisso,
por qualquer das partes, mediante prévia comunicagao por escrito a outra parte.

CLAUSULA SEXTA — Os casos omissos relativos a execucdo deste Acordo de
Cooperagao serdo resolvidos pelas partes, com a estrita observancia das disposi¢des contidas na Lei
n°® 11.788/08 e a legislagao complementar aplicavel a espécie.

Por estarem assim justas e contratadas, as partes firmam o presente Acordo de
Cooperagdo em trés vias de igual teor e forma, para que surta seus juridicos e legais efeitos.

Irati, XX de XXXX de 20XX.

Concedente Chefe do Departamento de Letras

Prof. da Disciplina de Estagio

Académico(a) Estagiario(a)
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ANEXO II DO REGULAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO E ESTAGIO NAO
OBRIGATORIO DO CURSO DE LETRAS INGLES E LETRAS ESPANHOL, CAMPUS DE
IRATI, DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE, UNICENTRO

CARTA DE APRESENTACAO

Prezado(a) Diretor(a),

Apresentamos-lhe o(a) académico(a) aluno(a) do

3°/4° ano do curso de LETRAS , da UNICENTRO (Campus de Irati), para cumprimento

do Estadgio Supervisionado (observacdo e regéncia) na disciplina de Lingua Inglesa/Lingua
Espanhola, no Ensino Fundamental/Médio, cuja atividade pratica ¢ obrigatoria.

O (A) académico(a), conforme contato prévio com a Dire¢do e/ou Coordenacao

Pedagbgica da escola estara, no periodo compreendido entre ---------------- , sob a
supervisao do(a) professor(a) , € acompanhamento do(a)
professor(a) nessa Institui¢do.

Agradecemos, antecipadamente, a acolhida de nossos académicos, bem como
contamos com o ja conhecido apoio dos colegas professores para esta fase de formacdo dos

licenciandos e futuros professores da area de Letras- Lingua Inglesa/Lingua Espanhola.

Atenciosamente,

Professor(a) Supervisor(a) de Estagio

Chefe do Departamento de Letras
/ /
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ANEXO III DO ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO E DO ESTAGIO NAO
OBRIGATORIO DO CURSO DE GRADUACAO EM LETRAS INGLES E LETRAS
ESPANHOL DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE, UNICENTRO

TERMO DE COMPROMISSO DE ESTAGIO

Eu,

RG n° , CPF n° , RAn°

académico (a) da disciplina de Estagio Supervisionado

do ano, do curso de Letras, declaro ter ciéncia das obrigacdes

inerentes a qualidade de estagiario, e nesse sentido, COMPROMETO-ME a respeitar as seguintes
clausulas:

I - informar-me com o professor Supervisor e com o Professor (a)

da Escola

, de todas as atividades a serem desenvolvidas para o

cumprimento integral do estagio:
IT - realizar todas as atividades previstas no Plano de Estigio no periodo de

III - apresentar o planejamento de contetido e das atividades didaticas, com
antecedéncia minima de uma semana, ao professor regente da disciplina de estdgio e ao professor
regente na escola, para analise, acompanhamento e aprovagao;

IV - cumprir, individualmente, todas as praticas de ensino previstas;

V - manter sigilo sobre os assuntos relacionados a pratica do estagio supervisionado
e adotar procedimentos que respeitem a ética profissional;

VI - realizar estagio docente de acordo com o Regulamento do Estagio
Supervisionado aprovado pelo Conselho Departamental em de

Nome de Estagiario:

Assinatura:

Irati, de de
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ANEXO IV DO ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO E DO ESTAGIO NAO
OBRIGATORIO DO CURSO DE GRADUACAO EM LETRAS INGLES E LETRAS
ESPANHOL DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE, UNICENTRO

FICHA DE FREQUENCIA

() OBSERVACAO PARTICIPATIVA ( ) REGENCIA
ALUNO-PROFESSOR:

ESCOLA TURMA | DATA | HORARIO | PROFESSOR(A) | ASSINATURA

Home Page: http://www.unicentro.br
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ANEXO V DO ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO E DO ESTAGIO NAO
OBRIGATORIO DO CURSO DE GRADUACAO EM LETRAS — HABILITACAO EM
INGLES E ESPANHOL DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE,

Estagiario(a):

Avaliador(a):

UNICENTRO

DA FICHA DE ACOMPANHAMENTO DE ESTAGIO SUPERVISIONADO
OBRIGATORIO - REGENCIA

I — Quanto ao conteudo: Critérios: Parcial/Total /Nao

1.

Possui dominio do contetido ministrado?

Contextualiza o conteudo apresentado?

Estabelece relagoes interdisciplinares?

Cumpriu o plano de aula?

Nl Pl el 1

Os assuntos e selecdo de conteudos sdo pertinentes as necessidades dos alunos?

IT — Quanto aos aspectos metodologicos: Critérios: Parcial /Total /Nao

As atividades foram adequadas aos objetivos das aulas?

As atividades foram adequadas para o nivel de desenvolvimento dos alunos?

As atividades sdo desenvolvidas de forma progressiva?

hal badiad foe

A metodologia de ensino esta em sintonia com a concepgao de linguagem como pratica
discursiva, articulando uso da lingua e os géneros textuais?

As atividades possibilitaram o desenvolvimento de posicdes criticas e reflexivas?

IIT — Quanto a postura em sala: Critérios: Parcial/Total/Nao

Comparece pontualmente ao estadgio, em dias e horas marcadas?

O uso da voz possibilita o entendimento das questdes apresentadas?

Tem movimentagdo adequada as situagdes apresentadas?

Favorece o estabelecimento de relagdes qualitativas entre professor-aluno e aluno-aluno?

Solicita e aproveita as contribui¢cdes dos alunos?

ALl el b

Permite aos alunos tempo para analisar/assimilar o contetido?

IV — Quanto ao material didatico? Critérios: Parcial /Total /Nao

1.

E adequado aos interesses e necessidades dos alunos?

2. Atendeu a possivel diversidade de uso de materiais?
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3. Os materiais apresentados possuiam qualidade na sua reprodugdo?
4. Soube explorar os materiais trabalhados?
5. Fezuso adequado dos recursos didaticos?

V — Quanto aos procedimentos avaliativos? Critérios: Parcial /Total/Nao

1. Realizou avaliagdes no decorrer das atividades?
2. As avaliagdes utilizadas atenderam aos propositos das aulas ministradas?

Avaliagao: aprovado ( ) reprovado ()

Nota:

Professor(a) responsavel pela turma:
(Se achar pertinente, fazer comentarios no verso da folha)

Irati, / /
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ANEXO VI DO ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO E DO ESTAGIO NAO
OBRIGATORIO DO CURSO DE GRADUACAO EM LETRAS — HABILITACAO EM
INGLES E ESPANHOL DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE,
UNICENTRO

PLANO DE AULA

Aluno-professor
Turma
Tema

Objetivo Geral

Objetivos Especificos

Procedimentos

Materiais

Avaliacao

Anexos
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ANEXO VII DO ESTAGIO SUPERVISIONADO OBRIGATORIO E DO ESTAGIO
NAO OBRIGATORIO DO CURSO DE GRADUACAO EM LETRAS INGLES E
LETRAS ESPANHOL DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE,

UNICENTRO
DA JUSTIFICATIVA DE FALTAS AO TRABALHO

DECLARACAO

Declaramos que 0 a aluno(a)-professor(a), académico(a)
, aluno(a) da sériec  do Curso de Letras

da UNICENTRO, Campus de Irati, cumprird atividades de

Estdgio Supervisionado Obrigatorio, nos dias , No

periodo  de ,  na(o)

Certo(a) de poder contar com a sua compreensdo, agradego o apoio e coloco-me a

disposi¢do para eventuais esclarecimentos.

Atenciosamente,

Professor(a)  Supervisora de  Estagio  Supervisionado  Obrigatério de

Nome do (a) professor (a) de estadgio

Departamento de Letras

Irati, / /
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