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INSTRUCAO NORMATIVA N° 4-PROEN/UNICENTRO, DE 28 DE JUNHO DE 2021.

Instruir sobre os procedimentos administrativos
para o aproveitamento da carga horaria de
atividades realizadas no Programa Institucional
de Bolsa de Iniciacio a Docéncia (PIBID) e no
Programa de Residéncia Pedagogica (RP), para
fins de equivaléncia com o Estagio
Supervisionado  Curricular Obrigatério e
Atividades Académicas Complementares dos
cursos de Licenciatura da UNICENTRO.

A PRO-REITORA DE ENSINO DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-
OESTE, UNICENTRO, no uso de suas atribui¢des legais,

considerando a Resolu¢ao N° 8-CEPE/UNICENTRO, de 16 de abril de 2018, que
aprova o Regulamento do Comité Gestor de Formagao de Professores da Educagao Basica, COFEB,
da Universidade Estadual do CentroOeste, UNICENTRO.

considerando a Resolu¢ao N° 9-CEPE/UNICENTRO, de 16 de abril de 2018, que
Aprova a Politica Institucional de Formagao de Professores da UNICENTRO.

considerando a Portaria N° 259, de 17 de dezembro de 2019, do Ministério da
Educacao/Fundagdo Coordenagdo de Aperfeigoamento de Pessoal de Nivel Superior/Gabinete que
dispde sobre o regulamento do Programa de Residéncia Pedagdgica e do Programa Institucional de
Bolsa de Inicia¢do a Docéncia (PIBID).

RESOLVE:

Art. 1° Instruir os departamentos pedagogicos, discentes, coordenadores dos
Programas Institucionais do PIBID e da Residéncia Pedagogia e os Coordenadores Institucionais de
Estagio Curricular Supervisionado Obrigatorio dos cursos de Licenciatura, sobre os procedimentos
administrativos para a solicitagdo e aprovacdo de aproveitamento da carga horaria de atividades
desenvolvidas nos programas do PIBID e da Residéncia Pedagogica da UNICENTRO.

DO APROVEITAMENTO DE CARGA HORARIA DO PROGRAMA PIBID

Art. 2° O conselho departamental (CONDEP), ouvido o Nucleo Docente Estruturante
(NDE) do curso de licenciatura participante do Programa PIBID, definird os critérios de
aproveitamento da carga horaria cumprida pelo discente participante do respectivo programa, como
atividades académicas complementares (AAC), em conformidade com as orientacdes desta
Instru¢ao Normativa, a regulamentacao especifica de atividades académicas complementares de
cada curso de licenciatura, com o Projeto Institucional de cada programa e ao disposto no Projeto
Pedagogico de Curso (PPC).
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Art. 3° O aproveitamento da carga horaria realizada pelo discente participante do
PIBID como AAC sera feito mediante apresentagdo ao CONDEP, ouvido o NDE, através de
abertura de processo no Sistema SGUweb, de parecer avaliativo emitido pelo docente Coordenador
do Subprojeto da area do curso de licenciatura no respectivo programa institucional e pelo
supervisor, contendo informagdes de atividades cumpridas, parecer avaliativo, carga horaria e
periodo, conforme Anexo I, desta Instru¢ao Normativa.

Art. 4° O coordenador do subprojeto da area deve enviar ao Departamento uma copia
do parecer avaliativo, conforme Anexo I, desta Instru¢do Normativa, como documentagdo
comprobatdria da carga hordria executada no respectivo programa, para arquivamento e guarda por
um periodo minimo de 5 anos.

Art. 5° Fica vedado o aproveitamento da carga hordria do Programa PIBID de
atividades académicas complementares (AAC) aos discentes que, por qualquer razdo, nao
cumpriram as exigéncias previstas nesta Instru¢do Normativa, que desistiram de sua participagdao no
Programa do PIBID, ou que receberam parecer desfavoravel do docente coordenador do subprojeto
na area do curso de licenciatura no respectivo programa.

Art. 6° O procedimento administrativo a ser seguido pelo discente para solicitar o
aproveitamento de carga horaria do programa PIBID ¢ descrito no fluxograma apresentado,
conforme Anexo III, desta Instru¢do Normativa.

DO APROVEITAMENTO DE CARGA HORARIA DO PROGRAMA DE RESIDENCIA
PEDAGOGICA

Art. 7° A carga horaria do Programa de Residéncia Pedagogica poderd ser
aproveitada para as horas de campo da disciplina de Estagio Supervisionado Curricular Obrigatorio
ou como Atividades Académicas Complementares, de forma total ou parcial, a critério da avaliacao
de cada CONDEP, ouvido o NDE, dos cursos de licenciatura participantes do respectivo programa,
respeitando a regulamentacdo de Estagio Supervisionado Curricular Obrigatorio de cada curso.

Art. 8° O aproveitamento da carga hordria cumprida pelo discente no Programa de
Residéncia Pedagogica podera:

I — ser obtido através da matricula em disciplina de Estagio Supervisionado
Curricular Obrigatorio, com cumprimento de carga horéria e plano de atividades, firmando o Termo
de Compromisso de Estagio, com o acompanhamento do discente sendo efetuado pelo docente
orientador de estagio e pelo docente coordenador do Subprojeto da area no Programa de Residéncia
Pedagodgica;

IT — ser obtido com a dispensa das horas de campo do Estidgio Supervisionado
Curricular Obrigatorio, ap6s o discente cumprir os pré-requisitos correspondentes ao componente
solicitado, quando da realizagdo das atividades da Residéncia Pedagdgica, condizente com a carga
horéria do estagio, de acordo com os prazos estabelecidos pela Pro-Reitoria de Ensino - PROEN ou
previstos no Calendario Universitario;

Art. 9° Caberé a Chefia de Departamento de cada curso de licenciatura, em comum
acordo com a Coordenacao Institucional de Estagio, informar ao docente coordenador do subprojeto
de Residéncia Pedagdgica, quais Estadgios Curriculares Supervisionados Obrigatorios terdao
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aproveitamento de carga horaria com as atividades do Programa de Residéncia Pedagdgica, que por
sua vez, informardo aos residentes.

Art. 10. O aproveitamento da carga hordria para as horas de campo do Estagio
Supervisionado Curricular Obrigatério, disposto no Art. 8°, desta Instrucdo Normativa, devera ser
apreciado pelo CONDEP, ouvido o NDE, mediante entrega, através de abertura de processo no
sistema SGUweb, pelo discente residente, de:

I — plano e relatorio de atividades realizadas na Residéncia Pedagogica, do residente
vinculado ao Subprojeto da area do seu curso;

Il — parecer avaliativo do desempenho do residente vinculado ao Programa de
Residéncia Pedagogica, preenchido pelo docente coordenador do subprojeto da drea do residente e
pelo preceptor, conforme Anexo II, desta Instru¢do Normativa.

Art. 11. Caso a carga hordria cumprida pelo discente vinculado ao Programa de
Residéncia Pedagogica supere a carga horaria total de horas de campo do Estagio Supervisionado
Curricular Obrigatério do curso de Licenciatura, ao qual este esta vinculado, esse excedente podera
ser considerado como carga horaria de atividades académicas complementares, a critério do
CONDEP, ouvido o NDE, do respectivo curso de licenciatura e respeitando a regulamentagao
interna para aproveitamento de atividades académicas complementares.

Art. 12. Fica vedado o aproveitamento da carga horaria do Programa de Residéncia
Pedagbgica em substituicdo a carga horaria de campo do Estdgio Supervisionado Curricular
Obrigatorio ou de Atividades Académicas Complementares aos discentes que, por qualquer razao,
ndo cumpriram as exigéncias previstas nesta Instrugdo Normativa, que desistiram de sua
participacdo no programa de Residéncia Pedagogica, ou que receberam parecer desfavoravel do
docente coordenador do subprojeto na area do curso de licenciatura no respectivo programa.

Art. 13. O coordenador do subprojeto da area da Residéncia Pedagogica deve enviar
ao Departamento uma copia dos documentos citados no Art. 10, desta Instrugdo Normativa, como
documentacdo comprobatoria da carga hordria executada no respectivo programa, para
arquivamento e guarda por um periodo minimo de 5 anos.

Art. 14. O procedimento administrativo a ser seguido pelo discente para solicitar o
aproveitamento de carga horaria do programa da Residéncia Pedagogica ¢ descrito no fluxograma
apresentado, conforme Anexo III, desta Instru¢do Normativa.

Art. 15. Esta Instrucao Normativa entra em vigor nesta data.

Gabinete da Pro-Reitora de Ensino, PROEN, da Universidade Estadual do Centro-
Oeste, UNICENTRO.

1/
~1 .
Prof.* Karina Worm Beckmann,
Pro-Reitora de Ensino.
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ANEXO I, DA INSTRUCAO NORMATIVA N° 4-PROEN/UNICENTRO, DE 28 DE JUNHO
DE 2021.

ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO PIDIB E PARECER AVALIATIVO

Discente:
Subprojeto:
Coordenador(es) do Subprojeto:
Supervisor(es):
Periodo:

Atividades Realizadas Periodo Carga horaria

2. Parecer Avaliativo do Supervisor:
| Avaliar de forma objetiva o desempenho do discente no periodo |

3. Parecer Avaliativo do(s) Coordenador(es) do Subprojeto
| Avaliar de forma objetiva o desempenho do discente no periodo |

Local: Data: I/

Supervisor (Nome e Assinatura)

Coordenador do Subprojeto (Nome e Assinatura)
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ANEXO II, DA INSTRUCAO NORMATIVA N° 4-PROEN/UNICENTRO, DE 28 DE JUNHO
DE 2021.

PARECER AVALIATIVO DAS ATIVIDADES DESENVOLVIDAS NO PROGRAMA DE
RESIDENCIA PEDAGOGICA

Discente:
Subprojeto:
Periodo:

1. Parecer Avaliativo do Preceptor:
| Avaliar de forma objetiva o desempenho do residente nas atividades desenvolvidas no periodo

2. Parecer Avaliativo do(s) Coordenador(es) do Subprojeto
| Avaliar de forma objetiva o desempenho do residente nas atividades desenvolvidas no periodo |

Local: Data: /[

Preceptor (Nome e Assinatura)

Coordenador do Subprojeto (Nome e Assinatura)
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ANEXO III, DA INSTRUCAO NORMATIVA N° 4-PROEN/UNICENTRO, DE 28 DE
JUNHO DE 2021.

ORIENTACOES DOS PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS PARA A SOLICITACAO
DE APROVEITAMENTO DE CARGA HORARIA DOS PROGRAMAS DE PIBID E RP

Divulgar o periodo de solicitagdo de Receber oz Processos [ Divulgar resultado Encaminhar os
aproveitamento de cargs hordria dos protocolados, verificar aos discentes o processos
PROEN programas de RP e PIBID em calendario documentacdo & enviar envolvidas finalizados a DIAP
académico ou por memorando 305 em |ote aos s T
departamentos ervolvidos departamentos envolvidos
¥
coordenagiio Orientar os coordenadores de Subprojeto com

PIBID @ relacdo as solicitagdes de aproveitamento de

e carga horaria e o fornecimento da

Residéncia i§ £ :
TR documentagdo necessaria aos discentes
PEdangma participantes dos programas RP e PIBID
v
Protocolar pedido de aproveitamento de TR ———

- 0 Tomar ciéncia do

Discente carga hordria dentro dos prazos |
: iz o] resultado
estabelecidos em calendario académico |
ouem memorando da PROEN
Indicar € orientar os docentes para
CONDEP/NDE avaliacio dos processos. Emitir pareceres acompanhados de
toda a documentacso. Atribuir
)
bel sod deferimento ou indeferimento. Fazer
S ;: .ecerlalpmporﬂ;ao & carga os devidos langamentos no sistema
horaria solicitada que pode ser Ha
; academico.
aproveitada e para qual componente
curricular (AAC ou estagio curricular)
Arguivar o processo

DIAP na pasta do discente
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