CHECK LIST - PRESTACAO DE CONTAS DE ADIANTAMENTO

Imprimir e utilizar para conferir os documentos da prestacao de contas, que deve conter:

" | Checklist;
] Solicitagao de adiantamento conforme Decreto 5006/2012;

] Extrato do empenho do adiantamento, que pode ser obtido em:

http://www.transparencia.pr.gov.br/pte/pages/despesas/pagamentosEfetuados/con_pagamentos_efetuados
Jjsf?windowld=45e

(Periodo= dia em que houve o crédito inicial na C/C; Orgdo= 45; Nome do Credor= n&o informar; CNPJ
77902914000172; Tipo de Pagamento: Compras e Servigos, clicar em PESQUISAR, localizar seu
adiantamento, ir até coluna “N° do empenho” e clicar no link do nimero, entéo clicar em “Salvar em PDF"

para imprimir);

[] Relagcéo de Cheques conforme Decreto 5006/2012;
(os cheques cancelados também devem ser relacionados na sequéncia numérica)

] Extrato Bancario completo (desde o crédito inicial até o zeramento);

] Documentos de despesa, em ordem de numero de cheque, conforme segue:

Documentos exigidos Diarias Combustiveis Servicos
1 — Cédpia de Cheque* X X X

2 — Pedido de Diéria X

3 — Comprovantes X X

4 — Solicitacao de transporte X

5 — Relat6rio Técnico de Viagem X

*em caso de cheque cancelado, deve ser a primeirav  ia com inscricdo “CANCELADQO”

Questdes importantes a serem observadas durante aa  plicacdo do recurso e antes de
encaminhar a prestacao de contas:

® O adiantamento foi aplicado até a data limite, contada do depésito, e dentro do exercicio financeiro?
® Os pedidos de diarias e os cheques sdo de datas posteriores ou idénticas a do depésito do adiantamento?
® Todos os pedidos de diarias estado devidamente preenchidos e assinados?

® Os relatérios técnicos de viagem estdo devidamente preenchidos e aprovados? Todos os relatérios técnicos
de viagem estédo anexados ao pedido de diaria correspondente?

® Foi confrontado o extrato bancario com a relagdo de cheques? Todos os cheques foram compensados?
® Foi efetuado o deposito devolvendo o saldo néo utilizado dentro do prazo legal?

® Aprestacdo de contas esta sendo encaminhada a DICON dentro do prazo de 5 (cinco) dias Uteis apés a data
de devolucéo do saldo do adiantamento?

® Sua prestacgio de contas esta organizada por ordem de cheque, inclusive com os cheques cancelados?

® A Prestacao de Contas de Combustiveis e Servigos possuem os documentos exigidos?

Nome/Assinatura:

Data: / /




