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RESOLUCAO N° 01-CADCAM/I/UNICENTRO, DE 8 DE JUNHO DE 2021.

Aprova o Regulamento do Centro de
Documentacio e Memoria, do Campus
Universitario de Irati, da Universidade
Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO.

A PRESIDENTE DO CONSELHO ADMINISTRATIVO DO CAMPUS DE
IRATI, CADCAM/I, DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE,
UNICENTRO, no uso de suas atribuigdes legais e,

considerando o Parecer n° 001-CADCAM/I, de 8 de junho de 2021, contido no
Protocolo n° 1009/2021, de 10 de fevereiro de 2021,

RESOLVE:

Art. 1°  Aprovar o Regulamento do Centro de Documentacdo e Memdria, do
Campus Universitario de Irati, da Universidade Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO,
anexo a esta Resolugao.

Art. 2° Esta Resolucdo entra em vigor nesta data.
Gabinete da Presidente do Conselho Administrativo do Campus de Irati, da

Universidade Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO.

Profa. Andrea Nogueira Dias,
Presidente.
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TiTULO UNICO

DO REGULAMENTO DO CENTRO DE DOCUMENTACAO E MEMORIA
DA UNIVERSIDADE ESTADUAL DO CENTRO-OESTE, UNICENTRO - CAMPUS
DE IRATI-PR

CAPITULO 1
DA CARACTERIZACAO E DOS OBJETIVOS

Art. 1° O Centro de Documentacdo e Memoria do Campus de Irati, CEDOC/I,
¢ um o6rgao colegiado vinculado a Dire¢ao do Campus de Irati, da Universidade Estadual do
Centro-Oeste, UNICENTRO, voltado ao tratamento arquivistico de documentos de carater
permanente, reconhecidos pelo seu valor historico, cientifico e cultural, preferencialmente os

documentos proprios ou de terceiros relacionados com a regido de abrangéncia da
UNICENTRO.

Art. 2° Sao objetivos do CEDOC/I:

I- captar e constituir cole¢oes e fundos documentais, bibliograficos e
hemerograficos, incluindo documentos textuais, iconograficos, sonoros e audiovisuais
realizando sua restauragdo, organizagdo, conservacao, manutencao e divulgagao;

II- manter e incrementar bancos de dados relativos ao acervo do CEDOC/I;

IIT - atuar como laboratorio de natureza cientifica e pedagdgica, oferecendo
suporte;

IV - as atividades de ensino, pesquisa e extensdo, relacionadas a memoria
histérica e sociocultural a partir da documentacao disponivel em seu acervo;

V-  organizar e dar suporte a eventos de ordem académica, a projetos e
cursos tematicos de extensao e pds-graduagdo Lato Sensu nas areas de atuagao do CEDOC/I;

VI - oferecer oportunidade de estagio curricular e estagio nao-obrigatorio;

VII - estabelecer intercimbios e convénios com escolas, entidades publicas e
privadas, podendo receber bolsistas e contar com a colaboracdo de profissionais em suas
atividades;

VIII - prestar consultoria, assessoria e/ou colaboragdo na execucao de
atividades de ensino, pesquisa e extensao ligados @ memoria historica e ao patrimonio cultural
material e imaterial, por demanda dos pesquisadores da UNICENTRO-PR e da comunidade
externa,

IX - promover a divulgagdo das atividades desenvolvidas pelo CEDOC/I;

X - vincular, na condi¢do de participante ou coordenador de projetos de
pesquisa ou extensdo, pesquisadores da UNICENTRO-PR e de Instituicdes conveniadas,
observada a regulamenta¢do de pesquisa institucional, sem 6nus financeiro para o CEDOC/I e
a titulo de colaboracao cientifica.
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CAPITULO 11
DA ESTRUTURA ORGANIZACIONAL

Art. 3° A estrutura do CEDOC/I ¢ composta por:

I-
II -
III -
IV -
V -
VI -

Conselho do CEDOC/I;

Direcao;

Area administrativa;

Area de tratamento documental;

Area de conservagio e reprografia;

Area de apoio a pesquisa, educagio e divulgagio cientifica.

SECAO1
DO CONSELHO DO CEDOC/I

Art. 4° O Conselho do CEDOC/I tem natureza consultiva e deliberativa e ¢
composto pelos (as) seguintes membros e respectivos (as) suplentes:

I-

II -

III -

IV -

V-
no CEDOC/I;

VI -
CEDOC/I;

VII -

Dire¢dao do CEDOC/I, que exercera a presidéncia;

um(a) representante da Direcao do Campus de Irati;

um(a) representante docente do SEHLA/I, indicado(a) pelo CONSET;
um(a) representante docente do PPGH, indicado(a) por seu colegiado;
um(a) representante discente indicado(a) por estagiarios (as) em atividade

um(a) representante da comunidade externa, a convite do Conselho do

um(a) arquivista, a convite do proprio Conselho, quando nao houver tal

profissional na estrutura do CEDOC/I.

§1°
§2°

O Conselho tem mandato de 2 (dois) anos, permitindo-se reconducao;

Perde o mandato o membro que:

a) perder o pressuposto de representagao;
b) faltar a trés reunides consecutivas, sem motivo justo, a juizo do Conselho.

Art.

5° Nos casos de impedimentos, os representantes do Conselho sao

substituidos por seus respectivos suplentes.

Art.

6° O Conselho reunir-se-4, ordinariamente, 2 (duas) vezes por ano e,

extraordinariamente, quando convocado pela Dire¢do ou por, no minimo, 1/3 (um tergo) dos

seus membros.

§ I°
antecedéncia.

§2°
membros.

8§ 3°

§ 4°
qualidade.

A convocacao da reunido ¢ feita por escrito com, pelo menos, 48 horas de
O quorum para realizacdo das reunides ¢ da maioria simples dos

As decisdes serdo tomadas por maioria simples dos membros presentes.

Nas deliberagdes do Conselho, a Diregdo tera direito apenas ao voto de
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Art. 7° Compete ao Conselho do CEDOC/I:

I- Estabelecer politicas para a captacdo de acervos;

II - deliberar sobre as diretrizes gerais e as linhas de atuacdo do CEDOC/I;

IIT-  definir os protocolos especificos de cada area do CEDOC/I;

IV - aprovar os planos de atuagdo do CEDOC/I;

V - deliberar sobre aceitagdo de doagdes, custodias, permutas e compras de
documentacao;

VI-  manifestar-se sobre acordos, contratos ¢ convénios com entidades
publicas e privadas;

VII - discutir e propor a formacdo de comissdes especiais de assessoria
técnica, cientifica e/ou pedagogica, quando se fizer necessario;

VIII - avaliar as necessidades de recursos humanos, sugerindo a Dire¢ao do
Campus de Irati, critérios para a selecdo, contratagdo ou reestruturagdes convenientes ao
quadro funcional;

IX -  julgar os recursos a ele interpostos;

X - compor e encaminhar a Direcdo do Campus de Irati nome(s) para a
escolha e designacao da Dire¢cdo do CEDOC/I, considerando a experiéncia profissional e
titulagao do(s) indicado(s);

XI-  propor alteragdes ao presente Regulamento, por deliberagao de 2/3
(dois tercos) de seus membros, e submeté-las a aprovagdo do CADCAM/I;

XII - aprovar a linha editorial e as prioridades de publicagao;

XIII - deliberar ou manifestar-se sobre toda matéria que lhe seja submetida
pelo Diretor;

XIV - deliberar sobre recebimento de doagdes de recursos financeiros e
eventuais valores sobre servigos prestados;

XV - aprovar plano de aplicagdo de recursos financeiros recebidos como
doagdo ou como resultado de prestacao de servigos;

XVI - zelar pelo bom andamento e pela qualidade dos trabalhos realizados
pelo CEDOC/I.

SECAO II
DA DIRECAO

Art. 8° A Diregdo ¢ a autoridade executiva do CEDOC/I, composta por pessoas
com experiéncia nas areas de atuacdo do CEDOC/I, perfil voltado para a pesquisa e,
preferencialmente, com doutorado.

§ 1° A duragdo do mandato da Dire¢do do CEDOC/I serd de 2 (dois) anos,
permitindo-se recondug¢ao;

§ 2° A Direcdo deve destinar no minimo 20 (vinte) horas para a fungdo, ndo
ficando desobrigado de suas atividades académicas na Universidade.

Art. 9° Compete a Diregao:

I- Exercer a dire¢do executiva, coordenagdo e supervisdo das atividades
do CEDOC/I, delegando responsabilidades;
II - convocar e presidir o Conselho;
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IIT-  planejar juntamente com os coordenadores das areas, a linha editorial e
as prioridades para publicacdo e divulgacao, submetendo-as ao Conselho;

IV - promover reunides para o estudo, planejamento e aperfeicoamento das
atividades desenvolvidas pelo CEDOC/I;

V - submeter ao Conselho as propostas de diretrizes para as linhas de
atuacdo do CEDOC/I,

VI-  cumprir e fazer cumprir as delibera¢des do Conselho;

VII - coordenar a promogdo de eventos culturais e de outras atividades do
CEDOC/I,

VIII - representar o CEDOC/I junto a 6rgdos da Universidade e externos;
propor ao Conselho politicas de captacdo de acervos historicos;

IX- buscar junto a instituicdes publicas e privadas a cessdo, para fins
reprograficos, ou a doa¢dao de documentos de interesse do CEDOC/I;
X - desempenhar outras atividades correlatas;

XI-  propor ao Conselho:

a) os planos de atuacao;

b) as propostas de estabelecimento de convénio e contratos de servigos;

c) as propostas de criacdo de vagas, de contratagdo e dispensa/remocdo de
pessoal técnico e administrativo.

Art. 10. No caso de vacancia do cargo de Diretor(a), o Conselho, presidido por
um membro eleito por seus pares € no prazo maximo de 30 (trinta) dias, encaminha a Direcao
do Campus de Irati, a indicacdo de nome(s) para a designagao de nova Direcao.

SECAO III
DA AREA ADMINISTRATIVA
Art. 11. E a area responsavel pelo apoio administrativo ao CEDOC/I.
Paragrafo inico. A area ¢ exercida e coordenada por agente universitario.

Art. 12. Compete ao responsavel pela area administrativa:

I- Administrar a entrada e a tramita¢do dos fundos e colecdes seguindo os
termos e protocolos estabelecidos;

II - realizar as atividades administrativas do CEDOC/I e acompanhar a sua
tramitagao;

IIT -  organizar e controlar o acervo do CEDOC/I;

IV - realizar o registro e o controle patrimonial dos bens pertencentes ao
CEDOC/I;

V- oferecer suporte administrativo as areas técnico-cientificas;

VI-  executar as rotinas operacionais de manutencao dos bancos de dados e rede;

VII - participar da criacdo e desenvolvimento de aplicativos especificos para
dinamizag¢ao das rotinas administrativas;

VIII - manter atualizado o registro dos servigos prestados;

IX - apresentar, periodicamente, relatdrio circunstanciado das atividades
realizadas;

X - desempenhar outras atividades correlatas.
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SECAO IV
DA AREA DE TRATAMENTO DOCUMENTAL

Art. 13. E a area responsavel pelo tratamento documental do acervo.
Parédgrafo inico. A area ¢ exercida e coordenada por agente universitario.

Art. 14. Sao fungdes dos membros da area:

I- Receber os documentos encaminhados pela area administrativa;

II - organizar e arranjar sob a insignia de fundos ou cole¢des ou outra
terminologia adequada, conforme cada caso e os protocolos definidos;

IIT-  encaminhar o material para a restaurag¢do ou higienizagdo, conforme a
necessidade;

IV - receber a documentagdo da area de conservacao e reprografia e
descrever o material nas bases de dados, de acordo com as normas e protocolos definidos;

V- organizar o acervo e elaborar instrumentos de pesquisa, com vistas a
difusdo da informacao;

VI-  prestar assessoria técnica € ministrar cursos e treinamentos, em sua area

de especializacdo sob demanda;

VII - participar da criacdo e desenvolvimento de aplicativos especificos para
dinamizag¢ao do tratamento documental;

VIII - manter atualizado o registro dos servigos prestados;

IX - apresentar, periodicamente, relatdrio circunstanciado das atividades
realizadas;
X - desempenhar outras atividades correlatas.
SECAO V

DA AREA DE CONSERVACAO E REPROGRAFIA

Art. 15. E a area responsavel pela conservagio fisica do acervo, restauragdo de
documentos e servicos de reprografia.

Paragrafo Uinico. A area ¢ exercida e coordenada por agente universitario.

Art. 16. Sao fungdes dos membros da area:

I- Promover a conservacdo do acervo documental, bibliografico e
hemerografico com agdes estabilizadoras observando os protocolos estabelecidos e os
tratamentos especificos a cada tipo de material;

IT- executar a higienizacdo de documentos, observando os protocolos
estabelecidos;

III- promover a restauragdo fisica de documentos, sob demanda do
CEDOC/I, observando os protocolos estabelecidos;

IV - zelar pelo manuseio e manutengdo da infraestrutura para reproducio e
registro de documentos em diferentes suportes e formatos;

V- executar os protocolos sobre reprodugdo de documentos definidos
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pelo Conselho;

VI - prestar servigos de reprografia sob demanda, de acordo com as
possibilidades operacionais e legais, observando as politicas do CEDOC/I;

VII - executar as rotinas operacionais de manutengao dos bancos de dados das
areas de conservacgao e reprografia;

VIII -prestar assessoria técnica € ministrar cursos € treinamentos, em sua area
de especializacdo, sob demanda;

IX - participar da criacdo e desenvolvimento de aplicativos especificos para
dinamiza¢do dos servigos de conservacao e reprodugao;

X - manter atualizado o registro dos servigos prestados;

XI - apresentar, periodicamente, relatério circunstanciado das atividades
realizadas;

XII - desempenhar outras atividades correlatas.

SECAO VI
DA AREA DE APOIO A PESQUISA, EDUCACAO E DIVULGACAO CIENTIFICA

Art. 17. E a area responsavel pela realizacdo de pesquisas instrumentais,
elaboracdo de referéncias, atendimento ao publico, divulgagdo do CEDOC/I e intercambio
com institui¢des afins.

Paréagrafo Uinico. A érea ¢ exercida e coordenada por agente universitario.
Art. 18. Sao funcdes dos membros da area:

I- Realizar pesquisas instrumentais de apoio as atividades de tratamento
documental e de referéncia;

II- elaborar obras de referéncia, atendendo as demandas de pesquisa dos
usuarios do CEDOC/I;

III - realizar o atendimento e assessorar os usudrios na consulta ao acervo do
CEDOC/I, observando os protocolos estabelecidos;

IV - zelar pelo manuseio e manutencdo da infraestrutura para consulta do
acervo;

V - encaminhar e acompanhar o processo de edicdo e distribuigdo das
publicagdes do CEDOC/I;

VI - promover eventos e treinamentos para aperfeigoamento e atualizagdo dos
usuarios e equipe do CEDOC/I;

VII - estabelecer intercdmbio com escolas, organizacdes e entidades afins para
formacao e aperfeicoamento dos procedimentos técnicos e difusao da informacao;

VIII -acompanhar o desenvolvimento de estdgios curriculares e atividades
correlatas, seguindo os protocolos definidos;

IX - executar as politicas do CEDOC/I para divulgacao do acervo e servigos,
intercambio com escolas e institui¢cdes afins, promocao de eventos e prestacdo de assessoria
técnica;
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X - receber e encaminhar as solicitagdes de assessoria técnica para as
respectivas areas do CEDOC/I,

XI - participar da criagdo e desenvolvimento de aplicativos especificos para
dinamizag¢do das rotinas de pesquisa e consulta ao acervo, controle dos consulentes e
solicitagdo de servigos;

XII - executar as rotinas operacionais de manuten¢do dos bancos de dados da
area de pesquisa, referéncia e atendimento;

XIII -manter atualizado o registro dos servigos prestados;

XIV -apresentar, periodicamente, relatério circunstanciado das atividades

realizadas;
XV - desempenhar outras atividades correlatas.
CAPITULO 11T
DAS DISPOSICOES FINAIS
Art. 19. E vedada a retirada de qualquer documento das dependéncias do
CEDOCI/I.

Paragrafo unico. Excepcionalmente, o Conselho pode autorizar a retirada de
documentos para fins especificos, condicionada a assinatura de termo de responsabilidade.

Art. 20. Os casos omissos serdo resolvidos pelo CADCAM/I, ouvido o
Conselho do CEDOC/I.

Art. 21. Esta Resolucdo entra em vigor nesta data.

Gabinete da Presidente do Conselho Administrativo do Campus de Irati, da
Universidade Estadual do Centro-Oeste, UNICENTRO.

Andrea Nogueira Dias,
Presidente.
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‘ Universidade Estadual do Centro-Oeste
Reconhecida pelo Decreto Estadual n® 3.444, de 8 de agosto de 1997
UNICENTRO

ANEXO I DA RESOLUCAO N° 1-CADCAM/I, DE 8 DE JUNHO DE 2021.

TERMO DE DOACAO

Pelo presente termo, (nome do doador(a/es), CPF, residente a (endereco
completo), transfere ao Centro de Documentagdo de Memoria da
UNICENTRO, Campus Irati — CEDOC/I, (titulo ou resumo do documento ou

conjunto documental), sem restricdo de acesso ou reproducao.

Doador

Diretor(a) do CEDOC/I

Testemunha 1

Testemunha 2
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ANEXO II DA RESOLUCAO N° 1-CADCAM/I, DE 8 DE JUNHO DE 2021.

TERMO DE RESPONSABILIDADE DE USO DA INFORMACAO

Declaro, para todos os fins de Direito, assumir plena e exclusiva
responsabilidade no ambito civil e criminal, por quaisquer danos morais e materiais que
possa causar a terceiros a divulgacdo de informagdes contidas em documentos por mim
examinados € a que eu tenha dado causa. Ficam, portanto, a UNICENTRO e o CEDOCI/I,
exonerados de qualquer responsabilidade relativa a esta minha solicitagao.

No caso da informagdo pessoal, constante nos documentos produzidos nos
ultimos cem anos, destinar-se a realizagdo de estatisticas e pesquisas cientificas de evidente
interesse publico ou geral, o solicitante fica advertido que ¢ vedada a identificagdo da pessoa a
que a informagao se referir, nos termos do art. 34, I da Resolugdo 215, Conselho Nacional de

Justica.

Nome legivel do INteresSSaAd0(@): ... .uiinet ittt et e e e e et e aeeeae e

CPF:

BAe G0 o o

Telefone: ...oooveeeeeieiiiiiiii i, Bl .o

Local/data:

Assinatura
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