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INSTRUGCAO NORMATIVA N.° 005/2013 - PROEC

Estabelece procedimentos para solicitagdo e
prestagdo de contas da aplicagdo de recursos
financeiros na realizagdo de viagens técnicas de
integrantes de equipe executora de projetos de
extensdo desenvolvidos com financiamento da
SETI.

Art. 1° Esta instrugdo estabelece procedimentos para orientar os(as) coordenadores(as) de
projetos de extensdo desenvolvidos com financiamento da SETI, quanto a solicitacio e prestacdo de
contas de recursos financeiros previstos para a concessdo de didrias para servidores e/ou ajuda
financeira para profissionais recém-formados e estudantes integrantes da equipe executora dos
respectivos projetos.

Paragrafo unico: A utilizagdo dos recursos constantes no caput deste artigo estd

condicionada a sua previsao orgamentdria no Plano de Aplicacdo do projeto.

Art. 2° Para a solicitagdo de diérias para servidores e/ou ajuda financeira para profissionais
recém-formados e estudantes, o(a) coordenador(a) do projeto deve preencher o formulirio de
Solicitagdo de Didrias e/ou Ajuda Financeira para Viagem (formuldrio constante no Anexo I desta
Instrugdo Normativa), e encaminhar a Diretoria de Programas Interinstitucionais da Pré-Reitoria de
Extensdo e Cultura (DIRPROGI/PROEC), com no minimo 10 (dez) dias de antecedéncia da
viagem.

§1°: O(a) coordenador(a) do projeto poderd solicitar um valor estimado para um
determinado més, encaminhando a respectiva solicitagdo até o dia 20 do més que antecede a
programacado de deslocamentos.

§2°: No preenchimento do formulario de que trata este caput, no item “valor a ser liberado”
recomenda-se que o(a) coordenador(a) adote como referéncia os valores constantes na Resolucdo
n.? 75/2012-CAD/UNICENTRO, a qual aprovou a tabela de valores limites para Didrias — Viagens

Nacionais — de despesas com alimentacdo e pousada.
Art. 3° Para prestacdo de contas das diarias para servidores e/ou ajuda financeira para
profissionais recém-formados e estudantes, o(a) coordenador(a) do projeto deve apresentar a

seguinte documentagdo na Diretoria de Programas Interinstitucionais da Pro-Reitoyia de Extensio e
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Cultura (DIRPROGI/PROEC), em no maximo 48 (quarenta e oito) horas depois da
viagem/programacao mensal:

I - Formulario de ressarcimento na sua via original com as devidas assinaturas (conforme

modelo disponivel em

passagem.odt);
II - Relatorio técnico individual por propriedade visitada na sua via original com as devidas

assinaturas (conforme modelo disponivel em

http://www.seti.pr.gov.br/arquivos/File/UGF/formularios/relatorio_tecnico_individual.odt).

Paragrafo unico: Para fins de comprovagio das despesas, recomenda-se que o(a)
beneficidrio(a) solicite e guarde consigo as notas fiscais das respectivas despesas, e na qual deve
constar o seu nome completo, CPF e a descri¢do da despesa (1 lanche, 1 almogo, 1 jantar, 1 pernoite

etc.), com os respectivos valores unitario e total.

Art. 4° Os casos omissos serdo encaminhados a Pro-Reitoria de Extensdo e Cultura, que

ouvira a Pro-Reitoria de Administragdo e Finangas, para emissao de parecer.

Art. 5° Esta Instrugdo entra em vigor na data de sua publicagio.

Em 03 de junho de 2013.

/
Marquiana de Freitas %% as Gomes,
Pro-Reitora de Extensdo ¢ Cultura.
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ANEXO I A INSTRUCAO NORMATIVA N.° 005/2013 — PROEC

Solicitagdo de Diaria e/ou Ajuda Financeira para Viagem

1. Identificagdo do Projeto
Convénio n.°

Titulo do Projeto:

Coordenador(a) do Projeto:

2, Identificagdo do(a) Beneficidrio(a)
Nome:

Assinatura do(a) coordenador(a):

RG: CPF:
Fungdo no -Projeto:
Enderego Residencial:
CEP: Telefone:
I Dados Bancdrios: Banco: Agéncia: Conta Corrente:
3. Identificacdo da Viagem
Deslocamento 1: Origem: Destino
Saida: / i Retorno / / -
. Motivo de deslocamento: R i
. Local(is) a serem visitados: R
| Valor a ser liberado: R$ —_,; (pbr extenso}ﬂu—
Deslocamento 2: Origem: lDeslino:
Saida: / - Retorno: / / =
: Motivo de deslocamento: o -
I Local(is) a serem visilados_:. ] ] i e b e
I Valor a ser liberado: E | R-.‘S- A _([;m e;;leﬁéo} B BN U
Deslocamento 3: Origem: Destino:
Saida: ] - Retorno: el e B
Motivo de deslocamento: o
. Local(is) a serem visitados:
. Valor a ser liberado: - RS = (poé extenso)
Deslocamento 4: Origem: Destino:
Saida:  ____| / = ¥ Retorno: ) e e
. Motivo de desldcamento:
Local(is) a sererﬁ visitados: ) _
I Valor a .ser liberado: - RS P {p&r -ext_enso}

Atesto a necessidade do(s) deslocamento(s) acima especificado(s).

Em de de
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